RESOLUCAO SAA N° 56, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2018

Aprova o manual de adiantamentos da Secretaria
de Agricultura e Abastecimento.

O SECRETARIO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO, no
uso de suas atribuices legais e considerando, especialmente, a competéncia
atribuida pelo artigo 48, inciso II, alineas “c” e “h”, do Decreto n°
43.142/1998, e o0 que consta nos autos do processo SAA n© 2.289/2015,

RESOLVE:

Artigo 1° - Fica aprovado, na forma do anexo desta Resolugao, o
manual referente aos procedimentos, normas e orientagdes de gastos de
recursos publicos por adiantamentos.

Paragrafo Gnico - O manual a que se refere o caput deste artigo estara
disponivel para consulta no site www.agricultura.sp.gov.br.

Artigo 2° - Este manual devera ser revisado conforme as
alteracoes da legislagao pertinente.

Artigo 3° - Esta resolucao entra em vigor na data de sua
publicacao.

FRANCISCO SERGIO FERREIRA JARDIM

Secretario de Agricultura e Abastecimento


http://www.agricultura.sp.gov.br/
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Os manuais sdao de suma importancia nas estruturas
organizacionais, pois seu conteudo tem como objetivo orientar e
ensinar como fazer, ou seja, disponibilizar uma reuniao de
informacoes dispostas de forma sistematizada, criteriosa e segmentada,

gue atue como instrumento facilitador para a finalidade aqui pretendida.

Seguindo essa premissa na criacao de manuais, em
especifico este referente aos adiantamentos, visa padronizar
procedimentos para a correta aplicacdo dos recursos publicos e facilitar
as eventuais verificagoes, internas e externas, mormente considerando

a lisura que deve pautar todos os atos do administrador.

Sem a intencao, obviamente, de esgotar o assunto, o

presente trabalho busca auxiliar o servidor do sistema administrativo.

Sobremaneira, almeja-se contribuir para o desenvolvimento
dos trabalhos da Secretaria de Agricultura e Abastecimento e para o
engrandecimento do Estado, considerando, sobremaneira, os conceitos

de governanca.

Entretanto, ndo se pretende alcancar perfeicao, razao pela
qual a revisao dos colaboradores e utilizadores sao constantemente

bem-vindas.

O texto foi aprovado através da Resolucao SAA n° 56/18,

cuja integra segue ao final deste documento.

Sao Paulo, 17 de dezembro de 2018

OMAR CASSIM NETO
Executivo Publico, Advogado, Chefe de Gabinete da SAA
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1. FINALIDADE

Pretende-se que as presentes orientagdes sirvam para esclarecer
eventuais duvidas e estabelecer diretrizes, competéncias e rotinas para a
concessao, aplicacao e prestacao de contas de adiantamento para realizagao

de despesas da Secretaria de Agricultura e Abastecimento.

O Estado de Sao Paulo disciplina, normativamente, a concessao
de adiantamento aos servidores dos 6rgaos da administracdo publica direta e
autarquica, bem como aos componentes da Policia Militar do Estado de Sao

Paulo.

Com o objetivo de disponibilizar aos servidores, de forma objetiva,
as diretrizes supracitadas para concessao de adiantamentos, em

conformidade com a legislacdo aplicavel, foi elaborado este manual.
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2. APLICACAO

As regras expostas no presente documento, que nao afastam o
conhecimento, interpretacao e aplicagao das normas legais, destinam-se aos

servidores publicos no ambito da Secretaria Agricultura e Abastecimento.
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3.

FUNDAMENTO LEGAL

A legislacdo basica que rege a concessao de adiantamentos &, sem

prejuizo de outras disposicoes:

A seguir, legislacdo basica que rege os adiantamentos, sem

prejuizo de outras disposicoes:

a)

b)

d)

f)

9)

Lei federal n© 4.320, de 17 de marco de 1964, que estatui
normas gerais de Direito Financeiro para elaboracao e controle
dos orcamentos e balancos da Uniao, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal (ANEXO I);

Lei complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993 - Lei
Organica do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (ANEXO
IT);

Lei estadual n© 10.320, de 16 de dezembro de 1968, que dispode
sobre os sistemas de controle interno da gestao financeira e
orcamentaria do Estado de Sao Paulo (ANEXO III);

Decreto n° 63.316, de 26 de marco de 2018, que dispde sobre
pesquisa de precos para orientacao das compras no servico
publico (ANEXO 1V);

Decreto estadual n© 45.085, de 31 de julho de 2000, que
institui no ambito do Estado de Sao Paulo, sistema eletrbnico
de contratacdoes, disp0e sobre normas operacionais de
realizacdes de despesas e da providéncias correlatas (ANEXO
V);

Decreto estadual n© 46.543, de 14 de fevereiro de 2002, que
altera a denominacao do cartao de compras, estabelece normas

para sua utilizacdo e da providéncias correlatas (ANEXO VI);
Decreto Estadual n® 51.469, de 2 de janeiro 2007, que dispoe
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h)

j)

k)

sobre a obrigatoriedade da modalidade de pregao para

aquisicao de bens e servicos comuns (ANEXO VII);

Decreto Estadual n© 53.980, de 29 de janeiro 2009, que
regulamenta o regime de adiantamento previsto nos artigos 38
a 45 da Lei n© 10.320/68 (ANEXO VIII);

Resolucao SF n° 15, de 2 de maio de 2001, que disciplina a
utilizacdo do cartdo de compras instituido pelo inciso I do artigo
29 do Decreto 45.085, de 31 de julho de 2000, e d& outras
providéncias (ANEXO IX);

Resolugao SF n® 27, de 17 de julho de 2001, que autoriza
saques de numerario por intermédio do cartdo de compras
instituido pelo Inciso I, do artigo 29, do Decreto 45.085, de 31
de julho de 2000, para realizacao de despesas e nos limites que
especifica (ANEXO X);

Resolucao CQGP n° 1, de 12 de fevereiro de 2008, que
disciplina a utilizacao do Cartao de Pagamento de Despesas e

da providéncias correlatas (ANEXO XI);

Resolucao SF n° 9, de 3 de abril de 2008, que fixa limites gerais
e especificos para o uso do Cartdao de Pagamento de Despesas
e da outras providéncias (ANEXO XII);

Resolucao SF n° 12, de 24 de margo de 2008, que dispde sobre
as condigcoes para a inativacao ou cancelamento dos Cartdes de
Pagamento de Despesas e da providéncias correlatas (ANEXO
XII1);

Portaria CO n© 1, de 14 de janeiro de 2009, da Coordenadoria
de Orcamento da Secretaria de Economia e Planejamento (hoje
Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Regional), que

consolida disposicoes sobre a classificagcao da despesa
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P)

qd)

9)

orcamentaria (ANEXO XIV).

Instrucdes n® 2/2016 (Area Estadual), do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo (artigos 28 a 43), que disp0e sobre a

prestacao de contas de adiantamentos (ANEXO XV);

Comunicado TCE de 13 de fevereiro de 2008, que orienta que
o uso de cartbes de pagamento é tdo-somente a
instrumentalizacdo de sistematica legalmente admitida para
determinados tipos de despesa, que nao poderao subordinar-
se ao regime ordinario e por isso deverao ser suportadas pelo

chamado regime de adiantamento (ANEXO XVI);

Manual do SIAFEM estabelecido pela Secretaria da Fazenda
(ANEXO XVIID);

Manual do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (ANEXO
XVIII);

Glossario de termos orcamentarios estabelecido pela Secretaria
da Fazenda (ANEXO XIX);

Instrucaco CGE n° 4, de 15/7/11, que disciplina os
procedimentos a serem adotados pela Administracao Direta e
Indireta para abertura e movimentacao das "“Contas de
Adiantamento” junto ao Banco do Brasil S/A e cadastramento
no Sistema Integrado de Administracao Financeira para
Estados e Municipios — SIAFEM/SP (ANEXO XX);

Resolugcdo SF n° 27, de 17/7/01, autoriza saques de numerario

por intermédio de cartdo de compras (ANEXO XXI);

Resolucao SAA n° 56, de 17 de dezembro de 2018, que aprova
o manual de adiantamento da Secretaria da Agricultura e
Abastecimento (ANEXO XXII).
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4. DEFINICOES

Seguem duas definicdes basicas, além daquelas constantes
ao final do presente documento, em anexo denominado glossario de

termos orgamentarios.
4.1. Servidor publico

Segundo as disposicdes constitucionais em vigor, servidores
publicos sdo todos aqueles que mantém vinculo de trabalho profissional
com os 6rgdos e entidades governamentais, integrados em cargos ou
empregos de qualquer delas: Uniao, Estados, Distrito Federal,
Municipios e suas respectivas autarquias, fundagdes, empresas publicas

e sociedades de economia mista.
4.2. Adiantamento para Despesas
O regime de adiantamento é uma medida excepcional.

Consiste na entrega de numerario ao servidor publico para a
realizacao de determinado tipo de despesa, do interesse da
administracdao, que pela sua natureza ou urgéncia, ndo possa ou nao
convenha subordinar-se ao processo ordinario ou comum de realizacao

de despesa.

Deve ser sempre precedido de empenho na dotacao propria
e atender aos casos expressamente previstos em lei. Nao se afasta,

também, a necessidade de liquidacao e pagamento.
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5.

b)

f)

DIRETRIZES

Sao regras dos adiantamentos:

€ necessaria a existéncia de previsao orcamentaria para que se
possa disponibilizar a verba para atendimento das despesas a

serem realizadas;

a solicitagao para aquisicao de bens ou contratacao de servigos
deve ser devidamente especificada e justificada pelo
requisitante do adiantamento e aprovada pelo ordenador de

despesa;

ndo se fara adiantamento para despesa ja realizada, nem se
permitird que efetuem despesas maiores que as quantias ja

adiantadas;
é vedada a inscricao de adiantamento em restos a pagar;

a entrega de numerario, para realizacao de qualquer despesa,
s podera ocorrer caso o servidor publico esteja cadastrado no
Sistema de Administracdo Financeira para Estado e Municipios
de Séo Paulo - SIAFEM/SP;

o adiantamento nao podera ser utilizado para outro fim que nao

seja aquele para o qual foi solicitado;

(Ex.: Em adiantamento de manutengdo de bens, que é para servigos, ndo podera haver compra de produtos.)

g)

h)

deve ser utilizado somente para pagamento a vista, nao sendo

permitido o pagamento a prazo ou parcelado;
cada servidor podera receber até 2 (dois) adiantamentos;

qualguer movimentacao da conta de adiantamento devera ter
2 (duas) assinaturas, sendo imprescindivel a de seu

responsavel;

16



j)

a verba de adiantamento somente devera ser concedida a

responsavel servidor, e ndo a agente politico.

17



6.

a)

b)

IMPOSSIBILIDADE DE CONCESSAO

N3o sera concedido adiantamento:

para despesa com comprovante com data anterior ao da
liberacao do adiantamento ou com data posterior ao
fechamento do processo de prestacao de contas de

adiantamento;

guando o servidor publico estiver com a prestacao de contas de
adiantamento anterior em atraso e deixar de atender a
notificagao para regularizar a prestagcao de contas em 30

(trinta) dias;

ao servidor publico, cujas contas nao tenham sido aprovadas
em virtude de desvio, desfalque, falta ou ma aplicacdo de

dinheiro, bens ou valores confiados a sua guarda.

18



7. CONTAS DE ADIANTAMENTOS

7.1. Despesas miudas e de pronto pagamento

Destina-se a atender as despesas para a execugao de

servigos ou aquisicao de materiais.

Serao consideradas como despesas miudas e de pronto
pagamento, despesas com valor estipulado em até R$ 100,00 (cem
reais) para cada tipo de bens e de prestacao de servicos, conforme
Resolucao SF n° 9/08.

Isso significa que tal limite devera ser observado durante o
prazo de aplicacdo de cada adiantamento. Esse valor ndo é por aquisicao
ou por nota fiscal ou recibo, é pela natureza da despesa. Por exemplo,
se foi gasto R$ 100,00 (cem reais) em material de escritério, somente

poderd comprar novamente no préximo adiantamento.

Consideram-se como despesas miudas e de pronto

pagamento, aquelas com:
a) selos postais, telegramas e radiogramas;
b) material e servico de limpeza e higiene;
c) lavagem de roupa;
d) café e lanche;
e) pequenos carretos;
f) transportes urbanos;
g) pequenos consertos;
h) telefone, agua, luz, forca e gas;

i) aquisicao avulsa de livros, jornais, revistas e outras
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i)

k)

publicacoes;
encadernagoes avulsas;

artigos de escritorio, de desenho, impressos e papelaria, em

quantidade restrita e para uso ou consumo proximo e imediato;

artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita

e para uso ou consumo proximo e imediato;

qualquer despesa de pequeno vulto e de necessidade imediata,

desde que devidamente justificada.

Frise-se que despesas em quantidade e de uso e consumo

remotos correrdao por itens orcamentdrios proprios e através de

procedimento ordinarios.

7.2. Execucao de servicos

f)
g)

h)

i)

Engloba os seguintes tipos de despesas:
confeccao de carimbos e chaves;
encadernacoes;
manutengao de bens moveis e imdveis;
selos postais;
telegramas;
radiogramas;
materiais e servicos de limpeza e higiene;
lavagem de roupa;
café;
lanche;

20



k) pequenos carretos;

) pequenos consertos;

m) luz;
n) agua;
0) gas;

p) outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata,

desde que devidamente justificada.

7.3. Conservacao e manutencao de bens modveis e

imoveis

Recursos destinados ao pagamento de servigos para conserto
e manutencao de equipamentos e instalagdes prestados por pessoas

juridicas (empresas).

N3o se incluem neste caso as despesas referentes ao
conserto de veiculos, que deverao onerar recursos especificos. Tais
despesas poderao ser realizadas apenas em situagcdes emergenciais,

devendo sempre ser devidamente justificadas.

As despesas previsiveis deverao se sujeitar a procedimento

ordinario de compras, ou seja, licitagao.

A aplicacao de recursos somente podera ser realizada em

bens proprios ou regularmente cedidos.

Na manutencdao de equipamentos, anteriormente a
contratacao do servico, devera ser orcado o valor de um novo. Caso o
orcamento do servico ultrapasse 50% (cinquenta por cento) do valor de
um equipamento novo, o responsavel pelo adiantamento devera

analisar a viabilidade da contratacao.
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7.4. Conservacao e manutencgao de veiculos

Recursos destinados ao pagamento de servicos para
consertos de pequena monta e/ou emergenciais e para a conservagao
de veiculos (inclusive a lavagem e troca de 6leo), prestados por pessoas

juridicas.

Este adiantamento é somente para servicos, ndo poderao ser
adquiridas pecas para os veiculos, exceto se elas fizerem parte do

servico contratado.

Somente serao aceitas notas fiscais de servigo com indicagao

do nimero da placa do veiculo que devera constar na nota fiscal.

Também sé poderd ser utilizado caso reste devidamente
justificada a impossibilidade de submissao da contratacdo através de

procedimento ordinario.
7.5. Transporte e locomogcao em geral

Destina-se a atender despesas de servidor publico com
transporte para execucao de servicos de interesse da Secretaria,

podendo ser:

a) taxi, quando ndao haja disponibilidade de veiculo oficial para
efetuar o transporte, inclusive por aplicativos, devidamente

atestada pela unidade responsavel pelo seu uso;
b) oOnibus urbano;

c) Onibus rodoviario, observada as disposicoes de requisicao de

passagens;
d) metro;

e) trem.
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7.6. Limites para realizacao de despesa

As despesas realizadas por meio de adiantamento, que nao
se enquadram como despesas miudas e de pronto pagamento, devem
obedecer o limite fixado (indiretamente) pelo art. 19, I, do Decreto n©
51.469/07, ou seja, R$ 600,00 (seiscentos reais).

Caso se verifique necessidade de despesa com valor superior
ao acima citado, devera haver prévia consulta ao Dirigente da Unidade
Orcamentaria sobre a viabilidade, acompanhada da respectiva

justificativa.
7.7. Verba de representacao de gabinete

Para o adiantamento destinado as despesas com
representacdo do responsavel pela Pasta fica dispensada a apresentacao
dos trés orcamentos, e serdao consideradas todas as despesas que se
fizerem necessarias para tratar de assuntos relativos a Pasta, sejam
elas, pelo Secretario titular ou Secretario Adjunto, devendo constar
expressamente a informacao de que as despesas foram por eles
aprovadas. Nestes casos, serao encaminhados ao Tribunal, pelo Sistema
e-TCESP, em até 10 (dez) dias Uteis apos o prazo final para prestacao
de contas, devidamente formalizados nos termos do art. 29 e nos

moldes indicados no § 1° do art.40 da Instrugcao Normativa 02/2016.
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8. CONTA CORRENTE

Para a obtencdo de adiantamento, é necessario possuir uma
conta bancaria especifica (tipo 13) aberta junto ao Banco do Brasil S/A,
observando integral os procedimentos e orientacdoes enumerados na
Instrugao CGE n° 4, de 15/7/11 (ANEXO XX).

A abertura da conta deve ser solicitada ao banco pelo
dirigente da unidade de vinculagao do servidor. Sera aberta em nome
da unidade, com seu respectivo CNPJ, constando como responsavel o

servidor indicado na solicitacao.

E imprescindivel a indicacdo de, ao menos, mais um servidor
(habitualmente indicam-se mais dois, para o caso de eventuais
auséncias de um deles), uma vez que em todos os cheques emitidos

devem constar, obrigatoriamente, duas assinaturas.

Os recursos pagos sob o regime de adiantamento sao

depositados pela unidade na conta supracitada.

O Decreto n©® 53.980/09 determina que o0s recursos de
adiantamentos devem permanecer depositados em instituicao

financeira enquanto nao aplicados.
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9. UTILIZACAO DE RECURSOS

9.1. Cheque

A emissao dos cheques para pagamento das despesas
realizadas deve ser sempre nominal a empresa ou pessoa beneficiada,
com excegao dos casos em que o fornecedor nao aceite pagamento por
cheque. Para estas situacdes o responsavel podera efetuar o saque no
valor exato da despesa, preenchendo com o préprio nome o campo

nominal da folha de cheque.

E obrigatéria a copia reprografica do(s) cheque(s), apds o

devido preenchimento, que devera ser juntada a prestacao de contas.
9.2. Cartao de pagamento de despesas

Consiste em cartdo magnético emitido pelo Banco do Brasil
S/A e entregue ao responsavel pelo adiantamento, que devera cadastrar

uma senha para a sua utilizagao.

Para cada cartdo é passivel a indicacao, pelo seu titular, de
mais um servidor responsavel pela sua utilizacdo, que dever3,

igualmente, cadastrar sua senha pessoal no Banco do Brasil S/A.

Os recursos pagos, neste caso, sao disponibilizados para uso
mediante o cartao, nos estabelecimentos comerciais credenciados pela
REDESHOP.

No cartdo magnético emitido consta, além do nome do
servidor responsavel e do seu respectivo cddigo de identificacdo no
sistema, a natureza da despesa dos recursos utilizados para o crédito

do adiantamento.

O sistema desenvolvido para controle dos adiantamentos

efetua o “cruzamento” dessa informacdo com os dados relativos a
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atividade da empresa cadastrados na Secretaria da Fazenda,
bloqueando a realizacao do pagamento, caso as duas nao sejam

compativeis.
9.3. Saques

Excepcionalmente, poderao ser efetuados saques em
dinheiro, para pagamento de despesas efetuadas com recursos de
adiantamentos, observando integralmente os limites estabelecidos pela
Resolucao SF 27, de 17/07/01 (ANEXO X).

Uma das hipdteses para tal excecdao é o pagamento de
valores extremamente baixos, para os quais usualmente o mercado nao

aceita o pagamento mediante cheque.

Para o pagamento de despesas com pedagios e travessias de
balsa, igualmente, as concessionarias normalmente ndo aceitam
cheques. Recomenda-se que em tais casos 0s recursos sejam sacados
na mesma data ou em data imediatamente anterior a sua utilizagdo e
que os cheques sejam emitidos no exato valor das despesas a serem

pagas.

Os casos excepcionais em que tenham sido realizados saques
para pagamento de despesas deverao estar individualmente justificados

no processo de prestacao de contas do respectivo adiantamento.
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10. PRESTACAO DE CONTAS

Os responsaveis pelos adiantamentos deverao prestar contas
em até 30 (trinta) dias apds esgotado o prazo de aplicacdo. O ndo
cumprimento podera acarretar em proibicdo de concessdao de novo

adiantamento.
10.1. Processo

A prestacdo de contas deve ser apresentada em capa propria
(modelo oficial), devidamente preenchida e devera conter os seguintes

elementos, em folhas numeradas e rubricadas:

a) termo de abertura (modelo abaixo);

PROCESSO SAA N° /

PCA N° /
ASSUNTO: Adiantamento para cobrir despesas com

Prestacdo de conta do adiantamento concedido nos termos da Lei Estadual n® 10.320/68 para atender

despesas com , Natureza de Despesa , Nota de Empenho ___ , Ordem Bancaria
data da liberagdo dos recursos , prazo de aplicagédo .
Local, __de de

NOME DO RESPONSAVEL

Cargo
P .
b) requisicao;
|PROC. xo0x/xx | REQUISICAO DE ADIANTAMENTO
P.C.A. 3000/ XX
PRAZO DE APLICACKO: XXXXXXXXXXXXXXXXXX Valor: XXXXXXXXX

UNIDADE ORCAMENTARIA : SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE

UNIDADE DE DESPESA :

(CODIGO ORCAMENTARIO: PROG.TRABALHO: XX.XXX.XXXX.XXXX.XXXX - NATUREZA DA DESPESA: XXXXXX-XX|
INOME : 3000000000000000000003000 CPF: XXX XXX XXX-XX

[CARGO: X000 X

PUSTIFICATIVA: ADIANTAMENTO PARA ATENDER DESPESAS COM XXX00CK000CKX000CO00OCKOOOXX

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

JANEIRO FEVEREIRO MARCO ABRIL MAIO JUNHO

JULHO AGOSTO SETEMBRO QUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO

|ADIANTAMENTO/MODALIDADE: X3X0G0000GOO00000000MK

[CONTA CORRENTE NUMERO: XX000000000G000000000C

IDISPOSITIVO LEGAL :ADIANT. SOLICITADO DE ACORDO COM A LEI ESTADUAL N° 10.320 DE 16/12/68 E DO
IDECRETO N 53.880 DE 29 DE JANEIRO DE 2009 QUE REGULAMENTO O REGIME DE ADIANTAMENTO.

RESPONSAVEL AUTORIZO

CARGO ORDENADOR DA DESPESA
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f)

g)

h)

j)

k)

1 (uma) via da Nota de Empenho - NE;

1 (uma) via da Nota de Liquidagao — NL;

1 (uma) via da Programacao de Desembolso - PD;
1 (uma) via da Ordem Bancaria - OB;

o comprovante de solicitacao daquela despesa (copia de e-mail,

circulares, folder de eventos, etc)
0s comprovantes das pesquisas de precos realizadas;

0os comprovantes originais das despesas realizadas (notas
fiscais ou recibos), contendo a declaracdo do responsavel pelo

recebimento do material ou servico, quando for o caso;

os comprovantes dos pagamentos realizados mediante cartao

eletronico ou dos cheques emitidos;

os comprovantes do recolhimento do saldo nao utilizado,

quando for o caso;

o extrato bancario abrangendo toda a movimentacao do
periodo (desde o depdsito do numerario), inclusive a devolugao

do saldo nao utilizado;
informacdo, caso exista pagamento em espécie;
o balancete de prestacao de contas;

termo de encerramento (modelo abaixo);

PROCESSO SAA N° /
TC No /
ASSUNTO: Adiantamento para cobrir despesas com

legislacdo vigente, em condicGes de submeter a apreciagdo do ordenador da despesa para aprovacgao.

prévia que antecedera a vista do TC pelo Ordenador de Despesa) para providéncias cabiveis.

Termo de encerramento da aplicagdo dos recursos da presente prestagao de contas nos termos da

Preliminarmente, encaminhe-se ao (Departamento da Unidade que sera responsavel pela analise

Local, _ de de

NOME DO RESPONSAVEL
Cargo
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Visto e de acordo.
Encaminhe-se na forma acima proposta.

Local, __ de de

SUPERIOR IMEDIATO
Cargo

p) a anadlise do Departamento da Unidade que sera responsavel

pelo exame analitico do TC;
q) a aprovacao do ordenador de despesa.
10.2. Comprovantes de despesas

Os comprovantes das despesas realizadas deverao ser
colados em folhas individuais e juntados segundo a sua ordem
cronoldgica, apods solicitacdo da despesa e da pesquisa de preco,
seguidos das respectivas justificativas e comprovantes de pagamento
(no caso de cartdo de pagamento de despesas) ou das copias dos

cheques emitidos.

Para todos os comprovantes de despesa devera ser atestado
o correspondente recebimento dos servicos ou materiais adquiridos,
pelo servidor que os solicitou, mediante assinatura devidamente

identificada.

Os comprovantes de despesas deverao ser originais,
apresentados na 12 via. Esses comprovantes poderao ser notas
fiscais/cupons fiscais e recibos (apenas em alguns casos, ou se€ja,
aqueles estabelecimentos que por lei, nao sao obrigados a emitir

documento fiscal).

As despesas deverao estar enquadradas nas categorias

econdmicas proéprias, de acordo com a classificacdo orgamentaria.
10.3. Nota fiscal

As notas fiscais/cupons fiscais ou recibos deverao estar em
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nome do 6rgdao que disponibilizou os recursos, ou seja, as unidades

classificadas no Decreto n°© 44.281/99.

As notas fiscais nao poderao ter nenhum tipo de rasura,
alteracdes, emendas. Se houver algum erro, as empresas deverao

emitir uma carta de correcao ou proceder ao cancelamento da nota.

As notas fiscais deverao ser acompanhadas de atestado de
recebimento do material e/ou servico, que podera ser feita por meio de
um carimbo na NF atestando o recebimento ou um documento a parte,
datado e assinado por quem recebeu o material ou os servicos,
atestando que foram recebidos em perfeita ordem e na quantidade

correta.
10.4. Justificativa

Cada nota fiscal devera vir acompanhada de justificativa, que
nao podera ser genérica e deve ser detalhada (uma a uma), explicitando
o motivo daquela despesa ser realizada por regime de adiantamento e

nao pelo regime ordinario.

O fato da despesa ser realizada por regime de adiantamento,
por si so ja implica despesa em carater emergencial. Portanto, ndo basta

justificar apenas pela urgéncia, mas qual o motivo da urgéncia.
10.5. Recolhimento

Quando as despesas forem inferiores ao valor do
adiantamento, o saldo restante devera ser devolvido, por meio de
depdsito em conta corrente especifica do Banco do Brasil S/A

(denominadas conta C) indicadas pela unidade pagadora.

O prazo para recolhimento dos saldos ndo utilizados é de 5
(cinco) dias, apds o término do periodo de aplicacdo do respectivo

adiantamento, conforme determina o § 3° do artigo 17 do Decreto n©°
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53.980/09.

Para os adiantamentos creditados em cartao de pagamento

de despesas o saldo ndo utilizado é revertido automaticamente.
10.6. Pesquisa de precos

A realizacao de despesas com recursos de adiantamentos nao
dispensa a realizacdo de pesquisa prévia de precos, na forma
estabelecida pelo Decreto n® 63.316/18, como forma de garantir a

aquisicao de bens ou a contratacao de servicos pelo menor preco.

Excepcionalmente, podera ser inserido somente o quadro
demonstrativo de precos, contendo, no minimo, o nome da empresa,
CNPJ, endereco, telefone, nome do vendedor e valor do produto. Tal

documento devera ser subscrito pelo servidor que realizou a pesquisa.

Segue modelo estabelecido abaixo:

Processo SAA n° /

Quadro Comparativo de Precos

EMPRESA EMPRESA EMPRESA

Item Descricdo Item UF QT1D Unit. RS | Total RS Unit. RS Total RS Unit.R$ | TotalRS

Total

NOME DO RESPONSAVEL
CARGO

Os orcamentos, principalmente os de servicos, deverao ser
feitos de forma idéntica em todos os estabelecimentos, a fim de garantir

a correta comparacao de valores.

Os materiais ou servicos deverao ser adquiridos junto aos
estabelecimentos que ofertarem o menor preco unitario e nao o menor

preco total.
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10.7. Preenchimento do balancete

Os dados para preenchimento do balancete de prestacao de

contas encontram-se nos documentos do SIAFEM (NE, NL, PD e OB).

As despesas deverao ser relacionadas na sequéncia da ordem
cronoldgica de seus comprovantes, indicando razao social e CNPJ] do

fornecedor, bem como o niumero da nota fiscal.

Ao final do balancete deverao ser devidamente assinados os
campos correspondentes ao responsavel pelo adiantamento e ao

superior imediato.

O processo de prestacao de contas devera ser submetido a
Unidade que sera responsavel pelo exame e, posteriormente, a

aprovacao do respectivo ordenador de despesas.
10.8. Nao apresentacao de prestacao de contas

Caso a prestacao de contas nao seja apresentada no prazo

estabelecido, sera instaurada apuracdao/tomada de contas.
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11. OBSERVACOES FINAIS

Nos adiantamentos de manutencdo de bens modveis ou
imdveis ou de manutencao de veiculos, devera ser lembrado de colocar
a identificacdao do patrimonio, ou seja o P.I., € no caso de veiculos o

numero das placas.

Antes de adquirir materiais por meio de adiantamento, deve
ser verificada a existéncia do mesmo no almoxarifado da unidade ou no

almoxarifado central.

Anualmente sao realizadas tomadas de contas onde os
orgaos controladores/fiscalizadores (Secretaria da Fazenda/Tribunal de
Contas) analisam as contas sob os aspectos da legalidade, legitimidade,
economicidade, eficiéncia e eficacia, apds o que sao julgadas regulares,

regulares com ressalvas ou irregulares.

A primeira hipotese ocorre quando a conta expressa, de
forma clara e objetiva, a exatiddo dos demonstrativos contabeis, a
legalidade, a legitimidade e a economicidade dos atos de gestdao do

responsavel.

As ressalvas, por sua vez, decorrem da existéncia de
impropriedades ou falhas de natureza formal de que nao resultem danos

ao erario.

Ja a ocorréncia de irregularidades das contas advém da
omissao no dever de presta-las; da pratica de ato de gestdo ilegal,
ilegitimo, antieconémico, ou infracdo a norma legal ou regulamentar de
natureza contabil, financeira, orcamentaria, operacional ou patrimonial;
de dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou
antiecondmico; de desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou valores
publicos e de reincidéncia no descumprimento de determinacdes do

Tribunal.
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Quando ocorrer a irregularidade, o responsavel pelo
adiantamento e o ordenador de despesa, respondem solidariamente,
devendo restituir aos cofres publicos o dinheiro recebido em

adiantamento.

Quando houver algum gasto considerado pela Administracao
como irregular, o responsavel pelo adiantamento devera fazer o
recolhimento desse valor, depositando-o em conta corrente bancaria no

Banco do Brasil.

Casos omissos ou de excegao serao tratados pelo Dirigente

da Unidade de Despesa.
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ANEXO I

LEI N° 4.320, DE 17 DE MARGCO DE 1964

Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e contréle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal.

Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei;
DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 10 Esta lei estatui normas gerais de direito financeiro para elaboragdo e contréle dos orgamentos e balangos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, de acérdo com o disposto no art. 59, inciso XV, letra b, da Constituicdo Federal.

TiTULO 1
Da Lei de Orgamento

CAPITULO I
Disposigbes Gerais

Art. 2° A Lei do Orgamento contera a discriminagdo da receita e despesa de forma a evidenciar a politica econdmica financeira
e o programa de trabalho do Govérno, obedecidos os principios de unidade universalidade e anualidade.

§ 1° Integrardo a Lei de Orgamento:

I - Sumario geral da receita por fontes e da despesa por funcdes do Govérno;

1I - Quadro demonstrativo da Receita e Despesa segundo as Categorias Econdmicas, na forma do Anexo n©. 1;
III - Quadro discriminativo da receita por fontes e respectiva legislagao;

IV - Quadro das dotagdes por 6rgdos do Govérno e da Administragdo.

§ 29 Acompanhardo a Lei de Orgamento:

I - Quadros demonstrativos da receita e planos de aplicagdo dos fundos especiais;

II - Quadros demonstrativos da despesa, na forma dos Anexos ns. 6 a 9;

III - Quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do Govérno, em térmos de realizacdo de obras e de prestacdo de
servigos.

Art. 32 A Lei de Orgamentos compreendera tédas as receitas, inclusive as de operagdes de crédito autorizadas em lei.

Paragrafo Unico. Ndo se consideram para os fins deste artigo as operagées de credito por antecipacdo da receita, as emissdes
de papel-moeda e outras entradas compensatdrias, no ativo e passivo financeiros . (Veto rejeitado no D.0. 05/05/1964)

Art. 40 A Lei de Orgamento compreendera tédas as despesas proprias dos 6rgdos do Govérno e da administragdo centralizada,
ou que, por intermédio déles se devam realizar, observado o disposto no artigo 2°.

Art. 50 A Lei de Orgamento ndo consignarad dotagBes globais destinadas a atender indiferentemente a despesas de pessoal,
material, servigos de terceiros, transferéncias ou quaisquer outras, ressalvado o disposto no artigo 20 e seu paragrafo Unico.

Art. 60 Todas as receitas e despesas constardo da Lei de Orgamento pelos seus totais, vedadas quaisquer dedugses.

§ 19 As cotas de receitas que uma entidade publica deva transferir a outra incluir-se-do, como despesa, no orgamento da
entidade obrigada a transferéncia e, como receita, no orcamento da que as deva receber.

§ 20 Para cumprimento do disposto no paragrafo anterior, o calculo das cotas terad por base os dados apurados no balango do
exercicio anterior aquele em que se elaborar a proposta orcamentaria do governo obrigado a transferéncia. (Veto rejeitado no D.O.
05/05/1964)

Art. 7° A Lei de Orgamento poderd conter autorizagéo ao Executivo para:

I - Abrir créditos suplementares até determinada importéncia obedecidas as disposigdes do artigo 43; (Veto rejeitado no D.O.
05/05/1964)

II - Realizar em qualquer més do exercicio financeiro, operagdes de crédito por antecipagdo da receita, para atender a
insuficiéncias de caixa.

§ 1° Em casos de déficit, a Lei de Orgamento indicara as fontes de recursos que o Poder Executivo fica autorizado a utilizar para
atender a sua cobertura.

§ 2° O produto estimado de operacgdes de crédito e de alienagdo de bens imdveis somente se incluiréd na receita quando umas
e outras forem especificamente autorizadas pelo Poder Legislativo em forma que juridicamente possibilite ao Poder Executivo realiza-
las no exercicio.

§ 30 A autorizacdo legislativa a que se refere o paragrafo anterior, no tocante a operacdes de crédito, podera constar da prépria
Lei de Orgamento.

Art. 80 A discriminagdo da receita geral e da despesa de cada 6rgdo do Govérno ou unidade administrativa, a que se refere o
artigo 29, § 19, incisos III e IV obedecera a forma do Anexo n. 2.

§ 1° Os itens da discriminagdo da receita e da despesa, mencionados nos artigos 11, § 4°, e 13, serdo identificados por niimeros
de codigos decimal, na forma dos Anexos ns. 3 e 4.
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§ 20 Completardo os nimeros do cédigo decimal referido no paragrafo anterior os algarismos caracterizadores da classificagdo
funcional da despesa, conforme estabelece o Anexo n. 5.

§ 3° O cddigo geral estabelecido nesta lei ndo prejudicard a adogdo de cédigos locais.

CAPITULO 1I
Da Receita

Art. 9° Tributo e a receita derivada instituida pelas entidades de direito publico, compreendendo os impostos, as taxas e
contribuigdes nos termos da constituigdo e das leis vigentes em matéria financeira, destinado-se o seu produto ao custeio de
atividades gerais ou especificas exercidas por essas entidades (Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

Art. 10. (Vetado).

Art. 11. A receita classificar-se-a nas seguintes categorias econémicas: Receitas Correntes e Receitas de Capital.

§ 1° S3o Receitas Correntes as receitas tributaria, patrimonial, industrial e diversas e, ainda as provenientes de recursos
financeiros recebidos de outras pessoas de direito publico ou privado, quando destinadas a atender despesas classificaveis em
Despesas Correntes.

§ 20 S3do Receitas de Capital as provenientes da realizagdo de recursos financeiros oriundos de constituigdo de dividas; da
conversdo em espécie, de bens e direitos; os recursos recebidos de outras pessoas de direito publico ou privado destinados a atender
despesas classificaveis em Despesas de Capital e, ainda, o superavit do Orgamento Corrente.

§ 30 O superavit do Orgamento Corrente resultante do balanceamento dos totais das receitas e despesas correntes, apurado na
demonstracdo a que se refere o Anexo n. 1, ndo constituird item da receita orgamentaria.

§ 490 A classificagdo da receita por fontes obedecera ao seguinte esquema:

RECEITAS CORRENTES

Receita Tributaria

Impostos.

Taxas.

Contribuicées de Melhoria.

Receita Patrimonial

Receitas Imobilidrias.

Receitas de Valores Mobiliarios.

Participagdes e Dividendos.

Outras Receitas Patrimoniais.

Receita Industrial

Receita de Servigos Industriais.

Outras Receitas Industriais.

Transferéncias Correntes

Receitas Diversas

Multas.

ContribuigGes

Cobranca da Divida Ativa.

Outras Receitas Diversas.

RECEITAS DE CAPITAL

Operacdes de Crédito.

Alienag&o de Bens Moveis e Imdveis.

Amortizagdo de Empréstimos Concedidos.

Transferéncias de Capital.

Outras Receitas de Capital.

Art. 11 - A receita classificar-se-a nas seguintes categorias econ0micas: Receitas Correntes e Receitas de Capital. (Redagéo
dada pelo Decreto Lei n°® 1.939, de 20.5.1982)

§ 10 - S30 Receitas Correntes as receitas tributaria, de contribuigdes, patrimonial, agropecuaria, industrial, de servicos e outras
e, ainda, as provenientes de recursos financeiros recebidos de outras pessoas de direito publico ou privado, quando destinadas a
atender despesas classificaveis em Despesas Correntes. (Redacdo dada pelo Decreto Lei n® 1.939, de 20.5.1982)

§ 20 - Sdo Receitas de Capital as provenientes da realizagdo de recursos financeiros oriundos de constituigdo de dividas; da
conversdo, em espécie, de bens e direitos; os recursos recebidos de outras pessoas de direito publico ou privado, destinados a atender
despesas classificadveis em Despesas de Capital e, ainda, o superdvit do Orcamento Corrente. (Redagdo dada pelo Decreto Lei n®
1.939, de 20.5.1982)

§ 30 - O superavit do Orgamento Corrente resultante do balanceamento dos totais das receitas e despesas correntes, apurado
na demonstragdo a que se refere o Anexo n°® 1, ndo constituira item de receita orgamentaria. (Redagdo dada pelo Decreto Lei n®
1.939, de 20.5.1982)

§ 40 - A classificacdo da receita obedecera ao seguinte esquema: (Redagéo dada pelo Decreto Lei n® 1.939, de 20.5.1982)

RECEITAS CORRENTES
RECEITA TRIBUTARIA
Impostos

Taxas

ContribuicGes de Melhoria
RECEITA DE CONTRIBUICOES
RECEITA PATRIMONIAL
RECEITA AGROPECUARIA

RECEITA INDUSTRIAL
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RECEITA DE SERVIGOS
TRANSFERENCIAS CORRENTES
OUTRAS RECEITAS CORRENTES
RECEITAS DE CAPITAL
OPERACOES DE CREDITO
ALIENACAO DE BENS
AMORTIZAGAO DE EMPRESTIMOS
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
OUTRAS RECEITAS DE CAPITAL

CAPITULO III
Da Despesa

Art. 12. A despesa sera classificada nas seguintes categorias econémicas: (Vide Decreto-lei n°® 1.805, de 1980)
DESPESAS CORRENTES

Despesas de Custeio
Transferéncias Correntes

DESPESAS DE CAPITAL

Investimentos
Inversdes Financeiras
Transferéncias de Capital

§ 10 Classificam-se como Despesas de Custeio as dotagdes para manutengdo de servigos anteriormente criados, inclusive as
destinadas a atender a obras de conservagéo e adaptagdo de bens imdveis.

§ 20 Classificam-se como Transferéncias Correntes as dotages para despesas as quais ndo corresponda contraprestagdo direta
em bens ou servigos, inclusive para contribuigdes e subvencdes destinadas a atender a manifestacdo de outras entidades de direito
publico ou privado.

§ 30 Consideram-se subvencdes, para os efeitos desta lei, as transferéncias destinadas a cobrir despesas de custeio das
entidades beneficiadas, distinguindo-se como:

I - subvencgdes sociais, as que se destinem a instituigdes publicas ou privadas de carater assistencial ou cultural, sem finalidade
lucrativa;

1I - subvencdes econdmicas, as que se destinem a emprésas puUblicas ou privadas de carater industrial, comercial, agricola ou
pastoril.

§ 40 Classificam-se como investimentos as dotacBes para o planejamento e a execucdo de obras, inclusive as destinadas a
aquisigdo de imdveis considerados necessarios a realizagdo destas ultimas, bem como para os programas especiais de trabalho,
aquisicdo de instalagBes, equipamentos e material permanente e constituicdo ou aumento do capital de emprésas que ndo sejam de
carater comercial ou financeiro.

§ 59 Classificam-se como Inversdes Financeiras as dotagles destinadas a:
I - aquisigdo de imdveis, ou de bens de capital ja em utilizagdo;

1I - aquisicdo de titulos representativos do capital de emprésas ou entidades de qualquer espécie, ja constituidas, quando a
operagao ndo importe aumento do capital;

III - constituicdo ou aumento do capital de entidades ou emprésas que visem a objetivos comerciais ou financeiros, inclusive
operacdes bancarias ou de seguros.

§ 6° Sdo Transferéncias de Capital as dotagdes para investimentos ou inversdes financeiras que outras pessoas de direito plblico
ou privado devam realizar, independentemente de contraprestagdo direta em bens ou servigos, constituindo essas transferéncias
auxilios ou contribuigdes, segundo derivem diretamente da Lei de Orgamento ou de lei especialmente anterior, bem como as dotagGes
para amortizacdo da divida publica.

Art. 13. Observadas as categorias econémicas do art. 12, a discriminacdo ou especificacdo da despesa por elementos, em cada
unidade administrativa ou érgdo de govérno, obedecerd ao seguinte esquema:

DESPESAS CORRENTES
Despesas de Custeio
Pessoa Civil
Pessoal Militar
Material de Consumo
Servigos de Terceiros
Encargos Diversos

Transferéncias Correntes

Subvencgdes Sociais
Subvencgdes Econémicas
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Inativos

Pensionistas

Salario Familia e Abono Familiar
Juros da Divida Publica
Contribuigdes de Previdéncia Social
Diversas Transferéncias Correntes.

DESPESAS DE CAPITAL
Investimentos

Obras Publicas

Servigos em Regime de Programagdo Especial

Equipamentos e Instalagdes

Material Permanente

Participagdo em Constituicdo ou Aumento de Capital de Emprésas ou Entidades Industriais ou Agricolas

Inversdes Financeiras

Aquisicdo de Imdveis

Participagdo em Constituicdo ou Aumento de Capital de Emprésas ou Entidades Comerciais ou Financeiras
Aquisicdo de Titulos Representativos de Capital de Emprésa em Funcionamento

Constituigdo de Fundos Rotativos

Concessdo de Empréstimos

Diversas Inversoes Financeiras

Transferéncias de Capital
Amortizagdo da Divida Publica
Auxilios para Obras Publicas
Auxilios para Equipamentos e Instalagdes
Auxilios para Inversdes Financeiras
Outras ContribuigGes.

Art. 14. Constitui unidade orgamentaria o agrupamento de servicos subordinados ao mesmo dérgdo ou reparticdo a que serdo
consignadas dotagOes proprias. (Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, serdo consignadas dotagdes a unidades administrativas subordinadas ao mesmo érgéo.

Art. 15. Na Lei de Orgamento a discriminagdo da despesa far-se-a no minimo por elementos. (Veto rejeitado no D.O.
05/05/1964)

§ 19 Entende-se por elementos o desdobramento da despesa com pessoal, material, servigos, obras e outros meios de que se
serve a administragdo publica para consecugdo dos seus fins. (Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

§ 20 Para efeito de classificagdo da despesa, considera-se material permanente o de duragdo superior a dois anos.

SEGAO I
Das Despesas Correntes

SUBSECAO UNICA
Das Transferéncias Correntes

I) Das Subvengdes Sociais
Art. 16. Fundamentalmente e nos limites das possibilidades financeiras a concessdo de subvengdes sociais visara a prestagdo
de servigos essenciais de assisténcia social, médica e educacional, sempre que a suplementacdo de recursos de origem privada

aplicados a ésses objetivos, revelar-se mais econoémica.

Paragrafo Unico. O valor das subvengbes, sempre que possivel, serd calculado com base em unidades de servicos efetivamente
prestados ou postos a disposicdo dos interessados obedecidos os padrdes minimos de eficiéncia préviamente fixados.

Art. 17. Somente a instituigdo cujas condigdes de funcionamento forem julgadas satisfatdrias pelos 6rgdos oficiais de fiscalizagéo
serdo concedidas subvengdes.

1I) Das Subvengdes Econémicas

Art. 18. A cobertura dos déficits de manutengdo das emprésas publicas, de natureza autarquica ou ndo, far-se-a mediante
subvencdes econOmicas expressamente incluidas nas despesas correntes do orgamento da Unido, do Estado, do Municipio ou do
Distrito Federal.

Paragrafo Unico. Consideram-se, igualmente, como subvengées econémicas:

a) as dotagOes destinadas a cobrir a diferenga entre os pregos de mercado e os precos de revenda, pelo Govérno, de géneros
alimenticios ou outros materiais;

b) as dotagGes destinadas ao pagamento de bonificagGes a produtores de determinados géneros ou materiais.

Art. 19. A Lei de Orgamento ndo consignara ajuda financeira, a qualquer titulo, a emprésa de fins lucrativos, salvo quando se
tratar de subvengGes cuja concessdo tenha sido expressamente autorizada em lei especial.

SEGAO II
Das Despesas de Capital

SUBSEGAO PRIMEIRA
Dos Investimentos
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Art. 20. Os investimentos serdo discriminados na Lei de Orgamento segundo os projetos de obras e de outras aplicagdes.

Pardgrafo Unico. Os programas especiais de trabalho que, por sua natureza, ndo possam cumprir-se subordinadamente as normas
gerais de execugdo da despesa poderdo ser custeadas por dotagSes globais, classificadas entre as Despesas de Capital.

SUBSEGCAO SEGUNDA
Das Transferéncias de Capital

Art. 21. A Lei de Orgamento ndo consignard auxilio para investimentos que se devam incorporar ao patrimonio das emprésas
privadas de fins lucrativos.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se as transferéncias de capital a conta de fundos especiais ou dotagdes sob
regime excepcional de aplicagdo.

TiTULO I
Da Proposta Orcamentaria

CAPITULO I
Contelido e Forma da Proposta Orgamentaria

Art. 22. A proposta orcamentaria que o Poder Executivo encaminhard ao Poder Legislativo nos prazos estabelecidos nas
ConstituigBes e nas Leis Organicas dos Municipios, compor-se-a:

I - Mensagem, que conterd: exposigdo circunstanciada da situagdo econémico-financeira, documentada com demonstragdo da
divida fundada e flutuante, saldos de créditos especiais, restos a pagar e outros compromissos financeiros exigiveis; exposigdo e
justificagdo da politica econdmica-financeira do Govérno; justificagdo da receita e despesa, particularmente no tocante ao orgamento
de capital;

I - Projeto de Lei de Orgamento;

111 - Tabelas explicativas, das quais, além das estimativas de receita e despesa, constardo, em colunas distintas e para fins de
comparagao:

a) A receita arrecadada nos trés Gltimos exercicios anteriores aquele em que se elaborou a proposta;

b) A receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta;

c) A receita prevista para o exercicio a que se refere a proposta;

d) A despesa realizada no exercicio imediatamente anterior;

e) A despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta; e

f) A despesa prevista para o exercicio a que se refere a proposta.

IV - Especificacdo dos programas especiais de trabalho custeados por dotacgdes globais, em térmos de metas visadas,
decompostas em estimativa do custo das obras a realizar e dos servigos a prestar, acompanhadas de justificagdo econdémica,

financeira, social e administrativa.

Paragrafo Unico. Constara da proposta orgamentdria, para cada unidade administrativa, descrigdo sucinta de suas principais
finalidades, com indicagdo da respectiva legislagao.

CAPITULO 11
Da Elaboragdo da Proposta Orgamentaria

SECAO PRIMEIRA
Das PrevisGes Plurienais

Art. 23. As receitas e despesas de capital serdo objeto de um Quadro de Recursos e de Aplicagdo de Capital, aprovado por
decreto do Poder Executivo, abrangendo, no minimo um triénio.

Paragrafo Unico. O Quadro de Recursos e de Aplicacdo de Capital serd anualmente reajustado acrescentando-se-lhe as previsées
de mais um ano, de modo a assegurar a projegéo continua dos periodos.

Art. 24. O Quadro de Recursos e de Aplicagédo de Capital abrangera:

I - as despesas e, como couber, também as receitas previstas em planos especiais aprovados em lei e destinados a atender a
regides ou a setores da administragdo ou da economia;

1I - as despesas a conta de fundos especiais e, como couber, as receitas que os constituam;

III - em anexos, as despesas de capital das entidades referidas no Titulo X desta lei, com indicagdo das respectivas receitas,
para as quais forem previstas transferéncias de capital.

Art. 25. Os programas constantes do Quadro de Recursos e de Aplicacdo de Capital sempre que possivel serdo correlacionados
a metas objetivas em térmos de realizagdo de obras e de prestacdo de servigos.

Paragrafo Unico. Consideram-se metas os resultados que se pretendem obter com a realizacdo de cada programa.

Art. 26. A proposta orgamentéria conterd o programa anual atualizado dos investimentos, inversdes financeiras e transferéncias
previstos no Quadro de Recursos e de Aplicagdo de Capital.

SECAO SEGUNDA
Das Previsdes Anuais

Art. 27. As propostas parciais de orgamento guardardo estrita conformidade com a politica econémica-financeira, o programa
anual de trabalho do Govérno e, quando fixado, o limite global maximo para o orgamento de cada unidade administrativa.
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Art. 28 As propostas parciais das unidades administrativas, organizadas em formulario préprio, serdo acompanhadas de:
I - tabelas explicativas da despesa, sob a forma estabelecida no artigo 22, inciso III, letras d, e e f;

1I - justificagdo pormenorizada de cada dotagdo solicitada, com a indicagdo dos atos de aprovagao de projetos e orgamentos de
obras publicas, para cujo inicio ou prosseguimento ela se destina.

Art. 29. Caberd aos o6rgdos de contabilidade ou de arrecadagdo organizar demonstragdes mensais da receita arrecadada,
segundo as rubricas, para servirem de base a estimativa da receita, na proposta orgamentaria.

Paragrafo Unico. Quando houver 6rgdo central de orgamento, essas demonstragdes ser-lhe-do remetidas mensalmente.

Art. 30. A estimativa da receita tera por base as demonstragées a que se refere o artigo anterior a arrecadagdo dos trés Gltimos
exercicios, pelo menos bem como as circunstancias de ordem conjuntural e outras, que possam afetar a produtividade de cada fonte
de receita.

Art. 31. As propostas orgamentdrias parciais serdo revistas e coordenadas na proposta geral, considerando-se a receita estimada
e as novas circunstancias.

TITULO 111
Da elaboragdo da Lei de Orgamento

Art. 32. Se ndo receber a proposta orcamentaria no prazo fixado nas Constituigdes ou nas Leis Orgdnicas dos Municipios, o
Poder Legislativo considerard como proposta a Lei de Orgamento vigente.

Art. 33. Ndo se admitirdo emendas ao projeto de Lei de Orgamento que visem a:

a) alterar a dotagdo solicitada para despesa de custeio, salvo quando provada, nesse ponto a inexatiddo da proposta;
b) conceder dotagdo para o inicio de obra cujo projeto ndo esteja aprovado pelos 6rgdos competentes;

c) conceder dotagdo para instalagdo ou funcionamento de servico que ndo esteja anteriormente criado;

d) conceder dotagdo superior aos quantitativos préviamente fixados em resolugdo do Poder Legislativo para concessdo de
auxilios e subvengdes.

TiTULO TV
Do Exercicio Financeiro

Art. 34. O exercicio financeiro coincidird com o ano civil.
Art. 35. Pertencem ao exercicio financeiro:

I - as receitas néle arrecadadas;

1I - as despesas néle legalmente empenhadas.

Art. 36. Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas mas ndo pagas até o dia 31 de dezembro distinguindo-se as
processadas das ndo processadas.

Paragrafo Unico. Os empenhos que sorvem a conta de créditos com vigéncia plurienal, que n&o tenham sido liquidados, sé serdo
computados como Restos a Pagar no ultimo ano de vigéncia do crédito.

Art. 37. As despesas de exercicios encerrados, para as quais o orcamento respectivo consignava crédito proprio, com saldo
suficiente para atendé-las, que ndo se tenham processado na época propria, bem como os Restos a Pagar com prescrigdo interrompida
e 0s compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente poderdo ser pagos a conta de dotagdo especifica
consignada no orgamento, discriminada por elementos, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica.

Art. 38. Reverte a dotagdo a importancia de despesa anulada no exercicio, quando a anulagdo ocorrer apds o encerramento
déste considerar-se-a receita do ano em que se efetivar.

Art. 39. As importancias relativas a tributo, multas e créditos da Fazenda Publica, langados mas n&o cobrados ou ndo recolhidos
no exercicio de origem, constituem Divida Ativa a partir da data de sua inscrigdo.

Paragrafo Unico. As importancias dos tributos e demais rendas ndo sujeitas a langamentos ou ndo langadas, serdo escrituradas
como receita do exercicio em que forem arrecadas nas respectivas rubricas orcamentarias, desde que até o ato do recebimento né&o
tenham sido inscritas como Divida Ativa.

Art. 39. Os créditos da Fazenda Publica, de natureza tributaria ou ndo tributaria, serdo escriturados como receita do exercicio em
que forem arrecadados, nas respectivas rubricas orgamentarias. (Redagdo dada pelo Decreto Lei n°® 1.735, de 20.12.1979)
§ 10 - Os créditos de que trata este artigo, exigiveis pelo transcurso do prazo para pagamento, serdo inscritos, na forma da
legislagdo prdpria, como Divida Ativa, em registro prdéprio, apds apurada a sua liquidez e certeza, e a respectiva receita sera
escriturada a esse titulo. (Incluido pelo Decreto Lei n® 1.735, de 20.12.1979)

§ 20 - Divida Ativa Tributéaria é o crédito da Fazenda Publica dessa natureza, proveniente de obrigacdo legal relativa a tributos
e respectivos adicionais e multas, e Divida Ativa ndo Tributaria sdo os demais créditos da Fazenda Publica, tais como os provenientes
de empréstimos compulsorios, contribuigdes estabelecidas em lei, multa de qualquer origem ou natureza, exceto as tributarias, foros,
laudémios, alugueis ou taxas de ocupagdo, custas processuais, precos de servigos prestados por estabelecimentos publicos,
indenizagGes, reposigdes, restituigdes, alcances dos responsaveis definitivamente julgados, bem assim os créditos decorrentes de
obrigagdes em moeda estrangeira, de subrogacdo de hipoteca, fianca, aval ou outra garantia, de contratos em geral ou de outras
obrigagdes legais. (Incluido pelo Decreto Lei n® 1.735, de 20.12.1979)

§ 39 - O valor do crédito da Fazenda Nacional em moeda estrangeira sera convertido ao correspondente valor na moeda nacional
a taxa cambial oficial, para compra, na data da notificagdo ou intimagdo do devedor, pela autoridade administrativa, ou, a sua falta,
na data da inscrigdo da Divida Ativa, incidindo, a partir da conversdo, a atualizagdo monetaria e os juros de mora, de acordo com
preceitos legais pertinentes aos débitos tributarios. (Incluido pelo Decreto Lei n°® 1.735, de 20.12.1979)
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§ 40 - A receita da Divida Ativa abrange os créditos mencionados nos paragrafos anteriores, bem como os valores
correspondentes a respectiva atualizagdo monetdria, @ multa e juros de mora e ao encargo de que tratam o art. 1° do Decreto-lei n©
1.025, de 21 de outubro de 1969, e o art. 3° do Decreto-lei n® 1.645, de 11 de dezembro de 1978. (Incluido pelo Decreto Lei n°
1.735, de 20.12.1979)

§ 50 - A Divida Ativa da Unido serd apurada e inscrita na Procuradoria da Fazenda Nacional. (Incluido pelo Decreto Lei n°® 1.735,
de 20.12.1979)

TiTULO V
Dos Créditos Adicionais

Art. 40. Sdo créditos adicionais, as autorizagdes de despesa ndo computadas ou insuficientemente dotadas na Lei de Orgamento.
Art. 41. Os créditos adicionais classificam-se em:

I - suplementares, os destinados a reférgo de dotagdo orgamentaria;

1I - especiais, os destinados a despesas para as quais ndo haja dotagdo orgamentaria especifica;

III - extraordinarios, os destinados a despesas urgentes e imprevistas, em caso de guerra, comogao intestina ou calamidade
publica.

Art. 42. Os créditos suplementares e especiais serdo autorizados por lei e abertos por decreto executivo.

Art. 43. A abertura dos créditos suplementares e especiais depende da existéncia de recursos disponiveis para ocorrer a despesa
e serd precedida de exposigdo justificativa. (Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

§ 1° Consideram-se recursos para o fim deste artigo, desde que ndo comprometidos: (Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)
I - o superdvit financeiro apurado em balango patrimonial do exercicio anterior; (Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)
II - os provenientes de excesso de arrecadagdo; (Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

111 - os resultantes de anulagdo parcial ou total de dotagdes orgamentarias ou de créditos adicionais, autorizados em Lei; (Veto
rejeitado no D.O. 05/05/1964)

1V - o produto de operacgdes de credito autorizadas, em forma que juridicamente possibilite ao poder executivo realiza-las. (Veto
rejeitado no D.O. 05/05/1964)

§ 20 Entende-se por superavit financeiro a diferenga positiva entre o ativo financeiro e o passivo financeiro, conjugando-se,
ainda, os saldos dos créditos adicionais transferidos e as operagdes de credito a eles vinculadas. (Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

§ 30 Entende-se por excesso de arrecadacgdo, para os fins deste artigo, o saldo positivo das diferengas acumuladas més a més
entre a arrecadagdo prevista e a realizada, considerando-se, ainda, a tendéncia do exercicio. (Veto rejeitado no D.0O. 05/05/1964)

§ 4° Para o fim de apurar os recursos utilizaveis, provenientes de excesso de arrecadacdo, deduzir-se-a a importancia dos
créditos extraordindrios abertos no exercicio.(Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

Art. 44. Os créditos extraordinarios serdo abertos por decreto do Poder Executivo, que déles dard imediato conhecimento ao
Poder Legislativo.

Art. 45. Os créditos adicionais terdo vigéncia adstrita ao exercicio financeiro em que forem abertos, salvo expressa disposigcdo
legal em contrario, quanto aos especiais e extraordinarios.

Art. 46. O ato que abrir crédito adicional indicara a importancia, a espécie do mesmo e a classificacdo da despesa, até onde for
possivel.

TITULO VI
Da Execugao do Orgamento

CAPITULO I
Da Programacdo da Despesa

Art. 47. Imediatamente apds a promulgacdo da Lei de Orcamento e com base nos limites nela fixados, o Poder Executivo
aprovara um quadro de cotas trimestrais da despesa que cada unidade orgamentaria fica autorizada a utilizar.

Art. 48 A fixacdo das cotas a que se refere o artigo anterior atendera aos seguintes objetivos:

a) assegurar as unidades orgamentarias, em tempo Uutil a soma de recursos necessarios e suficientes a melhor execugdo do seu
programa anual de trabalho;

b) manter, durante o exercicio, na medida do possivel o equilibrio entre a receita arrecadada e a despesa realizada, de modo a
reduzir ao minimo eventuais insuficiéncias de tesouraria.

Art. 49. A programacao da despesa orgamentaria, para feito do disposto no artigo anterior, levara em conta os créditos adicionais
e as operagbes extra-orcamentarias.

Art. 50. As cotas trimestrais poderdo ser alteradas durante o exercicio, observados o limite da dotacdo e o comportamento da
execugdo orgamentaria.

CAPITULO II
Da Receita

Art. 51. Nenhum tributo sera exigido ou aumentado sem que a lei o estabelega, nenhum sera cobrado em cada exercicio sem
prévia autorizagdo orgamentaria, ressalvados a tarifa aduaneira e o imp6sto langado por motivo de guerra.

Art. 52. S3o objeto de langamento os impostos diretos e quaisquer outras rendas com vencimento determinado em lei,
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regulamento ou contrato.

Art. 53. O langamento da receita, o ato da reparticdo competente, que verifica a procedéncia do crédito fiscal e a pessoa que
Ihe é devedora e inscreve o débito desta.

Art. 54. Ndo sera admitida a compensacéo da observagéo de recolher rendas ou receitas com direito creditério contra a Fazenda
Publica.

Art. 55. Os agentes da arrecadacdo devem fornecer recibos das importancias que arrecadarem.

§ 10 Os recibos devem conter o nome da pessoa que paga a soma arrecadada, proveniéncia e classificagdo, bem como a data
a assinatura do agente arrecadador.(Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

§ 20 Os recibos serdo fornecidos em uma unica via.

Art. 56. O recolhimento de t6das as receitas far-se-a em estrita observancia ao principio de unidade de tesouraria, vedada
qualquer fragmentagdo para criagdo de caixas especiais.

Art. 57. Ressalvado o disposto no paragrafo Unico do artigo 3. desta lei serdo classificadas como receita orgamentaria, sob as
rubricas proprias, tdédas as receitas arrecadadas, inclusive as provenientes de operagdes de crédito, ainda que ndo previstas no
Orgamento. (Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

CAPITULO III
Da Despesa

Art. 58. O empenho de despesa € o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigagdo de pagamento
pendente ou ndo de implemento de condigdo. (Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

Art. 59. O empenho da despesa ndo podera exceder o limite dos créditos concedidos.

Art. 59 - O empenho da despesa ndo poderd exceder o limite dos créditos concedidos. (Redacdo dada pela Lei n® 6.397, de
10.12.1976)

§ 10 Ressalvado o disposto no Art. 67 da Constituicdo Federal, é vedado aos Municipios empenhar, no Gltimo més do mandato
do Prefeito, mais do que o duodécimo da despesa prevista no orgamento vigente. (Paragrafo incluido pela Lei n® 6.397, de 10.12.1976)

§ 2° Fica, também, vedado aos Municipios, no mesmo periodo, assumir, por qualquer forma, compromissos financeiros para
execugdo depois do término do mandato do Prefeito. (Paragrafo incluido pela Lei n® 6.397, de 10.12.1976)

§ 3° As disposigBes dos paragrafos anteriores ndo se aplicam nos casos comprovados de calamidade publica. (Paragrafo incluido
pela Lei n® 6.397, de 10.12.1976)

§ 40 Reputam-se nulos e de nenhum efeito os empenhos e atos praticados em desacordo com o disposto nos paragrafos 1° e
20 deste artigo, sem prejuizo da responsabilidade do Prefeito nos termos do Art. 19, inciso V, do Decreto-lei n.° 201, de 27 de
fevereiro de 1967. (Paragrafo incluido pela Lei n® 6.397, de 10.12.1976)

Art. 60. E vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho.

§ 1° Em casos especiais previstos na legislacdo especifica serd dispensada a emissdo da nota de empenho.

§ 20 Sera feito por estimativa o empenho da despesa cujo montante ndo se possa determinar.

§ 30 E permitido o empenho global de despesas contratuais e outras, sujeitas a parcelamento.

Art. 61. Para cada empenho sera extraido um documento denominado "nota de empenho" que indicard o nome do credor, a
representagdo e a importancia da despesa bem como a dedugdo desta do saldo da dotag&o prépria.

Art. 62. O pagamento da despesa so6 sera efetuado quando ordenado apos sua regular liquidagéo.

Art. 63. A liquidacdo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos
comprobatdrios do respectivo crédito.

§ 1° Essa verificagdo tem por fim apurar:

I - a origem e o objeto do que se deve pagar;

1I - a importancia exata a pagar;

III - a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacdo.

§ 29 A liquidacdo da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados tera por base:

1 - o contrato, ajuste ou acérdo respectivo;

II - a nota de empenho;

III - os comprovantes da entrega de material ou da prestacdo efetiva do servigo.

Art. 64. A ordem de pagamento é o despacho exarado por autoridade competente, determinando que a despesa seja paga.

Paragrafo Unico. A ordem de pagamento s6 podera ser exarada em documentos processados pelos servigos de contabilidade
(Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

Art. 65. O pagamento da despesa sera efetuado por tesouraria ou pagadoria regularmente instituidos por estabelecimentos
bancarios credenciados e, em casos excepcionais, por meio de adiantamento.

Art. 66. As dotagOes atribuidas as diversas unidades orgamentarias poderdo quando expressamente determinado na Lei de
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Orcamento ser movimentadas por 6rgdos centrais de administragéo geral.

Paragrafo Unico. E permitida a redistribuicdo de parcelas das dotagdes de pessoal, de uma para outra unidade orgamentaria,
quando considerada indispensavel a movimentagédo de pessoal dentro das tabelas ou quadros comuns as unidades interessadas, a
que se realize em obediéncia a legislagdo especifica.

Art. 67. Os pagamentos devidos pela Fazenda Publica, em virtude de sentenga judicidria, far-se-do na ordem de apresentagdo
dos precatérios e a conta dos créditos respectivos, sendo proibida a designacdo de casos ou de pessoas nas dotagdes orcamentarias
e nos créditos adicionais abertos para ésse fim.

Art. 68. O regime de adiantamento é aplicavel aos casos de despesas expressamente definidos em lei e consiste na entrega de
numerario a servidor, sempre precedida de empenho na dotagdo propria para o fim de realizar despesas, que ndo possam subordinar-
se ao processo normal de aplicagdo.

Art. 69. Ndo se fara adiantamento a servidor em alcance nem a responsavel por dois adiantamento. (Veto rejeitado no D.O.
05/05/1964)

Art. 70. A aquisigdo de material, o fornecimento e a adjudicagdo de obras e servigos serdo regulados em lei, respeitado o
principio da concorréncia.

TiTULO VII
Dos Fundos Especiais

Art. 71. Constitui fundo especial o produto de receitas especificadas que por lei se vinculam a realizagdo de determinados
objetivos ou servigos, facultada a adogdo de normas peculiares de aplicagdo.

Art. 72. A aplicagdo das receitas orgamentarias vinculadas a turnos especiais far-se-a através de dotagdo consignada na Lei de
Orcamento ou em créditos adicionais.

Art. 73. Salvo determinagdo em contrario da lei que o instituiu, o saldo positivo do fundo especial apurado em balango serd
transferido para o exercicio seguinte, a crédito do mesmo fundo.

Art. 74. A lei que instituir fundo especial podera determinar normas peculiares de controle, prestacdo e tomada de contas, sem
de qualquer modo, elidir a competéncia especifica do Tribunal de Contas ou érgéo equivalente.

TiTULO VIII
Do Contrdle da Execugdo Orcamentaria

CAPITULO I
DisposigGes Gerais

Art. 75. O contrble da execugdo orcamentaria compreendera:

I - a legalidade dos atos de que resultem a arrecadagdo da receita ou a realizagdo da despesa, o nascimento ou a extingdo de
direitos e obrigagdes;

1I - a fidelidade funcional dos agentes da administragdo, responsaveis por bens e valores publicos;

III - o cumprimento do programa de trabalho expresso em térmos monetarios e em térmos de realizacdo de obras e prestacdo
de servigos.

CAPITULO 1II
Do Contrdle Interno

Art. 76. O Poder Executivo exercera os trés tipos de contrdle a que se refere o artigo 75, sem prejuizo das atribuicbes do
Tribunal de Contas ou érgdo equivalente.

Art. 77. A verificagdo da legalidade dos atos de execugdo orcamentaria serd prévia, concomitante e subsequente.

Art. 78. Além da prestagdo ou tomada de contas anual, quando instituida em lei, ou por fim de gestdo, podera haver, a qualquer
tempo, levantamento, prestagdo ou tomada de contas de todos os responsaveis por bens ou valores publicos.

Art. 79. Ao érgdo incumbido da elaboragdo da proposta orgamentdria ou a outro indicado na legislagédo, caberd o controle
estabelecido no inciso III do artigo 75.

Paragrafo Unico. Esse controle far-se-&, quando fér o caso, em térmos de unidades de medida, préviamente estabelecidos para
cada atividade.

Art. 80. Compete aos servigos de contabilidade ou 6rgdos equivalentes verificar a exata observancia dos limites das cotas
trimestrais atribuidas a cada unidade orcamentaria, dentro do sistema que for instituido para ésse fim.

CAPITULO III
Do Controle Externo

Art. 81. O contrdle da execucdo orcamentaria, pelo Poder Legislativo, terd por objetivo verificar a probidade da administragéo,
a guarda e legal emprégo dos dinheiros publicos e o cumprimento da Lei de Orgamento.

Art. 82. O Poder Executivo, anualmente, prestara contas ao Poder Legislativo, no prazo estabelecido nas Constituicdes ou nas
Leis Organicas dos Municipios.

§ 10 As contas do Poder Executivo serdo submetidas ao Poder Legislativo, com Parecer prévio do Tribunal de Contas ou 6rgdo
equivalente.

§ 2° Quando, no Municipio ndo houver Tribunal de Contas ou 6rgdo equivalente, a Camara de Vereadores podera designar
peritos contadores para verificarem as contas do prefeito e sGbre elas emitirem parecer.

TiTULO IX
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Da Contabilidade

CAPITULO 1
Disposigbes Gerais

Art. 83. A contabilidade evidenciard perante a Fazenda Plblica a situacdo de todos quantos, de qualquer modo, arrecadem
receitas, efetuem despesas, administrem ou guardem bens a ela pertencentes ou confiados.

Art. 84. Ressalvada a competéncia do Tribunal de Contas ou 6rgdo equivalente, a tomada de contas dos agentes responsaveis
por bens ou dinheiros publicos serd realizada ou superintendida pelos servigos de contabilidade.

Art. 85. Os servigos de contabilidade serdo organizados de forma a permitirem o acompanhamento da execugdo orgamentaria,
o conhecimento da composigdo patrimonial, a determinagdo dos custos dos servigos industriais, o levantamento dos balangos gerais,
a andlise e a interpretagdo dos resultados econémicos e financeiros.

Art. 86. A escrituragdo sintética das operagdes financeiras e patrimoniais efetuar-se-a pelo método das partidas dobradas.

Art. 87. Havera contrble contabil dos direitos e obrigagdes oriundos de ajustes ou contratos em que a administragdo publica for
parte.

Art. 88. Os débitos e créditos serdo escriturados com individuagdo do devedor ou do credor e especificagdo da natureza,
importancia e data do vencimento, quando fixada.

Art. 89. A contabilidade evidenciara os fatos ligados a administragdo orcamentaria, financeira patrimonial e industrial.

CAPITULO 11
Da Contabilidade Orgamentaria e Financeira

Art. 90 A contabilidade devera evidenciar, em seus registros, o montante dos créditos orgamentarios vigentes, a despesa
empenhada e a despesa realizada, a conta dos mesmos créditos, e as dotagdes disponiveis.

Art. 91. O registro contabil da receita e da despesa far-se-a de acérdo com as especificagdes constantes da Lei de Orgamento
e dos créditos adicionais.

Art. 92. A divida flutuante compreende:

I - os restos a pagar, excluidos os servicos da divida;
1I - os servigos da divida a pagar;

III - os depositos;

IV - os débitos de tesouraria.

Paragrafo Unico. O registro dos restos a pagar far-se-a por exercicio e por credor distinguindo-se as despesas processadas das
ndo processadas.

Art. 93. Tddas as operacdes de que resultem débitos e créditos de natureza financeira, ndo compreendidas na execugdo
orcamentaria, serdo também objeto de registro, individuagdo e contrdle contabil.

CAPITULO 1II
Da Contabilidade Patrimonial e Industrial

Art. 94. Haverad registros analiticos de todos os bens de carater permanente, com indicagdo dos elementos necessarios para a
perfeita caracterizagdo de cada um déles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e administragdo.

Art. 95 A contabilidade mantera registros sintéticos dos bens mdéveis e iméveis.

Art. 96. O levantamento geral dos bens mdveis e imdveis tera por base o inventario analitico de cada unidade administrativa e
os elementos da escrituragdo sintética na contabilidade.

Art. 97. Para fins orcamentarios e determinagdo dos devedores, ter-se-a o registro contabil das receitas patrimoniais,
fiscalizando-se sua efetivagao.

Art. 98. A divida fundada compreende os compromissos de exigibilidade superior a doze meses, contraidos para atender a
desequilibrio orcamentario ou a financeiro de obras e servigos publicos. (Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

Paragrafo Unico. A divida fundada serd escriturada com individuagdo e especificagdes que permitam verificar, a qualquer
momento, a posicdo dos empréstimos, bem como os respectivos servigos de amortizagdo e juros.

Art. 99. Os servigos publicos industriais, ainda que ndo organizados como emprésa publica ou autarquica, manterdo
contabilidade especial para determinagdo dos custos, ingressos e resultados, sem prejuizo da escrituragdo patrimonial e financeiro
comum.

Art. 100 As alteragBes da situagdo liquida patrimonial, que abrangem os resultados da execugdo orcamentaria, bem como as
variagdes independentes dessa execugdo e as superveniéncias e insubsisténcia ativas e passivas, constituirdo elementos da conta
patrimonial.

CAPITULO 1V
Dos Balangos

Art. 101. Os resultados gerais do exercicio serdo demonstrados no Balango Orgamentario, no Balango Financeiro, no Balanco
Patrimonial, na Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais, segundo os Anexos nimeros 12, 13, 14 e 15 e os quadros demonstrativos
constantes dos Anexos numeros 1, 6, 7, 8,9, 10, 11, 16 e 17.

Art. 102. O Balango Orgamentério demonstraré as receitas e despesas previstas em confronto com as realizadas.
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Art. 103. O Balango Financeiro demonstrara a receita e a despesa orgamentarias bem como os recebimentos e os pagamentos
de natureza extra-orgamentaria, conjugados com os saldos em espécie provenientes do exercicio anterior, e os que se transferem
para o exercicio seguinte.

Paragrafo Unico. Os Restos a Pagar do exercicio serdo computados na receita extra-orgamentdria para compensar sua incluséo
na despesa orgamentaria.

Art. 104. A Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais evidenciard as alteragdes verificadas no patriménio, resultantes ou
independentes da execugdo orgamentdria, e indicarad o resultado patrimonial do exercicio.

Art. 105. O Balango Patrimonial demonstrara:
I - O Ativo Financeiro;

II - O Ativo Permanente;

III - O Passivo Financeiro;

IV - O Passivo Permanente;

V - O Saldo Patrimonial;

VI - As Contas de Compensagao.

§ 1° O Ativo Financeiro compreendera os créditos e valores realizdveis independentemente de autorizagdo orgamentaria e os
valores numerarios.

§ 20 O Ativo Permanente compreendera os bens, créditos e valores, cuja mobilizagdo ou alienacdo dependa de autorizacdo
legislativa.

§ 30 O Passivo Financeiro compreendera as dividas fundadas e outros pagamento independa de autorizacdo orcamentaria.

§ 49 O Passivo Permanente compreenderd as dividas fundadas e outras que dependam de autorizagdo legislativa para
amortizagdo ou resgate.

§ 50 Nas contas de compensacdo serdo registrados os bens, valores, obrigagdes e situagdes ndo compreendidas nos paragrafos
anteriores e que, imediata ou indiretamente, possam vir a afetar o patriménio.

Art. 106. A avaliagdo dos elementos patrimoniais obedecera as normas seguintes:

1 - os débitos e créditos, bem como os titulos de renda, pelo seu valor nominal, feita a conversdo, quando em moeda estrangeira,
a taxa de cambio vigente na data do balanco;

1I - os bens moveis e imdveis, pelo valor de aquisicdo ou pelo custo de produgdo ou de construcdo;
III - os bens de almoxarifado, pelo prego médio ponderado das compras.

§ 1° Os valores em espécie, assim como os débitos e créditos, quando em moeda estrangeira, deverdo figurar ao lado das
correspondentes importancias em moeda nacional.

§ 20 As variagles resultantes da conversdo dos débitos, créditos e valores em espécie serdo levadas a conta patrimonial.
§ 30 Poderdo ser feitas reavaliagdes dos bens mdveis e imdveis.

TiTULO X
Das Autarquias e Outras Entidades

Art. 107. As entidades autarquicas ou paraestatais, inclusive de previdéncia social ou investidas de delegagdo para arrecadagéo
de contribuigdes para fiscais da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal terdo seus orgamentos aprovados por decreto
do Poder Executivo, salvo se disposicdo legal expressa determinar que o sejam pelo Poder Legislativo.

Paragrafo Unico. Compreendem-se nesta disposicdo as emprésas com autonomia financeira e administrativa cujo capital
pertencer, integralmente, ao Poder Publico.

Art. 108. Os orgamentos das entidades referidas no artigo anterior vincular-se-8o ao orgamento da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal, pela inclusdo:

I - como receita, salvo disposigdo legal em contrario, de saldo positivo previsto entre os totais das receitas e despesas;

1I - como subvengéo econémica, na receita do orgamento da beneficiaria, salvo disposicdo legal em contrario, do saldo negativo
previsto entre os totais das receitas e despesas.

§ 10 Os investimentos ou inversGes financeiras da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, realizados por
intermédio das entidades aludidas no artigo anterior, serdo classificados como receita de capital destas e despesa de transferéncia
de capital daqueles.

§ 29 As previsGes para depreciagdo serdo computadas para efeito de apuragdo do saldo liquido das mencionadas entidades.

Art. 109. Os orcamentos e balangos das entidades compreendidas no artigo 107 serdo publicados como complemento dos
orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal a que estejam vinculados.

Art. 110. Os orcamentos e balancos das entidades ja referidas, obedecerdo aos padrdoes e normas instituidas por esta lei,
ajustados as respectivas peculiaridades.

Paragrafo Unico. Dentro do prazo que a legislagdo fixar, os balangos serdo remetidos ao 6rgéo central de contabilidade da Unido,
dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, para fins de incorporagdo dos resultados, salvo disposicédo legal em contrario.
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TiTULO X1
Disposigbes Finais

Art. 111. O Conselho Técnico de Economia e Finangas do Ministério da Fazenda, além de outras apuragdes, para fins estatisticos,
de interésse nacional, organizara e publicard o balango consolidado das contas da Unido, Estados, Municipios e Distrito Federal, suas
autarquias e outras entidades, bem como um quadro estruturalmente idéntico, baseado em dados orgamentarios.

§ 10 Os quadros referidos neste artigo terdo a estrutura do Anexo n. 1.

§ 2 O quadro baseado nos orgamentos sera publicado até o Gltimo dia do primeiro semestre do préprio exercicio e o baseado
nos balangos, até o ultimo dia do segundo semestre do exercicio imediato aquele a que se referirem.

Art. 112. Para cumprimento do disposto no artigo precedente, a Unido, os Estados, os Municipios e o Distrito Federal remeterdo
ao mencionado érgéo, até 30 de abril, os orgamentos do exercicio, e até 30 de junho, os balangos do exercicio anterior.

Paragrafo Unico. O pagamento, pela Unido, de auxilio ou contribuigdo a Estados, Municipios ou Distrito Federal, cuja concessédo
ndo decorra de imperativo constitucional, dependera de prova do atendimento ao que se determina neste artigo.

Art. 113. Para fiel e uniforme aplicagdo das presentes normas, o Conselho Técnico de Economia e Finangas do Ministério da
Fazenda atenderd a consultas, coligird elementos, promovera o intercdmbio de dados informativos, expedird recomendagdes técnicas,
quando solicitadas, e atualizard sempre que julgar conveniente, os anexos que integram a presente lei.

Paragrafo Unico. Para os fins previstos neste artigo, poderdo ser promovidas, quando necesséario, conferéncias ou reunides
técnicas, com a participagdo de representantes das entidades abrangidas por estas normas.

Art. 114. Os efeitos desta lei sdo contados a partir de 1 de janeiro de 1964.

Art. 114. Os efeitos desta lei sdo contados a partir de 1° de janeiro de 1964 para o fim da elaboracdo dos orgamentos e a partir
de 19 de janeiro de 1965, quanto as demais atividades estatuidas. (Redagdo dada pela Lei n® 4.489, de 19.11.1964)

Art. 115. Revogam-se as disposicdes em contrario.
Brasilia, 17 de marco de 1964; 143° da Independéncia e 76° da Republica.

JOAO GULART

Abelardo Jurema

Sylvio Borges de Souza Motta
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ANEXO II

Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993
Dispbe sobre a Lei Orgénica do Tribunal de Contas do Estado
O GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO PAULO:
Faco saber que a Assembléia Legislativa decreta e eu promulgo a seguinte lei complementar:

TiTULO 1
Disposigdes Preliminares

CAPITULO I
Da Competéncia e das Atribuicdes

SEGAO I

Da Competéncia

Artigo 1° - O Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, 6rgdo destinado a fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional
e patrimonial do Estado e de seus Municipios, auxiliar do Poder Legislativo no controle externo, tem sua sede na cidade de S&o Paulo
e jurisdigdo em todo o territdrio estadual.

Artigo 2° - Ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, nos termos da Constituicdo Estadual e na forma estabelecida nesta lei,
compete:

I - apreciar e emitir parecer sobre as contas prestadas anualmente pelo Governador do Estado;

1I - apreciar e emitir parecer sobre a prestagdo anual de contas da administracdo financeira dos Municipios, excetuada a do Municipio
de Sao Paulo;

III - julgar, no ambito do Estado e dos Municipios, as contas dos gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos da
administracdo direta e autarquias, empresas publicas e sociedades da economia mista, inclusive fundagdes instituidas ou mantidas
pelo Poder Publico, e as contas daqueles que derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte dano ao erario;
IV - acompanhar a arrecadagdo da receita dos Poderes Publicos sobre os quais tenha jurisdigdo;

V - apreciar, no ambito do Estado e dos Municipios, para fins de registro, a legalidade dos atos de admissdo de pessoal, a qualquer
titulo, na administragdo direta e autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista e fundagGes instituidas ou mantidas
pelo Poder Publico, excetuadas as nomeacdes para cargo de provimento em comissdo;

VI - apreciar, para fins de registro, a legalidade dos atos concessérios de aposentadoria, reforma ou pensédo, ressalvada melhoria
posterior que ndo altere o fundamento legal da concesséo;

VII - avaliar a execugdo das metas previstas no plano plurianual, nas diretrizes orgamentarias e no orgamento anual;

VIII - realizar, por iniciativa prépria, da Assembléia Legislativa, de comissdo técnica ou de inquérito, inspegbes e auditoria de natureza
contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, nos 6rgéos dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario, do Ministério
PUblico e demais entidades referidas no inciso III deste artigo;

IX - fiscalizar as aplicacbes em empresas de cujo capital social o Poder Publico estadual ou municipal participe;

X - fiscalizar a aplicacdo de quaisquer recursos repassados pelo Estado, mediante convénio, acordo, ajuste ou instrumento congénere;

XI - prestar as informacdes solicitadas pela Assembléia Legislativa ou por comissdo técnica sobre a fiscalizagdo contabil, financeira,
orgamentaria, operacional e patrimonial, bem como sobre resultados de auditorias e inspegdes realizadas;

XII - aplicar aos responsaveis, em caso de ilegalidade de despesa ou irregularidade de contas, as sancdes previstas em lei;

XIII - assinar prazo para que o 6rgdo ou entidade adote as providéncias necessarias ao exato cumprimento da lei, se verificada a
ilegalidade;

XIIV - sustar, se ndo atendido nos termos do inciso anterior, a execugdo do ato impugnado, comunicando a deciséo a Assembléia
Legislativa ou a Cadmara Municipal competente;

XV - comunicar a Assembléia Legislativa ou a Camara Municipal competente qualquer irregularidade verificada nas contas ou na
gestdo publicas, enviando-lhe copia dos respectivos documentos;

XVI - encaminhar a Assembléia Legislativa ou a Camara Municipal, conforme o caso, para sustacgdo, os contratos em que se tenha
verificado ilegalidade;

XVII - julgar convénios, aplicagdo de auxilios, subvengées ou contribuigbes concedidos pelo Estado e pelos Municipios a entidades
particulares de carater assistencial ou que exergam atividades de relevante interesse publico;

XVIII - julgar renUncia de receitas, contratos, ajustes, acordos e atos juridicos congéneres;

XIX - julgar as contas, relativas a aplicagdo pelos municipios, dos recursos recebidos do Estado ou por seu intermédio,
independentemente da competéncia estabelecida no inciso II deste artigo;

XX - autorizar a liberagdo de fianga ou caugdo, ou dos bens dados em garantia, do responsavel por bens e valores publicos;

XXI - verificar o ato que libere, restitua ou substitua caugdo ou fianca dada em garantia da execugdo de contrato ou ato juridico
congénere;

XXII - decidir os recursos interpostos contra as suas decisdes e os pedidos de revisdo e rescisdo;
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XXIII - expedir atos e instrugdes normativas, sobre matéria de suas atribuicdes e sobre a organizagdo de processos que lhe devam
ser submetidos, obrigando a seu cumprimento, sob pena de responsabilidade;

XXIV - decidir sobre dentincia que lhe seja encaminhada por qualquer cidaddo, partido politico, associagdo ou sindicato;

XXV - decidir sobre consulta que Ihe seja formulada acerca de duvida suscitada na aplicagdo de dispositivos legais e regulamentares
concernentes a matéria de sua competéncia, na forma estabelecida no Regimento Interno;

XXVI - expedir instrugBes gerais ou especiais, relativas a fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial,
exercida através do controle externo;

XXVII - representar ao Poder competente do Estado ou de Municipio sobre irregularidade ou abuso verificado em atividade contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial e nos processos de tomada de contas;

XXVIII - emitir parecer conclusivo, no prazo de 30 (trinta) dias, por solicitagdo de comissdo técnica ou de inquérito da Assembléia
Legislativa, em obediéncia ao disposto no artigo 34 § 1° da Constituigdo do Estado; e

XXIX - aplicar aos ordenadores de despesa, aos gestores e aos responsaveis por bens e valores publicos as multas e demais sangdes
previstas nesta lei.

SEGAO 11
Das Atribuigdes

Artigo 39 - S&o atribuigdes do Tribunal de Contas:
I - eleger o Presidente, o Vice-Presidente e o Corregedor;
II - elaborar seu Regimento Interno e organizar os servigos auxiliares, provendo-lhes os cargos na forma estabelecida em lei;

III - propor a Assembléia Legislativa a criagdo ou a extingdo de cargos de seus servigos auxiliares e a fixagdo dos respectivos
vencimentos;

IV - conceder os direitos previstos pela Constituicdo e pela lei, aos seus membros e ao pessoal de sua Secretaria;

V - decidir sobre a exoneragdo e a demissao do pessoal de sua Secretaria;

VI - aprovar sua proposta orgamentaria, bem como as referentes a créditos adicionais;

VII - elaborar a programacdo financeira de suas dotagBes orcamentarias para inclusdo na programacdo geral da despesa;
VIII - enviar a Assembléia Legislativa relatério circunstanciado da apreciagdo que fez de suas préprias contas; e

IX - encaminhar a Assembléia Legislativa, trimestral e anualmente, relatério de suas atividades.

CAPITULO 11
Da Composigdo e da Organizagao

SEGAO I
Da Composigdo

Artigo 4° - O Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, compde-se de 7 (sete) Conselheiros, nomeados de conformidade com a
Constituicdo do Estado.

SEGAO 11
Da Organizagdo

Artigo 5° - Junto ao Tribunal de Contas, funcionardo a Procuradoria da Fazenda do Estado e o Ministério Publico, nos moldes
estabelecidos em lei e segundo as regras do Regimento Interno.

Artigo 6° - O Tribunal de Contas podera funcionar desconcentradamente, por unidades regionais, consoante disposto no Regimento
Interno.

Artigo 7° - O Tribunal de Contas dispora, na forma do Regimento Interno, de servigos de natureza técnica e administrativa.

SUBSEGAO I
Do Plenario e das Camaras

Artigo 8° - O Plenario do Tribunal de Contas, dirigido por seu Presidente, terd a competéncia e o funcionamento regulados pelo
Regimento Interno.

Paragrafo Unico - As sessdes do Tribunal de Contas serdo sempre publicas, salvo aquelas destinadas a tratar de assuntos de natureza
administrativa interna ou quando a preservagédo de direitos individuais e o interesse publico o exigirem.

Artigo 99 - O Tribunal de Contas podera dividir-se em Camaras, mediante deliberagdo da maioria de seus Conselheiros titulares.
SUBSEGAO
Da Presidéncia, da Vice-Presidéncia e da Corregedoria

Artigo 10 - Os conselheiros elegerdo, entre os seus pares, o Presidente, o Vice-Presidente e o Corregedor do Tribunal de Contas, para
o mandato de 1 (um) ano, permitida a reeleigdo.

Paragrafo Unico - A eleicdo sera realizada em sessdo plenaria, especialmente convocada na forma do Regimento Interno.

Artigo 11 - O Vice-Presidente auxiliara o Presidente no exercicio de suas fungées, substitui-lo-a nas faltas e impedimentos e o sucedera
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em caso de vacancia até o final do mandato.
Artigo 12 - As atribuiges do Presidente, do Vice-Presidente e do Corregedor serdo estabelecidas no Regimento Interno.

SUBSECAO 111
Da Secretaria-Diretoria Geral

Artigo 13 - A Secretaria-Diretoria Geral, cuja organizacdo, atribuicdes e normas de funcionamento sdo as estabelecidas no Regimento
Interno, incumbe a prestagdo de apoio técnico e a execugdo dos servigos administrativos do Tribunal de Contas.

Paragrafo Unico - A Secretaria dispora de Quadro proprio de pessoal, com a estrutura organica fixada por lei.

CAPITULO 111

Da Jurisdigdo

Artigo 14 - O Tribunal de Contas tem jurisdigdo prépria e privativa sobre as pessoas e matérias sujeitas a sua competéncia, a qual
abrange todos os responsaveis, bem como seus fiadores, herdeiros e sucessores, e qualquer pessoa fisica ou juridica, de direito
publico ou de direito privado, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre bens e valores publicos ou pelos quais o Poder
Publico responda, ou que, em nome deste assuma obrigages de qualquer natureza.

Pardgrafo Unico - Os sucessores dos gestores ou responsaveis a que se refere este artigo responderdo somente até o limite do valor
do patrimdnio transferido.

Artigo 15 - Estdo sujeitos a jurisdigdo do Tribunal de Contas e s6 por decisdo deste podem liberar-se de sua responsabilidade:
I - os ordenadores de despesa, administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos;

1I - qualquer pessoa fisica ou juridica de direito publico ou de direito privado que houver arrecadado ou recebido depdsito, auxilio,
subvengéo, e contribuigdo do Estado ou Municipio, ou tenha sob sua guarda e administragdo bens ou valores publicos;

III - o servidor publico civil ou militar que der causa a perda, extravio ou dano de bens e valores publicos, ou pelos quais este
responda;

IV - qualquer pessoa ou entidade mantida, ainda que parcialmente, pelos cofres publicos;

V - os responsaveis por entidades juridicas de direito privado que recebam contribuigdes parafiscais e prestem servigo de interesse
publico ou social;

VI - quem receber beneficio dos Poderes Plblicos por antecipacdo ou adiantamento; e

VII - todos quantos, por disposigdo legal, lhe devam prestar contas, incluidos os diretores de empresas, sociedades de economia
mista ou fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Plblico e responsaveis por fundos especiais de despesa.

Paragrafo Unico - O Tribunal de Contas, em suas decisdes, levara em conta a responsabilidade solidaria ou individual dos ordenadores
ou gestores de despesa e dos que as efetuarem em desacordo com a ordenagdo ou com as normas legais ou regulamentares, bem
como o0s que tiverem sob sua guarda bens ou valores publicos, ou forem responsaveis pelo controle interno.

CAPITULO 1V
Dos Conselheiros

SEGAO I
Das Prerrogativas e das Vedagdes

Artigo 16 - O Conselheiro terd as mesmas garantias, prerrogativas, impedimentos, vencimentos e vantagens do Desembargador do
Tribunal de Justica do Estado e somente podera se aposentar com as vantagens do cargo quando o tiver exercido efetivamente por
mais de 5 (cinco) anos.

Artigo 17 - N&o podera exercer, concomitantemente, o cargo de Conselheiro, substituto de Conselheiro ou integrar a lista de
substitutos de Conselheiro, parente consangtiineo ou afim, na linha ascendente ou descendente e na linha colateral, até o segundo
grau.

Artigo 18 - A incompatibilidade resolve-se:

I - antes da posse, contra o Ultimo nomeado, ou o de menos idade, se nomeado na mesma data;

1I - depois da posse, contra o causador da incompatibilidade, ou/se a ambos imputavel, contra o que tiver menor tempo de exercicio
no cargo.

Paragrafo Unico - Verificada a incompatibilidade, sera declarada sem efeito a nomeacao.
Artigo 19 - O Conselheiro fara declaragdo publica de bens, no ato da posse e no término do exercicio do cargo.

SEGAO II
Da Substituigdo de Conselheiro

Artigo 20 - O Conselheiro, em suas auséncias, impedimentos, férias ou outros afastamentos legais, sera substituido, mediante
convocacgdo do Presidente, pelos integrantes da lista de Substitutos de Conselheiro de que trata o artigo 22 desta lei.

Paragrafo Unico - Em caso de vacancia de cargo de Conselheiro, o Presidente convocara Substituto de Conselheiro para exercer as
fungBes do cargo até novo provimento.

Artigo 21 - Os Substitutos de Conselheiro, quando no exercicio da substituicdo, terdo as mesmas garantias, direitos e impedimentos
do titular.

Artigo 22 - O Tribunal de Contas, de 2 (dois) em 2 (dois), enviard a Assembléia Legislativa, no decorrer da segunda quinzena de

margo, lista de Substitutos de Conselheiro que conterd 14 (catorze) nomes, acompanhada dos respectivos “curriculum vitae”, que
atendam aos requisitos exigidos no § 1° do artigo 31 da Constituicdo do Estado.
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§ 1° - Dos nomes que integrardo a lista a que se refere este artigo, serdo indicados 7 (sete) pela Assembléia Legislativa, e os outros
7 (sete), pelo Tribunal de Contas.

§ 20 - Rejeitados, total ou parcialmente, os nomes da lista, o Tribunal de Contas e a Assembléia Legislativa, dentro de 15 (quinze)
dias, renova-la-do na primeira hipotese, e procederdo, na segunda, a indicacdo de outros tantos quantos sejam necessarios para
completa-la, observada a regra do paragrafo anterior.

§ 30 - Prevalecera a lista anterior, enquanto ndo aprovada a de que cuida este artigo.

TiTuLO 11
Do Julgamento e da Fiscalizagdo

CAPITULO I
Das Contas do Governador do Estado e das
Contas da Administragdo Financeira dos Municipios

Artigo 23 - O Tribunal de Contas emitird parecer prévio, no prazo fixado pela Constituicdo, sobre as contas que o Governador do
Estado apresentar, anualmente, a Assembléia Legislativa.

§ 10 - As contas abrangerdo a totalidade do exercicio financeiro, compreendendo as atividades do Executivo, do Legislativo, do
Judiciario, do Ministério Publico e do proéprio Tribunal de Contas.

§ 29 - O Governador remeterd o balango das contas, pegas acessoérias e relatdrio circunstanciado do Secretdrio da Fazenda a
Assembléia Legislativa e, concomitantemente, copia do Tribunal de Contas.

§ 30 - O prazo a que se refere este artigo serad contado da data do recebimento da cépia das contas pelo Tribunal de Contas.

§ 40 - O parecer de que trata este artigo consistird em uma apreciagdo geral e fundamentada sobre o exercicio financeiro e a execugdo
do orgamento, indicando, se for o caso, as irregularidades, as parcelas impugnadas, as ressalvas e as recomendagdes.

Artigo 24 - O Tribunal de Contas emitird parecer, até o ultimo dia do ano seguinte ao do seu recebimento, sobre a prestagdo anual
de contas da administragdo financeira dos Municipios.

§ 10 - O balango das contas sera remetido ao Tribunal de Contas até 31 de marco de cada ano, juntamente com as pecas acessorias
e relatério circunstanciado do Executivo e Legislativo Municipal.

§ 29 - Se as contas ndo forem enviadas na forma e prazo indicados no paragrafo anterior, o Tribunal de Contas comunicara o fato ao
Legislativo Municipal, para os fins de direito.

§ 30 - O parecer de que trata este artigo atendera ao disposto no § 4° do artigo anterior.

§ 40 - O parecer prévio emitido pelo Tribunal de Contas sé deixara de prevalecer por decisdo de 2/3 (dois tercos) dos membros da
Camara Municipal.

CAPITULO 11
Das Fungdes da Auditoria

Artigo 25 - No exercicio das funcbes de auditoria contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial dos Poderes Publicos
estaduais e municipais, o Tribunal de Contas, através de inspegdes e verificagdes acompanhara a execugdo orgamentaria e patrimonial
dos érgdos da administragdo direta e autarquia, empresas publicas, sociedades de economia mista e fundagdes instituidas ou mantidas
direta ou indiretamente pelos Poderes supracitados, inclusive a aplicagdo de subveng@es e renlncia de receitas quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade, devendo:

I - examinar a escrituracdo contabil e a documentacgdo a ela correspondente;

1I - acompanhar as fases da despesa, inclusive verificando a regularidade do empenho, licitagdo e contrato quando necessario;

III - acompanhar a arrecadagdo da receita, bem como as operagGes de crédito, a emisséo de titulos, além de verificar os depodsitos
em caugdo, fianga, ou dos bens dados em garantia;

1V - verificar a regularidade da execugdo da programacao financeira;
V - examinar os créditos adicionais, as despesas de exercicios encerrados e os “Restos a Pagar”.

§ 1° - Nenhum processo, documento ou informagdo podera ser subtraido as inspecdes do Tribunal de Contas, a qualquer pretexto,
sob pena de responsabilidade.

§ 20 - Vetado.

Artigo 26 - Para cumprimento de suas fungGes, o Tribunal de Contas podera utilizar-se dos elementos apurados pelas unidades
internas de controle da administragdo direta e autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista e fundagées instituidas
ou mantidas pelo Poder Publico estadual ou municipal.

CAPITULO III
Tomada de Contas

SEGAO I
Disposigdes Gerais

Artigo 27 - O processo de tomada de contas abrange os ordenadores de despesa, gestores e demais responsaveis por bens e valores
publicos da administracdo direta e autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista e fundagdes instituidas ou mantidas
pelo Poder Publico estadual ou municipal, sendo instruido no setor competente daqueles érgdos, que o encaminhara ao Tribunal de
Contas para julgamento.

Paragrafo Unico - O Tribunal de Contas acompanhara, mediante auditoria, inspecGes e exames, a realizacdo das despesas a que se
refere o processo de tomada de contas de que cuida o “caput” deste artigo.
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Artigo 28 - A decisdo em processo de tomada ou prestagdo de contas pode ser preliminar, final ou terminativa.

§ 19 - Preliminar é a decisdo pela qual o Relator ou o Tribunal de Contas, antes de se pronunciar quanto ao mérito das contas, resolve
sobrestar o julgamento, ordenar a notificagdo ou a audiéncia dos responsaveis ou, ainda, determinar outras diligéncias necesséarias a
instrugdo do processo.

§ 20 - Final é a deciséo pela qual o Tribunal de Contas julga regulares, regulares com ressalvas ou irregulares as contas.

§ 30 - Terminativa é a decisdo pela qual o Tribunal de Contas ordena o trancamento das contas que forem consideradas iliquidaveis,
nos termos desta lei.

Artigo 29 - O Relator presidird a instrugdo do processo, determinando, de oficio ou por solicitagdo do 6rgédo de instrugdo, o
sobrestamento ou julgamento, a notificagdo, a audiéncia dos responsaveis, ou providéncia considerada necesséaria ao saneamento
dos autos, fixando prazo para o atendimento das diligéncias.

Paragrafo Unico - A notificacdo a que se refere este artigo podera ser dispensada, se dos autos constar que o responsavel ja se
pronunciou sobre o assunto ou dele tem conhecimento.

Artigo 30 - Verificada irregularidade nas contas, o Relator ou o Tribunal de Contas adotard as medidas cabiveis, especialmente:
1 - definido a responsabilidade individual ou solidaria pelo ato de gestdo impugnado;

II - se houver débito, ordenando a notificagdo do responsavel para, no prazo estabelecido no Regimento Interno, apresentar defesa
ou recolher a importancia devida; e

III - se ndo houver débito, determinando a notificagdo do responsavel para, no prazo estabelecido no Regimento Interno, apresentar
razGes ou justificativas.

§ 1° - O responsavel, cuja defesa for rejeitada pelo Tribunal de Contas, serd notificado para, em novo e improrrogavel prazo
estabelecido de conformidade com o Regimento Interno, recolher a importancia devida, sem prejuizo das demais aplicaveis.

§ 2° - O recolhimento de importancia impugnada, em qualquer fase processual, devera estar atualizado monetariamente.

Artigo 31 - Os juros de mora a que forem condenados os responsaveis, bem como a atualizacdo monetéria, contar-se-do sempre da
data da mora ou omissdo.

Paragrafo Unico - Quando representados por importancia minima em relagdo ao valor das contas, os juros de mora ou as diferengas
de conta poderdo ser desprezados, a juizo de Conselheiro Julgador Singular, das Camaras ou do Tribunal Pleno.

SECAO 1I
Do Julgamento das Contas

Artigo 32 - Ao julgar as contas, o Tribunal de Contas decidird se sdo regulares, regulares com ressalva ou irregulares, definindo,
conforme o caso, a responsabilidade patrimonial dos gestores, ordenadores de despesa e demais responsaveis por bens e valores
publicos.

Paragrafo Unico - Diante de indicios de ilicito penal, o Tribunal de Contas determinara a remessa de pegas ao Ministério Publico, para
adogdo das providéncias cabiveis.

Artigo 33 - As contas serdo julgadas:

I - regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, a exatiddo dos demonstrativos contabeis, a legalidade, a legitimidade
e a economicidade dos atos de gestdo do responsavel;

II - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal, de que nao resulte dano
ao erario; e

111 - irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes ocorréncias:
a) omissdo no dever de prestar contas;

b) infragdo a norma legal ou regulamentar;

c) dano ao erario, decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antieconémico;
d) desfalque, desvio de bens ou valores publicos.

§ 10 - O Tribunal de Contas podera julgar irregulares as contas, no caso de reincidéncia no descumprimento de determinagdo de que
o responsavel tenha tido ciéncia, feitas em processo de tomada ou prestacdo de contas.

§ 2° - Nas hipoteses das alineas “c” e “d” do inciso III deste artigo, o Tribunal de Contas podera fixar responsabilidade solidaria.
Artigo 34 - Quando julgar as contas regulares, o Tribunal de Contas dara quitagéo plena ao responsavel.

Artigo 35 - Quando julgar as contas regulares com ressalva, o Tribunal de Contas dard quitagdo ao responsavel e lhe determinara,
ou a quem lhe haja sucedido, a adogdo de medidas necessarias a correcdo das impropriedades ou faltas identificadas, de modo a

prevenir a ocorréncia de outras semelhantes.

Artigo 36 - Quando julgar as contas irregulares, havendo débito, o Tribunal de Contas condenard o responsavel ao recolhimento da
divida atualizada monetariamente, acrescida dos juros de mora devidos, podendo, ainda, aplicar-lhe multa.

Paragrafo Unico - Ndo havendo débito, mas comprovada qualquer das ocorréncias previstas no artigo 33, inciso III e alineas, o
Tribunal de Contas aplicara ao responsavel a multa prevista no artigo 104 desta lei.

Artigo 37 - Quando se verificar que determinada conta ndo foi prestada, que ocorreu desfalque, desvio de bens ou valores publicos
ou outra irregularidade de que resulte dano ao erario, as autoridades administrativas, sob pena de responsabilidade e sem prejuizo
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dos procedimentos disciplinares, deverdo tomar imediatas providéncias para assegurar o respectivo ressarcimento e instaurar, desde
logo, a tomada de contas, comunicando o fato ao Tribunal de Contas, no prazo de 3 (trés) dias.

Artigo 38 - A tomada de contas sera objeto de pronunciamento expresso dos responsaveis pelos 6rgdos da administragdo direta e
autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista e fundag@es, instituidas ou mantidas pelo Poder Plblico estadual ou
municipal, antes de seu encaminhamento ao Tribunal de Contas, para os fins constitucionais e legais.

Paragrafo Unico - Antes do pronunciamento dos responsaveis de que trata este artigo, a tomada de contas dos ordenadores de
despesa, recebedores, tesoureiros, pagadores ou assemelhados devera ter sua regularidade certificada pelo controle interno do érgéo
ou unidade a que estiver vinculado.

Artigo 39 - Respondera pelos prejuizos que causar ao erario o ordenador de despesa, o responsavel pela guarda de bens e valores
publicos ou aquele que autorizar ou der causa direta ao gasto irregular.

SEGAO III
Das Contas lliquidaveis

Artigo 40 - As contas serdo consideradas iliquidaveis quando caso fortuito ou de forga maior, comprovadamente alheio a vontade do
responsavel, tornar materialmente impossivel o julgamento de mérito.

Artigo 41 - O Tribunal de Contas ordenard o trancamento das contas que forem consideradas iliquidaveis e conseqliente arquivamento
do processo.

§ 10 - Dentro do prazo de 5 (cinco) anos, contados da publicagdo da decisdo terminativa no Didrio Oficial, o Tribunal de Contas
podera, a vista de novos elementos que considere suficientes, autorizar a reabertura do processo e determinar que se utilize a
respectiva tomada ou prestagdo de contas que tenham sido consideradas iliquidaveis.

§ 20 - Transcorrido o prazo referido no paragrafo anterior sem que tenha havido nova decisdo, o responsavel terd suas contas
consideradas encerradas, com baixa na responsabilidade.

SEGAO 1V
Dos Adiantamentos

Artigo 42 - Os responsaveis pelas unidades de despesa deverdo, mensalmente, comunicar ao Tribunal de Contas as entregas de
numerario levantado sob o regime de adiantamento, relacionando o servidor que o recebeu e a quantia recebida.

Artigo 43 - O processo de prestacdo de contas relativas a adiantamento feito a servidor publico da administracdo direta e autarquias,
empresas publicas, sociedades de economia mista e fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico estadual ou municipal,
devera ser constituido de comprovantes originais de despesa, cuja autorizagdo, por quem de direito, devera constar expressamente
dos autos.

§ 1° - Em caso excepcional, podera admitir-se por outra forma a comprovacgédo ou justificagdo da despesa a que se refere este artigo.

§ 2° - No processo de prestacdo de contas, o comprovante de despesa realizada serd admitido quando dentro do prazo de aplicagdo
para o qual foi concedido o adiantamento.

§ 30 - Aceitar-se-a, em caso excepcional, devidamente justificado, comprovante que se refira a outro periodo.

Artigo 44 - A prestacdo de contas de adiantamento, relativa a operag8es policiais de carater reservado far-se-a semestralmente, em
um s6 processo, dentro de 60 (sessenta) dias contados do recebimento do ultimo adiantamento do semestre, através de balancete
assinado pelo responsavel, conferido pela autoridade superior, se for o caso, e aprovado pelo Secretario de Estado da Seguranca
Publica.

Artigo 45 - No exame dos processos referidos no artigo anterior, podera o Tribunal de Contas solicitar ao servidor ou a seu superior,
informacdes complementares, de maneira a verificar se 0 emprego das importéncias obedeceu a classificacdo a que se subordinam e
despenderam-se, efetivamente, em operagdes policiais de carater reservado, sem prejuizo de verificagédo “in loco” dos documentos
comprobatérios, na forma a ser estabelecida no Regimento Interno.

Artigo 46 - As despesas processadas no regime de adiantamento, para atender gastos com representagdo de gabinete e operagdes
policiais de carater reservado, constituirdo processo auténomo, de prestacdo de contas, independente da tomada de contas do
ordenador de despesa, em cujo processo serdo incluidas as demais despesas processadas neste regime.

§ 19 - As despesas feitas por adiantamento, desde que ndo impugnadas pelo ordenador, serdo escrituradas e incluidas por ele na sua
tomada de contas.

§ 20 - Quando impugnadas, devera o ordenador determinar imediatas providéncias para a apuracdo da responsabilidade e adogdo
das providéncias cabiveis, sem prejuizo do julgamento do Tribunal de Contas.

Artigo 47 - O Tribunal de Contas podera, nos casos previstos no “caput” do artigo anterior, por meio de instrugdes:

I - dispensar o encaminhamento dos documentos originais de determinadas despesas, sendo que, em se tratando de gastos com
representagdo, somente se disserem respeito aos Chefes dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario;

1I - estabelecer a verificagéo “in loco” dos documentos comprobatoérios; e
III - regular a forma e o prazo de encerramento de processos de tomada de contas.

Artigo 48 - O ordenador de despesa ndo € responsavel por prejuizos causados ao erario, decorrentes de atos praticados por
subordinado que exorbitar das ordens recebidas.

Paragrafo Unico - O processo resultante de despesas feitas em regime de adiantamento para atender aos gastos referidos no “caput”
do artigo 46 desta lei sera julgado pelo Tribunal de Contas, independentemente do processo de tomada de contas do ordenador de
despesa.

Artigo 49 - O Secretdrio de Estado que autorizar gastos por meio de verba de representacdo, ou todos aqueles que se utilizarem de
numerario a esse titulo equiparam-se, para fins de responsabilizacdo, ao ordenador de despesa.
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Artigo 50 - O ordenador de despesa sera quitado e o responsavel liberado do adiantamento, quando da apreciagdo do respectivo
processo de tomada de contas da Unidade de Despesa, salvo nos casos a que se refere o “caput” do artigo 46 desta lei.

TiTULO 111
Dos Recursos

CAPITULO I
DisposigGes Gerais

Artigo 51 - Em todos os processos submetidos ao Tribunal de Contas sera assegurada ampla defesa ao responsavel ou interessado.
Artigo 52 - Sdo admissiveis 0s seguintes recursos:

I - recurso ordinario;

II - pedido de reconsideragdo;

III - agravo;

IV - embargos de declaragdo; e

V - pedido de reexame.

Artigo 53 - Poderdo interpor recurso, o interessado no processo, a Procuradoria da Fazenda do Estado, o Ministério Plblico e o terceiro
prejudicado.

Artigo 54 - Salvo hipotese de ma-fé, o interessado ndo sera prejudicado pela interposicéo de um recurso por outro, desde que respeite
o prazo do recurso cabivel.

Paragrafo Unico - O recorrente podera, a qualquer tempo, e sem a anuéncia dos demais interessados, desistir do recurso.

Artigo 55 - Nos recursos que envolvam despesas, patrimonio ou interesse direto do Estado, a Procuradoria da Fazenda do Estado e
o Ministério Publico terdo, para suas manifestag@es, o prazo de 10 (dez) dias.

CAPITULO II
Do Recurso Ordinario

Artigo 56 - Admitir-se-a recurso ordinario, que terd efeito suspensivo, das decisbes finais do Conselheiro Julgador Singular e das
Camaras.

Artigo 57 - O recurso ordindrio, sera interposto no prazo de 15 (quinze) dias, contados da publicagéo no Diario Oficial, da decisdo
objeto do recurso.

§ 1° - O recurso ordinario sera formulado em peticdo em que constem os fundamentos de fato e de direito e o pedido de nova decisdo
sera dirigido ao Presidente do Tribunal que designara o Relator.

§ 20 - O recurso ordinario, apds devidamente instruido, sera julgado:
1 - pelas Camaras, se interposto contra decisdo ou despacho terminativo do feito do Conselheiro Julgador singular;
2 - pelo Tribunal Pleno, se interposto contra decisdo das Camaras.

§ 30 - Se o recurso ordinario for interposto pela Procuradoria da Fazenda do Estado ou pelo Ministério Publico, os demais interessados
serdo notificados para, querendo, impugna-lo no prazo de 15 (quinze) dias.

CAPITULO 111
Do Pedido de Reconsideracgao

Artigo 58 - Da decisdo de competéncia originaria do Tribunal Pleno, cabera pedido de reconsideragdo, com efeito suspensivo.

Artigo 59 - O pedido de reconsideragdo, que poderd ser formulado uma Unica vez, serd interposto no prazo de 15 (quinze) dias,
contado da publicacdo da decisdo no Diario Oficial.

Artigo 60 - O pedido de reconsideragéo sera apresentado ao Conselheiro Relator do feito e, apds devidamente instruido, sera apreciado
pelo Plenario.

Artigo 61 - Aplicam-se ao pedido de reconsideragdo as normas previstas para o recurso ordinario, no que couber.

CAPITULO 1V
Do Agravo

Artigo 62 - Admitir-se-a agravo, sem efeito suspensivo, em processo de natureza jurisdicional, de decisdo preliminar ou despacho do
Presidente ou do Conselheiro Relator.

Artigo 63 - O agravo sera interposto dentro de 5 (cinco) dias, contados da publicagdo no Diario Oficial ou ciéncia da parte da decisdo
ou do despacho objeto do recurso.

Artigo 64 - O agravo tera por fundamento:

I - ilegalidade ou imperfeita aplicacdo da lei;

1I - errénea ou imperfeita apreciacdo da prova dos autos;

III - contradicdo com a jurisprudéncia do Tribunal de Contas; ou

1V - inoportunidade de providéncia determinada pela decisdo preliminar ou despacho, quando a questdo principal requerer por sua
natureza, solugdo diversa.
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Artigo 65 - Interposto agravo, em peticdo fundamentada, poderd o Presidente ou Conselheiro, dentro de 5 (cinco) dias, reformar a
decisdo ou despacho; ndo o fazendo, serd o recurso submetido a julgamento da respectiva Camara ou do Tribunal Pleno.

CAPITULO V
Dos Embargos de Declaragdo

Artigo 66 - Nos julgamentos de competéncia de Conselheiro Julgador Singular, das Camaras e do Tribunal Pleno, cabem embargos
de declaragdo quando a decisdo:

I - contiver obscuridade, davida ou contradicdo; ou

IT - omitir ponto sobre o qual deveria pronunciar-se.

Artigo 67 - Os embargos de declaragdo serdo opostos dentro de 5 (cinco) dias, contados da publicagdo da decisdo, no Diario Oficial,
em petigdo dirigida ao Conselheiro Julgador Singular ou Relator, na qual serd indicado o ponto obscuro, duvidoso, contraditério ou
omisso.

Artigo 68 - O Conselheiro Julgador Singular decidird dos embargos dentro de 15 (quinze) dias.

Paréagrafo Unico - No caso de decisdo colegiada, o Relator encaminhard os embargos para julgamento, até a segunda sessdo seguinte
a sua apresentacdo, proferindo o voto.

Artigo 69 - Os embargos de declaragdo suspendem o prazo para a interposigdo de outros recursos.

CAPITULO VI
Do Pedido de Reexame

Artigo 70 - Do parecer prévio, emitido sobre as contas do Governador ou sobre a prestagdo anual de contas da administragdo
financeira dos Municipios, somente caberd pedido de reexame, que tera efeito suspensivo.

Paragrafo Unico - O pedido a que se refere este artigo serd apresentado ao Conselheiro Relator do feito e, apds instruido na forma
do Regimento Interno, sera apreciado pelo Tribunal Pleno.

Artigo 71 - O pedido de reexame podera ser formulado, somente uma vez, pelo responsavel ou interessado, ou pelo Ministério Publico,
dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados da publicagdo do Parecer no Diario Oficial.

TITULO IV
Das AgGes de Revisdo e de Rescisdo de Julgado

CAPITULO I
Da Revisdo

Artigo 72 - Das decisGes passadas em julgado em processo de tomada de contas caberd pedido de revisdo.

Paragrafo Unico - Ndo sera admissivel a reiteracdo do pedido, salvo se fundada em novas provas, obedecidos o prazo e condicbes
fixados nos artigos subseqiientes.

Artigo 73 - A revisdo somente tera por fundamento:

I - erro de calculo nas contas;

II - omissédo ou erro de classificagdo de qualquer verba;

111 - falsidade de documentos em que se tenha fundado a decisédo;

1V - superveniéncia de documentos novos, com eficacia sobre a prova produzida.

Paragrafo Unico - A falsidade de documento demonstrar-se-& por meio de decisdo definitiva proferida em Juizo Civel ou Criminal,
conforme o caso, ou sera deduzida e provada no processo de revisdo, garantindo pleno direito de defesa.

Artigo 74 - O pedido de revisdo sera apresentado ao Presidente do Tribunal de Contas, em peticdo fundamentada e documentada
pelo dirigente, ordenador ou responsavel, ou por seus herdeiros, sucessores ou fiadores, pela Procuradoria da Fazenda do Estado ou
pelo Ministério Publico.

§ 10 - O pedido sera indeferido pelo Presidente, quando ndo atender as prescrigbes desta lei.

§ 20 - Deferido, sera o pedido processado, facultando-se a produgdo de novas provas.

§ 3° - Ao final, o pedido serd julgado pelo Tribunal Pleno, que mantera a decisdo anterior ou, reformando-a no todo ou em parte,
determinara as providéncias cabiveis.

Artigo 75 - O prazo para o pedido de revisdo é de 5 (cinco) anos, contados do transito em julgado da decisdo.

CAPITULO 11
Da Rescisdo de Julgado

Artigo 76 - O Governador do Estado, o Presidente da Assembléia Legislativa, os Presidentes dos Tribunais, gestores ou dirigentes de
orgdos da administragdo direta e autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista e fundagdes instituidas ou mantidas
pelo Poder Publico estadual ou municipal, a Procuradoria da Fazenda do Estado e o Ministério Publico poderdo requerer ao Tribunal
de Contas rescisdo de julgado, excluidos os casos em que seja cabivel a revisdo, quando:

I - tiver sido proferido contra literal disposigdo de lei;

1I - se houver fundado em falsidade ndo alegada na época do julgamento;

III - ocorrer superveniéncia de documentos novos, com eficacia sobre a prova produzida ou da decisdo exarada.

55



Paragrafo Unico - A falsidade de documento sera articulada e provada nos termos do paragrafo Unico, do artigo 73 desta lei.

Artigo 77 - A rescisdo sera julgada pelo Tribunal Pleno, podendo ser requerida, uma so vez, até 5 (cinco) anos depois da publicagéo
do julgado rescindendo.

§ 10 - O pedido de rescisdo de julgado sera considerado pedido auténomo e ndo suspendera a execugdo do julgado rescindendo.

§ 20 - S6 diante de julgamento favoravel do Tribunal poderd ser revisto, administrativamente, o ato que deu causa ao pedido de
rescisao.

TiTULO V
Da Uniformizacdo de Jurisprudéncia, dos Incidentes de Inconstitucionalidade, dos Prejulgados e da Simula de Jurisprudéncia

CAPITULO I
da Uniformizagdo de Jurisprudéncia

Artigo 78 - Qualquer Conselheiro, antes de proferir seu voto na Camara, poderd solicitar o pronunciamento prévio do Tribunal de
Contas acerca de interpretagdo de direito, quando, no julgamento recorrido, a interpretagao for diversa da que lhe haja dado outra
Céamara.

Paragrafo Unico - A parte podera, igualmente, em peticdo apartada, oferecida no prazo de recurso, requerer que o julgamento se
faga com observancia do disposto neste artigo, juntando desde logo, certiddo do acérddo divergente ou indicando o repertério oficial
de jurisprudéncia do Tribunal de Contas onde se encontre publicado.

Artigo 79 - O Regimento Interno estabelecerd as normas procedimentais concernentes a uniformizagdo da jurisprudéncia de que
cuida este Capitulo.

Artigo 80 - Da decisdo plenaria sobre a divergéncia cabera apenas o recurso de embargo de declaragéo.

CAPITULO 11
Dos Incidentes de Inconstitucionalidade

Artigo 81 - Se por ocasido do julgamento de qualquer feito pela Camara, esta verificar a inconstitucionalidade de alguma lei ou ato
do Poder PUblico, os autos serdo remetidos a discussdo em Sessdo do Tribunal Pleno para pronunciamento preliminar sobre a matéria.

§ 1° - Na primeira Sessdo Plenaria o relator do feito expora o caso, procedendo-se em seguida a deliberagédo sobre a matéria.

§ 20 - Proferido o julgamento pelo Tribunal Pleno e publicada a respectiva deliberacdo, serdo os autos devolvidos a Camara, para
apreciar o caso de acordo com a decisdo prejudicial.

CAPITULO III
Dos Prejulgados

Artigo 82 - Por iniciativa do Presidente do Tribunal de Contas ou de suas Camaras ou, ainda, a requerimento de qualquer Conselheiro,
poderd o Tribunal Pleno pronunciar-se sobre a interpretacdo de qualquer norma juridica ou procedimento da administracdo, se
reconhecer que sobre estes ocorre divergéncia de interpretagdo de Camaras e Julgadores Singulares.

Paragrafo Unico - Sendo a medida de iniciativa do Presidente do Tribunal, sera ele o relator da matéria.

Artigo 83 - O Regimento Interno dispora sobre procedimento da matéria.

CAPITULO IV
Das Sumulas

Artigo 84 - Sera inscrita na SiUmula a jurisprudéncia que o Tribunal tenha por predominante e firme, embora com voto vencido.
§ 1° - A inscrigdo de enunciado na Sumula serd decidida pelo Plenario, por proposta de qualquer dos Conselheiros.
§ 20 - O processamento da inscrigdo sera definido no Regimento Interno.

TiTULO VI
Da Execugdo das Decisdes

CAPITULO I
DisposigGes Gerais

Artigo 85 - As decisGes do Tribunal de Contas de que resulte imputacdo de débito ou multa terdo eficacia de titulo executivo.

Artigo 86 - Por decisdo passada em julgado, o responsavel condenado em alcance, sujeito a restituicdo ou ao recolhimento de multa,
sera notificado a pagar dentro de 30 (trinta) dias.

Artigo 87 - N&do coberto o alcance nem restituida a quantia ou recolhida a multa, expedir-se-a ordem ao érgao competente para que,
dentro de 30 (trinta) dias, providencie o recolhimento ao erario da totalidade da caugdo, fianca ou de quanto baste para a solugdo do
débito.

Paragrafo Unico - Recolhida a importancia, serd desde logo apresentado ao Tribunal de Contas o respectivo comprovante para
expedicdo da provisdo de quitacdo, a qual declarara o modo e motivo do pagamento.

Artigo 88 - Quando a caugdo ou fianga for insuficiente para cobrir o montante do alcance, restituicdo ou pagamento, ou quando ndo
a tiver prestado o responsavel, extrair-se-a copia da decisdo e das pegas do processo julgadas necessarias, as quais serdo remetidas
dentro de 15 (quinze) dias, por intermédio da Procuradoria da Fazenda do Estado, ao Procurador Geral do Estado, para cobranca
judicial da divida.

Artigo 89 - Na hipotese de o responsavel julgado em alcance ndo estar afiancado, ndo possuir bens sobre os quais possa recair a

execugdo ou quando for de interesse devidamente justificado da Fazenda Publica, podera o Tribunal de Contas, a requerimento deste
ou da Procuradoria da Fazenda do Estado, autorizar o desconto do débito em parcelas que ndo excedam a 50% (cinqlenta por cento)
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dos seus vencimentos.

CAPfTULO 11
Da Comunicagdo dos Atos

Artigo 90 - A intimagdo dos atos e decisGes do Tribunal de Contas presume-se perfeita com a publicagdo no Diario Oficial, salvo as
excegdes previstas em lei.

Artigo 91 - A notificagdo, em processo de tomada de contas, convidando o responsavel, sob as penas da lei, a prestar informagdes,
a exibir documentos, novos ou a defender-se, bem como a intimagdo de que foi condenado em alcance ou multa serdo feitas:

I - pessoalmente;

II - com hora certa;

111 - por via postal ou telegréfica;

IV - por edital.

Artigo 92 - A intimagdo e a notificagdo pessoal consistirdo na entrega de carta ao responsavel, pelo Oficial de ComunicagGes ou
servidor designado, o qual, depois de declarar do que se trata e de convidar o interessado a langar, querendo, o seu ciente na copia
que lhe sera exibida, lavrara certiddo circunstanciada do ato, com a indicagdo do dia, local e hora.

Artigo 93 - Quando, por trés vezes, o Oficial de Comunicagdes, houver procurado o responsavel em sua repartigdo, entidade ou 6rgdo,
sem o encontrar, devera, se suspeitar que se oculta ou ndo quer recebé-lo, cientificar outro servidor da mesma dependéncia,
preferentemente de categoria superior a do responsavel, de que, no dia imediato, em hora que designar, voltara para efetuar a
intimagdo ou notificagdo, ficando esse servidor, sob pena de responsabilidade, obrigado a dar conhecimento do ocorrido ao
responsavel.

Paragrafo Unico - Se no dia e hora designados o responsavel ndo estiver presente ou se recusar a receber o Oficial de Comunicagdes,
a intimacgdo ou notificacdo serdo tidas por feitas mediante a entrega ao servidor referido neste artigo, ou, se ndo for encontrado, a
qualquer outro da mesma dependéncia, da carta de oficio com a declaragédo do que se trata e a recomendagéo expressa de, sob pena
de responsabilidade, entrega-la desde logo e de m&o propria ao destinatario, do que lavrara o Oficial circunstanciada certiddo.

Artigo 94 - O responsavel, afastado em decorréncia de impedimento legal, deixard o endereco em que poderd ser encontrado, ou
indicarad procurador bastante no territério do Estado, para o efeito de eventual intimagéo ou notificagdo.

Artigo 95 - A intimagdo e a notificagdo por via postal ou telegrafica serdo feitas por carta de oficio, contendo a exposigdo clara do
fato e, quando for o caso, a indicagdo do prazo em que devem ser obedecidas, expedindo-se a carta como correspondéncia expressa,
registrada ou telegrafica com recibo de volta, cuja data sera tida como sendo a do ato.

Artigo 96 - Ter-se-a como feita pessoalmente ao responsavel a intimagdo, ou a notificacdo:

I - quando confirmada por recibo de volta, postal ou telegrafico, assinado pelo responsavel ou pelo servidor habitual ou legalmente
encarregado de receber a correspondéncia, ou, conforme o caso, por pessoa da familia ou por servigal do responsavel;

II - quando, por ndo querer ou ndo poder o responsavel admitir a presenca do Oficial de Comunicag8es, lhe for transmitida por
intermédio de seu auxiliar imediato, que tenha por funcdo receber e introduzir interessados.

Artigo 97 - Far-se-a a intimacgdo ou notificagdo por edital:
I - quando o responsavel encontrar-se em lugar incerto ou inacessivel;

1I - a juizo do Presidente, do Conselheiro Relator ou Conselheiro Julgador Singular, quando feita de outra forma e ndo obedecida, o
Tribunal de Contas achar conveniente insistir no pronunciamento do responsavel.

Artigo 98 - Constituem requisitos da intimagdo, ou da notificagdo por edital:

I - a certiddo do Oficial de Comunicagdes, ou a nota da repartigdo postal-telegrafica confirmando que o responsavel se acha em lugar
incerto ou inacessivel;

1I - conforme o caso, a declaracdo da reparticdo, entidade ou érgdo, de que o responsavel dela se afastou sem deixar endereco ou
procurador bastante no territério do Estado;

III - o prazo dentro do qual o responsavel devera atender a determinagdo, contado da ultima publicagdo;
1V - a publicagdo no Diario Oficial, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por 3 (trés) vezes pelo menos.
Paragrafo Gnico - Transcorrido o prazo do edital, contado da ultima publicacdo, considerar-se-a perfeita a intimagdo ou notificagdo.

Artigo 99 - Nas hipoteses de intimacgdo ou notificacdo por edital, sera dada ciéncia do fato ao Secretario de Estado, ou dirigente de
entidade, ou 6rgdo a que o responsavel estiver subordinado, ou perante o qual responda.

Artigo 100 - O Tribunal de Contas podera ordenar, sempre que conveniente, que outras decisées sejam levadas ao conhecimento dos
interessados, mediante intimagdo ou notificagdo na forma deste Capitulo.

CAPITULO 111
Das Multas e Sancoes

Artigo 101 - O Tribunal de Contas podera aplicar aos ordenadores, aos gestores e aos demais responsaveis por bens e valores
publicos, as multas e sangGes previstas neste Capitulo.

Artigo 102 - Quando o ordenador, gestor ou o responsavel for julgado em débito, podera ainda o Tribunal de Contas aplicar-lhe multa
de até 100% (cem por cento) do valor atualizado do dano causado ao erario.

Artigo 103 - As entidades referidas no inciso XVII do artigo 2° desta lei, que ndo comprovarem, perante o Tribunal de Contas, a
aplicacdo dos auxilios, subvencgdes ou contribuicGes recebidas do Estado ou dos Municipios ficam sujeitas as penas de devolugdo da
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importancia objeto da glosa e suspensdo de novos recebimentos, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis.

Artigo 104 - O Tribunal de Contas podera aplicar multa de até 2.000 (duas mil) vezes o valor da Unidade Fiscal do Estado de S&o
Paulo (UFESP) ou outro valor unitario que venha a substitui-la, aos responsaveis por:

I - contas julgadas irregulares de que ndo resulte débito;
II - ato praticado com infragéo a norma legal ou regulamentar;

III - ndo atendimento, no prazo fixado, sem causa justificada, de diligéncia do Conselheiro Relator ou do Conselheiro Julgador
Singular, ou de decisdo do Tribunal de Contas;

1V - obstrugédo ao livre exercicio das inspegdes e auditorias determinada;
V - sonegagdo de processo, documento ou informagdo, em inspegdes ou auditorias realizadas pelo Tribunal de Contas; e
VI - reincidéncia no descumprimento de determinagéo ou Instrugdes do Tribunal de Contas.

§ 10 - Ficara sujeito a multa prevista neste artigo aquele que deixar de dar cumprimento a deciséo do Tribunal de Contas, salvo
motivo justificado.

§ 29 - No caso de extingdo da UFESP, enquanto ndo for fixado por lei outro valor unitario para substitui-lo, o Tribunal de contas
estabelecerd parametro a ser utilizado para o célculo da multa prevista neste artigo.

Artigo 105 - O débito decorrente de multa aplicada pelo Tribunal de Contas, quando pago apds o vencimento, serd atualizado
monetariamente na data do efetivo pagamento.

Artigo 106 - sem prejuizo das sangdes previstas neste Capitulo e das penalidades administrativas, aplicaveis pelas autoridades
competentes, por irregularidades verificadas pelo Tribunal de Contas, sempre que este, por maioria absoluta de seus membros,
considerar grave a infragdo cometida, o responsavel ficara inabilitado, por um periodo que variara de 5 (cinco) a 8 (oito) anos, para
o exercicio de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no ambito da Administragdo Publica.

Artigo 107 - O Tribunal de Contas podera solicitar aos dirigentes das entidades que lhe sejam jurisdicionadas as medidas necessarias
ao arresto de bens dos responsaveis julgados em débito, devendo ser ouvido quanto a liberagdo dos bens arrestados e a sua
restituigdo.

Artigo 108 - O Tribunal Pleno podera declarar por maioria absoluta de seus membros, inidoneo para contratar com a Administracdo
Publica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, o licitante que, através de meios ardilosos e com o intuito de alcangar vantagem ilicita para
si ou para outrem, fraudar licitagdo ou contratagdo administrativa.

Artigo 109 - No inicio ou no curso de qualquer apuragdo, o Tribunal de Contas, de oficio, determinara, cautelarmente, o afastamento
temporario do responsavel, se existirem indicios suficientes de que, prosseguindo no exercicio de suas fungdes, possa retardar ou
dificultar a realizagdo de auditoria ou inspegdo, causar novos danos ao erario ou inviabilizar o seu ressarcimento.

§ 10 - Estard solidariamente responsavel a autoridade competente que, no prazo determinado pelo Tribunal de Contas, deixar de
atender a determinagdo prevista no “caput” deste artigo.

§ 2° - Nas mesmas circunstancias do “caput” deste artigo e do paragrafo anterior, podera o Tribunal de Contas, sem prejuizo da
medida prevista no artigo 106 desta lei, decretar por prazo ndo superior a 1 (um) ano, a indisponibilidade de bens do responsavel,
tantos quantos considerados bastantes para garantir o ressarcimento dos danos em apuragao.

TiTULO VII
Do Direito de Denuncia

Artigo 110 - Qualquer cidaddo, partido politico, associacdo ou sindicato é parte legitima para denunciar irregularidades ou ilegalidades
perante o Tribunal de Contas.

Artigo 111 - A denlncia, sobre matéria de competéncia do Tribunal de Contas, devera referir-se a administrador ou responsavel
sujeito a sua jurisdigdo, conter o nome legivel, a qualificacdo e o enderego do denunciante e estar acompanhado de prova ou indicio
concernente ao fato denunciado ou a existéncia de ilegalidade ou irregularidade.

Paragrafo Unico - O Regimento Interno dispora sobre a tramitacdo do processo de dendncia.

Artigo 112 - A denlncia sera apurada em carater sigiloso, até que se comprove a sua procedéncia, e somente podera ser arquivada
apos efetuadas as diligéncias pertinentes, mediante despacho fundamentado do Conselheiro designado.

Paragrafo Unico - Reconhecida a existéncia de dolo ou ma-fé do denunciante, o processo serad remetido ao Ministério Publico para as
medidas legais cabiveis.

TiTULO VIII
Das Disposigdes Finais

Artigo 113 - A titulo de racionalizagdo administrativa e economia processual, e a fim de evitar que o custo de cobranca devidamente
atualizada seja manifestamente superior ao valor do ressarcimento, o Tribunal de Contas podera determinar, desde logo, o
arquivamento do processo, sem cancelamento do débito, a cujo pagamento continuara obrigado o devedor.

Artigo 114 - O Tribunal de Contas do Estado adaptara o seu Regimento Interno, de forma a assegurar a Assembléia Legislativa,
sempre que possivel, condigdes de aplicabilidade do artigo 33, § 19, da Constituicdo do Estado.

Artigo 115 - A “Revista do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo” é considerada publicagdo oficial do Tribunal.

Artigo 116 - Na falta de lei ou regulamento estadual, aplicar-se-a, supletivamente, as matérias disciplinadas por esta lei, a legislagdo
federal pertinente.

Artigo 117 - O Regimento Interno do Tribunal de Contas somente podera ser aprovado e alterado pela maioria absoluta de seus
Conselheiros.
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Artigo 118 - Vetado.

Artigo 119 - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigbes em contrario em especial a Lei n© 10.319,
de 16 de dezembro de 1968.

Palacio dos Bandeirantes, 14 de janeiro de 1993.

LUIZ ANTONIO FLEURY FILHO

Manuel Alceu Affonso Ferreira

Secretario da Justica e da Defesa da Cidadania
Eduardo Maia de Castro Ferraz
Secretario da Fazenda

Jodo Bignardi Netto

Respondendo pelo expediente

da Secretaria de Agricultura e Abastecimento
José Fernando da Costa Boucinhas
Secretario de Energia e Saneamento
Wagner Gongalves Rossi

Secretario da Infra-Estrutura Viaria
Fernando Gomes de Morais

Secretario da Educagdo

Vicente Amato Neto

Secretario da Saude

Michel Miguel Elias Temer Lulia
Secretario da Seguranga Publica

Milton Antonio Casquel Monti

Secretario de Relages do Trabalho
Rosmary Correa

Secretaria da Promogdo Social

Adilson Monteiro Alves

Secretario da Cultura

Luiz Carlos Delben Leite

Secretario da Ciéncia Tecnologia

e Desenvolvimento Econémico

Valdemar Corauci Sobrinho

Secretario de Esportes e Turismo

Miguel Tebar Barrionuevo

Secretario da Administragéo

e Modernizagdo do Servigo Publico
Ernesto Lozardo

Secretario de Planejamento e Gestdo
Claudio Ferraz de Alvarenga

Secretario do Governo

Edis Milaré

Secretario do Meio Ambiente

Arnaldo Calil Pereira Jardim

Secretario da Habitagédo

Rosmary Correa

Respondendo pelo expediente

da Secretaria do Menor

Fernando Augusto Cunha

Secretario dos Transportes Metropolitanos
José de Mello Junqueira

Secretario da Administragéo Penitenciaria
Publicada na Assessoria Técnico-Legislativa, aos 14 de janeiro de 1993.
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ANEXO III

LEI N° 10.320, DE 16 DE DEZEMBRO DE 1968
Dispbe sébre os sistemas de controle interno da gestédo financeira e orcamentaria do Estado

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO PAULO
Faco saber que nos térmos do § 1.0 do artigo 24 da Constituicdo Estadual, promulgo a seguinte lei:

Capitulo I
Do contréle em geral

Artigo 1.° - O controle interno, a que se refere o artigo 87 da Cons tituicdo do Estado, sera exercido pelos 6rgéos superiores de cada
um dos Poderes do Estado, s6bre suas unidades administrativas que arrecadam a recei ta e realizam a despesa, visando a:

I - criar condigdes indispensaveis para eficacia do contrdle externo e assegurar a regular realizagdo da receita e despesa:

II - acompanhar a execugdo dos programas de trabalho e do orgamento;

III - avaliar os resultados alcangados pelos administradores e verificar a execugdo dos contratos.

Artigo 2.9 - O contrdle interno, que abrange a administragdo direta e indireta, compreende:

I - contabilizacdo da receita e da despesa, bem como das altera ¢des das dotagdes consignadas e da abertura de créditos-adicionais;
II - verificagdo da regularidade dos atos de que resultem a arre cadagdo da receita, seu recolhimento e classificagdo;

I1I - verificagdo da regularidade dos atos de que resultem a realizagdo da despesa, abrangendo a autorizagdo, classificagdo, empenho,
liguidagdo pagamento e contabelizagdo;

1V - verificagdo da regularidade e contabilizagdo de outros atos de que resultem o nascimento ou a extingdo de direitos e obrigagdes,
tais como depdsitos, consignagdes, operagdes de crédito, inclusive movimento de fundos, mutagGes. e variages patrimoniais;

V - verificagdo e registro da fidelidade funcional dos agentes da administracdes e de responsaveis por bens e val6res publicos.

Artigo 3.9 - O Estado, para execugdo de projetos, programas, obras, servicos de despesa, cuja execucao se prolongue alem de um
exercicio financeiro devera elaborar orcamentos plurianuais de investimentos, aprovados por

Artigo 4.° - As dotagdes anuais dos orcamentos plurianuais deverdo ser inclidas no orcamento de cada exercicio para a utilizacdo do
respectivo crédito.

Artigo 5.9 - O Poder Executivo, no primeiro. més de cada exercicio, elaborara a programacgdo da despesa, levando em conta os
recursos orgamentarios e extraorcamentarios, para a utilizacdo dos respectivos créditos pelas unidades administrativas, observadas
as quotas trimestrais.

Artigo 6.9 - A despesa publica far-se-a:

1 - pelo regime ordindrio ou comum;

1I - pelo regime de adiantamento, consistente na entrega de numerario a servidor, sempre precedida de empenho na dotag&o propria,
para o fim de realizar despesa, nos casos expressamente definidos em lei, que ndo possam ou ndao convenham subordinar-se ao
processo ordinario ou comum;

III - pelo regime de suprimento, consistente na entrega de numerario para classificagdo "a posteriori", que s6 podera ser feito a
Pagadorias, Tesourarias e Exatorias, fiscalizadas por servigcos de contabilidade anexos, que mantenham escrituracdo em perfeita
ordem, a juizo da Secretaria da Fazenda.

§ 1.9 - A entrega de numerario para classificacdo "a posteriori", a que se refere o inciso III, constitui simples movimento de fundos.
§ 2.9 - Na realizagdo de despesa por conta de suprimento observar-se-do as normas aplicaveis ao regime ordinario ou comum, e ao
regime de adiantamento, se for o caso.

Artigo 7.2 - Nenhuma despesa podera ser realizada quando imputada a dotagdo imprdpria ou sem a existéncia de crédito que a
comporte.

Artigo 8.9 - Nenhuma despesa do Estado sob pena de responsabilidade pessoal de seu ordenador, realizar-se-a sem prévio empenho
e respectiva contabilizagdo.

Artigo 9.9 - Para cada empenho, sera extraido um documento denominado "nota de empenho", que indicard o nome do credor, a
especificagdo e a importéancia da despesa. o nome do ordenador da despesa, bem como a designacdo do expediente em que a mesma
foi autorizada e o relativo a licitagdo realizada. Dispensada esta, sera feita a indicagdo do fundamento legal da dispensa.

Artigo 10 - O empenho de qualquer despesa, consistente na dedugdo de sua importancia da dotacdo ou crédito proprio, podera ser
anulado.

Paragrafo Unico - Quando se tratar de despesa vinculada a contrato, a anulagdo, devidamente justificada, devera ser comunicada ao
Tribunal de Contas.

Artigo 11 - Os térmos de contratos celebrados pelos 6rgdos do Estado serdo publicados no "Diario Oficial", no inteiro teor ou em
extrato, dentro de 15 (quinze) dias apds a sua assinatura.

Artigo 12 - Dos contratos devera constar, além de outros requisitos exigidos por lei:

1 - a disposicdo legal que autoriza a sua celebragdo, quando for o caso;

1I - a dotagdo ou crédito pelos quais conrrerd a despesa:

III - a competéncia do féro da Capital do Estado de S&o Paulo, na hipdtese de ter sido celebrado com pessoa fisica ou juridica
domiciliada no estrangeiro, ou em outros Estados.

§ 1.9 - 0 contrato de execugdo plurianual, que ndo for integralmente atendivel pelo saldo da dotacdo onerada, podera consignar, a
juizo do Governador e administrador ou dirigente de érgdos da administracdo indireta, que o restante de suas obrigagGes correrd a
conta de dotagdo orcamentaria futura, contanto que a despesa respectiva se distribuam em razoavel proporgao pelos varios exercicios
e dentro das limitagdes fixadas nos paragrafos seguintes.

§ 2.0 - Na hipdtese do paragrafo anterior, deve o contrato estabelecer especificamente o total das importéncias a serem pagas a
conta de dotagdes de cada um dos exercicios futuros. Para isso. quando se tratar de contrato de obras, devem estas fixar-se em
cronogramas; quando se tratar de outras contratagGes, inclusive de prestacdo de servigos, constara do ato respectivo o plano de
despesas cada um dos exercidos onerados.

§ 3.9 - Tdo logo se inicie cada exercido financeiro, deverdo ser empenhadas as importancias que correrdo a conta das respectivas
dotacdes e destinadas ao pagamento dos contratos anteriormente firmados e de que cogita o paragrafo 1.0.

§ 4.0 - As contratagbes a serem pagas com recursos provenientes de créditos especiais, com vigénda plurianual, ndo poderéo
ultrapassar os limites désses recursos, nem o prazo de sua vigéncia.

§ 5.0 - Havendo interesse e desde que haja recursos adequados. podera antecipar-se a execugdo do contrato a que se refere o
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paragrafo 1.°
§ 6.0 - Imediatamente apds a assinatura de contratos em geral, a serem executados dentro do mesmo exercicio, devera ser
empenhada, na respectiva dotagdo, a quantia correspondente ao seu custo total.

CAPITULO 11
Dos Sistemas de Contréle Interno

Secgdo I
Disposigdo Preliminar

Artigo 13 - O contrdle interno sera administrativo e contabil.

Secgao II
Do Contr6le Administrativo

Artigo 14 - Todos os érgdos ou pessoas que recebam dinheiro ou valdres publicos ficam obrigados a prestagdo de contas de sua
aplicagdo ou utilizagdo.

Artigo 15 - Os atos que Importem alteragdo do patrimdnio imobilidrio do Estado, a titulo oneroso, assim como os fomecimentos,
obras e servigos realizados por terceiros, com despesa para o Estado, ficam sujeitos ao principio da concorréncia, salvo as dispensas
expressas em lei.

Artigo 16 - As obras e servigos deverdo ser precedidos de projeto, sob pena de suspensdo da depessa ou de invalidade da sua
contratagdo.

Artigo 17 - Obedecidas as normas que regem a execugdo orgamentdria, o pagamento de despesas serd feito através de ordem
bancaria, sempre que possivel, ou em cheque nominal.

Artigo 18 - Os bens mdveis, materiais e equipamentos em uso ficardo sob a responsabilidade dos chefes do servigo e respectivos
diretores, procedendo-se periodicamente a verificagdes pelos 6rgéos de controle.

Artigo 19 - A verificagdo da execugdo dos contratos ficara a cargo dos responsaveis pelo acompanhamento das obras ou servigos e
respectivos chefes e diretores, sem prejuizo do contrble externo, da competéncia do Tribunal de Contas, e da fiscalizacdo pela
auditoria da Fazenda.

Artigo 20 - As unidades administrativas manterdo cadastro atualizado dos bens mdveis e imdveis que estiverem sob sua jurisdigéo,
0s quais deverdo confer elementos que permitam sua perfeita identificagdo.

Secgdo III
Do Contréle Contabil

Artigo 21 - A contabilidade do Estado registrara os fatos ligados a administragdo financeira, orcamentaria, patrimonial e industrial,
de modo evidenciar os resultados da gestao.

Artigo 22 - Os 6rgdos da administragdo direta observardo um plano de contas e as normas gerais de contabilidade e de auditoria que
forem aprovados pelo Govérno.

Artigo 23 - Todo ato de gestdo econdmico-financeira deve ser realizado mediante documento que comprove a operagao e registrado
na contalidade, em conta adequada.

Artigo 24 - O acompanhamento da execucdo orcamentaria sera feito pelos érgdos de contabilizagdo, sem prejuizo do contrdle externo
do Tribunal de Contas e do contrble administrativo a ser exercido pelas unidades das respectivas Secretarias de Estado e érgdos
subordinados diretamente ao Governador

Artigo 25 - Os administradores dos fundos especiais e responsaveis pela movimentacdo dos recursos postos a sua disposicdo
remeterdo até 60 (sessenta) dias apds o més a que se referirem, os balancetes de receita e despelf ao érgdo encarregado da
contabilizagdo de suas contas.

Artigo 26 - Os documentos relativos a escrituragdo dos atos da receita e despesa ficardo arquivados no 6rgdo de contabilidade
analitica e a disposicdo das autoridades responsaveis pelo acompanhamento admimstrativo fiscalizacdo financeira e, bem assim dos
agentes incumbidos do contrble externo, da competéncia do Tribunal de Contas.

Artigo 27 - Mediante apresentagdo do érgdo contabil serdo o os quaisquer atos referentes a despesas que incidam na proibigdo do
Artigo 8°.

Artigo 28 - Nenhum pagamento de despesa orcamentdria podera ser processando sem a comprovacdo da prévia escrituracdo da
despesa pelos 6rgéos contabeis.

Paragrafo Unico - A proibicdo déste artigo ndo se aplica aos dos Especiais e as despesas a serem efetuadas a conta de créditos
extraordio, cujo processamento sera disciplinado através de ato do Poder Executivo.

Artigo 29 - As despesas de cada ano financeiro devem referir material recebido ou a servigo prestado até 31 de dezembro, exceto os
qual medigdo de obras, material em viagem ou prestagdes contratuais.

Artigo 30 - Consideram-se "Restos a Pagar" as despesas
Paragrafo Unico - Os empenhos que correm a conta de créditos vigéncia plurianual, que ndo tenham sido liquidados, sé serdo
computados como "Restos a Pagar" no ultimo ano de vigéncia do crédito.

Artigo 31 - A inscricdo em "Restos a Pagar" de despesas a medicdes de obras material em viagem e prestagdes contratuais devem
ser precedida de justificativa e constar de relacionamento na forma das ir. a serem expedidas pelo Poder Executivo.

Artigo 32 - Alem das execugdes presvistas no artigo 30 da Fazenda podera autorizar a inscricdo, em "Restos a Pagar', de outros
casos de despesas caracteristicamente obrigatdrias ou de real interésse para a manutencdo dos servigos publicos, na conformidade
do respectivo regulamento.

Artigo 33 - As importancias inscritas em "Restos a Pagar" prescrevem em cinco anos, contados do exercicio seguinte ao de sua
inscrigdo.
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Artigo 34 - Na liquidagdo das despesas inscritas em "Restos a Pagar" deverdo ser observadas as mesmas formalidades estabelecidas
para a aplicacdo dos créditos orgamentarios.

Artigo 35 - As despesas de exercicios encerrados para as quais o orcamento respectivo consignava crédito proprio, com saldo
suficiente para atendé-las, que ndo se tenham processado na época prépria, bem como os "Restos a Pagar" com prescrigdo
interrompida e os compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente, poderdo ser pagos a conta de
dotagdo especifica consignada no orgamento, discriminada por elementos, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica.

Artigo 36 - A Secretaria da Fazenda manterd auditoria permanente junto a administragdo direta e indireta, sem prejuizo do contréle
externo do Tribunal de Contas.

Artigo 37 - Todo aquéle que a qualquer titulo tenha a seu cargo servigo de contabilidade do Estado e pessoalmente responsavel pela
exatiddo das contas e oportuna apresentagdo dos balancetes, balangos e demonstragGes contabeis dos atos relativos a administragdo
financeira e patrimonial do setor sob sua jurisdigao.

Capitulo III
Do Contréle Especial dos Adiantamentos

Artigo 38 - N&o se farad adiantamento para despesa ja realizada, nem se permitird que se efetuem despesas maiores do que as
quantias ja adiantadas.

Artigo 39 - Poderdo realizar-se no regime de adiantamento os gastos decorrentes:

I - de pagamento de despesa extraordinaria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas, ou de despesa que tenha de ser
efetuada em lugar distante da reparticdo pagadora;

1I - de pagamento de despesa com a seguranga publica, quando declarado o estado de guerra ou de sitio;

III - de salérios, ordenados e despesas de campo e de despesa de pessoal da Guarda Civil, quando a Secretaria da Fazenda néo
puder efetuar o pagamento diretamente;

IV - de despesa com alimentacdo em estabelecimento militar, penal, de assisténcia ou de educagdo, quando as circunstdncias ndo
permitirem o regime comum de fornecimento;

V - de despesa de conservagdo, inclusive a relativa a combustivel, materia-prima e material de consumo;

VI - de diaria e ajuda de custo;

VII - de transporte em geral;

VIII - de despesa judicial; ,

IX - de diligéncia administrativa;

X - de representagdo eventual e gratificacdo de representacdo;

XI - de diligéncia policial;

XII - de excursGes escolares e retdrno de imigrantes nacionais;

XIII - de carga de maquina postal;

XIV - de aquisicdo de imdveis;

XV - de custeio de estabelecimentos publicos, desde que fixados, préviamente, pelo 6rgdo competente, a natureza e o limite mensal
da despesa;

XVI - de indenizagdo e outras despesas de acidentes de trabalho;

XVII - de aquisigdo de livros, revistas e publicagdes especializadas destinadas a bibliotecas e colegdes;

XVIII - de aquisigao de objetos histéricos, obras de arte, pecas de museu e semelhantes, destinados a colegdo, mediante autorizagéo
do Governador;

XIX - de pagamento excepcional devidamente justificado e autorizado pelo Governador ou por expressa disposicdo de lei;

XX - de despesa milda e de pronto pagamento.

Artigo 40 - Considera-se despesa milda e de pronto pagamento, respeitado o duodécimo da respectiva dotagdo:

I - a que se fizer:

1. com selos postais, telegramas, radiogramas, material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos
carretos, transportes urbanos, pequenos concertos, telefone, dgua, luz, forga e gds, e aquisicdo avulsa, no interesse publico, de
livros, jornais, revistas e outras publicagdes;

2. com encadernagdes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou
consumo préximo ou imediato;

3. com artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso e consumo préximo ou imediato.

IT - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata desde que devidamente justificada.

Paragrafo Unico - As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remotos, correrdo pelos itens orgamentarios
préprios.

Artigo 41 - N&o se fard novo adiantamento:
I - a quem do anterior ndo haja prestado contas, no prazo legal;
II - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagdo para regularizar prestagdo de contas,

Artigo 42 - Da requisigdo de adiantamento constard expressamente:

I - o dispositivo legal em que se baseia, ou a autorizagdo da autoridade competente;

1I - 0o nome e o cargo ou fungdo do responsavel;

I1I - o codigo local e item, ou o crédito por onde sera classificada a despesa;

1V - o prazo de aplicagéo.

§ 1.9 - Quando se tratar de adiantamento em base mensal o prazo de aplicagdo sera o do periodo para o qual foi concedido, ou o de
30 (trinta) dias subsequentes ao recebimento do numerario, prazo ésse improrrogavel.

§ 2.0 - Quando se tratar de adiantamento Unico, o prazo de aplicagdo sera fixado pelo 6rgdo ou autoridade competente, podendo ser
prorrogado em face de justificacdo adequada, feita a devida comunicagdo ao Tribunal.

Artigo 43 - Nas requisigdes de adiantamento feitas pelas Secretarias de Estado, a favor da Procuradoria Geral do Estado e destinado
a custear despesas com aquisigdo de imdveis, por via amigavel ou judicial, indenizagdo e cus- tas ou despesas judiciais, podera
dispensar-se a indicagdo do responsavel, emitindo-se a mesma em nome da referida Procuradoria.

Paragrafo Unico - A prestacdo de contas das importéncias requisita- das nos térmos deste artigo sera efetuada pelo Procurador do
Estado incumbido da realizagdo da despesa, obedecido o prazo fixado no artigo seguinte.

Artigo 44 - O responsavel pelo adiantamento, esgotado o prazo de sua aplicagdo, deverd dar entrada de suas contas no 6rgdo
respectivo, no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 1.9 - Em caso excepcional, devidamente justificado, e mediante comunicagdo imediata ao Tribunal de Contas do Estado, podera a
autoridade competente, a qual estiver sujeito o responsavel, conceder a éste razoavel prorrogacdo de prazo fixado para entrega das
contas.

§ 2.9 - Em caso de adiantamento Unico, em que o numerario seja entregue parceladamente, o responsavel apresentara as contas da
parcela recebida, observado o prazo fixado néste artigo.
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Artigo 45 - O numerario correspondente aos adiantamentos devera ficar depositado no Banco do Estado de S&o Paulo S.A, enquanto
nado aplicado.

Capitulo IV
Das Disposigdes Gerais

Artigo 46 - Para os efeitos desta lei, a administracdo indireta compreende as autarquias e demais entidades autbnomas dotadas de
personalidade juridica de direito publico.

Artigo 47 - A criagdo de fundos especiais dspende de prévia autorizacdo legal.

Artigo 48 - O Poder Executivo, mediante decreto, observadas a legislagdo federal aplicavel e as disposigGes especificas das leis
estaduais que as tiverem istituido, poderd baixar normas gerais de contréle financeiro para as sociedades de economia mista, as
emprésas publicas e outras entidades estaduais dotadas de personalidade juridica de direito privado, desde que as mesmas ndo
prejudiquem a autonomia na gestdo de seus recursos.

Artigo 49 - Dentro de 120 (cento e vinte) dias contados da publicagdo desta lei, serd expedido, pelo Poder Executivo, o seu
regulamento.

Artigo 50 - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo.
Artigo 51 - Revogam-se as disposigSes em contrario.
Palacio dos Bandeirantes, 16 de dezembro de 1968.

ROBERTO COSTA DE ABREU SODRE

Luiz Francisco da Silva Carvalho - Secretario da Justica

Luis Arr6bas Martins - Secretario da Fazenda

Onadyr Marcondes - Secretario de Economia e Planejamento, respondendo
pelo Expediente da, Secretaria da Agricultura

Eduardo Riomey Yassuda - Secretario dos Servigos e Obras Publicas
Firmino Rocha de Freitas - Secretario dos Transportes

Antonio Barros de Ulhda Cintra - Secretéario da Educagdo

Hely Lopes Meirelles - Secretario da Seguranga Publica

José Felicio Castellano - Secretario da Promogdo Social

Raphael Baldacci Filho - Secretério do Trabalho, Industria e Comércio
Walter Sidnei Pereira Leser - Secretario da Saude Publica

Onadyr Marcondes - Secretario de Economia e Planejamento

José Henrique Turner - Secretario de Estado - Chefe da Casa Civil,
respondendo pelo Expediente da Secretaria do Interior

Orlando Gabriel Zancaner - Secretario de Cultura, Esportes e Turismo
José Henrique Turner - Secretéario de Estado - Chefe da Casa Civil

Hélio Lourencgo de Oliveira - Vice-Reitor no exercicio da Reitoria da U.S.P.
Publicada na Assessoria Técnico-Legislativa, 16 de dezembro de 1968.
Nelson Petersen da Costa - Diretor Administrativo - Substituto

LEI N. 10.320, DE 16 DE DEZEMBRO DE 1968
Dispbe sébre os sistemas de contréle interno da gestado financeira e orcamentaria do Estado
Retificagdes

Artigo 2.9 - V - onde se Ié: ... agentes da administragGes...
Leia-se: ... agentes da administragéo...

Artigo 12 - . 1.9 - onde se Ié: ... a despesa respectiva se distribuam...
Leia-se: ... a despesa respectiva se distribua...

§ 2.9 - onde se |é: ... 0 piano de despesas cada um...
Leia-se: ... o plano de despesa para cada um...
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ANEXO IV

DECRETO N° 63.316, DE 26 DE MARCO DE 2018

Institui, no &mbito do Estado de S&o Paulo, o banco eletrénico de pregos denominado Precos SP, dispbe sobre pesquisa de pregos
para as aquisicdes de bens e contratagbes de servicos, revoga o Decreto n° 34.350, de 11 de dezembro de 1991 e déa providéncias
correlatas

GERALDO ALCKMIN, Governador do Estado de S&do Paulo, no uso de suas atribuigdes legais,
Decreta:

Artigo 19 - Fica instituido, no ambito do Estado de S&o Paulo, o banco eletrénico de pregos denominado Pregos SP.

§ 1° - O banco eletrénico de pregos considera os valores empenhados nas contratagdes publicas realizadas por meio da Bolsa
Eletrénica de Compras - BEC/SP e abrange as informagdes dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias que contenham no minimo 3 (trés)
registros, apresentando os pregos minimo, maximo, médio e mediano para cada item.

§ 2° - A gestdo do banco eletronico de pregos caberad a Coordenadoria de Compras Eletronicas - CCE, da Secretaria da Fazenda do
Estado de Sdo Paulo.

Artigo 29 - Os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Estado deverdo realizar pesquisa de
precos previamente as aquisicdes de bens e contratagdes de servigos mediante a utilizagdo dos seguintes parametros:

I - consulta ao Pregos SP, disponivel no enderego eletronico http://www.bec.sp.gov.br;

II - contratagdes similares de outros entes publicos, em execugdo ou concluidas nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da
pesquisa de pregos;

III - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que observados os
seguintes quesitos:

a) deve ser realizada perante empresas legalmente estabelecidas;

b) o item cotado devera estar disponivel para venda ou contratagdo no momento da consulta;

c) a pagina eletronica acessada devera ser copiada e disponibilizada em formato PDF, contendo as seguintes informagdes relativas
ao item pesquisado:

. identificagdo do fornecedor;

. endereco eletrbnico;

. data e hora do acesso;

. especificagdo do item;

. preco e quantidade;

d) itens que ndo se refiram a pregos promocionais, saldos ou queima de estoque;

e) itens que ndo sejam usados, avariados, remanufaturados ou provenientes de mostruarios;

f) ndo serdo admitidas as cotagdes:

1. que ndo possam ser documentadas para posterior comprovagao;

2. de itens com especificagdes ou caracteristicas distintas das especificagbes solicitadas;

3. provenientes de sitios de leildo ou de intermediagdo de vendas;

IV - pesquisa com fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo ultrapassem 180 (cento e oitenta) dias.

§ 1° - A critério da Unidade Compradora, os parametros de pesquisa previstos nos incisos deste artigo poderdo ser utilizados de
forma combinada ou ndo, devendo ser dada preferéncia ao previsto no inciso I e demonstrada no processo administrativo a
metodologia utilizada para obteng&o do prego de referéncia.

§ 20 - Serdo utilizados, como metodologia para obtengdo do prego de referéncia para a contratagdo, a média, a mediana ou o menor
dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou
mais dos parametros adotados neste artigo, desconsiderados os valores inexequiveis e 0os excessivamente elevados.

§ 30 - Poderdo ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que devidamente justificados pela autoridade competente.

§ 40 - Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande variacdo entre os valores
apresentados.

§ 50 - Para desconsideracdo dos pregos inexequiveis ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

§ 60 - Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, serd admitida a pesquisa com menos de trés precos ou
fornecedores.

§ 7° - O resultado da pesquisa de precos de que trata este artigo deve ser consolidado e subscrito pelo servidor por ela responsavel,
o qual deve certificar-se de que as especificagbes técnicas do bem ou servigo cotado correspondem ao objeto que se pretende
contratar.

§ 89 - Excetuam-se do disposto neste artigo as compras de géneros alimenticios pereciveis realizadas em localidades dotadas de
centro de abastecimento.

Artigo 3° - Na hipdtese de a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, estes deverdo receber solicitacdo formal para
apresentagdo de cotagdo e ter acesso ao documento elaborado pela Unidade Compradora que relne as caracteristicas e as
especificagdes técnicas do objeto a ser adquirido ou do servico a ser contratado.

Paragrafo Unico - Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser licitado.

Artigo 4° - Para a contratagdo de servigos terceirizados, devem ser utilizados como precos de referéncia os valores dos Estudos
Técnicos de Servigos Terceirizados - CADTERC, disponiveis no endereco eletrénico http://www.cadterc.sp.gov.br.

Artigo 5° - As disposicbes deste decreto também se aplicam, no que couber, as hipdteses de contratacdo direta formalizadas por
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo.

Artigo 6° - A Coordenadoria de Compras Eletronicas - CCE editard normas complementares para aplicagdo deste decreto.

Artigo 7° - Os representantes do Estado de S&do Paulo nas empresas publicas, sociedades de economia mista e fundagdes
governamentais adotardo as providéncias necessarias ao cumprimento deste decreto no ambito das respectivas entidades.

Artigo 8° - Este decreto entra em vigor no prazo de 30 (trinta) dias contados da data de sua publicacdo, ficando revogadas as
disposicGes em contrario, em especial o Decreto n°® 34.350, de 11 de dezembro de 1991.

Palacio dos Bandeirantes, 26 de margo de 2018

GERALDO ALCKMIN

Helcio Tokeshi

Secretario da Fazenda

Samuel Moreira da Silva Junior

Secretario-Chefe da Casa Civil

Saulo de Castro Abreu Filho

Secretario de Governo

Publicado na Secretaria de Governo, aos 26 de margo de 2018.
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ANEXO V

Decreto n° 45.085, de 31 de julho de 2000

Institui, no &mbito do Estado de S&o Paulo, sistema eletrénico de contratagbes, dispée sobre normas operacionais de realizagdo de
despesas e da providéncias correlatas

MARIO COVAS, Governador do Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicSes legais,

Considerando o objetivo deste Governo de implantagdo de medidas que assegurem a correta e melhor aplicagdo dos recursos publicos
e dotem a Administragdo de instrumentos rapidos e eficazes para o gerenciamento, controle e economia na realizagdo de suas
despesas;

Considerando que os recursos da tecnologia da informagdo vém contribuindo significativamente para o aperfeicoamento dos
procedimentos administrativos, facilitando o controle da legalidade e regularidade dos atos, o que torna aconselhavel ampliar a sua
utilizagdo pela instituigdo de um sistema eletrénico de contratagdes;

Considerando que o sucesso desse sistema depende de se assegurar a maxima rapidez nos tramites burocraticos envolvidos, inclusive
para formar uma imagem de credibilidade do Estado quanto ao cumprimento de suas obrigacdes e, assim, auferir desejavel redugdo
no custo de bens e servigos adquiridos; e

Considerando, por fim, que razdes de logistica poderdo determinar a conveniéncia de se programar as aquisicbes das unidades
administrativas em lotes de maior ou menor quantidade, a depender do exame global das necessidades da Administracdo e a melhor
forma de se explorar o poder de compra do Estado, o que serd sempre estabelecido previamente sob o enfoque de uma politica de
gestdo publica responsavel,

Decreta:

Artigo 1° - Fica instituido no ambito do Estado de S&o Paulo, sistema eletrénico de contratacbes, cuja operacionalizagdo, obedecida
a legislagdo pertinente, dar-se-a de acordo com as disposigGes deste decreto.

Artigo 2° - Os 6rgdos da Administragéo Direta, autdrquica e fundacional do Estado poderdo utilizar-se:

I - de cartdo de compras, com a adogdo dos procedimentos que vierem a ser definidos pela Secretaria da Fazenda, para a realizagdo
de despesas dentro do limite de dispensa de licitagdo estabelecido pelo inciso II, do artigo 24, da Lei federal n°© 8.666, de 21 de junho
de 1993, conforme divulgado por resolugdo da Secretaria da Fazenda;

1I - do recebimento de propostas em sistema eletrénico, por meio da Internet, para a apuragdo do menor prego ofertado, em hipdteses
de dispensa de licitagdo, pelo valor, e procedimentos licitatérios realizados na modalidade de convite, cujo objeto seja a aquisicdo de
bens para entrega imediata, desde que os licitantes estejam previamente cadastrados no Sistema Integrado de Informagdes Fisico-
Financeiras - Siafisico.

Artigo 3° - Cartdo de compras é o cartdo magnético para pagamento eletrénico, de uso exclusivo das unidades gestoras dos 6rgdos
e entidades da Administragdo direta, autarquica e fundacional.

§ 10 - O portador do cartdo de compras serd o ordenador de despesa da unidade gestora ou outro servidor por ele autorizado,
mediante ato por ele publicado na Imprensa Oficial.

§ 20 - A utilizagdo do cartdo de compras ndo dispensarad do cumprimento das normas relativas a prestagdo de contas, inclusive
aquelas referentes a obrigatoriedade de apresentacdo da documentacdo comprobatéria das despesas realizadas.

Artigo 40 - As contratagdes realizadas por quaisquer das formas constantes do "caput" do artigo 2° ficam dispensadas da observancia
do disposto no Decreto n° 34.350, de 11 de dezembro de 1991, para que ndo se perca a agilizagdo alcangada com a adogdo desse
sistema.

Artigo 5° - Quando se tratar de procedimento licitatdrio na modalidade de convite, o instrumento convocatério serd afixado em local
apropriado e divulgado através da Internet.

§ 1° - Todo interessado, previamente cadastrado no Siafisico, podera apresentar proposta por intermédio da Internet.

§ 20 - Para cadastramento, os interessados deverdo apresentar a documentagdo de que tratam os artigos 28 a 31 da Lei federal n®
8.666, de 21 de junho de 1993, bem como a prova da regularidade para com o Instituto Nacional do Seguro Social - INSS.

§ 30 - Todas as propostas serdo abertas simultaneamente, em dia, hora e local designados no instrumento convocatoério.

§ 40 - O sistema eletrdnico propiciara o sigilo das propostas apresentadas até a respectiva abertura.

§ 59 - No julgamento e na classificagdo a Comissdo, ou o servidor designado, levara em consideragdo a proposta que esteja de acordo
com as especificagées do edital e ofertar o menor prego.

Artigo 6° - Todos os atos relativos aos procedimentos da dispensa de licitagdo e da licitagdo na modalidade convite serdo formalizados
e registrados em processo, inclusive aqueles que tenham sido objeto de manifestagdo por meio eletrénico.

Artigo 7° - Nas contratagGes a que se refere este decreto, podera ser adotado o empenho para contratagées eletrénicas, cabendo a
Secretaria da Fazenda estabelecer as normas que o regerdo, os procedimentos de sua implantacdo e as hipoteses de sua utilizagdo.
Paragrafo Unico - O pagamento das despesas empenhadas na forma do "caput" deste artigo sera de 30 (trinta) dias para os contratos
com precgo a vista, vedada a inclusdo de qualquer percentual de despesa financeira ou previsdo inflacionaria na data de referéncia
dos precos, de conformidade com o artigo 2° do Decreto n® 32.117, de 10 de agosto de 1990, com redagdo dada pelo Decreto n°
43.914, de 26 de margo de 1999.

Artigo 89 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario.
Palacio dos Bandeirantes, 31 de julho de 2000

MARIO COVAS

Yoshiaki Nakano

Secretario da Fazenda

Jodo Caramez

Secretario-Chefe da Casa Civil

Antonio Angarita

Secretario do Governo e Gestdo Estratégica

Publicado na Secretaria de Estado do Governo e Gestdo Estratégica, aos 31 de julho de 2000
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ANEXO VI

Decreto n° 46.543, de 14 de fevereiro de 2002
Altera a denominagdo do cartdo de compras, estabelece normas para sua utilizagdo e da providéncias correlatas
GERALDO ALCKMIN, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais,
Decreta:

Artigo 1° - O cartdo de compras, referido no inciso I, do artigo 2° do Decreto n° 45.085, de 31 de julho de 2000, que passa a ser
denominado Cartdo de Pagamento de Despesas, é um cartdo magnético utilizado para as seguintes finalidades:

I - pagamento e saque de numerario empregado na realizacdo de despesas sob o regime de adiantamento, dentro do limite de
dispensa de licitagdo estabelecido no inciso II, do artigo 24 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

II - pagamento de despesas, sob o regime de adiantamento, relativas a diarias, ajuda de custo com verba de representagdo e
operagdes policiais.

Artigo 2° - O Cartdo de Pagamento de Despesas é de uso exclusivo das unidades gestoras dos 6rgdos e entidades da Administragdo
Direta, autarquica e fundacional.

Artigo 3° - O portador do Cartdo de Pagamento de Despesas sera o ordenador de despesa da unidade gestora ou o servidor autorizado,
por inscrigdo no cadastro de credores do Sistema Integrado de Administragdo Financeira para Estados e Municipios - SIAFEM/SP.

Artigo 4° - A compatibilidade do prego das compras e servigos a serem pagos por intermédio do Cartdo de Pagamento de Despesas
com os precos de mercado serd aferida mediante consulta aos valores constantes do modulo de precos do banco de dados do Sistema
Integrado de Informacdes Fisico-Financeiras - SIAFISICO.

Paragrafo Unico - A auséncia de referenciais no SIAFISICO tornara necesséria a pesquisa de precos, na forma do previsto no Decreto
n% 34.350, de 11 de setembro de 1991.

Artigo 5° - A prestacdo de contas obedecerd a todas as formalidades exigidas para a realizacdo de despesas em regime de
adiantamento, inclusive aquelas referentes a apresentagdo de nota fiscal.

Artigo 6° - Normas complementares, necessarias a execugdo deste decreto, serdo editadas pelo Comité Estadual de Gestdo Publica.

Artigo 7° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario, em especial o artigo 3°
do Decreto n°® 45.085, de 31 de julho de 2000.

Palacio dos Bandeirantes, 14 de fevereiro de 2002
GERALDO ALCKMIN
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ANEXO VII

Decreto n° 51.469, de 2 de janeiro de 2007
Dispde sobre a obrigatoriedade da modalidade de pregédo para aquisicdo de bens e servigos comuns
JOSE SERRA, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicSes legais,
Decreta:

Artigo 1° - Na realizacdo de despesas relativas a aquisigdes devera ser observada a legislagdo pertinente, bem como adotados,
obrigatoriamente, os seguintes procedimentos:

1 - o Sistema Bolsa Eletrénica de Compras do Governo do Estado de S3o Paulo - BEC/SP, no ambito da Administragdo Direta,
Autarquias e Fundagdes, dentro do limite de dispensa de licitagdo e da modalidade de convite, para aquisicdo de bens com entrega
imediata, e quando envolver valor superior a R$ 600,00 (seiscentos reais);

II - a modalidade de licitagdo denominada Pregdo, para as aquisigdes de bens e servigos comuns, qualquer que seja o valor estimado
da contratagdo no ambito da Administragdo Publica Estadual, ressalvadas as hipoteses de dispensa e inexigibilidade do procedimento
licitatério.

§ 10 - A eventual impossibilidade da adogdo do Sistema BEC/SP ou do Pregdo, devera ser justificada nos respectivos autos pela
autoridade responsavel quando da abertura do processo de aquisigéo.

§ 20 - As informagdes referentes aos pregdes deverdo ser registradas no enderego eletrénico www.pregao.sp.gov.br.

Artigo 2° - A utilizagdo da modalidade de "Pregdo Eletrénico" para aquisicdo de bens e servigos comuns serd obrigatéria para toda
administracdo publica estadual, na forma e prazos a serem estabelecidos pela Secretaria da Fazenda.

Artigo 3° - As Secretarias de Gestdo Publica e da Fazenda poderdo, nas suas respectivas areas de competéncia, estabelecer normas
e orientagdes complementares para a execugao do disposto neste decreto.

Artigo 4° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Palacio dos Bandeirantes, 2 de janeiro de 2007

JOSE SERRA
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ANEXO VIII

Decreto n° 53.980, de 29 de janeiro de 2009
Regulamenta o regime de adiantamento previsto nos artigos 38 a 45 da Lei n© 10.320, de 16 de dezembro de 1968
JOSE SERRA, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicSes legais,
Decreta:

Artigo 1° - O regime de adiantamento caracteriza-se pela destinagdo de recursos financeiros a servidor publico estadual, para a
realizagdo de despesa publica que ndo possa se subordinar ao processo normal de aplicagdo, sempre precedido do empenho em
dotacdo prodpria, observados os dispositivos da Lei federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

§ 10 - O servidor a que se refere o "caput" deste artigo devera estar cadastrado na tabela de credores no Sistema de Administragdo
Financeira para Estados e Municipios- SIAFEM/SP.

§ 20 - Considera-se motivo impeditivo de realizagdo da despesa por processo normal de aplicagdo, a necessidade de aquisigdo de
bens ou de contratagdo de servigos, devidamente especificada e justificada pelo requisitante do adiantamento e aprovada pelo
ordenador de despesa, que ndo possa aguardar os tramites normais ou ocorra em casos excepcionais em razdo de emergéncia ou
urgéncia.

Artigo 2° - Poderdo realizar-se pelo regime de adiantamento os gastos decorrentes de despesa extraordindria e urgente, cuja
realizagdo ndo permita delongas; de despesa de conservagdo, inclusive a relativa a combustivel e material de consumo; de despesas
miudas e de pronto pagamento; de transportes em geral; de diligéncias policiais e administrativas para operagdes fazendarias; de
representagdo eventual e gratificacdo de representacdo; de pagamento excepcional devidamente justificado e autorizado pelo
Governador ou por expressa disposicao de lei.

Artigo 39 - O item despesa milda e de pronto pagamento somente podera ser utilizado para realizagdo das seguintes despesas:

I - a que se fizer:

a) com selos postais, telegramas, material e servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos,
transportes urbanos, pequenos consertos, gas e aquisicdo avulsa, no interesse publico, de livros, jornais, revistas e outras
publicagdes;

b) com encadernagGes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou
consumo préximo ou imediato;

c) com artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato.

IT - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente justificada.

Artigo 4° - As despesas com diarias e ajuda de custo deverdo ser realizadas pelo processo normal de aplicagdo.
Paragrafo Unico - No caso de diarias, deverdo ser observados os critérios de pagamento previstos no Decreto n® 48.292, de 2 de
dezembro de 2003 Legislagao do Estado.

Artigo 5° - A concesséo do adiantamento sera formalizada por meio de requisigdo de adiantamento e correspondera a um s6 empenho.

Artigo 6° - O ordenador de despesa ndo podera autorizar qualquer utilizagdo de recurso financeiro apds a expiragdo do prazo de
aplicagdo do adiantamento.

Artigo 7° - O servidor que receber adiantamento é obrigado a prestar contas de sua aplicacdo e se ndo a fizer no prazo assinalado,
proceder-se-4, de imediato, a tomada de contas, sem prejuizo das providéncias administrativas para a apuragdo das responsabilidades
e imposigdo das penalidades cabiveis.

Artigo 8° - N&o se fard adiantamento a servidor em alcance nem a responsavel por dois adiantamentos.
Paragrafo Unico - Entende-se por alcance a ndo prestacdo de contas no prazo estabelecido ou a ndo aprovagdo das contas em virtude
de aplicagdo do adiantamento em despesas que ndo aquelas para as quais foi fornecido o adiantamento.

Artigo 9° - O regime de adiantamento sera concedido preferencialmente por meio de Cartdo de Pagamento de Despesas, em nome
da Unidade Gestora.

Artigo 10 - O Cartdo de Pagamento de Despesas € um instrumento de pagamento, emitido em nome da unidade gestora e
operacionalizado por instituigdo financeira autorizada, utilizado exclusivamente pelo portador nele identificado, nos casos indicados
em ato préprio da autoridade competente, respeitada a regulamentagdo vigente.

§ 10 - O portador do Cartdo de Pagamento de Despesas € o servidor responsavel pelo adiantamento, designado pelo ordenador de
despesa.

§ 20 - A utilizagdo do Cartdo de Pagamento de Despesas ndo dispensara o cumprimento das normas relativas a prestagdo de contas,
inclusive, aquelas referentes a obrigatoriedade de apresentagdo da documentagdo comprobatéria das despesas realizadas.

Artigo 11 - As despesas efetuadas por meio do Cartdo de Pagamento de Despesas deverdo obedecer ao limite de dispensa de licitagdo
estabelecido no inciso II, do artigo 24 da Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993.

Artigo 12 - Na impossibilidade do uso do Cartdo de Pagamento de Despesas, o adiantamento devera ser depositado em conta-corrente
especifica, aberta em instituicdo financeira designada pelo Governo do Estado de Sdo Paulo, em nome da unidade concedente, tendo
como responsavel pelo adiantamento o servidor designado pelo ordenador de despesa.

Artigo 13 - O pagamento das despesas, na modalidade de depdsito em conta-corrente, serd feito mediante cheques nominais, em
favor de quem tenha fornecido o bem ou prestado o servigo, tendo como signatarios autorizados para emissdo do cheque o servidor
responsavel pelo adiantamento e mais dois servidores indicados, devendo o cheque sempre conter duas assinaturas.

Artigo 14 - Em casos excepcionais devidamente justificados no processo de prestacdo de contas, o responsavel podera efetuar saques
em espécie em nome proprio, mediante a emissdo de cheques, destinados exclusivamente a liquidagdo de despesa com aquisigéo de
bens e prestacdo de servicos a unidade gestora concedente, respeitada a regulamentacdo estabelecida pelo Comité de Qualidade da
Gestdo Publica - CQGP.

Paragrafo Unico - O recurso financeiro correspondente aos adiantamentos devera permanecer depositado em instituicdo financeira
designada pelo Governo do Estado de S&o Paulo, em conta especifica, enquanto ndo aplicado.

Artigo 15 - O prazo de aplicagdo para o regime de adiantamento sera:

1 - base mensal - prazo para o qual foi concedido ou o de 30 (trinta) dias apds o recebimento do recurso financeiro, prazo esse
improrrogéavel;
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1I - Unico - prazo de aplicagdo fixado pelo 6rgdo ou autoridade competente, podendo ser prorrogado em face de justificacdo adequada,
feita a devida comunicagdo ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Pardgrafo Unico - No caso de concessdo de adiantamento por meio do Cartdo de Pagamento de Despesas, o prazo de aplicagdo sera
o de 30 (trinta) dias apds o recebimento do recurso financeiro, prazo esse improrrogavel.

Artigo 16 - As compras e 0s servigos realizados no regime de adiantamento pelas Secretarias de Estado, Autarquias e Fundagdes,
instituidas ou mantidas pelo poder publico, deverdo ser precedidas de pesquisa de prego, em pelo menos 3 (trés) estabelecimentos
que comercializem os bens ou os servigos a serem prestados.

§ 10 - O resultado das pesquisas de prego, de que trata este artigo, subscrito pelo servidor por ele responséavel devera constar do
processo de prestagdo de contas do adiantamento, bem como as justificativas, na impossibilidade de se realizar a pesquisa.

§ 20 - Os pregos cadastrados no Sistema Integrado de Informagdes Fisico-Financeiras - SIAFISICO poderdo ser utilizados como
suporte a pesquisa prevista no "caput" deste artigo, visando aferir a compatibilidade de pregos praticados pelo mercado.

§ 3° - Excetuam-se do disposto neste artigo as compras de géneros alimenticios pereciveis, realizadas em localidades dotadas de
centros de abastecimento.

Artigo 17 - O responsavel pelo adiantamento, esgotado o prazo para a sua aplicagdo, deverd concluir o processo de prestagdo de
contas junto a Unidade de Finangas no prazo de até 30 (trinta) dias.

§ 19 - Em caso excepcional, devidamente justificado, e mediante comunicagdao imediata ao Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, podera a autoridade competente, a qual estiver sujeito o responsavel, conceder a este, razoavel prorrogagdo de prazo fixado
para entrega das contas.

§ 20 - Em caso de adiantamento Unico, em que o recurso financeiro seja destinado parceladamente, o responsavel apresentara as
contas da parcela recebida, observado o prazo fixado neste artigo.

§ 3° - O saldo do adiantamento ndo utilizado devera ser recolhido em 5 (cinco) dias corridos apos o encerramento do prazo de
aplicagdo.

Artigo 18 - Os processos de prestagdo de contas de adiantamentos serdo autuados nos drgdos de origem e conteréo:

I - Nota(s) de Empenho - NE, Nota(s) de Liquidagdo - NL; Programagdo de Desembolso - PD; Ordem Bancéria - OB; comprovante de
deposito bancario do valor ndo utilizado; Guia de Recebimento de Depdsito na Conta "C" (GRDEPC) referente ao recolhimento do
saldo ndo utilizado;

II - Nota de Langamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento ndo utilizado; Nota(s) de Empenho(s) - NE de anulagdo do saldo
de adiantamento ndo utilizado; e Nota de Liquidacdo da baixa da responsabilidade do valor utilizado no adiantamento;

I1I- documentos comprobatdrios originais das despesas, contendo declaragdo do responsavel pelo recebimento do material ou servigo,
quando for o caso;

IV - comprovante da transagdo realizada com o Cartdo de Pagamento de Despesas, quando utilizado;

V - extrato da conta bancaria, abrangendo toda a movimentacgdo do periodo da aplicacdo do recurso financeiro, inclusive a devolugédo
do saldo;

VI - cdpias dos avisos de pagamentos do Cartdo de Pagamento de Despesas ou dos cheques emitidos referentes ao periodo de
aplicagdo e o respectivo extrato da compensagao;

VII - balancete de prestagdo de contas.

Artigo 19 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos prazos de aplicagdo e sem rasuras.

Artigo 20 - Os documentos de despesas com veiculos deverdo conter no seu corpo a identificagdo da placa, do modelo e da
quilometragem.

Artigo 21 - As despesas que ndo possam ser comprovadas na forma dos artigos precedentes devem constar de relagdo assinada pelo
responsavel, onde serdo discriminados os pagamentos efetivados, justificando a auséncia da documentagdo necessaria.

Artigo 22 - Subordinam-se a aprovacgdo do ordenador de despesa, a prestacdo de contas e todos os documentos comprobatoérios do
pagamento das despesas com recursos do adiantamento, devendo, antes da formalizagdo da prestagdo de contas, impugnar aqueles
que ndo preencherem os requisitos de legalidade e regularidade estabelecidos pela legislagdo em vigor e, ainda, exigir o imediato
recolhimento dos valores impugnados.

Artigo 23 - Nos casos de viagens ao exterior, gastos com representagdo de gabinete, operagdes policiais de carater reservado,
inclusive fazendaria, e protecdo as testemunhas, as prestacdes de contas dos adiantamentos serdo feitas de acordo com a
regulamentagdo do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Artigo 24 - Fica vedada a inscrigdo de adiantamento em restos a pagar.

Artigo 25 - Fica o Comité de Qualidade da Gestdo Plblica - CQGP autorizado a editar normas complementares sobre o regime de
adiantamento e decidir acerca de casos especiais.

Artigo 26 - Os servidores do Poder Executivo que ndo respeitarem os limites a serem fixados por resolugdo do Comité de Qualidade
da Gestdo Publica - CQGP, que ndo prestarem contas do adiantamento ou ndo providenciarem sua regularizacdo nos prazos
determinados, ficardo sujeitos a aplicagdo de medidas administrativas, civis e penais cabiveis.

Artigo 27 - O Departamento de Controle e Avaliagdo - DCA, da Secretaria da Fazenda, por intermédio dos seus Centros de Controle
e Avaliagdo e Centros Regionais de Controle e Avaliagdo, aos quais se vinculam as Unidades Gestoras Executoras - UGE, sera
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do cumprimento das disposicGes deste decreto.

Artigo 28 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Palacio dos Bandeirantes, 29 de janeiro de 2009

JOSE SERRA
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ANEXO IX

Resolugdo SF - 15, de 2-5-2001

Disciplina a utilizagdo do cartdo de compras instituido pelo inciso I do artigo 2° do Decreto 45.085, de 31 de julho de 2000, e da
outras providéncias

O Secretério da Fazenda, tendo em vista o disposto no inciso I do artigo 2° do Decreto 45.085, de 31 de julho de 2000, resolve:

Artigo 1° - 0 cartdo de compras, ou simplesmente cartdo, é o cartdo magnético instituido pelo inciso I, do artigo 2° do Decreto
45.085, de 31 de julho de 2000, para ser utilizado no pagamento de despesas, dentro do limite de dispensa de licitagdo, realizadas
pelo regime de adiantamento, pelas unidades gestoras dos érgdos e entidades da Administragdo direta, autarquica e fundacional.

§ 10 - O gestor central do sistema do cartdo de compras é o Departamento de Controle de Contratagdes - DCC, da Coordenadoria
Estadual do Controle Interno - CECI, a quem compete todos os atos de gerenciamento e controle desse sistema.

§ 20 - As despesas realizadas por intermédio do cartdo de compras serdo efetuadas, exclusivamente, "on line".

Artigo 2° - O usuario do cartdo, denominado portador, serd o ordenador da despesa da Unidade Gestora Executora - UGE, ou outro
servidor por ele designado, mediante publicagdo na imprensa oficial.

§ 19 - A responsabilidade pela utilizagdo do cartdo serd do portador que, no ato de seu recebimento, assinard o "Termo de
Responsabilidade de Uso e Guarda do Cartdo de Compras".

§ 20 - Cada portador cadastrara uma senha, de sua livre escolha.

§ 39 - As movimentagdes de compra serdo de exclusivo acesso dos portadores do cartdo, sendo concedida, em cada transagdo,
eletronicamente, autorizagdo para o seu uso.

Artigo 3° - O cartdo de compras conterd os cddigos do 6rgdo ou entidade da administragéo direta, autérquica ou fundacional, da UGE
e da natureza da despesa; o nome e o CPF do portador; o niUmero da agéncia e da conta corrente identificadora do cartdo.

§ 10 - A parametrizagdo do tipo de cartdo de compras, por portador, considerarad a natureza das despesas e o ramo de atividade em
que o responsavel pelo adiantamento estara autorizado a comprar.

§ 20 - Cada cartdo, para o mesmo titular, corresponderd a um item de despesa, classificado, de acordo com a sua natureza, no
SIAFEM/SP, podendo cada portador ter até dois cartGes, desde que para despesas de natureza diferente.

§ 30 - O periodo de aplicagdo do adiantamento, a ser realizado por meio do cartdo de compras, serd o de 30 dias subseqlentes a
disponibilidade dos recursos.

Artigo 4° - Fica autorizada a realizagdo de saque de numerario, por intermédio do cartdo de compras, no montante de 100% do valor
do adiantamento, para pagamento de diarias de viagem.

Paragrafo Unico - Na hipdtese a que se refere o "caput" deste artigo, devera ser depositado ou transferido, de imediato, para a conta
de cada beneficiario, o valor que lhe couber, guardando-se os comprovantes para serem anexados ao respectivo processo de
prestagdo de contas.

Artigo 5° - A utilizagdo do cartdo no pagamento de despesas realizadas pelo regime de adiantamento n&o dispensara do cumprimento
de todas as formalidades inerentes a esse regime, especialmente aquelas relativas a prestacdo de contas.

Pardgrafo Unico - InstrugBes complementares de uso do cartdo poderdo ser expedidas pelo Departamento de Controle de
Contratagdes.

Artigo 6° - Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo.
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ANEXO X

Resolugdo SF-27, de 17-7-2001

Autoriza saques de numerdario por intermédio do cartdo de compras instituido pelo Inciso I, do artigo 29, do Decreto 45.085, de 31
de julho de 2000, para realizacdo de despesas e nos limites que especifica.

O Secretario da Fazenda, a vista do disposto no artigo 2°, do Decreto 45.085, de 31 de julho de 2000, resolve:

Artigo 1° - Fica autorizado saque de numerario, por intermédio do cartdo de compras, até os limites estipulados e para despesas
realizadas pelo regime de adiantamento, de acordo com o discriminado no anexo a esta resolugdo.

§ 10 - O saque somente serd efetuado para utilizagdo imediata e os comprovantes deverdo ser guardados para serem anexados ao
processo de prestagdo de contas.

§ 20 - O saldo ndo utilizado do numerario devera ser depositado na conta “C” do érgdo a que pertence o servidor responsavel pelo
adiantamento.

Artigo 20 - A utilizagéo do cartdo de pagamento de despesas realizadas pelo regime de adiantamento n&o dispensara o cumprimento
de todas as formalidades inerentes a este regime, especialmente aquelas relativas a prestagdo de contas.

Paragrafo Unico - instrugdes complementares de uso do cartdo poderdo ser expedidas pela Coordenadoria Estadual de Controle
Interno — CECI e pela Coordenagdo da Administragdo Financeira — CAF.

Artigo 3° - Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo.

ANEXO A RESOLUCAO SF-27, DE 17 DE JULHO DE 2001.

TABELA DE LIMITES PARA SAQUES, EM PERCENTUAIS DO MONTANTE TOTAL DO ADIANTAMENTO, PERMITIDOS POR INTERMEDIO
DO CARTAO DE COMPRAS PARA ATENDER DESPESAS CLASSIFICADAS ABAIXO DE ACORDO COM A SUA NATUREZA.

cODIGO NATUREZA DA DESPESA SAQUES ATE
34.90.26.01 despesa milda de pronto pagamento 20%
34.90.30.10 géneros alimenticios 20%
34.90.30.32 material de uso laboratorial 50%
34.90.30.33 substancias e produtos quimicos 50%
34.90.30.41 material de escritdrio, papéis em geral e impressos 20%
34.90.30.50 pegas de reposigdo e acessorios 50%
34.90.30.52 material de construgao 20%
34.90.30.60 suprimento de informatica 20%
34.90.30.61 pegas, acessorios e componentes de informatica 20%
34.90.33.45 outras despesas com transporte e locomogao 50%
34.90.36.11 remuneragdo de servigos pessoais 100%

34.90.36.99 servigos de manutengdo, conservacao e outros pessoa fisica 100%

34.90.39.12 servigos, programas e aplicativos de informatica 20%
34.90.39.20 instalacdo e manutengdo de equipamento de informatica 50%
34.90.39.80 manutengdo de bens mdveis e imdveis 50%
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ANEXO XI

Resolugdo CQGP-1, de 12-2-2008
Disciplina a utilizagdo do Cartdo de Pagamento de Despesas e da providéncias correlatas

O Secretario-Chefe da Casa Civil, Presidente do Comité de Qualidade da Gest&o Publica, tendo em vista o disposto no art. 6° do Dec.
46.543-2002, resolve:

Artigo 19 - O Cartdo de Pagamento de Despesas, instituido pelo Dec. 45.085-2000, e alterado pelo Dec. 46.543-2002, é um cartéo
magnético utilizado pelas unidades gestoras dos 6rgdos e entidades da administragdo direta, autarquica e fundacional, para o
pagamento exclusivo de despesas, sob o regime de adiantamento, dentro do limite de dispensa de licitagdo estabelecido no inc. II do
art. 24 da LF 8.666-93.

§ 10 - Ndo é permitido saque de numerario por meio do Cartdo de Pagamento de Despesas.

§ 20 - Poderdo ser estabelecidos regimes especiais para as escolas, unidades de salide e operagbes policiais especiais, por proposta
fundamentada dos Secretarios das respectivas areas.

Artigo 2° - O portador do Cartdo de Pagamento de Despesas é o ordenador da despesa da Unidade Gestora Executora - UGE, ou o
servidor por ele designado, na forma estabelecida no art. 3° do Dec. 46.543-2002.

Paragrafo Unico - O portador do cartdo é responsavel pela sua guarda e utilizagdo, devendo firmar, no ato de seu recebimento, o
“Termo de Responsabilidade de Uso e Guarda do Cartdo de Pagamento de Despesas”, quando cadastraréd a senha de acesso ao
sistema.

Artigo 39 - O Cartdo de Pagamento de Despesas devera conter os cddigos do 6rgédo ou entidade da administragdo direta, autarquica
ou fundacional, da Unidade Gestora Executora - UGE e do item de despesa, o nome e o CPF do Portador, o nimero da agéncia e do
identificador do cartdo.

Paragrafo Unico - O Cartdo de Pagamento de Despesas correspondera a um item de despesa, podendo, cada Portador, ter até dois
cartGes ativos, desde que para itens de despesas diferentes.

Artigo 4° - O periodo de aplicagéo do adiantamento, por meio do Cartdo de Pagamento de Despesas, é o de 30 dias, subseqiientes a
disponibilidade do recurso.

Artigo 5° - As despesas realizadas por intermédio do Cartdo de Pagamento de Despesas ndo desobriga o Portador do cartdo do
cumprimento das formalidades correspondentes ao regime de adiantamento, especialmente as relativas a prestagdo de contas nos
termos da legislagdo vigente.

Artigo 6° - A administracdo e manutengdo do Sistema do Cartdo de Pagamento de Despesas é de responsabilidade do Banco Nossa
Caixa S.A., e o seu gerenciamento de competéncia da Coordenadoria de Entidades Descentralizadas e de Contratagdes Eletronicas -
CEDC, da Secretaria da Fazenda.

Artigo 7° - O Departamento de Controle e Avaliagdo - DCA, da Secretaria da Fazenda, por intermédio dos seus Centros de Controle
e Avaliacdo e Centros Regionais de Controle e Avaliagdo, aos quais se vinculam as Unidades Gestoras Executoras - UGE, sera
responsavel pelo acompanhamento do cumprimento das disposigdes desta resolugdo.

Artigo 8° - As movimentagdes relativas ao Cartdo de Pagamento de Despesas serdo disponibilizadas no site da Secretaria da Fazenda,
na opgdo Prestando Contas, endereco eletronico www.fazenda.sp.gov.br/contas, discriminadas por: data, item de despesa, valor,
estabelecimento comercial e érgdo ou entidade da administracdo direta, autarquica e fundacional.

Artigo 9° - A Secretaria da Fazenda poderd estabelecer outras restricbes ao uso do Cartdo de Pagamento de Despesas ou editar
normas complementares.

Artigo 10 - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogada a Resolugdo CQGP-7, de 4-3-2002.
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ANEXO XII

Resolugdo SF - 9, de 3-4-2008
Fixa limites gerais e especificos para o uso do Cartdo de Pagamento de Despesas e da outras providéncias
O Secretério da Fazenda, conforme disposto no art. 9° da Resolugdo CQGP - 1, de 12/02/2008 resolve:

Artigo 1° - As despesas a que se referem os incisos I e II do artigo 40, da Lei n°® 10.320/68, liquidadas no item “despesa milda e de
pronto pagamento”, estdo limitadas a R$ 100,00, a cada tipo de aquisicdo de bens e de prestagdo de servigos.

Artigo 20 - O ordenador da despesa € o responsavel pelo cumprimento do limite fixado nesta resolugdo.

Artigo 32 - O Departamento de Controle e Avaliagdo - DCA, da Secretaria da Fazenda, por intermédio de seus Centros de Controle e
Avaliagdo e Centros Regionais de Controle e Avaliagdo, as quais se vinculam as Unidades Gestoras Executoras - UGE’s serd
responsavel pela fiscalizagdo do cumprimento das disposigdes desta Resolugdo.

Artigo 4° - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Retificagdo

a Resolugdo SF n® 09/2008; Onde se 1&: 03 de abril de 2008; Leia-se 03 de margo
de 2008.

D.O.E. de 11 de margo de 2008

73



ANEXO XIII

Resolugdo SF - 12, de 24-3-2008
Dispbe sobre as condigbes para a inativacdo ou cancelamento dos Cartdes de Pagamento de Despesas e da providéncias correlatas
O Secretério da Fazenda, tendo em vista o disposto no artigo 9° da Resolugdo CQGP - 1/2008, resolve:

Artigo 1° - A auséncia de suprimento financeiro atrelado ao Cartdo de Pagamento de Despesas implicara:
I - a inativagdo quando o fato ocorrer por periodo superior a 3 (trés) meses consecutivos;
II - o cancelamento quando o fato ocorrer por periodo superior a 12 (doze) meses consecutivos.

Artigo 2° - Fica o Banco Nossa Caixa S.A., observados os prazos previstos no artigo anterior, autorizado a processar automaticamente
a inativagdo ou o cancelamento do cartdo.

§ 1° - As Unidades Gestoras Executoras que tiverem seus cartfes inativados ou cancelados serdo formalmente comunicadas pelo
Banco Nossa Caixa S.A..

§ 29 - O Banco Nossa Caixa S.A. devera encaminhar essas mesmas informacgdes a Secretaria da Fazenda, por meio eletronico.

§ 30 - Apds a comunicagdo de que trata paragrafo 19, o “Termo de Responsabilidade de Uso e Guarda do Cartdo de Pagamento de
Despesas”, assinado pelo portador do cartdo, tera seus efeitos cessados.

§ 49 - O cartdo inativado podera ser novamente utilizado, desde que seja celebrado novo “Termo de Responsabilidade de Uso e
Guarda do Cartdo de Pagamento de Despesas”, seja cadastrada nova senha de acesso ao sistema e que o Banco Nossa

Caixa S.A. providencie sua reativagdo.

§ 50 - O cartdo cancelado devera ser inutilizado pelo seu portador.

Artigo 3° - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

74



ANEXO XIV

Portaria CO - 1, de 14-1-2009
Consolida disposigdes sobre a Classificagdo da Despesa Orgamentaria

O Coordenador de Orgamento,

considerando as normas gerais de consolidacdo das Contas Publicas, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios,
instituidas na Portaria Interministerial n°® 163, de 4 de maio de 2001 e alteragdes posteriores; e

considerando as atribuigdes conferidas pelo Decreto n° 49.568, de 26 de abril de 2005 a Coordenadoria de Orgamento para
administrar e manter atualizadas as tabelas de classificagdes orcamentarias do Estado;

considerando a necessidade de consolidar a estrutura da Classificagdo da Despesa Orgamentdria do Estado quanto a natureza, resolve:

Artigo 19 - A Classificagdo da Despesa Orgamentdria, segundo a sua natureza, é identificada pelo conjunto de cédigos na sequéncia
a seguir indicada:

10 digito: indica a categoria econdmica da despesa (X.0.00.00.00);

20 digito: indica o grupo de natureza da despesa (0.X.00.00.00);

30/40 digitos: indicam a modalidade de aplicagdo (0.0.XX.00.00);

50/60 digitos: indicam o elemento de despesa (0.0.00.XX.00); e,

70/80° digitos: indicam o item de despesa (0.0.00.00.XX).

Artigo 2° - Os codigos, especificagbes e conceitos constantes dos Anexos I, II e III, que compdem esta portaria, deverdo ser
observados pelos 6rgdos da administragdo publica direta, autarquias, inclusive as de regime especial, fundagdes instituidas e/ou
mantidas pelo Poder Publico e as empresas integrantes do Orgamento Fiscal, na elaboracdo das suas respectivas propostas
orgamentarias e na execugdo e controle interno dos seus orgamentos.

Artigo 3° - A dotagdo global denominada “Reserva de Contingéncia”, quanto a natureza da despesa, € identificada pelo cédigo
"9.9.99.99.99".

Artigo 4° - Fica a Diretoria de Pesquisa e Desenvolvimento Orgamentéario - DPDO, desta Coordenadoria, autorizada a proceder as
alteracBes e/ou complementacdes que se fizerem necessarias a presente portaria, mediante a publicacdo de instrugbes especificas.

Artigo 5° - As despesas, independentemente de suas naturezas, serdo realizadas de acordo com a necessidade de cada atividade ou
projeto, visando o atingimento de suas metas e dos objetivos dos respectivos programas de governo.

Artigo 6° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas, a Portaria CPO 1, de 5 de janeiro de 2005; as
Portarias CO 3, de 21 de outubro de 2005; 1, de 10 de maio de 2006; 1, de 23 de margo de 2007; 3, de 31 de agosto de 2007; 4,
de 13 de setembro de 2007 e 5, de 11 de dezembro de 2007 e as Instrugdes DPDO 13, de 1 de julho de 2005; 23, de 5 de setembro
de 2005; 27, de 19 de outubro de 2005; 7, de 16 de margo de 2006; 10, de 24 de abril de 2006; 19, de 27 de outubro de 2006; 8,
de 6 de margo de 2008; 25, de 12 de agosto de 2008; 29, de 9 de outubro de 2008; 31 de 23 de outubro de 2008 e 32 de 17 de
novembro de 2008.
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ANEXO | - CODIGOS /| ESPECIFICACOES

A - CATEGORIAS ECONOMICAS

Cod. Especificagio
3 |Despesas Comentes
4 |Despesasde Capital
B - GRUPOS DE NATUREZA DE DESPESA
Cod. Especificagio
1 |Pessoal e Encargos Sociais
2 |Juros e Encargoes da Divida
3 | Outras Despesas Comentes
4 | Investimentos
5 |Inversdes Financeiras
6 | Amortizac3o da Divida
C - MODALIDADES DE APLICACAQ
Cod. Especificacio
20 | Transferéndas a Unifo
40 | Transferéndas a Municipios
50 |Transferéncias a Instituiches Privadas sem Fins Lucrativos
70 | Transferéncias a Instituighes Multigovernamentais
B0 |Transferéndas ao Exterior
90 | Aplicagbes Diretas
91 |Aplicagio Direta Decorrente de Operagfio dentre Orgdos, Fundos e Entidades Integrantes dos
Orgamentos Fiscal e da Segurdade Sodal
D - ELEMENTOS DE DESPESA
Cod. Especificagio
01 |Aposentadorias e Refomas
03 |Pensdes
05 |Outros Beneficos Previdencianos
08 | Outros Benefidos Assistenciais
09 |Salaro - Familia
11 |Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil
12 |Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar
13 | Obrigacies Patronais
14 | Digrias - Civil
15 | Didrias - Militar
16 [Owutras Despesas Varidveis - Pessoal Civil
18 |Awuxilic Financeiro a Estudantes
20 |Auwilio Financeiro a Pesguisadores
21 |Juros sobre a Divida por Contrato
22 | Outros Encargos sobre a Divida por Contrato
23 |Juros, Desagios e Descontos da Divida Mobiliaria
24 | Outros Encargos sobre a Divida Mobiliaria
25 |Encangos sobre Operagies de Crédito por Antecipacio da Receita
27 |Encargos pela Honra de Awais, Garantias, Segurcs e Similares
30 |Material de Consumo
32 |Material de Distribuicio Gratuita
33 |Passagens e Despesas com Locomogio
A5 |[Servigos de Consultoria
36 [Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica
37 | Senvicos de Limpeza, Vigilincia e outros - Pesspa Juridica
38 |Arrendamento Mercantil
39 |Outros Senvigos de Terceiros - Pessoa Juridica
41 |Contribuicies
42 |Auxilios
43 |Subvencgbes Sociais
45 |Equalizagio de Pregos e Taxas
46 | Auxilio - Alimentacdo
47 |Obrigacfes Tributarias e Contributivas
48 |Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas
49 |Auxilio-Transporte
50 |Servigos de Utilidade Poblica
51 |Obras e Instalagbes
52 |Equipamentos e Material Permanente
61 |Aqguisicdo de Imdveis
62 |Mquisicio de Produtos para Revenda
63 |Aquisiciio de Titulos de Crédito
64 |Aquisicio de Titulos Representativos de Capital ja Integralizado
65 |Constituicdo ou Aumento de Capital de Empresas
66 |Concessio de Empréstimos e Financiamentos
71 |Principal da Divida Contratual Resgatado
73 |Correcdo Monetaria ou Cambial da Divida Contratual Resgatada
75 |Correcio Monetaria da Divida de Operacfes de Crédito por Antedipacio da Receita
81 |Distribuigio de Receitas
91 |Sentencas Judiciais
92 |Despesas de Exercicios Anteriores
93 |Indenizagbes e Restituigbes
94 |Indenizaches e Restituighes Trabalhistas
96 |Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado
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ANEXO Il - CODIGOS | ESPECIFICACOES - CONCEITOS

A -CATEGORIAS ECONOMICAS

Cod. Especificagio

Conceito

3 |Despesas Correntes
Classificam-se nesta categona todas as despesas gue ndo contribuem, diretamente, para a formagdo ou
aguisicio de um bem de capital.

4 |Despesas de Capital
Classificam-s& nesta categoria aguelas despesas gue contribuem, diretamente, para a formacio ou
aguisicio de um bem de capital.

B - GRUPOS DE NATUREZA DE DESPESA
Cod. Especificagio

Conceito

1 |Pessoal @ Encargos Sociais
Despesas de natureza remuneratdria ou indenizatoria decorrentes do pagamento de soldos, vencimentos
ou salrios pelo efetivo exercicio do cargo, emprego ou de fungdo de confianga no setor poblico, do
pagamento dos proventss de aposentadonas, reformas e pensdes, das obrigacfes trabalhistas de
responsabilidade do empregador, incidentes sobre a folha de saldrios, contribuigdo a entidades fechadas
de previdénda, outros benefidos assistenciais classificaveis neste grupo de despesa, e demais vantagens
em peclinid.

2 |Juros e Encargos da Divida
Despesas com O pagamento de juros, comissbes e outros encargos decorrentes de operacbes de crédito
internas e externas contratadas, bem como da divida pdblica maobiliaria.

3 |Outras Despesas Comentes

Despesas com aguisigio de matedal de consumo, pagamento de servigos prestados por pessoa fisica
sem vinculo empregaticio ou pessoa juridica independente da forma contratual, pagamento de diarias,
contibuigbes, subvengbes, vale-alimentagio, vale-transporte, despesas com a contratacio temporana
para atender & necessidade de excepcional interesse publico, quando ndo se meferr & substituicio de
servidones de categoras funcionais abrangidas pelo respectivo plano de cargos do guadro de pessoal,
além de outras da categoria econdmica "Despesas Correntes” ndo classificaveis nos gupos anteriores.
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4 | Investimentos
Despesas com o planejamento e a execucdo de obras, inclusive com a aguisigio de imbveis considerados
necessirios & realizacio, das mesmas, & com a aguisicdo de instalagdes, eguipamentos & material
permanente.
5 |Inversdes Financeiras
Despesas com a aguisigho de imdveis ou bens de capital j@ em utilizagio;, aquisico de titulos
representatives do capital de empresas ou entidades de qualguer espécie, ja constituidas, quando a
operacdo ndo importe aumento do capital, & com a constituicio ou aumento do capital de empresas.
6 | Amortizacio da Divida
Despesas com o pagamente efou refinanciamento do principal e da atualizacio monetaria ou cambial da
divida publica interna e externa, de natureza contratual ou mobiliaria.
C - MODALIDADES DE APLICAGAD
Cod. Especificagso
Conceito
20 | Transferéncias & Unido
Despesas realizadas pelo Estado, mediante transferéncia de recursos financeiros a Unido, inclusive para
suas entidades da administragdo indireta.
40 | Transferéncias a Municipios
Despesas realizadas mediante transferdncia de recursos financeiros do Estado acs Municipios, inclusive
para suas entidades da administracio indireta.
50 | Transferéncias a Instituigdes Privadas sem Fins Lucrativos
Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a entidades sem fins lucrativos gue
ndo tenham vinculo com a administragdo poblica.
70 | Transferéncias a Instituicoes Multigovernmamentais
Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a entidades nacionais, criadas e
mantidas por dois ou mais entes da Federagdo.
80 | Transferéncias ao Exterior
Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a 6mgdos e entidades governamentais
pertencentes a outros paises, a onganismos internadonais e a fundos instituidos por diversos paises,
indusive agueles gue tenham sede ou ecebam os recursos no Brasil.
90 |Aplicagoes Diretas
Aplicacfes dos créditos orgamentarios realizadas diretamente pela unidade orcamentaria detentora de
crédito orgamentario, ou mediante descentralizacdo a outras entidades integrantes dos Orgamentos Fiscal
@ da Seguridade 2ocial, no Ambito da mesma esfera de govemo.
91 |Aplicagio Direta Decorrente de Operagio dentre Orgdos, Fundos e Entidades Integrantes dos
Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social
Despesas de drgdos, fundos, autarguias, fundagies, empresas estatais dependentes e outras entidades
integrantes dos orgamentos fiscal e da seguridade social decorrentes da aguisic8o de materiais, bens e
senigos, pagamento de impostos, taxas e contribuicies, além de outras operacies, guando o recebedor
dos mecursos também for 6mdo, fundo, autarquia, fundagio, empresa estatal dependente ou outra
entidade constante desses orgcamentos, no Ambito da mesma esfera de Govemo.
D - ELEMENTOS DE DESPESA
Cod. Especificagao
Conceito
01 | Aposentadorias e Reformas
Despesas com pagamentos de inativos civis, miltares reformados e segurados do planc de beneficios da
previdéncia social. Incluem-ze as despesas relativas ao pagamento dos valores atrasados decorrentes da
aplicagio das Leis Federais n® 10.474 e 10477, de 27 de junho de 2002, sobre a diferenca de
vencimentos, férias pagas em pecOnia, licenca prémio paga em pectnia, 13° salario, cumulacdo, 143 de
férias, entre outros. Pagamentos relativos a indenizagdes de férias de exercicios diversos efetuados pelo
Poder Judiciario & Ministéno Pablico.
03 |Pensdes
Despesas com pensionistas civis e militares; pensionistas do plano de benefidos da previdéncia social;
pensies concedidas por lei especifica ou por sentencas judicais.
05 |Ouiros Beneficios Previdenciarios
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Despesas com outros beneficdos do sistema previdenciaro, exclusive aposentadorias, reformas e
pensbes.

QOutros Beneficios Assistenciais

Despesas com: Auxilio-Funeral devido 4 familia do servidor falecido na atividade, ou aposentado, ou a
terceiro gue custear, comprovadamente, as despesas com o funeral do ex-sewidor, auxilio-redusdo
devido a familia do servidor afastado por motivo de prisio; auxilio-natalidade devido a servidora, chnjuge
ou companheiro senvidor plblico por motivo de nascamento de fiho, awilio-creche, auwxilio-escola;
reembolso de despesas médicas e outros beneficios pecunidros ndo enguadrados na categoria de
previdendarios.

Salario - Familia

Beneficio pecuniano devido aos dependentes econdmicos do senddor estatutanio. N30 indui os servidores
regidos pela Consolidagio das Leis do Trabalho - CLT, os quais sdo pagos 4 conta do plano de beneficios
da previdéndia social.

11

Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil

Despesas com subsidios, vendmentos ou remuneracies e vantagens do Pessoal Civil, regimes espedais
de trabalho, adicionais por tempo de servigo, sexia-parte, pro-labore, gratificagfes, cumulagio de cargos
ou fungbes de execucdo ou pela prestacSo de servigos de natureza espedal devida aos membros do
Ministéric Pablico prevista na Lei Complementar Estadual n® 734 de 26 de novembro de 18983 , abonos,
guotas, porcentagens fiscais, prémios de produtividade, salario de pessoal regido pela Consolidagio das
Leis Trabalhistas (CLT), & outras despesas decorrentes de pessoal em senico na entidade. Incluem-se as
despesas relativas ao pagamento dos valores atrasados decorrentes da aplicagio das Leis Federais n®s
10474 e 10.477, de 27 de junho de 2002, sobre a diferenca de wvencdmentos, férias pagas em peclnia,
licenga prémio paga em pectnia, 13° salario, cumulacdo, 1/3 de férias, entre outros. Pagamentos relativos
aindenizagies de férias de exercicios diversos efetuados pelo Poder Judiciario e Ministério Poblico.

12

Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar
Despesas com soldos, indenizacbes, gratficagbes, adidonais e outras despesas decorrentes de
pagamento de pessoal militar.

13

Obrigagoes Patronais

Despesas com encargos que a administragio é obrigada pela sua condigio de empregadora, e
resultantes de pagamento de pessoal ativo e inativo, tais como: despesas com recolhimento a0 Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo, & de contribuicfes aos Instiutos de Previdéncia, parcelamento de
recolhimento em atraso ao FGTS e aos Institutos de Previdéncia.

14

Diarias - Ciwvil

Cobertura de despesas de alimentacio, pousada e locomocio urbana, com o senidor publico estatutano
ou celetista gue se deslocar da sua sede em objeto de servigo, em cardter eventual ou transiorio,
entendido como sede, o Municipio onde a repartic8o estiver instalada e onde o servidor tiver exercicdo em
carater permanente.

15

Diarias - Militar
Despesas decomentes do deslocamento do militar da sede de sua unidade por motive de servigo,
destinadas & indenizagio das despesas de alimentagio e pousada.

16

QOutras Despesas Variaveis - Pessoal Civil

Despesas relacionadas as atividades do cango/emprego ou fungdo do senddor, & cujo pagamento s se
efetua em circunstancias especificas, tais como: horas-extras; substituigbes,; outras despesas da espéde,
decorrentes do pagamento de pessoal dos orgdos e entidades da administracdo direta e indireta; e,
despesas decorrentes da distribuicSo dos valomes referentes aos honorarios advocaticios concedidos em
qualguer feito judidal & Fazenda do Estado (werba honoraria).

18

Auxilio Financeiro a Estudantes

Ajuda financeira concedida pelo Estado a estudantes comprovadamente carentes e concessdo de auxilio
para o desenvolvimento de estudos e pesguisas de natureza dentifica, realizadas por pessoas fisicas na
condicdo de estudante, observado o disposto no artigo 26 da Lei Complamentar n® 101, de 2000

20

Auxilio Financeiro a Pesquisadores

Apoio financeiro concedido a pesguisadonres, individual ou coletivamente, exceto na condigio de
estudante, no desenvolvimento de pesguisas dentificas e tecnoldgicas, nas suas mais diversas
modalidades, observado o disposto no artigo 26 da Lei Complementar n® 101, de 2000.

21

Juros sobre a Divida por Contrato
Despesas com juros referentes a operagbes de crédito efetivamente contratadas.
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22

Outros Encargos sobre a Divida por Gontrato
Despesas com outros encargos da divida piblica contratada, tais como: taxas, comissfes bancanas,
prémios, imposto de renda e outros encargos.

23

Juros, Desagios e Descontos da Divida Mobiliaria
Despesas com a remuneracio real devidas pela aplicacio de capital de terceiros em titulos plblicos.

24

Outros Encargos sobre a Divida Mobiliana
Despesas com outros encargos da divida mobiliana, tais como: comissdo, cometagem, seguro, etc.

25

Encargos sobre Operagdes de Crédito por Antecipacio da Receita
Despesas com o pagamento de encargos da divida plblica, decomrentes de operagies de crédito por
antecipagio da receita, autorizada na forma prevista no art. 174, § 82 da Constituigio do Estado.

27

Encargos pela Honra de Avais, Garantias, Seguros & Similares
Despesas gue a administragio & compelida a realizar em decorréncia da honra de aval, garantias,
segums, flancas e similares concedidos.

a0

Material de Consumo

Despesas com dlcool, gasolina, Sleo diesel automotivos, outres combustiveis & lubrificantes; combustivel e
lubrificantes de aviagdo, gas engarrafado; alimentos para animais, animais para expernmentos, corte ou
abate; sémen; explosivos @ munigbes, géneros alimenticios; cestas basicas, medicamentos de alto custo,
miaterial biclogico, farmacologico e laboratoriall medicamentos;  oSreses e proteses para uso em
procedimentos crirgicos;, material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de higienizagio; material
de coudelaria ou de uso zootécnico, material de escritdrio; material de construcio; material hidraulico;
material de manobra e patrulhamento, material de protecio, seguranga, socorro € sobrevivénda, material
grafico;, insumos, pecas e acessbnos de utilizacio em informatica; material para esportes e diversbes;
material para fotografia e filmagem; material para instalagio elétrica e eletrdnica;, materiais, pecas e
acessdnios para manutencio, reposicio e aplicagdo, material odontoldgico, hospitalar @ ambulatorial;
substincias e produtos guimicos, materdal para telecomunicagdes, sementes e mudas de plantas;
vestuario, fardamento, tecddos e aviamentos; material de acondicionamento e embalagem; suprimento de
protecio ao who,; suprimento de aviacdo, sobressalentes de maguinas e motores de navios e esguadra,
motores para viaturas polidais; livros e materiais didaticos e paradidaticos; tesouras, grampeadomres e
perfuradores de papel (de pegueno porte); feramentas avulsas, de pegueno porte, ndo adonadas por
forga motriz; pisos e foragdes, e outros materais de uso néo-duradouro.

iz

Material de Distribuicio Gratuita

Despesas com aquisigio de materiais para distribuigdo gratuita, como: prémios e condecoragies;
miedalhas, troféus, material educacional, cultural e espotivo; medicamentos; rieses e proteses; aparelhos
onopédicos e para surdez, cadeiras de rodas e outros materiais gue possam ser distribuidos
gratutamente.

33

Passagens e Despesas com Locomogio

Despesas com aguisicio de passagens (aéreas, terrestres, fluviais ou maritmas), taxas de embargue,
segums, locagdo, fretamento ou uso de veiculos para transporte de pessoas e suas respectivas bagagens,
mudangas em objeto de sewigo, fornecimento efou distribuicdo de  vale-stransporte e pagamento de
pedagios, inclusive eletrdnico e de outras modalidades.

5

Servigos de Consultoria

Despesas decorrentes de contratos com pessoas fisicas ou juridicas, prestadoras de senvigos nas areas
de consultoria e assessona técnica ou auditoria financeira ou juridica, ou assemelhadas, inclusive os
encanyos sociais e obrigagbes fiscais decorrentes da contratacio desses senvigos.

Quiros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

Despesas decorrentes de serviges prestados por pessoa fisica pagos diretamente a esta e ndo
enquadrados nos elementos de despesa especificos, tais como: remuneragdo de sewvigos de natureza
eventual, prestado por pessoa fisica sem winculo empregaticio; estagiarios, monitores diretamente
contratados; didrias @ ajudas de custo a colaboradores eventuais; locagio de imdveis; salario de intemos
nas penitenciarias e outras despesas pagas diretamente & pessoa fisica por guaisguer servigos prestados,
desde gue ndo tenham vinculo empregaticio com o drgdo. Induem-se no elemento, os encargos sociais e
as obrigactes fiscais decorrentes da contratacio desses senvigos.

F

Servigos de Limpeza, Vigilincia ¢ oufros - Pessoa Juridica

Despesas com a prestacio de servigos, realizadas por pessoas juridicas para 6rgdos plblicos, tais como:
vigilincia @ seguranga patrimonial; controle de operagdo e fiscalizacio de portaras e edificios; impeza e
asseio.

Arrendamento Mercant|
Despesas com locacio de eguipamentos e bens moveis, com opgdo de compra ao final do contrato.
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K]

Qufros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Despesas com a prestacdo de servigos, realizadas por pessoas juridicas para orgdos plblicos, incluindo o
miaterial empregado, tais como: assinaturas de jornais, revistas e perddicos; fretes de carga e cametos;
despesas mikdas e de pronto pagamento; locac8o de imoveis (indusive despesas de condominio e
fributes & conta do locatdrio guando previstos no contrato de locacdo); locacSo de egquipamentos e
materiais permanentes, manutengdo, conservacio e adaptacio de bens mdveis, consarvacdo,
manutencio, reparos e reformas de bens imowveis; colocagdo de revestimentos, cortinas e persianas;
manutengio e consenvagdo de mdovias e outros bens de dominio plblico; seguros em geral (exceto o
decorrente de obrigacSo patronal);, servicos de divulgacdo; publiddade decorrente de legislagdo
especifica;, impressdo, encadernacio e emolduramento; senicos funerarios; despesas COM CONGressos,
simpdsios, conferéncias ou exposicies, fornecimento de cestas basicas; assisténcia médico-hospitalar e
odontolégica; contratagio de escolas infantis efou creche para filhos de fundiondrias, senigos graficos;
sewvigos de confeccio, servigos, programas e aplicativos de informitica (softwares); acesso & “internet”,
manutencio & locagio de eguipamentos de informatica; servigos de comunicacdo de dados (exclusive
agueles gue correm & conta de Sendgos de Utilidade Publica); exames laboratoriais; fomecimento de
gazes medicinais, desratizacio, dedetizagio e desinsetizacio, fornecimento de alimentacio preparada;
Contratos de Gestdo (Lei Complementar n® 846/88), e outros encangos, inclusive multas, bem como,
demais servipos prestados por pessoa juridica ndo enguadrados nos elementos 35 - Sewicos de
Consultoria e 37 - Senvigos de Limpeza, Vigilinda e outros - Pessoa Juridica, efc.

41 | Contribuigdes
Despesas &s guais ndo comesponda contraprestagio direta em bens e servigos & ndo seja reembolsdvel
pelo recebedor, bem como as destinadas a atender 4s despesas de manutengio de outras entidades de
direito publico ou privado, obsernvado, respectivamente, o disposto nos arts. 25 e 26 da Lei Complementar
n® 101, de 2000.

42 [Auxilios
Recursos financeiros concedidos para o atendimento de despesas com investimentos ou inversbes
financeims de outras esferas de governo ou de entidades privadas sem fins lucrativos, observado,
respectivamente, o disposto nos artigos 25 e 26 da Lei Complementar n® 101, de 2000.

43 |Subvengoes Sociais
Cobertura de despesas de instituigtes privadas de carater assistencial ou cultural, sem finalidade lucrativa,
conforme o artigos 16, paragrafo (nico, & 17 da Lei Federal n® 4320, de 17 de margo de 1964, observado
o disposto no artigo 26 da Lei Complementar n® 101, de 2000.

45 |Equalizacio de Precos e Taxas
Despesas para cobrir a diferenga entre os pregos de mernado & o custo de remissSo de géneros
alimentidos ou outros bens, bem como a cobertura do diferencial entre niveis de encargos praticados em
determinados financiamentos governamentais e os limites maximos admissiveis para efeito de
equalizacio.

46 | Auxilio - Alimentagdo
Despesas com auxilio - alimentagdo pago em pecunia diretamente aos senidores publicos dvis ativos ou
empregados da Administragio Piblica direta e indireta, inclusive de carater indenizatorio.

47 | Obrigagoes Tributirias & Contributivas
Despesas decormentes do pagamento de tributos e contribuictes sociais & econdmicas (Imposto de Renda,
ICMS, IPVA IPTU, Taxa de Limpeza Pablica, CONFINS, PIS/PASEP, IOF, outros impostos e taxas, etc),
bem como o8 encargos resultantes do pagamento em atraso das obrigagies de gue trata este elemento
de despesa. Nio se induem neste elemento as despesas inddentes sobre a folha de salarnios,
classificadas como obrigacfes patronais.

48 |Outros Auxilios Financeires a Pessoas Fisicas
Despesas com a concessdo de auxilio financeiro diretamente a pessoas fisicas, sob as mais diversas
modalidades, tais como: ajuda ou apoio financeiro, subsidio ou complementagio na aquisicio de bens,
ndo classificados explicita ou implictamente em outros elementos de despesa, observado o disposto no
art. 26 da Lei Complementar n® 101, de 2000.

49 | Auxilio-Transporte
Despesas com Auxilio-Transporte pago em pecinia, de natureza juridica indenizatéria, destinado ao
custeio parcial das despesas realizadas com transporte coletivo municipal, intermunicipal ou interestadual
pelos servidores e empregados, nos deslocamentos de suas residéncias para os locais de trabalho e vice-
versa, ou trabalho-trabalho nos casos de acumulacdo licita de cangos ou @mpregos.

50 |Servigos de Utilidade Publica

Cobertura de despesas com o consumo de energia elétrica, agua, esgoto, gas encanado e, habiltacio de
telefonia fixa e movel celular, exceto servigos exdusivos contratados junto 4s concessionarias.
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51 |Obras e Instalagtes 90 03 17 __Pensho da Lei 96/72 - 13° Salano
Despesas com estudos e projetos; senvigos de gerenciamento de obras; inicio, prosseguimento e 50 GE] () oo 1002
conclusdo de obras; pagamente de pesscal temporario ndo pertencente ac quadro da entidade e 80 03 20
necessario 4 i das mesmas; de obras H iagio de imdveis T I
g:f’ﬁ:fr‘:‘:p:“::'hz;"’“;:v’q‘;‘:r‘:’:;;‘:';:g:;ﬂq::mﬁ:a:‘tém”wm‘e's ou inerentes 2o imavel, tais como 3 1 :g gg :; ;:mgi jatllgzscaﬁird‘ T;:I?actg:ttnra de Previdéncia dos

Vereadores e Prefeitos

57 [Equipamentos s Material Permanents 3 1 a0 03 23 Pensionistas - Decisdes Judiciais - Carteira de Previdéncia dos
Despesas com aquisigio de aeronaves, aparelhos de medigio; aparelhos e equipamentos de 3 1 o0 03 24| Pensionistas - Carteira dos Servidores Municipais - CASEM
comunicagdo; equipamentos para informatica; aparelhos, equipamentos, mobilidrios e utensilios médico, 05 OUTROS BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS
odontologico, laboratorial e hospitalar; instrumentos dinirgicos; aparelhos e equipamentos para esporte, 5
ginastica e diversao: aparehos e utensilios domésticos, fogBes, geladeiras, frizer. baixelas, de g 1 gg g;’ 1? ;::ﬂ:z 2: g::ﬂz:m Sﬁ:: ST
jantar, prataria, baterias e jogos de cristal, armamentos, bandeiras, flimulas e insignias; colegdes e 08 DUTROS BENEFICIOS ASSISTENCIAIS
materiais para acervo de bibliotecas (exceto livros, conforme estabelecido no artige 18 da Lei Federal n® 3 7 ETi) ) FT) Dulras Transferéncias - Pessoal
10.753, de 30 de outubro de 2003), discols @ filmotecas; em ; equipamentos de mancbra e 9 SALARIO - FAMILIA
patrulhamento; equipamentos de protegio, seguranga, socomo € sobrevivénda; instrumentos musicais e T o5 1 Salario - Famila - Gl
artisticos; maquinas, aparelhos e eguipamentos de uso industrial; maguinas, aparelhos e eguipamentos 30 9 [ Salan milia - Miltar
qraficos & equipamentos diversos; maquinas, aparslhos @ utensilios de escritério; maquinas, ferramentas 50T 00 | 03 Todiore Famiib Inatuss 55 Eosive
de grande porte, ferramentas acionadas por forga motriz e jogos de feramentas, maquinas, tratores e — — -
equipamentos agricolas, rodovidrios e de movimentagio de carga; asronaves; mobiliario em geral; obras g0 09 04 |Salan ia - Inativos Outros Poderes
de arte e pegas para museu; semoventes; veiculos diverses; veiculos ferrovidrios; veiculos rodovidrios; VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL
animais vivos ndo criados para alimentagio; € outros materiais permanentes. :g 1; ;:m""’:%nl%:: BD:Ed

61 |Aquisigao de Imaveis S50A1CIVI PAgo pea Lnaade
xspeec:gnm a aquisigho de bens imoveis para sua utilizagdo imediata. 50 2 Pessoal Givil pago pelo DDPE 13 Salario_

90 28 | Pessoal Civil pago pels Unidade - 13° Salario

e 50 ST [Pomcal il b bok Unisase s Fenes

" =
Despesas com aquisigio de bens destinados & venda futura = B T
3 1 80 11 33 tos Atrasados - Outros Poderes e Ministério Publico

63 |Aquisigio de Titulos de Crédito —— - — -

i 5 3 1 20 11 34 Reembolso de Féras - Outros Poderes e Ministério Publico
Despesas com a aquisigio de titulos de crédito ndo representatives de guotas de capital de empresas. T T 50 T T Abono 0 o —

54 [Aquisigao de Tifulos Rep % Capital & VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL MILITAR
Aquisigio de agdes ou guotas de qualquer tipo de sociedade, desde que tais titulos ndo m El 1 80 01 _[Vencimentos e Vantagens Fixas- Pesscal Milltar |
constituigho ou aumento de capital. 3 1 80 08 |Pessoal Militar - 13° Salario

3 1 20 10 Pessoal Militar - 1/3 Férias

B5 |Constituigao ou Aumento de Capiial de Empresas OBRIGAGOES PATRONAIS
Consfituigio ou aumento de capilal de empresas industriais, agricolas, comerciais ou financeiras, 3 1 80 11__ [Obrigagfes Patronais - Inativos @ Pensionistas
mediante subscrigho de aghes representativas do seu capital sodal 80 Outras Contribuigdes de Previdéndia Sodal

80 Fundo de Garantia por Tempo de Senvigo

66 |Concessdo de Empréstimos e Financiamentos a0 Salério - Familia - Servidor Falecido - CLT

(Concessio de qualguer empréstimo, inclusive bolsas de estudo reembolsaveis. a0 Obrigages Patronais - Inativos e P istas - 137 Salario
90 20 Outras ContribuigBes - Previdéncia Social - 13° Salério

71 |Principal da Divida Contratual Resgatado 80 Fil FGTS - 13° Salario

Despesas com a amortizagao do principal da divida publica contratual, interna e extema. 90 22 | Parcelamento de Débitos junto & Previdéncia Social
90 23 Previdéncia Sodal / Pessoal CLT

73 |Corregdo Monetiria ou Cambial da Divida Contratual Res gatada :1] 24 Previdéncia Sodial | Pessoal Gt
Despesas decomentes da atualizacio do valor do principal da divida contratual, interna e extema, ED) 27 Encargos Patronais sobre Indenizacdo por Demissde de Servidores ou
efetivamente amortizado. Empregadaos

3 1 80 13 28 Parcelamento de Débites - FGTS em Atraso

75 |Corregdo Monetaria da Divida de Operacoes de Crédito por Antecipacio da Receita 16 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSOAL CIVIL

Comegao Monetaria da Divida decorrente de operagio de crédito por antecipagio de receita. 3 1 90 16 1 Verba Honoréria
3 1 80 16 12 Verba Honoréaria - 13° Salario

81 |Distribuigdo de Receitas 3 1 90 16 16 Despesas Eventuals de Pesscal Civil
Despesas decorrentes da entrega a outras esferas de governo de receitas tributarias, de contribuighes e a5 AUXILIO - TRANSPORTE
de outras receitas vinculadas, de competéncia do érgéo transferidor, prevista na legislagio vigente. 3 1 20 49 [} Auxilio - Transporte

94 INDENIZAGOES E RESTITUICOES TRABALHISTAS

91 |Sentengas Judiciais 30 94 Inden izacio por Demissdo de Servidores ou Empregados
Despesas msultantes de: 80 [ Despesa com Incentivo a Demissao Voluntaria
a) pagamento de precatérios, em cumprimento ao disposto no art. 100 e seus paragrafos da Constituigio 30 7Y Tndenizagio por Acidenis de Trabaho
Federal, & no art. 78 do Ato das Disposigies Constitucionais Transitérias - ADCT (Emenda Constitucional 90 04 Outras Indenizagoes de Pesscal
n® 30); £l APLICAGAO DIRETA DECORRENTE DE OPERAGAD DENTRE
b} cumprimento de sentengas judiciais, transitadas em julgado, de empresas piblicas & sociedades de 0[@5(]2 FUNDOS E ENTIDADES IMTEGRANTAECS DOS
=conomia mista, integrantes do Orgamento Fiscal; ORGAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL
) cumprimento de sentengas judiciais, fransitadas em julgade, de peguena valor, na forma definida em lei, 09 SALARIO - FAMILIA
nos termos do § 3° do art. 100 da Constituigio Federal; e 3 1 El] [ 05 | Contribuigao acs Regimes Propnos de Previdéncia do EStado para
dj cumprimento de decisdes |ud|aa|s proferidas em Mam‘]adus de Seguranga e Medidas Cautelares, Salaric - Familia do Servidor Falecido - Lei 86/72

ntes a i e ainda ndo incorporadas em cardter defintive as 13 OBRIGACEES PATRONAIS

remuneragbes dos beneficiarios. 3 1 Ell 13 01 Contribuicso Patronal a So Paulo Previdéncia - SPPREV
Despesas decorrentes de agbes judicials em que haja interesse da Fazenda Piblica, autarguias e 3 1 Exl E] 02 | Contribuigao do Estado para Cobertura de INSURCIBNGCIAS FiNanceiras
fundagbes instituidas e mantidas pelo Poder Publico e empresas piblicas e sociedades de economia do Sistema Pravidenciario
mista integrantes do Orgamento Fiscal, indusive agdes trabalhistas. Despesas de sentencas judiciais em 3 1 a1 13 03 Contribuigac aos Regimes Préphos de Previdéncia 4o Estado para
atraso no pagamento & recolhimento das obrigagdes patronais sobre os valores pagos ao interessado nas Pensio - Lei 9672
agbes de reclamag3o trabalhista 2 JUROS. E; NCARGOS DA DIVIDA

50 APLICACOES DIRETAS

92 |Despesas de Exercicios Anleriores 21 JUROS SOBRE A DIVIDA POR CONTRATO

Cumprimento do art. 37 da Lei Federal no 4.320, de 17 de margo de 1984, que dispde: 3 2 90 21 10 [Juros sobre a Divida por Contrato

“Art.37 - As despesas de exercicios encerrados, para as quais o i crédito 3 2 90 2 21__|Jurs sobra a Divida Extema por Contraty

proprio, com saldo suficiente para atendé-las, gue ndo se tenham prooessaﬂo na época propria, bem 22 QUTROS ENCARGOS SOERE A DIVIDA POR CONTRATO

como os Restos a Pagar com prescrigho interompida & os compromissos reconhecides apés o 3 2 90 22 10| Outms Encargos sobre a Divida por Contrato

encerramento do exercicio comespondente, poderic ser pagas 2 conta de dolaghio espedfica 3 2 90 22 21 [Encargos sobre a Divida Extema por Contrato

= ) por elemento, cbedecida, sempre gue possivel, a ordem cronolsgica.” JUROS, DESAGIOS E DESCONTOS DA DIVIDA MOBILIARIA
3 2 0 10 [Juros sobre Titulos do Tesoura

93 |Indenizagdes e Resfituigies 3 2 90 20 Descontos sobre Titulos do Tesouro
Indenizacdes e restituicbes, inclusive de valores sobre bens de capital, exclusive as trabalhistas, devidas 24 DUTROS ENCARGOS SOBRE A DWIDA MOEILIARIA
por 6rgdos e entidades a gualguer titulo, indlusive indenizagio de transporte, indenizagio de moradia & 3 2 90 24 01 | Comissbes sobra Titulos do Teso
ajuda de custo devidas aos militares e servidores e empregados civis, e devolugio de receitas guando no 25 ENCARGOS SOBRE OPER.M;BES DE CREDITO POR
for possivel efetuar essa resmulgao med\ante a compe nsacdo com a receita correspondente. Incluem-se, ANTECIPAGAO DA RECEITA
também, as desp de de repal de danos & 3 2 90 25 o1 Encargos sobre Operagdes de Crédito por Antecipagio da Receita
indenizagGes a ex-presos DﬂHlloﬂs na forma da legislagfo pertinente. 27 ENCARGOS PELA HONRA DE AVAIS, GARANTIAS, SEGUROS E

SIMILARES
94 T 3 2 90 27 01 Encargos pela Honra de Avais, Garantias, uns @ Similares
Despesas de natureza salarial resulbames do pagamento efetuado a senddores plblicos civis e 3 OUTRAS DESPESAS CORRENTES
a ad piblica, em fungdo da perda da condigdo de 20 TRANSFERENCIAS A UNIAO
servidor ou empmgadu inclusive pela pammpaqén em programa de desligamento voluntario; restiuigio de A CONTRIBUIGOES
vaiores desconiados indevidamenie, guando ndc for possivel efeiuar essa restivigho medianie ] ] i) 2 1| Transieréncias a Uniag
compensagao com a receita correspondente. a0 TRANSFERENCIAS AMUNICIPIOS
30 MATERIAL DE CONSUMO
96 |Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado 3 3 40 01 |Transferdnias para Material da Consumo
Ressarcimento das despesas realizadas pelo 6rg8o ou entidade de origem guando o servidor pertencer a OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
outras esferas de governo, a empresas estatais ou a fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Poblico £} 3 30 o1 Transferénclas para Servigos
© optar pela remunerag3o do cargo efelivo, nos termos dasnormas vigentes. | 3 | 3 A0 02__|Sarvigos do Satde - Gostho Municipal - Profeituras
DISTRIBUICAO DE RECEITAS
3 3 40 10 Transferéncias a Municipios - ICMS
3 3 40 81 20 ransferdncias a - IPVA
. 3 3 40 &1 50 | Transfer8ncias a Municipios - IPI
ANEXO Il - NATUREZA DA DESPESA POR ITEM 3 3 40 a1 60 ransferéncias a Municipios - Outras Receitas
CAT | GR MOD | ELEM ITEM ESPECIFICACAO 50 lm:ﬁza:cms A INSTITUICOES PRIVADAS SEM FINS
3 ; gs:;g::i%‘;giig:mcws 39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOAJURIDICA
3 3 50 38 76 Temo de Parcaria com Organizagbes da Sociedade Civil de Interessa
L] TRANSFERENCIAS A UNIAO Piblico - OSCIP (Lei 11.598/03)
41 CONTRIBUIG OES 1 CONTRIBUIGOES
3 1 20 4 1] Compensagao Previdencidria
50 APLICAGOES DIRETAS 3 3 50 04 Genlﬂbu\%s 4 Entidades Privadas sem Fins Lucraiivos
[ APOSENTADORIAS E REFORMAS = SUBVENCOES SOCIAIS
3 1 90 01 11 Inativos - Poder Fxecutivo - - -
3 T 00 o1 12 Tnativos 13° Salano - Poder EXecuive 50 Convénios com Universidades e Faculdades sem Fins Lucrativos
50 Inafivos 13° Salério - Outros Poderes 1 Cracies
20 Inativos - Empresas 1 Sanfas Casas __ -
50 1 Salério Inativos - Empresas = EnSchdel e fa s hncth Scs Eanos
— —— 50 Convénios com Organizaghes Sociais
20 Vencimentos Arasados - Outros Poderes e Ministério Piblico i) B0 | Sorvigos do Sande - Gastao ~Entdades
20 20 Reembolso de Férias - O_utms Poderes e Ministéro l_?’ubhm T T =0 FE) 30 | Outras Subvencdes Sodiak
L] 24 | st S Deciabes’ dicials S CasialmldalE: L g 70 TRANSFERENCIAS A INSTITUIGOES MULTIGOVERNAMENTAIS
3 1 80 01 22 fPImfe'mE Ges Jud! Carte de Previdé dos Ex st: L CONTRELICTES
3 3 50 o 23 IE{:?;:C:;:\M do; ;eﬂ?d;r; If!‘lﬁ\ic? iI:Y‘C:r:EEII\n o8 3 3 70 41 10 | Transferdncias 2 Instituicdes Muttigovernamentais Nacicnais
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ANEXO XV

Instrugdes n° 2/2016 (Area Estadual), do Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo

(..r)
CAPiTULO III - DOS ADIANTAMENTOS

Art. 28. As Unidades Gestoras dos érgdos do Poder Executivo do Governo do Estado de Sdo Paulo, as autarquias estaduais, as
fundagGes estaduais, a entidade de previdéncia estadual, a Unidade Gestora do Poder Legislativo, inclusive do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, e as Unidades Gestoras dos 6rgdos do Poder Judicidrio e do Ministério Plblico do Estado de Sdo Paulo dardo
conhecimento a este Tribunal, em até 10 (dez) dias Uteis do término do prazo para prestagdo de contas, dos nomes dos responsaveis
que deixaram de comprovar a aplicagdo dos recursos de adiantamentos recebidos, fornecendo todos os elementos que permitam a
sua identificagdo.

§ 19 Em se configurando a hipétese do caput deste artigo, os Poderes, as Entidades e os Orgdos estaduais deverdo tomar providéncias
relativas a sustagdo da entrega de numerario aos responsaveis em falta.

§ 2° A liberagdo de novos adiantamentos somente podera ocorrer depois da entrega da prestacdo de contas em atraso feita pelo
responsavel ou, se for o caso, do atendimento as notificagdes quanto a sua regularizagéo.

§ 30 As alegagOes apresentadas ao Tribunal de Contas deverdo ser referendadas pela autoridade superior.
Art. 29. Os processos de prestagdo de contas de adiantamentos serdo autuados nos érgéos de origem e conterdo:

1 - copia(s) da(s) nota(s) de empenho vinculada(s) ao adiantamento;

II - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo utilizado, se houver;

III - guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC) referente ao recolhimento do saldo n&o utilizado, se houver;
IV - nota de langcamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento ndo utilizado, se houver;

V - documento comprobatério da anulagdo do saldo de adiantamento né&o utilizado, se houver;

VI - nota de liquidag@o (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no adiantamento;

VII - exame analitico efetuado pelo 6rgéo e ratificado pela autoridade competente;

VIII - autorizagdo para prorrogacao do prazo de aplicagdo, se for o caso;

IX - extrato bancério da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas; e,

XI - comprovantes originais das despesas, contendo declaragéo do responsavel pelo recebimento do material ou servigo, quando for
0 caso.

Paragrafo Gnico. Os Poderes, os Orgdos e as Entidades mencionados no art. 28 destas Instrugdes, em suas respectivas unidades e
em consonancia com suas especificidades, deverdo conservar a disposicdo deste Tribunal os processos versando sobre prestacdo de
contas de adiantamentos.

Art. 30. A verba de adiantamento somente devera ser concedida a responsavel servidor, e ndo a agente politico.

Art. 31. Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos prazos de aplicagdo estabelecidos em lei e que
primem pela modicidade, em obediéncia aos principios constitucionais da economicidade e legitimidade.

Art. 32. O numerario correspondente aos adiantamentos deverd permanecer depositado em instituicdo bancaria oficial, em conta
especifica, enquanto ndo aplicado.

Art. 33, Todas as despesas serdo documentadas e deverdo enquadrar-se nas categorias econémicas proprias, de acordo com a
classificagdo orgamentaria.

Art. 34. Os comprovantes deverdo discriminar as despesas efetuadas, constando nos autos, obrigatoriamente, prova de que foram
realizadas de forma motivada, autorizadas por quem de direito, mediante originais das notas e cupons fiscais; igualmente, os recibos
de servigo de pessoa fisica devem identificar o prestador qualificando-o com nome, enderego, RG, CPF, n° de inscrigdo no INSS e n°
de inscrigdo no ISS.

Art. 35. Ndo serdo aceitos documentos com alteragbes, rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem a sua clareza ou
legitimidade.

Art. 36. As prestacGes de contas de adiantamentos recebidos em virtude de crédito especial ou extraordinario deverdo fazer referéncia
a lei ou ao decreto respectivo, bem como a prorrogagéo de vigéncia, se houver.

Art. 37. A comprovagdo de dispéndios com viagens devera:

I - demonstrar, de forma clara e ndo genérica, o objetivo da missdo oficial e 0 nome de todos os que dela participaram; e
1I - conter relatério objetivo das atividades realizadas nos destinos visitados.

Art. 38. Nos casos de viagens ao exterior, as prestagdes de contas dos adiantamentos serdo feitas mediante a apresentagdo das
passagens utilizadas e/ou documentos de embarque, acompanhados dos comprovantes das despesas, aceitando-se, entretanto, em
virtude de legislagéo especifica de cada pais, declaragdo de sua realizagdo.

Art. 39. A prestacdo de contas relativa a operagdes policiais de carater reservado, inclusive as fazendarias, far-se-a semestralmente,
em um s6 processo, o qual devera conter, além dos elementos previstos no art. 29 destas Instrugdes, os comprovantes originais das
despesas devidamente autorizadas ou apenas a declaragdo de seus valores quando, a juizo do Secretario de Estado, forem
consideradas de carater reservado.

Art. 40. Os processos de prestacdo de contas semestrais relativos a operagées policiais de carater reservado, inclusive as fazendarias,
serdo encaminhados a este Tribunal, pelo Sistema e-TCESP, em até 10 (dez) dias Uteis apds o prazo final para prestacdo de contas
do Ultimo adiantamento do semestre, por meio de balancete assinado pelo responsavel, conferido pela autoridade superior, se for o
caso, e aprovado pelo respectivo Secretario de Estado.

§ 1° A documentacdo devera ser encaminhada para fins de cadastramento em processo eletronico exclusivamente em midia digital
ou ser inserida diretamente via web, observando-se a formatagdo prevista nas disposigdes atinentes ao e-TCESP, divulgadas em
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Comunicado especifico na pagina eletronica do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo.

§ 20 E do Secretério de Seguranga Publica a responsabilidade exclusiva pela prestacdo de contas de adiantamentos utilizados em
despesas para operagdes policiais de caradter reservado, vedada a delegagdo.

§ 39 A realizagdo das despesas para operagdes policiais de carater reservado devera ficar restrita a nimero minimo de responsaveis,
com vistas a facilitar o controle das operagdes e dos gastos correspondentes.

§ 40 Sem prejuizo do sigilo de que se revestem, as prestages de contas de carater reservado deverdo conter singela identificagéo,
a qual podera ser representada pela denominag&o ou tema da operacdo.

§ 50 Para fins de prestacdo de contas, devera ser procedida a individualizagdo dos adiantamentos a cada operacdo policial sigilosa.

§ 60 A partir da entrada da documentagédo referente a prestacdo de contas dos adiantamentos tratados no caput, os autos serdo
distribuidos e encaminhados, in continenti, ao Conselheiro designado, a quem cumprird, apds exame preliminar, determinar o rito
ordinario ou a necessidade de imediato acionamento do art. 45 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, com a
solicitagdo de informagdes complementares acerca da despesa, ou diligéncia in loco.

Art. 41. Os processos relativos as despesas com representagdo do responsavel pela Pasta serdo encaminhados a este Tribunal, pelo
Sistema e-TCESP, em até 10 (dez) dias Uteis apds o prazo final para prestacdo de contas, devidamente formalizados nos termos do
art. 29 e nos moldes indicados no § 1° do art.40, ambos destas Instrugdes.

Art. 42. Nas prestacdes de contas relativas as despesas com representagdo geral do Estado, quando de responsabilidade do Chefe
do Poder Executivo, do Chefe do Poder Legislativo ou do Chefe do Poder Judicidrio, deverad constar expressamente a informagdo de
que as despesas foram por eles aprovadas, sempre por despacho em processo.

Paragrafo Unico. Nos processos de prestacdo de contas de que trata este artigo, fica dispensada a remessa dos respectivos
comprovantes de despesa, devendo, entretanto, deles constar, além dos elementos indicados no art. 29 destas Instrugdes, a relagdo
discriminada das despesas realizadas.

Art. 43. Os processos de prestagdo de contas de adiantamentos, apds julgamento e publicagdo das competentes quitagdes, deverdo

permanecer nos 6rgdos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

()
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ANEXO XVI

COMUNICADO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

O Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, diante do interesse publico que se faz presente na exata compreensdo da sistematica
de uso dos cartdes de pagamento de despesas do Governo Estadual, esclarece:

O uso de cartdes de pagamento é tdo-somente a instrumentalizagdo de sistematica legalmente admitida para determinados tipos de
despesa, que ndo poderdo subordinar-se ao regime ordindrio e por isso deverdo ser suportadas pelo chamado regime de
adiantamento.

A Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964 - norma de direito financeiro — define o regime de despesa por adiantamento como
aquele consistente “na entrega de numerario a servidor, sempre precedida de empenho na dotagéo propria, para o fim de realizar
despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo”.

De sua parte, a Lei Estadual n® 10.320, de 16 de dezembro de 1968, dispde sobre as regras que disciplinam o regime de adiantamento,
estabelecendo inclusive as despesas possiveis de serem realizadas em aludido regime, das quais se destacam aquelas efetuadas com
material de consumo, diarias, ajuda de custo, transporte em geral, de representagéo eventual e gratificagdo de representagédo, assim
como despesas mildas e de pronto pagamento, tais como, selos postais, telegramas, encadernagdes, artigos farmacéuticos ou de
laboratério, ou outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente

justificada, consoante disciplinam os artigos 39 e 40 do mencionado diploma legal, que ainda fixa a forma e os prazos de aplicagdo
(artigos 41 a 45).

Nessa ordem de coisas, resulta claro que ha quase 50 (cinqlienta) anos despesas séo realizadas mediante a entrega de numerario a
servidor responsavel pela necesséaria e competente prestagdo de contas.

Recentemente, mais precisamente no ano de 2000, o Governo do Estado implantou sistema de pagamentos via “Cartdo de Compras”,
conforme diz o Decreto n® 45.085, de 31 de julho de 2000, passando a denominar-se “Cartdo de Pagamento de Despesas”, na forma
do Decreto Estadual n® 46.543, de 14 de fevereiro de 2002.

Tal criacdo nada mais é do que um procedimento eletrénico de pagamento que em nada altera o processamento da despesa pelo
regime de adiantamento; ou seja, aludido mecanismo, em algumas situagdes previstas na normatizagdo editada, estabelece o uso
do cartdo magnético ao invés da entrega de numerario a servidor responsavel, que, todavia, permanece nos casos que enumera. De
se ressaltar que, seja através de saque promovido na correspondente conta, seja através da entrega de numerario a servidor
responsavel, em nenhuma das duas hipdteses essas importancias poderdo ficar em seu poder, devendo permanecer depositadas na
conta bancaria especialmente criada e denominada “conta C”. Evidente que mesma exigéncia aplicasse ao usuario da importéancia
que lhe tenha sido adiantada, de tal modo que, realizado o gasto, apresente-se o devido comprovante devolvendo-se eventual saldo,
se for o caso.

Dessa forma, ndo cabe ao Tribunal de Contas decidir se o Cartdo de Pagamento de Despesa deve ou pode ser adotado pelo Governo
do Estado; trata-se de medida que se insere no ambito de cada Poder, cumprindo ao respectivo controle interno a avaliagdo de suas
vantagens e conveniéncias e, especialmente, a primeira etapa de controle da legalidade, finalidade e razoabilidade dos gastos
realizados.

Ao Tribunal de Contas interessa e é de sua competéncia a fiscalizagdo das correspondentes prestagbes de contas. E isso este Tribunal
vem cumprindo rigorosamente.

Com ou sem Cartao de Pagamento de Despesas, as Leis Estaduais n® 10.320/68 e Complementar n® 709/93, assim como as recentes
InstrugBes Consolidadas n°® 01/2007 - disponiveis no endereco eletrénico www.tce.sp.gov.br - regulam os procedimentos de
fiscalizagdo, que se opera nas seguintes condigdes:

1- junto as Unidades Gestoras e Executoras, examinando documentos fiscais originais e demais meios de comprovagdo, inserindo os
resultados em capitulo proprio dos relatérios de auditoria, que, reunidos, permitem o julgamento das contas, com a quitacdo ou ndo
do ordenador de despesa e liberagdo ou ndo do responsavel por adiantamentos;

2- por meio de exame “in loco” dos comprovantes de despesas realizadas no regime de adiantamento por Chefes de Poder, produzindo
relatério para ulterior apreciagéo por parte do Conselheiro designado;

3- examinado, no Tribunal de Contas, os processos contendo a prestagdo de contas de adiantamento para despesas de representagao
dos senhores Secretarios de Estado, cuja quitacdo, ou ndo, é promovida individualmente em cada processo;

4- por fim, verificando as despesas policiais de carater reservado e diligéncias fazendarias, cujo procedimento é especialmente
regulado nos artigos 44 a 47 da Lei Complementar n® 709/93 e artigos 67 a 79 das Instrugdes n°® 01/2007.

Despesas que se desviem dos principios norteadores da Administragdo Publica, independente do mecanismo pelo qual se operam,
tém sido reiteradamente coibidas pelo Tribunal de Contas, seja mediante a sua constante atividade pedagdgica realizada ao longo de
todo o exercicio junto aos jurisdicionados, seja no efetivo desempenho de sua atividade fiscalizatéria, como demonstra fartamente
seu acervo jurisprudencial, onde ndo sdo raros os julgados que determinam a restituicdo de despesas imprdprias, inclusive com
aplicacdo de sangGes pecunidrias aos responsaveis e comunicagdo aos 6rgdos do Ministério Publico para as medidas

cabiveis, o que se demonstra na publicagdo didria de Sentencas e Acérdéos versando a matéria.

Sao Paulo, 13 de fevereiro de 2008.

87



ANEXO XVII

MANUAL DO SIAFEM
(SECRETARIA DA FAZENDA)
- disponivel no site www.fazenda.sp.gov.br -

1 - Objetivos
Vv atender os seguintes dispositivos:
Lei Federal n°® 4.320/64 - artigos 65,68 e 69;
Lei Estadual n® 10.320/68 - artigos 6°, 38 a 45;
Lei Complementar Estadual n® 709/93 ( Resolugdo n° 9/98 e Instrugao n°® 1 do TCE );
Decretos Estaduais n® s 34.350/91 e 53.980/09.
VvV  identificar o processamento especial da despesa publica orgamentaria;

que da condigdes de efetuar gastos que ndo podem ser realizados pelas vias normais de aplicagdo, observando o art. 4° do
Decreto n° 53.980 de 29 de janeiro de 2009.

Vv limitar o responsavel, que ndo deve ter:
mais de um domicilio bancario com conta tipo Adiantamento no Banco Nossa Caixa S/A;
mais de dois adiantamentos em aberto.

VvV utilizacdo: todas as Unidades Gestoras da Administracdo Direta e Indireta.

2 - Requisitos
VvV o responsavel por adiantamento deve:
estar devidamente cadastrado na Tabela de Credores do SIAFEM/SP;
possuir apenas um domicilio bancéario no Banco Nossa Caixa S/A com CONTA DO TIPO "13".

VvV apds o cadastramento, a Unidade Gestora deve informar ao Centro de Apoio ao Usuario CAU, da Contadoria Geral do Estado, por
Oficio, para a liberagdo do responsavel no SIAFEM/SP.

3 - Procedimentos
3.1 - Empenho da Despesa
Vv as despesas efetuadas por Adiantamento devem ser empenhadas:
na modalidade de Empenho Ordinario;
onerando o Orgamento da Unidade.
VvV cria a responsabilidade a pagar através da:
Conta Contabil: 196.31.01.51 - Adiantamentos Concedidos a Pagar;
Conta Corrente: n® do CPF do responsavel + n® da NE + ND + Fonte Mae.
Vv verificar:
se o responsavel esta cadastrado e liberado para receber Adiantamento;
a existéncia de saldo na dotagdo orgamentaria (UG, PTRES, Elemento de Despesa);
saldo na conta contabil - cota disponivel a empenhar;

Vv emitir Nota de Empenho - NE, conforme modelo:

88


http://www.fazenda.sp.gov.br/

DATA EMISSAD
UNIDADE GESTORA
GESTAD

CNPI/CPF/UG CREDOR
GESTAD CREDOR

EVENTO

FT RESUMIDD
FROGRAMA TRABALHQ
NATUREZA DESPESA
cop.mwIcipIo
MODALIDADE
REFERENCIA LEGAL
HUMER0 PROCESS0
VALOR

LOCAL DA ENTREGA
NOME DA UG

TIFO DE EMPENHO

SIAFEMXC - EXEORC, UG, NE { NOTA DE EMPENHO)

: DDMMMAAAR NUMERD: ARAANE

: 400096 - EMPENHO DE ADIANTAMENTO

: PTRES UNIDADE ORCAMENTARIA:

: 9 1-REPASSE FINANCETIRD 2-SUPRIMENTO INDIVIDUAL

USUARTO:

0. UG
ESTA0 DA UG
BF DO RESPONSAVEL

FONTE FECURS0 T X0COMEOX
LEMENTO4ITEN UG RESPONSAVEL : COD.UGD
0D . MUNIC. ACORDO H
FDINARIO-1 LICITACAD
EL 10.320/68 ORIGEN MATERIAL

VALOR ADTANTAMENTO

DATA DE ENTREGA
DDHIMALLR

3-SUBVENCAD SOCIAL  8-DESPESA NORMAL

Observar que o nimero do processo deve estar cadastrado por meio da transagdo >INCPROCESS no SIAFEM/SP.

3.1.1 - Anulagdo do Empenho

o valor empenhado de forma indevida como Adiantamento é passivel de anulagdo antes de sua liquidagdo;

< <<

. >CANNEADTNP - Fonte de Recursos 001 - Tesouro;

. >CANNEADVNP - Fonte de Recursos 002, 003, 004, 005 e 007, conforme modelo:

se Administragdo Direta ou Indireta - pela prépria Unidade Gestora Emitente, independentemente da fonte de recursos;
o valor anulado reverte a dotagdo orgamentaria;

processar a anulagdo do empenho pelas transagdes:

SIAFEMXX — EXEORC,

DATA EMISEA0
UNIDADE GESTORA
CESTEO0

EMPENHO ORIGINAL
CNPJ{CPF/UG CREDOR
CESTAOD CREDOR

EVENTO
HATUREZA DESPESA

NUMERO PROCESSO
VALOR

VG, 3000000008 ¢ CANCELA EMPENHO ADTANTAMENTO)
USUARIO:

o DDIMDMAARA NUMERO: ARRRNE_

© COD_UG

: CE3TA0 DA UG

© AAARNENCOOOC

: CPF DO RESPONSAVEL

T MEC00N

: ELEMENTO+ITEM
: N° PROCESSO
: B VALOR A CANCELARSNE

3.2 - Liquidacdo da Despesa

VvV as despesas efetuadas por Adiantamento devem ser consideradas na sua integralidade como despesas orcamentarias realizadas:

. para que possa ser feito o pagamento.

Vv registra a abertura da obrigagdo de Adiantamento a Pagar através da:
. Conta Contabil: 212.18.51.03 - Adiantamentos A Programar;

-+ Conta Corrente: n® do CPF do responsavel + n® da NE + ND + Fonte Mae.

Vv emitir Nota

de Langamento - NL, conforme modelo:

DATA EMISSEO
UNIDADE GESTORA
GESTAO

GESTAO FAVORECIDA

SIAFEMEX — EXEFIN, UG, HL ( HOTA DE LAHCAMEHTO )

CNFJ/CPF/ UG FAVORECIDE : CFF DO RESPONSAVEL

EVENTO INSCR.DO EVEHTO CLASIFICAQ‘ILU FOHTE VALOR
S1045E ALLBNEIXGTOE h:evwavieed 001001001 R§  REC.TESOURC
51085% AAAANEICOOCE 3EOOCDNG MAE+DETALHE R§ REC.VINCULADCS

USTARTO:
: DDMMMAAAR NUMERC: RREANL
: COD.UG
: GESTAO DL UG

3.2.1 - Estorno da Liquidacdo

Vv o valor apropriado como Adiantamento é passivel de cancelamento:

por meio do estorno da liquidagdo da despesa.

Vv emitir Nota de Langamento - NL, conforme modelo:
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SIFEMXX - EXFFTH, UG, HL

( HOTA DE LANCRMENTO )
USUARIO:

DATA ENI3SED : DDMMMaARA NUMERO: RARANL

UNIDADE GESTORA : COD.UG

GESTAD : GESTAD DA UG

CHFI/CFF/UG FAVORECIDA : CPF DO RESPONSAVEL

GESTAD FAVORECIDA :

EVENTO INSCR.DO EVEHTO  CLASSIFICACHD  FONTE VRALOR
51545X  AABANEIOCCX TOCCCCH 001001001 Rs  REC, TESOURD
SLE9SX  AARANEIOCCX HOOCCCCH MAE+DETALHE R§  BEC, VINCULADOS

se necessario efetuar o cancelamento do empenho através da opgdo:
>CANNEADTNP - Fonte de Recursos 001 - Tesouro;
>CANNEADVNP - Fonte de Recursos 002, 003, 004, 005 e 007.
3.3 - Pagamento da Despesa
VvV as despesas efetuadas por Adiantamento sdo consideradas pagas, pois representam a entrega do numerario a um responsavel;
v aemissdo da Programagdo de Desembolso registra a obrigagdo na conta contdbil 212.18.52.03 - Adiantamento A Pagar;
VvV apods a execucdo da Programacdo de Desembolso sera transferido para:
Conta Contabil: 196.31.01.52 - Adiantamentos Concedidos Pagos;

-- Conta Corrente: n® do CPF do responsavel + n® da NE + ND + Fonte M3e.

3.3.1 - UGE Diferente da UG Pagadora pela Conta Unica - CTU

VvV emitir Programacdo de Desembolso - PD, conforme modelo:

SIAFEMXY - EXEFIN, UG, PD { PROGRAMACHO DESEMBOLSD )
USUARIO:
DATA EMISSEO : DDMMMAAAAL DATA VENCIMENTO: DDIPDLAALA NUMERD: ARARPD
UNIDADE GESTORA : COD.UG
GESTAD : GESTAO D4 UG
LISTA OU RHEXO: HL FEF :ARMANLICCOO
PAGADORA
uG : COD.UGF
GE3TAD : GESTAD DA UGF
BANCO : AGENCTA : CONTA CORFENTE: TUNICA
FAVORECIDO
CNPJ/CPF/UG : CPF DO RESPONSAVEL
GESTAD :
BANCO : LGENCIA : CONTA CORFENTE:
PROCESS0 : N° PROCESSO VALOR : B$ VL.ADIANTAMENTO
FINALIDADE : PAGAMENTO ADIANTAMENTO
EVENT0  IHSCR.DO EVEWNTO CLASSIFICACA0 FONTE VALOR
700602 ABRANEICCOO FCLOCTOT R§
NOTA:

Quando do estagio da liquidagdo (NL) o sistema registra a obrigacdo na conta contabil 212.18.51.03 - Adiantamento A Programar,
apos a emissdo da Programacgdo de Desembolso - PD é transferida para a conta contabil 212.18.52.03 - Adiantamento A Pagar,
aguardando o efetivo pagamento.

3.3.2 - UGE Igual UG Pagadora pela Conta Unica - CTU

VvV emitir Programacdo de Desembolso, conforme modelo:

SIAFEMXX - EXEFIN, UG, PD ( PEOGRMMACAO DESEMEOLSO )
TESUARIO:

DATA EMISSAO : DDMMMaARA DATA VENCIMENTO: DDMMMAARA NUMERO: AARAFD
UNIDADE GESTORA : COD.US -
GESTAD : GESTAD Da UG

LISTA OV ANEXO: NL LEF :ARARNLICGOGL
PAGADORA
ue - COD.US
GESTAD : GESTAD Da UG
BANCO - AGENCIA - CONTA CORBENTE: TUNICA
FAVORECIDO
CHPI/CRF /TG : CPF D0 RESPONSAVEL
GESTAD :
BANCO : 2CENCIA : CONTA CORFENTE:
PROCESS0 : N° PROCESS0 VALOE : R$ VL.ADIANTAMENTO
FINALIDADE : DAGRMENTO ADIANTAMENTO
EVENTO  INSCR.DO EVENTO CLASSIFICAGHO  FONTE YALOE
700402 AAARNESCOO OO0 B

3.3.3 - Conta Bancaria Comum - UGE Igual UG Pagadora

Vv emitir cheque em nome do responsavel na conta prépria da UG;
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Vv emitir nota de langamento - NL , conforme modelo:

SIAFFMYXY — EXFFIH, UG, HL. ( HOTA DE LAWCAMENTO )

USUARIO:
DATA: ENIZZEO : DDMMMARAR MMERO: TIIANL
INIDADE GEZTORL OO TG
GESTAD : GESTEO DA UG

CMPJ/CPF/UG FAVORECIDA : CPF DO RESPCHSEVEL
GESTAQ FAVOFECIDA

EVENTO INSCR.DO EVENTO CLASSIFICAGAO FOHTE VALOR
710402 ALLANE. 3 R
560601 BOOHLGHC/ C 11112593X R

3.3.4 - Conta Bancaria Comum - UGE Diferente UG Pagadora

Vv emissdo de Nota de Lancamento - NL pela UG Pagadora, conforme modelo:

STWEMXX - EXEFTH, UG, HL. { HOTA DE LAHCAMENTO )

. USUARID:
DATR EMISSAD i DDMMMARAL NUMERD: RARANL
UNIDADE GESTURA : COD.UGF
GESTAQD : GESTAD DA UGF
CNPJ/CPF/UG FAYORECIDA : COD.UGE
GESTAD FAVORECIDA : GESTAO DA UGE
EVENTO  INSCR.DO EVENTO  CLASSIFICAGA0 FONTE VALOR
550450 PEOH+UGE R
560601 BCOHCGHCAC 11112993 R

v em seguida, a UGE emite Nota de Lancamento - NL baixando a obrigagdo, conforme modelo:

SIAFRMEX — EXEFIN, UG, HL { HOTA DE LANCAMENTO )

USUARTO:
DATL EMISSAO i DDMMMREALL NUMERC: RARRNL
UNIDADE GESTCRL 1 COD.UG -
GESTHO : GESTHO DR UG

CN'PJ{CPF/UG FAVORECIDA : CPF DO RESPCHIAVEL
GESTAD FAVORECIDAL

EVENTO INSCR.DO EVEHTO mIFICﬂ(J‘]NLU FOHTE VALOR
710402 AL ANEITCO0 3MD00COT i
560450 PECHIGE Rri

3.4.1 - Depdsito na Conta "C" - GRDEPC - Mesmo Exercicio do Empenho

v o valor entregue ao responsavel como Adiantamento e ndo utilizado deve ser devolvido por meio de depdsito na conta "C" da
UGF;

o registro desse dep0dsito deve ser imediatamente efetuado no SIAFEM/SP pela emissdo da GRDEPC.
VvV o sistema baixa a responsabilidade automaticamente pelo valor devolvido registrando na conta contabil 296.31.01.00;
VvV registra o valor ndo utilizado na:
. Conta Contabil: 214.91.20.02 - Devolugédo do Saldo de Adiantamento a Anular;

-+ Conta Corrente: n® do CPF do responsavel + n® da NE + ND + Fonte M&e, para posterior estorno da liquidagéo e anulagdo parcial
da Nota de Empenho.

vV emitir Guia de Recebimento - GRDEPC, conforme modelo:

STAFEMXX - EXEFIN, UG, GRDEPC ( GR/IEPOS.CTA'C” - UG FINANC.)
USUARIO:
DATA EMISSAD : DDMMMAALE NUMEROD: AARAGE
DATA RECEBIMENTO : DI
TG EMITENTE : COD.UG EMITENTE
GESTAD : GESTAD UG EMITENTE
DOMICILIO BANCARIO
EANCO e
AGENCIA 300000
CONTZ CORRENTE : W DA CONTR ©
FAVORECIDO
UG FINANCEIRA : COD.UG FINANCEIRA
GESTAD : CESTAD D UG FINANCEIRA
EVENIO INSCRICAD DO EVENTO  CLASSIFICACAO FONTE YALOER
£20328  RRARNEICOOOK F0COCIOH B
FINALIDADE: DEVOLUGED DO SALDO DE NEQ UTILIZADO PEF. MES.
OFDEM EANCARIA DE REFERENCIA: AARAOE-PAGA

NOTA: 1

Vv em caso excepcional, devidamente justificado pelo Ordenador da Despesa, poderad ocorrer a devolucdo total do Adiantamento.
Neste caso, a Unidade Gestora efetuara:
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o depésito do valor na Conta "C";

a emissdo da GRDEPC (evento 52.0.328);

a emissdo de Nota de Langamento - NL (Evento 57.0.45X ou 57.0.95X);

a Anulagao do Empenho por meio da transagdo >CANNEADTES / CANNEADVIN.
NOTA: 2

Devolugéo pelo Banco por processamento indevido, com o retorno do numerario por intermédio da Conta "C", a Unidade Gestora
deverd efetuar novamente o pagamento de forma correta;

emitir GRDEPC, utilizando o evento 71.5.402 para recriar a obrigagdo;
preencher o campo “ordem bancéria de referéncia” com o n°® da OB de pagamento;

. em seguida, emitir novamente a PD e efetuar o pagamento ao responsavel por adiantamento.
NOTA: 3

Vv Caso o responséavel por Adiantamento utilize o valor total, basta o usudrio proceder a Baixa da Responsabilidade conforme item
3.7 do Manual.

NOTA: 4
Vv Alertamos ao Gestor Financeiro que se atente a Portaria Conjunta CAF-G/ CECI-G-22, de 30/11/2000, que disciplina a utilizagdo

dos recursos alocados na Conta "C", para os casos de permanéncia de numerario na referida conta.

PRESTAGAO DE CONTAS VALOR NAO UTILIZADO

3.4.2 - Transferéncia de Numerério da Conta "C" para a Conta Unica - CTU da UGF

v o valor ndo utilizado é devolvido por intermédio de depdsito na Conta "C" da UGF;

v imediatamente apds o registro desse depdsito no SIAFEM/SP:
emitir Ordem Bancaria - OB de transferéncia desse valor da Conta "C" da UGF para a CTU - Conta Unica da prépria UGF.
verificar se foi emitida a GRDEPC no SIAFEM/SP;

emitir Ordem Bancaria - OB, conforme modelo:

SIFFEMXX - EXEFIN, UG, OB ( ORDEM BANCIRIA )
USUARIO:
DATA EMISSAD : DDMMMALAL MMERD : LARAOE
UNIDADE GESTORA : COD.UGF
GESTAD : GESTAD DA UGF
DoNIciLI0 BANCARIO EMITENTE
BANCO : XX AGENCIA : 0OOX  CONTA CORRENTE : N° DA CONTA C
FAVOREC IDD
CHEJ/CPF/UG : COD.UGF
GESTAD : GESTAD Di UGF
DOMICTLIO BANCARTO FAVORECIDO )
BANECD : _ AGENCIA : __ CONTA CORRENTE : UNICA
VALOR: R§ VALOR NAD UTILIZADO
FROCESS0 BT . )
FINALIDADE : TRANSFERENCTIA DA CONTA C PARA CONTA UNICA-CTU
EVENI0 INSCRICA0 DO EVENTO CLASSIFICACA0 FONTE V AL 0 R
700900 R§

3.4.3 - Transferéncia de Numerario da Conta Unica - CTU da UGF para a CTU do Tesouro
Vv Utilizagdo: as Unidades Gestoras que receberam o repasse financeiro do Tesouro devem devolver o saldo n&o utilizado;
v no dia seguinte ao da transferéncia da Conta "C" para a Conta Unica da UGF;

transferir o valor ndo utilizado para a Conta Unica - CTU do Tesouro;

emitir Ordem Bancaria - OB, considerada Intra-SIAFEM, conforme modelo:
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SIAFEMXX - EXEFIN, UG, OF ( OBDEM BANCARIA.)
USUARIO:

DATA EMTS3A0 : DDMMMALALR NUMERO: AABRROE
UNIDADE GESTORE : COD.UGF
GESTAD : GESTAD DA TUGF
pOMICILI0 BANCARIO EMITENTE )
EBANCO H AGENCIA - CONTA CORRENTE: UNICA
FAVORECIDO
CHPJfCRF /UG 1 Z0oooz
GESTAD : oooL

poMICiLI0 BANCARIO FAVORECIDO .
H AGENCIA - COMTA CORRENTE: TNICA
VALOE: B# VALOR NAD UTILIZADOD

PROCESSO

FINALIDADE : TRANSFERENCIA SALDO ADIANTAMENTO NAO UTILIZADO,
N° DA NE.

EVENTO INSCR.DO EVENTO CLRSSIFICR@ﬁD FONTE YALOER

700101 o

3.4.5 - Dep0osito na Conta Bancaria Comum

UGE Diferente da UG Pagadora

Vv emissdo de Nota de Langamento- NL pela UG Executora, conforme modelo:

STAFEOE — EXEEIN, UG, NL ¢ NOTA DE LANCRAMENID )

TBUARTO:
DATA EMISSED : IDMMMRARA NUMERD : BRAANL
UNIDADE GESTORA : OID.UGE
GESTED : GESTED DA IGE
CHPJ/CPF/UG FAVORECIDA : OOD.UGF
CESTAD FAVORECTDA : GESTAD DA WGF

EVENID INSCRICAD DO EVENTD CLASSIFICACRO FONTE YALOR
550450 PEOHIGE
EZ0322  RAMMNESDOO BLLACOLH B

v em seguida, a UGF emite Nota de Langamento- NL, apropriando a entrada do numerario no Banco, conforme modelo:

SIAFEMXX — EXEFIH, UG, HL { HOTA DE LANCAMEHTO )

USUARIO: o
DATA EMISSA0 : DDMMMAAAR NUMERD : AAAANL
UNIDADE GESTORA : CODLUGF

GESTAD : GESTED DA UGF

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA : COD.UGF

GESTAD FAVORECIDA : GESTAD DA UGF

EVENTO INSCRICA0 DO EVENTO CLASSIFICACM) FONTE V AL 0 R
550505 BOO+HAGHE /T 11112990% R§
360450 PE0 + TGE R¢

3.5 - Estorno da Liquidagdo
v o valor ndo utilizado deve ser revertido para a dotagdo orgamentaria;
. estornar a liquidagdo e, posteriormente, anular parte da Nota de Empenho - NE.

v emitir Nota de Langamento - NL, conforme modelo:

SIRFRMXX — EXEFIN, UG, HL { HOTA DE LRICAMENTO )
USITARTO:

DATA EMISSA0 : DDMMMARAR NUMERD : AARANL
UNIDADE CESTORA CoD. UG
GESTAD 1 GESTA0 DA UG

CHFJ/CPF/UG FAVORECIDA : CPF DO FESPONSAVEL
GESTAD FAVORECIDA H

EVEHT0 IHSCRICRO DO EVENTO CLASSIFICACAD FOHIE VALOR

57045 LARANFCCCO Erececered 001001001 Fg PEC. TES0TRO
57095 LARANFCCCT Erens ey MAEHDETALEE R FEC. VINCULADOS
Obs:

O evento da faixa 57.0.45X refere-se a fonte de recursos 001 - Tesouro e 57.0.95X as demais fontes (002/003/004/005/007).

3.6 - Anulagéo do Empenho
Vv o valor ndo utilizado ndo deve ser considerado como despesa orgamentéria;

estornar parte da liquidacgdo e, posteriormente, anular parte da Nota de Empenho - NE.
Vv o valor anulado permanece disponivel na dotagdo orgamentéria;

Vv processar a anulagdo do empenho, através da opgdo:



>CANNEADTES - Fonte de Recursos 001 - Tesouro;

>CANNEADVIN - Fonte de Recursos 002, 003, 004, 005 e 007, conforme modelo:

SIAFEMXX - EXEORC, UG, XCO0CO0O{ { CAHCELA EMPEHHO ADIAHTAMEHTO)

. USUARTO:
DATA EMISSE0 : DDMMMAARA MMERD: AARANE
UNIDADE GESTORA : COD.UG

GESTAD : GESTAD D UG
EMFENHO ORIGINAL : ARRANEICOOOC
CNPJ/CPF/UG CREDOR : CPF DU RESPONSAVEL
GESTAD CREDOR :

EVENTO Hib et

HNATUREZA DESPESA : ELEMENTOHITEN

NIMERO PROCEZS0 ¢ N® PROCESS0

VALOR : R VALOR NAQO UTILIZADD

3.7.1 - Prestagdo de Contas - Valor Utilizado

Vv a baixa da responsabilidade pelo valor utilizado deve ser registrada no SIAFEM/SP, mediante a juntada dos comprovantes dos

gastos efetuados no processo;

v emitir Nota de Langamento - NL, conforme modelo:

SIAFEMXX — EXEFIN, UG, HL ( WOTA DE LANGAMENTO)
USTARIO:

DATE EMISSiO : DDMMMALLL NUMERC @ ALARNL
TNIDLDE GESTORL r COD.UG
GESTLO : GESTAO DA UG

G\TPJCCPF/UG FAVORECIDA : CFF DO RESPONSIVEL
GESTLO FAVORECIDAL H

EVEHTO THSCR.DO EVEHTO CLASS]I‘ICAQ.ED FOHTE VAL OR
54045% A ANE X EHE 3 EEEE R§

NOTA:

Nos casos de aquisicdo de materiais de consumo e/ ou materiais permanente, com entrada no almoxarifado, utilizar os eventos

54.0.490 em conjunto com o 54.0.452, quando da baixa da responsabilidade.

3.8.1 - Depdsito na Conta "C" - GRDEPC

v o valor entregue ao responsavel como Adiantamento e ndo utilizado:
deve ser recolhido por meio de depdsito na conta "C" da UGF;
-+ 0 registro desse depdsito deve ser imediatamente efetuado no SIAFEM/SP pela emissdo da GRDEPC

Vv a baixa da responsabilidade ¢ efetuada automaticamente apds a emissdo da GRDEPC;

Vv registrar o valor ndo utilizado de Adiantamento pela:

Conta Contabil: 214.91.02.00 - Recolhimentos Diversos a Classificar;

-- sem Conta Corrente.

vV emitir Guia de Recebimento - GRDEPC, conforme modelo:

SHFRMXX - EXFFIH, UG, GRDEPC { GR/DEPOS.CTA’CY — UG FIMAKC.)
USTARTO :
DATA EMISSA0 : DDMMMAALL NUMERO: ARALGR.
DATA RECEBIMENTO : DDMMMBAAL
UG EMITENTE : COD.UG EMITENTE
GESTAD : GESTAO UG EMITENTE
DOMICILIO BANCARIO
BANCO T XK
LENCIA T KOOK
CONTA CORRENTE : N DA CONTA C
FAVOFECIDO
UG FINANCEIRA : COD.UG FINANCEIRA
GESTAD : GESTAD DA UG FINANCEIRA
EVEHI0 TIHSCRICRO DO EVEHTO  CLASSIFICACAD FOHTE VALOR
520329 ABRINEXOCOO BOOOOU0H B
FINALIDALE: DEVOLUCAD DO SALDO DE MAO UTILIZADO FEF. MES.
OFDEM BANUARIA DE REFEFENUIA: AAAAOB-PAGA

v em seguida, emitir NL para reverter o recolhimento a conta de Receita Orgamentaria, conforme modelo:

Administragdo Direta - Fonte 001 - Tesouro.
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SIAFEMXX - EXEFIH, UG,

DATA EMIS3AD
THIDADE GESTORA
GESTAD

GESTAO FAVORECIDA
EVEHTO INSCR.DO EVENTOD

530393
00601

CNPT/CPF/UG FAVORECIDA :

HL ( HOTA DE LANGAMEHTO )

USUARIO:
: DDMIMMAAAL NIMERQ: AMMANL
: CODLUG
: GESTAD DA UG
COD. TG
: GESTAD DA UG
CLASSIFICRGHD FONTE VRLOR
214910200 R
£0CCOCOGC 001001001 .5

DATA ENIGGAD
UNIDADE GESTORA
GESTAD

CNPJ /UG FAVORECIDA :
GESTAD FAVORECIDA

SIAFEMXX - EXEFIN, UG, HL { HOTh DE LANQAMEHTO )

USUARIO:
NOMERO: ARAANL

i DDMMMAAAR
: COD.UG
: GE5STAD DA UG

COD.UG

: GESTAD DA UG

EVEHTO IHSCRICAD DO EVEHTOD CLASSTIFICACRD FOHTE ¥ AL 0OR
5303093 214910200 R&
00701 AR 00X001001 R§

Administragdo Indireta e Fundo Especial de Despesa Fontes 002/003/004/005/007.

Administragdo Indireta - se Recursos do Tesouro - Fonte 001.

Vv baixar o saldo de Adiantamento, revertendo o recolhimento a conta de Receita do Estado, pela utilizagdo dos recursos da fonte
001, emitindo Nota de Langamento

- NL, conforme modelo:

SIAFEMXX - EXEFIN, UG, NL { NOTA DE LANGAMENTO »
UUARIO:

DATA EMISSEOD : DDMMMARAR WIMEROD: RARANL
UNIDADE GESTORA : COD.UG

cESTAD - GESTA0 DA UG

CHPI/CPF/UG FAVORECTDA @ Z0000Z

GESTAD FAVORECIDA : ooonl

EVENTO INSCE.DO EVENTO CLASSIFICAGAD FONTE TALOR
530383 214310200 R
800602 40000000 001001001 43
OBSERVACAD:

VALOR QUE ORA SE TRANSFERE PARA RECEITA D0 TESOURO.

NOTA:1

Em relacdo & transferéncia de numerério da Conta "C" para a Conta Unica - CTU da UGF, proceder conforme item 3.4.2 e, se o
repasse financeiro foi efetuado pelo Tesouro, utilizar o roteiro do item anterior e o 3.4.3 do Manual.

NOTA:2

Caso o responsavel por Adiantamento tenha utilizado a totalidade, basta o usuario proceder a Baixa da Responsabilidade conforme
item 3.9 do Manual.
3.8.3 - Depdsito na Conta Bancaria Comum

- UGE Diferente da UGF Pagadora

v emisséo de Nota de Langamento - NL pela UG Executora, conforme modelo:

STRERMX — BXEFIN, UG, H { NOTA DE LRNCRENTO )

USULEID:
DATA EMISSLD : DOMMMABAR  NWPERD : AAMANL,
TNIEADE GESTORA : COD.UGF

GESTAD : GESTAD DA UGF

CNP/CPF/UG FAVORECIDA : COD.UGE

GESTAD FAVORECIDA : GESTAD DA UGE

EVENI0 IHSCRICAD DO EMENTO (LISSIFICRCAD FMIE VALOR
550450 FED + TGE
Sa0ER ARINNE DOV R&

v em seguida, a UGF emite Nota de Lancamento-NL, apropriando a entrada do numeréario no Banco, conforme modelo:
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SIAFEMXX - EXEEFIN, VG,
DaTh EMISZSAQ

UNIDADE GESTORA
GEESTAO

GCESTAD FAVORECIDA

CNPJ/CPF/UG FAWORECIDA :

NL ( NOTA DE LANCAMENTO )
USUARTO: _ _

© DDMMMARAR NUMERD : AARANL___

: COD.UGF

: GESTED DA UGF

COD. UGF

: cEETEO DA UG

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACA0 FONTE VAL O R
EE0EOQE EBCO+AGHC/C 1111z2230% R$
560450 PED + UGE B

3.9.1 - Prestagdo de Contas - Valor Utilizado

Vv a baixa da responsabilidade pelo valor utilizado deve ser juntada aos comprovantes dos gastos efetuados no processo;

v emitir Nota de Langamento - NL, conforme modelo:

SIWFEMXX - EXEFIN, UG, HL. ( HOTA DE LAHCAMENTO )

USUARID:
DATA EMT3340 : DDMIMMAAAR NUMERQ: RARANL_
UNIDADE GESTORA 1 COD.UG
GESTAO0 : BGESTAOD D UG

CNPI/CPF/UG FAVORECIDA : CPF DO RESPONSAVEL
GERTAD FAVORECIDA H

EVENTO THSCR.DO EVEHTO CL]\S]TIC]\Qﬁﬂ FOHTE YALOR
54015K  ARAANEICOOD! KRerebreed R§

NOTA: 1

Nos casos de aquisigdo de material de consumo ou permanente, com entrada no almoxarifado:
quando a Nota de Empenho for do Exercicio Anterior;

-+ utilizar o evento 54.0.490 em conjunto com o 54.0.152;
quando a Nota de Empenho for de Exercicios Anteriores;

-+ utilizar o evento 54.0.157.

3.9.2 - Prestagdo de Contas - Valor Ndo Utilizado

Vv quando tiver sido utilizado na apropriacdo da despesa, evento relacionado a aquisicdo de Material de Consumo ou Permanente ,
a Unidade Gestora devera baixar a conta contdbil 113.11.03.01 - Materiais a Classificar por Indevida Incorporagdo, emitindo Nota
de Langamento - NL, conforme modelo:

SIAEMXX - EXEFIN, UG, HL { HOTA DE LANCRMENTO }
USIARTO:

DATA EMIZSAO i DDIMITMARAL NUMERO: AAMANL
UNIDADE GESTORA + COD.UG
GESTAD ¢ GESTAD DA UG

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA : CPF DO RESPONSAVEL
GESTAOD FAVORECIDA H

EVENTO THSCR.DO EVEHTO CL]\SS]I‘IC]\gﬁD FTE YALOR

540171 AAARANEXDCO! SRR, R# (EXERC. ANTERIOR)

540174 ARARNEXCCCOL e ey Rg (EXERC. ANTERIORES)

540541 523120215 Rs (CONTABILIZA A VAR, PASSIVA)

4.1 - Adiantamento desde a Concessdo ao Pagamento
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PROCESEO

CONTIRTA 2

NOTA DE EMPENEO

L CANNEADTNEP
ou —_— -
CANNEADVNT

PROCESSO
CONTINUA®

NL

+

FEOCESSO
CONTINUA?

NL-CTA COMUM

PROCESEO0
CORTIRTA ¢

NL-ESTORNO

+

PROCESSO
CORTI D,

CANOE-CTU

IMPRELOE
{RE)

- x

PREOCESSO
CONTINTA D

CANREL

4.1.1 - Adiantamento - Prestagdo de Contas do Exercicio

GRDEPC - CTU
ML - CTA COMUM

ML - ESTORMOD

ML - ESTORMO DA Llﬂllllllgiﬂ

'

MROCESSD
CONTINUA 7

v

VALOR UTILIZADD

'

4.1.2 - Adiantamento - Prestagdo de Contas do Exercicio (s) Anterior (ores)



WVALOR HAD UTILIZADO

HL - CTA COMUM

REVERSAO P RECHTA

VALOR UTILIZADO

HL
BADW DA RESPONSABIL IDADE

CONTRATAGCAO DE SERVICOS PESSOA FISICA

SITUAGOES:
19)  QUANDO O PRAZO DE APLICAGCAO NAO COINCIDE COM MES
COMPLETO (15 JUL A 14 AGO) - COM RETENGCAO DE 11% - INSS

v Verificar detidamente se o prestador ja sofreu retengbes em outras fontes pagadoras no més. Em caso positivo solicitar
documento(s) comprobatdrio(s).

Segregar a(s) retengdo(oes) com base no més em que o responsavel pagar ao credor.

10) Quando o responsavel pelo Adiantamento tem acesso ao SIAFEM/SP:
Emitir Nota de Langamento - NL referente ao valor retido, conforme modelo:
Como emitente: a UGE que concedeu o Adiantamento

Como favorecido: o CPF do responsavel

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
54.0.08* AAAANEXXXXX SXXXXXXXX (VR.RETENCZ\O)

= informar 2 quando a NE é do exercicio e 3 para exercicio anterior.
20) Quando o responsavel pelo Adiantamento n&o tem acesso ao SIAFEM/SP:
Informar a UGE concedente do Adiantamento ( logo apds o pagamento ao prestador do servigo - PF) todos os dados do prestador do
servico — PF para preenchimento da GFIP ( nome, CPF, valor bruto, valor retido do INSS, etc.) e para que esta efetue no SIAFEM/SP
o registro da retengdo do INSS, por meio da Nota de Langamento - NL, conforme modelo na situagao 1.
Obs:
Deve a UGE acompanhar as contas contabeis 1.1.4.1.3.11.00 - INSS Retido a Regularizare 2.1.1.1.1.06.01 - INSS S/ Serv. Prestados.
A primeira conta registra as retengdes do INSS oriundas de Adiantamento, cujos valores serdo baixados, quando do recolhimento

pelo responsavel do Adiantamento (GRDEPC) e a segunda trata de valores retidos que devem ser recolhidos ao INSS.

Caso o prestador do servigo ndo seja cadastrado no INSS, deve a UGE acessar o site "www.previdenciasocial.gov.br." e efetuar a
inscrigao.

30) A UGE responsavel pela concesséo do(s) Adiantamento(s) de posse das informagBes geradas na conta contabil 2.1.1.1.1.06.01
deve:

calcular o encargo social de 20% sobre o servigo prestado, onerando as despesas 33903512 ou 33903612, empenhar a favor do INSS
e apropriar a despesa respectiva.
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40) Quando do recolhimento ao INSS, o Gestor devera transferir a obrigacdo constituida referente a parte da Entidade (UGE) para a
conta contdbil 2.1.1.1.1.06.01:

Emitindo Nota de Langamento - NL, conforme modelo:
Como emitente: a UGE/GESTAO

Como favorecido: o INSS

EVENTO INSCRIGAO DO EVENTO CLASSIFICAGAO FONTE VALOR

510123 AAAANEXXXXX SXXXXXXXX R$ (VR.Encargos)
710403  AAAANEXXXXX SXXXXXXXX R$ (VR.Encargos)
520274 211110601 R$ (VR.Encargos)

50) Em seguida emitir a Programacédo de Desembolso - PD, pelo valor total consignado na conta contabil 2.1.1.1.1.06.01, ( Vr. retido
+ Vr. encargos), conforme modelo:

Emitente : a UGE/GESTAO
Pagadora : a UGF/GESTAO

Favorecido : o INSS

EVENTO INSCRIGAO DO EVENTO CLASSIFICAGAO FONTE VALOR

700221 211110601 R$ (Valor Total)

60°) Efetuar o recolhimento até o dia 02 do més subsequente (OB) por meio da GPS.

79) Remeter para a devida autenticacdo a GPS ao Banco Nossa Caixa S.A.

Obs.: Utilizar o mesmo roteiro para retengdo e encargos que recair no més subsequente.

29) QUANDO O RESPONSAVEL POR ADIANTAMENTO DEVE RETER PARTE DOS 11% INSS
Vv Solicitar do prestador de servicos - pessoa fisica comprovante(s) da(s)fonte(s) pagadora(s).

v Caso tenha recebido abaixo do teto (R$ 1.869,34), proceder o calculo, descontando o valor ja retido, observando sempre a
competéncia.

Vv Apds os calculos emitir Nota de Lancamento - NL, conforme modelo no caso n° 1.

Exemplo: Vr. Retido p/ outras fontes pagadoras = 175,63
Limite INSS = 205,63

(-) Vr. Retengdo= 30,00
NOTA DE LANCAMENTO - NL - EVENTO 5.4.0.082 VALOR = R$ 30,00

30) QUANDO DA DISPENSA DA RETENGCAO DOS 11% INSS

v O prestador de servigos deverd apresentar comprovante(s) emitido pela(s) fonte(s) pagadora (s), observando sempre a
competéncia.

Vv Nesse caso o responsavel deve informar a UGE para processar a contribuicdo a cargo do 6rgdo publico, que é de 20%.

Exemplo: NOTA DE EMPENHO - NE - EVENTO 40.0.091
NOTA DE LANGAMENTO - NL- EVENTO 51.0.123
PROGRAMACAO DE DESEMBOLSO-PD- EVENTO 70.0.603 e recolher.

DA PRESTACAO DE CONTAS PELO RESPONSAVEL DO ADIANTAMENTO COM RETENCAO INSS E SALDO NAO UTILIZADO

v Ao encerramento do prazo de aplicagdo o responsavel deverd prestar contas.

Vv Antes da elaboracdo do Balancete de Prestacdo de Contas, deverd apurar os valores que serdo depositados na Conta "C" por
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meio da GRDEPC, sendo:
RETENCAO DO INSS

A) o Valor total da(s) retencdo(des) de INSS de prestador(es) de servigo(s) - pessoa fisica.

Neste caso preencher a GRDEPC, conforme modelo:
EMITENTE : a UGE/GESTAO

DATA : do RECEBIMENTO

DOMICILIO BANCARIO: da UGF

UGF FAVORECIDA : o cddigo da UGF/GESTAO B
EVENTO  INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR

56044* AAAANEXXXXX SXXXXXXXX R$ VR.RETENGCAO

= informar 5 para NE do exercicio e 6 para NE do exercicio anterior.

SALDO NAO UTILIZADO

B) preencher a GRDEPC com os eventos 52.0.328 do exercicio ou 52.0.329 do exercicio anterior, o nimero da NE, a natureza da
despesa e o valor. Em seguida estornar a liquidagdo da despesa pelo valor ndo utilizado ( 57.0.45X/ 57.0.95X) e em seguida anular

a Nota de Empenho pelo valor ndo utilizado ( CANNEADTES/CANNEADVIN).
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ANEXO XVIII

MANUAL DO TCE
- disponivel no site www.tce.sp.gov.br -

(...
6. ADIANTAMENTOS
6.1. Previsdo legal

e Lei Federal no 4.320/64: artigos 68 e 69

e Lei Estadual 10.320/68: artigos 6, 38 a 45

e Lei Complementar no 709/93: artigos 42 a 50

o Lei Federal 8666/93 e alteragdes: paragrafo Unico do artigo 60

¢ Instrugdes Consolidadas no 1 de 2002: artigos 42 a 54

e Decreto Estadual no 45.085 de 31/07/2000 (sistema eletrdnico
de contratagdes)

e Decreto Estadual no 46.543 de 14/02/2002 (cartdo de pagamento
das despesas)

e Decreto Estadual no 34.350 de 11/12/91 (pesquisa de pregos)

6.2. Documentacgdo a ser enviada ao TCESP

¢ Instrugdes Consolidadas TCES P no 1 de 2002 - Segdo IX - Dos Adiantamentos:

O encaminhamento da relagdo dos adiantamentos, ou declaragdo negativa, consiste em obrigatoriedade prevista na prestagdo anual
de contas.

Os processos de prestagdo de contas relativos as despesas com representagéo serdo encaminhados a este Tribunal, dentro de 70
(setenta) dias, contados do recebimento do adiantamento.

A prestagdo de contas semestral, relativa a operagGes policiais de carater reservado e protegdo as testemunhas, serd encaminhada
no prazo de 70 (setenta) dias, contados do recebimento do Ultimo adiantamento do semestre.

No exame desses processos o Tribunal poderd, antes de seu julgamento, solicitar ao servidor, ou a seu superior, informagdes
complementares, de modo que fiquem esclarecidas quaisquer duvidas.

As prestagGes de contas relativas as despesas com representagdo geral do Estado, de responsabilidade do Governador, deverdo

ser por este aprovadas, de forma expressa. Em tais processos, fica dispensada a remessa dos respectivos comprovantes de despesa,
devendo, entretanto, deles constar a relagdo discriminada das despesas realizadas.

Em se configurando a hipotese acima, os 6rgdos deverdo tomar providéncias relativas a sustagdo da entrega de numerario aos
responsaveis em falta.

A liberagdo de novos adiantamentos somente ocorrera depois da entrega da prestagdo de contas em atraso, feita pelo responsavel,
ou, se for o caso, do atendimento as notificagdes para regulariza-la.

As alegacgdes apresentadas ao Tribunal de Contas deverdo ser referendadas pela autoridade superior.

6.3. Disponibilizagdo durante a fiscalizagd@o “in loco”

Os processos de prestacdo de contas serdo autuados nos 6rgdos de origem, mediante a utilizagdo de capas préprias, fornecidas pela
Imprensa Oficial do Estado; deverdo conter o seguinte:

1. copia(s) da(s) nota(s) de empenho;

II. comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo utilizado, se houver;

II1. guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC), referente ao recolhimento do saldo n&o utilizado, se houver;

IV. nota de langamento( NL ) de estorno do saldo do adiantamento ndo utilizado, se houver;

V. documento comprobatério da anulagdo do saldo de adiantamento ndo utilizado, se houver;

VI. nota de liquidagao( NL) da baixa de responsabilidade do valor utilizado no adiantamento;

VII. exame analitico efetuado pelo 6rgdo, ratificado pela autoridade competente;

VIII. autorizagdo para prorrogacao do prazo de aplicagéo, se for o caso;

IX. extrato bancario da conta especifica para adiantamento;

X. balancete das despesas;

XI. comprovantes originais das despesas, contendo declaragdo, de quem de direito, do recebimento do material ou servigo, quando
for o caso;

- As unidades gestoras deverdo conservar em suas respectivas unidades, a disposicdo deste Tribunal, para fins de requisigdo ou
exame “in loco”, os processos versando sobre adiantamentos.

6.4. Outras disposicdes

Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos prazos de aplicagdo.

Enquanto ndo aplicado, o numerario permanecera depositado em instituicdo oficial, em conta especifica.

Todas as despesas deverdo enquadrar-se nas categorias econdmicas proprias, de acordo com a classificagdo orgamentaria nacional.
Os comprovantes deverdo discriminar as despesas efetuadas, constando nos autos, obrigatoriamente, a prova de que as mesmas
foram autorizadas por quem de direito.

N&o serdo aceitos documentos com alteragdes, rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem a sua clareza ou legitimidade.
Adiantamentos a conta de crédito especial ou extraordinario deverdo fazer referéncia a lei ou ao decreto respectivo, bem como a
prorrogacdo de vigéncia, se houver.

Nos casos de viagens ao exterior, as prestagdes de contas serdo feitas com as passagens utilizadas, acompanhadas dos comprovantes
das despesas, aceitando-se, entretanto, em virtude de legislagdo especifica de cada pais, declaragdo de sua realizagdo.

A prestacdo de contas relativa a operagGes policiais de carater reservado e protecdo as testemunhas far-se-a semestralmente, em
um so processo, o qual devera conter, além dos elementos previstos no item 6 deste manual, os comprovantes originais das despesas
devidamente autorizadas, ou apenas a declaracdo de seus valores, quando, a juizo do Secretario de Estado, forem consideradas de
carater reservado.

Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apds julgamento e publicacdo das competentes quitagGes, deverdo
permanecer nos érgdos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

Ressalte-se a necessidade do cumprimento do Decreto 34.350/91, que dispde sobre a pesquisa de precos para compras estaduais.

(-
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ANEXO XIX

GLOSSARIO DE TERMOS ORCAMENTARIOS
(SECRETARIA DA FAZENDA)
- disponivel no site www.fazenda.sp.gov.br -

Introdugdo

Conhecer a estrutura do orgamento publico, a classificagdo das contas publicas e metodologia de célculo sdo algumas das atribuigbes
do administrador e do técnico publico das Finangas do Estado.

Para melhor exercer essas tarefas é necessario saber com precisdo os conceitos inerentes a terminologia usada no dia a dia.
Por conseguinte, planejar, decidir, executar e controlar as finangas publicas do Estado serdo executadas com seguranga.

O Glossario de Termos de Finangas e de Orgamento Publico, elaborado a partir da compilagdo de diferentes fontes, principalmente do
Glossario da Associagdo Brasileira de Orgamento Publico e da Lei 4320, listadas no final, tem como objetivo facilitar o trabalho de
procura dos conceitos

Abatimento:
Mesmo que dedugéo.

Abertura de Crédito Adicional:
Decreto do Poder Executivo determinando a disponibilidade do crédito orgamentério, com base em autorizagdo legislativa especifica.

Adjudicacao:

Processo através do qual se passa uma procuragdo a uma terceira parte, um agente fiduciario, dando-se amplos direitos de liquidar
seus ativos para satisfazer as reivindicacdes de credores. No processo licitatério, € a manifestacdo oficial pela proposta mais
vantajosa.

Administragdo Direta:
Estrutura administrativa da Presidéncia da Republica e dos Ministérios na esfera federal e do Governo do Estado e das Secretarias na
esfera estadual.

Administragdo Financeira:
Agéo de gerenciar as finangas publicas e privadas.

Administragdo Indireta:
Conjunto de entidades publicas dotadas de personalidade juridica prépria, compreendendo: a - Autarquias; b - Empresas publicas; c
- Sociedades de economia mista; e - de Fundagdes publicas.

Administrador Publico:
Pessoa encarregada de gerir negdcios publicos.

Ad valorem:
“conforme o valor”. Um tributo “ad valorem” é aquele cuja base de célculo é o valor do bem tributado. Contrasta com o tributo
especifico, arrecadado conforme uma dada quantia por unidade de mercadoria

Ajuste:

Instrumento através do qual um ministério (secretaria) ou 6rgdo adjudica a outro ministério (secretaria) ou 6rgdo a execugdo de
projetos e atividades constantes de seus programas de trabalho. O ajuste é utilizado somente quando forem partes, entre si, os
préprios ministérios (secretarias) ou drgdos dos poderes da Unido (do Estado), por intermédio de suas unidades orgamentarias ou
gestoras intervenientes.

Alcance:
Desfalque, apropriagdo indébita de dinheiro e/ou outros valores de terceiros.

Alienagdo de Bens:
Transferéncia de dominio de bens a terceiros.

Aliquota:

1 - relagdo percentual entre o valor do imposto e o valor tributado;

2 - soma em dinheiro a ser paga por uma unidade de imposto;

3 - elemento constituinte do imposto;

4 - percentual a ser aplicado sobre um determinado valor liquido tributdvel (base de calculo), dando como resultado o valor do
imposto a ser pago.

Alocar:
Destinar recursos a um fim especifico ou a uma entidade.

Amortizagdo da Divida Externa:
Despesas com o pagamento e/ou refinanciamento do principal e da atualizagdo monetaria ou cambial da divida publica externa,
contratual ou mobilidria.

Amortizagdo da Divida Interna:
Despesas com o pagamento e/ou refinanciamento do principal e da atualizagdo monetaria ou cambial da divida publica interna,
contratual ou mobilidria.

Amortizacdo de Empréstimo:
Extingdo gradativa de uma divida por meio de pagamento parcelado. As parcelas de amortizacdo sdo também conhecidas como
principal da divida.

Amortizag6es Liquidas:
Resultado entre as amortizagGes incorridas a pagar e a receber.
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Amortizagbes da Conta Gréfica:

Pagamento das obrigagdes a pagar gravadas com garantias de privatizagdes.

Anadlise Incremental:

Método de analise orcamentdria que consiste em dividir os recursos disponiveis em pequenos incrementos e considerar qual dos usos
alternativos de cada incremento proporcionaria maior retorno. O conceito de utilidade marginal indica que a comparacdo de valores
incrementais € significativa e necessaria somente as margens ou proximo delas.

Ano Financeiro:
O mesmo que Exercicio Financeiro. Periodo correspondente a execugdo orgamentaria. No Brasil coincide com o ano civil.

Antecipagdo da Receita:
Processo pelo qual o tesouro publico pode contrair uma divida por “antecipagdo da receita prevista”, a qual sera liqguidada quando
efetivada a entrada de numerério.

Anterioridade Tributaria:
Principio que veda a cobranca de um tributo no mesmo exercicio financeiro em que haja sido publicada a lei que o instituiu ou
aumentou.

Anualidade do Orgamento:
Principio orgamentario que estabelece a periodicidade de um ano para as estimativas da receita e fixagdo da despesa, podendo
coincidir ou ndo com o ano civil.

Anualidade do Tributo:
Principio pelo qual um tributo s6 pode ser cobrado, se houver, para tanto, autorizagdo orgamentaria.

Anulagao do Empenho:
Cancelamento total ou parcial de importancia empenhada.

Anulagao do Destaque ou Provisdo:

Ato de tornar sem efeito crédito concedido pelo destaque ou provisdo. Podera ser total ou parcial e somente podera ser efetuada pela
unidade responsavel pela descentralizagdo nas seguintes situagdes: quando houver engano no valor do crédito descentralizado ou
necessidade de reduzi-lo; quando houver alteracdo orcamentaria que justifique a providéncia; quando se tornar necessaria a
compressao de despesa; quando houver cancelamento do ato que lhe deu origem; ou quando a provisdo ou destaque tiver sido feito
indevidamente ou inadequadamente.

AplicacGes Diretas:

AplicagBes dos créditos orcamentarios realizadas diretamente pela unidade orgamentaria detentora de crédito orgamentéario, ou
mediante descentralizacdo a outras entidades integrantes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social, no @mbito da mesma esfera
de governo.

Aplicadora (Unidade):
O mesmo que Unidade Aplicadora.

Apdlice:

1 - Titulo representativo da divida publica, de obrigacdo civil e/ou mercantil.
2 - Certificado escrito de uma obrigagdo mercantil.

3 - Agdo de companhia.

4 - Acdo de sociedades anénimas.

5 - Documento que formaliza o contrato de seguro.

Aposentadorias e Reformas:
Despesas com pagamento de inativos civis, militares reformados e pagamento aos segurados do plano de beneficios da previdéncia
social.

Aquisicdo de Bens para Revenda:
Despesas com aquisicdo de bens destinados a venda futura.

Aquisigdo de Imdveis:
Aquisicdo de imoveis considerados necessarios a realizacdo de obras ou para sua pronta utilizagdo.

Aquisicdo de Titulos de Crédito:
Despesas com a aquisigdo de titulos de crédito ndo representativos de quotas de capital de empresas.

Aquisigdo de Titulos Representativos de Capital jé Integralizado:
Aquisicdo de agBes ou quotas de qualquer tipo de sociedade, desde que tais titulos ndo representem constituicdo ou aumento de
capital.

ARO:
Abreviagdo de antecipagdo de receita orgamentaria. Vide Antecipacdo de Receita.

Arrecadagdo:

1 - Segundo estagio da receita publica, consiste no recebimento da receita pelo agente devidamente autorizado;

2 - E o processo pelo qual, apés o lancamento dos tributos, realiza-se seu recolhimento aos cofres publicos;

3 - E o0 ato de recebimento do imposto do contribuinte pelas reparticdes competentes e manifesta-se em dinheiro, de acordo com leis
e regulamentos em vigor e sob imediata fiscalizagdo das respectivas chefias;

4 - Arrecadagdo da receita consiste em cobrar os tributos, recebé-los e guardar o numerario respectivo, podendo ser direta (por
coleta, por unidades administrativas e por via bancaria) ou indireta (arrendamento, retencdo na fonte e estampilha).

Arrendamento (Mercantil) ou “Leasing”:

Utilizagdo de ativos fixos especificos sem deter efetivamente a sua posse. O arrendatario recebe os servigos dos ativos arrendados
pelo arrendador, que possui os ativos. Exige-se um pagamento periddico, chamado contraprestacdo, dedutivel para fins de imposto
de renda. Um arrendamento operacional é geralmente um acordo cancelavel a curto prazo; um arrendamento financeiro é um contrato
ndo cancelavel a longo prazo.

Atividade:
Conjunto de operacgdes que se realizam de modo continuo e que concorrem para a manutencdo da agao do governo.
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Ativo Circulante:
Disponibilidades de numerdrio, recursos a receber, antecipagdes de despesa, bem como outros bens e direitos pendentes ou em
circulagdo, realizaveis até o término do exercicio seguinte.

Ativo Compensado:

Contas com fungdo precipua de controle, relacionadas aos bens, direitos, obrigagdes e situagdes ndo compreendidas no patrimonio
mas que, direta ou indiretamente, possam vir a afetd-lo, inclusive os referentes a atos e fatos administrativos da execucdo
orgamentaria.

Ativo Financeiro:
Créditos e valores realizaveis independentemente de autorizagdo orgamentdaria, bem como os valores numerarios.

Ativo Liquido:
Diferenga positiva entre o ativo e o passivo.

Ativo Patrimonial:
Conjunto de valores e créditos que pertencem a uma entidade.

Ativo Permanente:
Bens, créditos e valores cuja mobilizagdo ou alienagdo dependa de autorizagdo legislativa.

Ativo Realizdvel a Longo Prazo:
Direitos realizaveis normalmente apds o término do exercicio seguinte.

Atribuicdes do Orgdo Central de Orcamento:

Preparar instrugbes para elaboragdo das propostas orgamentérias; orientar e coordenar as atividades dos 6rgdos setoriais; analisar
e consolidar as propostas orcamentarias dos érgdos setoriais, elaborando a proposta da Unido, do Estado ou do Municipio, conforme
a esfera; acompanhar o cumprimento do programa de trabalho e realizar a avaliagdo fisico-financeira dos projetos e atividades;
disciplinar os critérios da execugdo orgamentaria.

Atribuicdes do Orgdo Setorial de Orcamento:

Preparar instrucdes para elaboragdo das propostas orcamentarias setoriais (caso necessario); orientar e coordenar as atividades dos
orgdos seccionais; analisar e consolidar as propostas orgamentéarias dos 6rgdos seccionais, elaborando a proposta do ministério ou
da secretaria; elaborar o programa de trabalho do ministério ou da secretaria; acompanhar o cumprimento do programa de trabalho
e realizar a avaliagdo fisico-financeira dos projetos e atividades do ministério; elaborar e controlar a programacgéo de desembolso;
disciplinar os critérios da execucdo orcamentaria observadas as normas do 6rgdo central.

Aumento Vegetativo da Receita:
Aquele que se verifica naturalmente, devido, via de regra, ao crescimento econémico, sem alteracdo das regras tributarias.

Atos Administrativos:
Medidas postas em pratica para que a administragdo publica alcance os seus objetivos.

Autarquia:
Entidade administrativa auténoma, criada por lei com personalidade juridica de direito publico, patriménio préprio e atribuicdes
estatais especificas para realizar os fins que a lei Ihe atribuir.

Autarquia de Regime Especial:
Aquela a que a lei instituidora conferir privilégios especificos e aumentar a sua autonomia comparativamente com as autarquias
comuns.

Autorizagdo:
Consentimento dado ao administrador para realizar determinada operagéo de receita ou de despesa publica.

Auxilios:

Ajuda concedida pelo poder publico, para fins diversos, geralmente com objetivos altruisticos. S3o despesas destinadas diretamente
da Lei do Orgamento e destinadas a atender as despesas de investimentos ou inversdes financeiras de outras esferas de governo ou
de entidades privadas sem fins lucrativos.

Balango:
Demonstrativo contabil que apresenta, num dado momento, a situacdo do patriménio da entidade publica.

Base de Calculo:

1 - Grandeza econdmica ou numérica sobre a qual se aplica a aliquota para obter o “quantum” do imposto.

2 - Valor que se deve tomar como ponto de partida imediato para o calculo das aliquotas do imposto com o fim de individualiza-lo
em cada caso.

3 - Limite preestabelecido de uma grandeza econémica ou numeérica sobre a qual se aplica a aliquota para obter o “quantum” a pagar
ou a receber.

"bater":
Giria orgamentaria que significa a coincidéncia entre valores ou programagdes apuradas através de levantamentos diferentes. Ex.:
As informagGes enviadas pelo Ministério "batem" com as do balango.

Bitributagdo:
Ocorréncia de dois tributos sobre a mesma base de calculo.

Cadastro de Convénio:
Cadastramento de convénios, bem como suas eventuais alteragdes.

Cadastro de Fornecedores:
Cadastramento dos prestadores de servigos e/ou fornecedores de material ao servigo publico.

Cadastro Descritivo:
Documento que explicita as informagGes necessarias para analise do projeto ou atividade.

Campo:
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Atributo de um registro. Cada campo armazena uma informagao.

Capital Autorizado:
Limite estatutdrio de competéncia da assembléia geral ou do conselho de administragdo para aumentar, independentemente de
reforma estatutaria, o capital social.

Caréncia:
Prazo previsto contratualmente, durante o qual ndo ha exigéncia de pagamento da parcela do principal, ou seja, amortizagdo.
Normalmente, durante a caréncia o mutuéario paga a parcela de juros.

Caugdo:
Garantia a realizagdo de direitos subjetivos. Em senso estrito, é a garantia dada ao cumprimento de obrigages.

Carga Tributaria:
Totalidade de tributos que incidem sobre os contribuintes.

Categoria Econémica:

Classificagdo das receitas e despesas em operagdes correntes ou de capital, objetivando propiciar elementos para uma avaliagdo do
efeito econémico das transagdes do setor publico. Na classificagdo das despesas incluem-se as Despesas Correntes e as Despesas de
Capital.

Ciclo Orgamentario:
1 - Periodo compreendido entre a elaboragdo da proposta orgamentaria e o encerramento do orgamento;
2 - Periodo de tempo necessario para que o orgamento esgote suas quatro fases: elaboragdo, aprovagdo, execugdo e controle.

Classificagdo das Contas Pulblicas:

Agrupamento das contas publicas segundo a extensdo e compreensdo dos respectivos termos. Extensdo de um termo é o conjunto
dos individuos ou objetos designados por ele; compreensdo desse mesmo termo é o conjunto das qualidades que ele significa,
segundo a légica formal. Qualquer sistema de classificagdo, independentemente do seu ambito de atuagdo (receita ou despesa),
constitui instrumento de planejamento, tomada de decisdes, comunicagdo e controle.

Classificagdo das Receitas Publicas:

A Lein.° 4.320/64, ao dar énfase ao critério econdmico - ao lado do funcional - adotou a dicotomia “operagdes correntes”/ “operagdes
de capital”. Assim, o art. 11 da citada Lei estabelece que “a receita classificar-se-a nas seguintes categorias econémicas: receitas
correntes e receitas de capital”. O paragrafo 42 do art. 11 (alterado pelo D.L. 1939/82), traz a discriminacdo das fontes de receita
distribuidas pelas duas categorias econOmicas basicas, sendo a codificacdo e o detalhamento apresentados no anexo n.° 3,
permanentemente atualizado por portarias SOF/SEPLAN/PR. A classificacdo das receitas compreende o conjunto de receitas previstas
na Lei n.° 4,320/64, composta de contas que melhor as expressem. Cada conta é composta de um cddigo de (8) algarismos e um
titulo. O cddigo (0.0.0.0.00.00), estabelece a hierarquia da classificacdo, a partir da categoria econémica até o menor nivel do detalhe
da receita, que é o subitem. Na classificagdo do Imposto de Renda das Pessoas Fisicas, por exemplo, teriamos a seguinte codificacdo:
codigo 1.1.1.2.04.01

10 Digito - Categoria econémica - receita corrente;

20 Digito - Subcategoria econémica - receita tributaria;

30 Digito - Fonte - receita de impostos;

40 Digito - Rubrica - imposto sobre o patriménio e a renda;

50 Digito - Alinea - imposto sobre a renda e proventos de qualquer natureza;

60 Digito - Subalinea - imposto sobre a renda de pessoas fisicas;

Conta 1.1.1.2.04.01 Imposto sobre a renda de Pessoas Fisicas

Além desse critério, a classificagdo da receita obedece simultaneamente a outro, baseado na necessidade de melhor identificar os
recursos e evitar a dupla contagem na consolidagdo do orgamento. Adota-se um esquema de classificagdo de receita por fontes,
composto de (3) algarismos, (0.00) que identifica a natureza dos recursos, sendo dividida em:

1 - Recursos do Tesouro: Recursos Ordinarios; Recursos Vinculados.

2 - Recursos de Outras Fontes;

3 - Recursos Transferidos do Tesouro;

4 - Recursos Transferidos de Outras Fontes.

Classificagdo Econdmica da Despesa:

Composta pela categoria econémica, pelo grupo a que pertence a despesa, pela modalidade de sua aplicagdo e pelo objeto final de
gasto. Possibilita tanto informacdo macroecondmica sobre o efeito do gasto do setor publico na economia, através das primeiras trés
divisdes, quanto para controle gerencial do gasto, através do elemento de despesa. O cddigo da classificagdo da natureza da despesa
é constituido por seis algarismos, distribuidos da seguinte forma:categoria econémica - grupo de despesa - modalidade - elemento
X=X =XX=XX

Duas situagdes especiais devem ser consideradas. A primeira relativa aos “investimentos em regime de programacgao especial”, cujo
codigo, na Lei Orcamentaria, € “4.5.xx.99”, onde “99” representa “elemento de despesa a classificar”. Neste caso, o elemento de
despesa “99” deve ser obrigatoriamente especificado quando da aprovagao do plano de aplicagdo correspondente.

A segunda situacgdo diz respeito a reserva de contingéncia, que é identificada pelo cédigo “9.0.00.00".

Classificagdo Funcional Programatica:

Agrupamento das agdes do governo em grandes areas de sua atuagdo, para fins de planejamento, programacgdo e orgcamentagdo.
Compreende as fungGes, representando o maior nivel de agregacdo das agbes do governo, desdobrando-se em PROGRAMAS, pelos
quais se estabelecem produtos finais, que concorrem a solugdo dos problemas da sociedade. Podem desdobrar-se em
SUBPROGRAMAS quando necessario para maior especificacdo dos produtos finais. Programas e/ou subprogramas desdobram-se em
PROJETOS e ATIVIDADES, que possibilitam alcangar seus produtos e objetivos. Subprodutos e Subatividades constituem-se no menor
nivel de desagregacdo da agdo do governo, com destinacdo de recursos na Lei Orgamentaria. O cédigo da classificagdo funcional-
programatica compde-se de treze algarismos assim distribuidos:

FUNCAO PROGRAMA SUBPROGRAMA P/A

XX = XXX = XXXX - XXXX

Esta classificagdo foi instituida pela SEPLAN, através da Portaria n.% 4, de 28.01.74 e reformulada posteriormente pela Portaria n.°
4, de 13.03.75 e atualizada pela Portaria n.° 24, de 14-07-76

Classificagéo Institucional Evidencia a distribuicdo dos recursos orcamentarios pelos 6rgdos e unidades orgamentarias responsaveis

pela execugdo. Um 6rgdo ou uma unidade orgamentaria pode, eventualmente, ndo corresponder a uma estrutura administrativa,
como, por exemplo, “Encargos Financeiros da Unido”, “Transferéncia a Estados, Distrito Federal e Municipios”, “Reserva de
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Contingéncia” etc.

O cddigo da classificagdo institucional compde-se de cinco algarismos, sendo os dois primeiros reservados a identificagdo do 6rgdo e
os trés Ultimos a unidade orgamentaria.

Classificagdo Orgamentaria:

Organizagdo do orgamento segundo critérios que possibilitam a compreensdo geral das fungdes deste instrumento, propiciando
informacdes para a administracdo, a geréncia e a tomada de decisdes. No modelo orgamentario brasileiro sdo observadas as seguintes
classificagdes:

Da Despesa: classificagdo institucional, classificacdo funcional programatica e de natureza da despesa;
Da Receita: classificagdo por categorias econdmicas e por grupo de fontes.

Cobertura Orgamentaria:
Dotagdo orgamentaria para atender despesas com subprojeto ou subatividade, proveniente de lei orgamentaria ou créditos adicionais.

Cddigo:
Conjunto de digitos utilizados para individualizar 6rgdos, instituicdes, classificacdes, fontes de recursos, etc.

Comissao de Compromisso:
Comissdo comente cobrada pelos credores externos sobre o valor ndo desembolsado do empréstimo.

Comissdo de Repasse:
Percentual aplicado sobre o saldo devedor, devido a credor nacional (operagdo interna), em contrato cuja origem dos recursos é
externa. A forma do célculo é semelhante a de juros, com taxas variando, normalmente, entre 0,5 e 4,0% a.a.

Competéncia Tributaria: .
Capacidade atribuida a uma entidade estatal para instituir, arrecadar e administrar tributos. E disciplinada e limitada pela Constituigéo,
onde existem tributos de competéncia privativa ou concorrente da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Compra:
Toda aquisicdo remunerada de bens e/ou servigos para fornecimento de uma s6 vez ou parcelarmente.

Compromissos Financeiros:
ObrigagGes a pagar provenientes do refinanciamento da divida, incluindo aquelas gravadas com garantias de privatizagdes e de
emissdo de debéntures.

Concessdo de Empréstimos:
Concessao de qualquer empréstimo, inclusive bolsas de estudos reembolsaveis.

Concorréncia:
Modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados que, na fase de habilitagdo, comprovem possuir os requisitos minimos de
qualificagdo exigidos no edital da licitagdo para a execugdo de seu objeto.

Concurso:
Modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados, para a escolha de trabalho técnico ou artistico, mediante a instituigdo de prémio
aos vencedores.

Confisco Cambial:
Apropriacdo de parte da receita em moeda estrangeira, auferida das exportacoes.

Conformidade Contabil:
Registro promovido pelo 6rgdo de contabilidade, certificando a legalidade do fato praticado e a sua adequada classificagdo contabil.

Conformidade de Registro:
Conformidade a ser dada pelas Unidades Gestoras, “off line”, aos registros diarios efetuados por sua unidade, “POLO SIAFI” na esfera
federal.

Constituigdo ou Aumento de Capital de Empresas:
E realizada mediante subscrigdo de agGes representativas do seu capital social.

Conta Corrente e Disponibilidade Financeira:
Conta onde se efetua o registro das operagGes financeiras efetuadas por Unidades Gestoras, “on line”, no SIAFI, cujo saldo
corresponde as disponibilidades financeiras das Unidades Gestoras (limite de saque) na esfera federal.

Conta Gréfica:

Constitui-se na contabilizagdo da transferéncia de ativos e posterior operagéo de acerto de precos. Realiza-se através desta conta a
compensacdo entre o saldo devedor do valor a ser pago a vista e os montantes efetivamente transferidos pelo Tesouro Estadual ao
Tesouro Nacional.

Contratagdo por Tempo Determinado:
Despesas com a contratacdo de pessoal por tempo determinado para atender necessidade temporaria de excepcional interesse
publico.

Contribuicdo a Entidades Fechadas de Previdéncia:
Despesas com encargos da entidade patrocinadora no regime de previdéncia fechada, para complementagdo de aposentadoria.

Contribuigdes:

Despesas derivadas diretamente da Lei de Orcamento quando destinadas a atender a despesas de manutencdo de outras entidades
de direito publico ou privado, ou determinadas por lei especial anterior, nos termos do artigo 12 da Lei 4320, para o atendimento de
investimentos ou inversdes financeiras.

Correcgdo da Divida Contratual Resgatada:

Despesas decorrentes da atualizagdo, monetaria ou cambial, do valor do principal da divida contratual, interna e externa, efetivamente
amortizado.
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Corregdo da Divida Mobiliaria Resgatada:
Despesas decorrentes da atualizagdo, monetdria ou cambial, do valor nominal do titulo da divida publica mobilidria, interna e externa,
efetivamente amortizado.

Corregdo Monetaria de Operagdes de Crédito por Antecipagdo de Receita:
Corregdo monetaria da divida decorrente de operagdo de crédito por antecipagdo de receita.

Crédito Orcamentario: .
Séo créditos adicionais para execugdo de programa, projeto ou atividade. E também o desembolso para uma despesa vinculada a um
programa.

Crescimento Anual Relativo da Receita Tributaria Real:
Corresponde ao crescimento real da receita tributdria da Unidade Federada em comparacdo a média dos demais Estados e/ou
Municipios.

Data Base:
Data inicial, estabelecida no contrato, para calculo da variagdo do indice de custos ou pregos.

Decreto:

1 - “Lato Sensu”, todo ato ou resolugdo emanada de um 6rgdo do Poder Publico competente, com forga obrigatdria, destinado a
assegurar ou promover a boa ordem politica, social, juridica, administrativa, ou a reconhecer, proclamar e atribuir um direito,
estabelecido em lei, decreto legislativo, decreto do Congresso, decreto judiciario ou judicial;

2 - Mandado expedido pela autoridade competente: decreto de prisdo preventiva etc;

3 - Ato pelo qual o chefe do governo determina a observéncia de uma regra legal, cuja execugéo é de competéncia do Poder Executivo
e;

4 - “Stricto Sensu”, qualquer sentenga proferida por autoridade judiciaria.

Decreto-Lei:

Decreto com forga de lei, que num periodo anormal de governo é expedido pelo chefe de fato do Estado, que concentra nas suas
mdaos o Poder Legislativo, entdo suspenso. Pode, também, ser expedido pelo Poder Executivo, em virtude de autorizagdo do
Congresso, e com as condicdes e limites que a Constituicdo estabelecer. A Constituicdo de 1988 ndo prevé, no processo Legislativo,
a figura de Decreto-lei.

Dedugdo (Abatimento):

Reconhecimento pela autoridade tributaria da dedutibilidade de certas parcelas do valor tributavel (exemplo: permitir a exclusdo de
despesas com educagédo, saude, etc. da renda bruta auferida por pessoa fisica em determinado ano); sdo elementos redutores do
montante tributario.

Déficit:
Excesso de despesa sobre a receita, quer na previsdo, quer na realizagdo.

Déficit Consolidado de Caixa do Governo Federal:
Consolidagdo do déficit de caixa do Tesouro Nacional e do Banco Central. Indica a variagdo liquida dos recursos injetados ou retirados
da economia em conseqléncia das operagbes do Banco Central e Tesouro Nacional.

Déficit de Caixa do Tesouro Nacional:
Diferenca entre receitas e despesas efetivas realizadas em um determinado periodo de tempo, decorrendo da execugdo financeira do
orgamento da Unido, no regime de caixa.

Déficit Financeiro:
Maior saida de numerario em relagdo a entrada, em um determinado periodo.

Déficit Nominal:
Necessidade de Financiamento do Setor Publico (NFSP), incluindo os efeitos da corregdo monetdria e cambial nas despesas e nas
receitas.

Déficit Operacional:
Necessidade de financiamento do setor publico, excluindo-se os efeitos da corregdo monetaria e cambial nas despesas e nas receitas.

Déficit Orcamentario:
Despesa maior do que receita, havendo distingdo entre déficit previsto e o déficit da execugdo orgamentaria.

Déficit Orgamentario Bruto:
Diferenca entre as receitas e as despesas de um orgamento publico, ndo se considerando, nas receitas de capital, as operacdes de
crédito a serem contratadas para o financiamento do déficit.

Déficit Patrimonial:
Ativo menor do que o passivo.

Déficit Primario:
Déficit operacional retirando-se os encargos financeiros embutidos no conjunto das despesas e das receitas. Veja também Resultado
Primario.

Descentralizagdo de Crédito

Transferéncia de uma unidade orgamentaria ou administrativa para outra, do Poder de utilizar créditos orgamentarios ou adicionais
que estejam sob a sua supervisdo, ou lhe tenham sido dotados ou transferidos. S&o operagdes descentralizadas de crédito: o destaque
e a provisdo.

Descentralizagdo de Recursos Financeiros Movimentagao:

De recursos financeiros entre as diversas unidades orgamentérias e administrativas, compreendendo:

Cota - Crédito colocado a disposicdo do 6rgdo ou Ministério, em conta, na instituicdo bancaria credenciada como o agente financeiro
do Tesouro.

Repasse - Distribuigéo pelo 6rgdo ou Ministério dos recursos financeiros correspondentes ao seu crédito, para utilizagdo pelas unidades
orgamentarias.

Sub-repasse - Redistribuicdo, pelas unidades orgamentarias, as unidades administrativas ou a outras unidades orcamentarias
incumbidas de fazer os pagamentos necessarios a realizagdo de seus programas de trabalho.
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Descritor de Projeto e Atividade:
Breve descrigdo dos principais objetivos de cada projeto e atividade.

Despesa Empenhada:
Valor do crédito orgamentério ou adicional utilizado para fazer face a compromisso assumido.

Despesa Liquida com Juros:
Diferenga entre os juros incorridos a pagar e a receber.

Despesa Publica:

| - Em sua acepgdo financeira, é a aplicagdo de recursos pecuniarios em forma de gastos e em forma de mutagdo patrimonial, com o
fim de realizar as finalidades do estado e, em sua acepgdo econémica, é o gasto ou ndo de dinheiro para efetuar servigos tendentes
aquelas finalidades.

2 - Compromisso de gasto dos recursos publicos, autorizados pelo Poder competente, com o fim de atender a uma necessidade da
coletividade prevista no orgamento.

Despesas Correntes:
As realizadas com a manutengdo dos equipamentos e com o funcionamento dos 6rgdos.

Despesas com Investimentos:
Nomenclatura contdbil de gastos com investimentos. Ver Gastos com Investimentos.

Despesas com Pessoal:
Despesa de toda a natureza devida a pessoal pelo regime de competéncia, inclusive despesas de exercicios anteriores, ndo se incluindo
despesas com sentencgas judicidrias. Para efeito da Lei Camata, ndo se incluem os programas de demissGes voluntarias (PDV).

Despesas de Capital:

As realizadas com o proposito de formar e/ou adquirir ativos reais, abrangendo, entre outras agdes, o planejamento e a execugdo de
obras, a compra de instalagdes, equipamentos, material permanente, titulos representativos do capital de empresas ou entidades de
qualquer natureza, bem como as amortizagGes de divida e concessbes de empréstimos.

Despesas de Custeio:
As necessarias a prestacdo de servicos e a manutencdo da agdo da administracdo como, por exemplo, o pagamento de pessoal, de
material de consumo e a contratagdo de servigos de terceiros.

Despesas de Exercicios Anteriores:

As relativas a exercicios encerrados, para as quais o orgamento respectivo consignava crédito préprio, com dotacdo suficiente para
atendé-las, mas que ndo se tenham processado na época propria, bem como os restos a pagar com prescrigéo interrompida e os
compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente. Poderdo ser pagos, a conta de dotagdo especifica
consignada no orcamento, discriminada por elemento, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica.

Despesas Primarias:
Total das despesas correntes e de capital, exceto juros e amortizagdes, concessdo de empréstimos, aquisigdo de titulos de créditos,
de titulos representativos de capital ja integralizado e pagamento de comiss@es relacionadas a venda de empresas privatizaveis.

Destaque de Crédito: ) .
Operagdo descentralizada de crédito orgamentario em que um Ministério ou Orgdo transfere para outro Ministério ou Orgéo o poder
de utilizacdo dos recursos que Ihe foram dotados.

Diarias - Civil:

Cobertura de despesas de alimentagdo, pousada e locomocdo urbana, com o servidor publico estatuario ou celetista que se deslocar
de sua sede em objeto de servigo, em carater eventual ou transitério. Sede é o Municipio onde a repartigéo estiver instalada e onde
o servidor tiver exercicio em carater permanente.

Diarias - Militar:
Vantagens atribuidas ao militar que se deslocar da sede de sua unidade por motivo de servigo, destinadas a indenizagéo das despesas
de alimentagdo e pousada.

Discriminagdo de Rendas:

Inserida no texto constitucional, visa delimitar a competéncia das varias entidades de direito publico (Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios). Por este mecanismo sdo repartidos certos fatos de significagdo econémica e atribuidos com exclusividade as pessoas
politicas, para servirem de objetivo a sua legislagdo tributaria.

Distribuigdo da Receita :

Despesa decorrente da entrega a outras esferas de governo de receitas tributarias, de contribuigdes e de outras receitas vinculadas,
cuja competéncia de arrecadacdo, conforme previsto na legislacdo vigente, é do 6rgédo transferidor.

Vide Fundo de Participagdo e Reparticdo da Receita Tributaria.

Divida Ativa:

Constituida pelos créditos do Estado, devido ao ndo pagamento pelos contribuintes, dos tributos, dentro dos exercicios em que foram
lancados. Por isso, s6 os tributos diretos, sujeitos a langamento prévio, constituem divida ativa. Tem sido aceito o critério de estender
o conceito de divida ativa a outras categorias de receita, como as de natureza patrimonial e industrial, bem como provenientes de
operacdes diversas com a Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios, etc.

Divida Consolidada:
ver Divida Fundada. Compromissos de exigibilidade superior a doze meses, contraidos para atender a desequilibrio orgamentario ou
a financiamento de obras e servigos publico.

Divida Financeira:

Total das dividas em contrato ou em titulos exigiveis no curto ou no longo prazo, em que o mutuario é o Estado, inclusive as da
administragdo indireta honradas pelo Tesouro Estadual (inclui ARO - antecipagdes de receitas orcamentarias - e exclui empreiteiros
e fornecedores).

Divida Flutuante Publica:

A contraida pelo Tesouro Nacional, por um breve e determinado periodo de tempo, quer como administrador de terceiros, confiados
a sua guarda, quer para atender as momentaneas necessidades de caixa. Segundo a Lei n.© 4.320/64, a divida flutuante compreende
os restos a pagar, excluidos os servigos de divida, os servicos de divida a pagar, excluidos os servigos de divida, os servicos de dividas
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a pagar, os depdsitos e os débitos de tesouraria.

Divida Fundada Publica:
Compromissos de exigibilidade superior a doze meses, contraidos para atender a desequilibrio orgamentario ou a financiamento de
obras e servigos publicos.

Divida Interna Publica:
Compromissos assumidos por entidade publica dentro do pais, portanto, em moeda nacional.

Divida Publica:

Compromissos de entidade puUblica decorrentes de operagdes de créditos, com o objetivo de atender as necessidades dos servigos
publicos, em virtude de orcamentos deficitarios, caso em que o governo emite promissoérias, bénus rotativos, etc., a curto prazo, ou
para a realizagdo de empreendimentos de vulto, em que se justifica a emisséo de um empréstimo a longo prazo, por meio de
obrigagdes e apolices. Os empréstimos que caracterizam a divida publica sdo de curto ou longo prazo. A divida publica pode ser
proveniente de outras fontes, tais como: depdsitos (fiancas, caucdes, cofre de drgdos, etc.), e de residuos passivos (restos a pagar).
A divida publica classifica-se em consolidada ou fundada (interna ou externa) e flutuante ou ndo consolidada.

Divida Publica Externa:
Compromissos assumidos por entidade publica gerando a obrigacdo de pagamento do principal e acessorios.

Divida N&o Consolidada:

Ver Divida Flutuante: A contraida pelo Tesouro Nacional, por um breve e determinado periodo de tempo, quer como administrador
de terceiros, confiados a sua guarda, quer para atender as momentaneas necessidades de caixa. Segundo a Lei n.° 4,.320/64, a divida
flutuante compreende os restos a pagar, excluidos os servicos de divida, os servigos de divida a pagar, excluidos os servicos de
divida, os servigos de dividas a pagar, os depdsitos e os débitos de tesouraria.

Divida Total:
Corresponde ao estoque das divida mobilidria, contratual e flutuante, de origem interna e externa.

Documento de Arrecadacgdo Fiscal - DARF:
Destina-se a arrecadacgdo de receitas tributarias federais.

Délar Orgamentario:
Valor da taxa de cambio entre o cruzeiro e o ddlar, pelo qual é feita a conversdo para reais de todas as despesas orgadas em délar,
para uma determinada Lei de Orgamento.

Dotacdo:
Limite de crédito consignado na lei de orgamento ou crédito adicional, para atender determinada despesa. E a quantificagdo monetaria
de recurso relativo a um programa, atividade, projeto, categoria econémica ou objeto de despesa.

Economicidade:
Caracteristica da alternativa, mais econémica para a solugdo de determinado problema.

Efetividade:
Impacto de uma programacgdo em termos de solugdo de problemas.

Eficacia:
Capacidade da organizagdo em cumprir as suas metas e objetivos previamente fixados.

Eficiéncia:

Mede a capacidade da organizagdo em utilizar, com rendimento maximo, todos os insumos necessarios ao cumprimento dos seus
objetivos e metas. A eficiéncia preocupa-se com os meios, com os métodos e procedimentos planejados e organizados a fim de
assegurar otimizacdo dos recursos disponiveis.

Equalizacdo de Precos e Taxas:

Despesas para cobrir a diferenga entre os pregos de mercado e o custo de remissdo de géneros alimenticios ou outros bens, bem
como a cobertura do diferencial entre niveis de encargos praticados em determinados financiamentos governamentais e ou limites
maximos admissiveis para efeito de equalizagdo.

Elasticidade-Renda dos Tributos:

A elasticidade renda dos tributos corresponde a relagdo entre os acréscimos de receitas tributarias e os acréscimos de renda de uma
nagao.

Matematicamente, a elasticidade renda pode ser expressa pela seguinte fungao:

E = (DI/T)/(DR/R)

Sendo I = tributos, R = renda, DI = a variagao dos tributos, DR = a variagdo da renda.
Para acompanhar o crescimento das despesas pUblicas é necessario que o sistema tributario seja elastico em relagéo a renda, isto &,
a arrecadacdo tributaria deve apresentar um crescimento superior a renda interna de um pais.

Elemento de Despesa:

Desdobramento da despesa com pessoal, material, servigos, obras e outras meios de que se serve a administragdo publica para a
consecucao dos seus fins.

Os Elementos sdo:

01 - Aposentadorias e Reformas

03 - Pensdes

04 - Contratagdo por Tempo Determinado

05 - Outros Beneficios Previdenciarios

06 - Beneficio Mensal ao Deficiente e ao Idoso

07 - Contribuicdo a Entidades Fechadas de Previdéncia
08 - Outros Beneficios Assistenciais

09 - Saldrio-Familia

10 - Outros Beneficios de Natureza Social

11 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil

12 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar
13 - Obrigagdes Patronais

14 - Diarias - Civil
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15 - Diarias - Militar

16 - Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil

17 - Outras Despesas Variaveis - Pessoal Militar

18 - Auxilio Financeiro a Estudantes

19 - Auxilio-Fardamento

20 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores

21 - Juros sobre a Divida por Contrato

22 - Outros Encargos sobre a Divida por Contrato

23 - Juros, Desdgios e Descontos da Divida Mobiliaria

24 - Outros Encargos sobre a Divida Mobiliaria

25 - Encargos sobre Operag6es de Crédito por Antecipacdo de Receita
30 - Material de Consumo

32 - Material de Distribuigdo Gratuita

33 - Passagens e Despesas com Locomogao

35 - Servigos de Consultoria

36 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica

37 - Locagdo de Mdo-de-Obra

38 - Arrendamento Mercantil

39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

41 - Contribuigdes

42 - Auxilios

43 - SubvengGes Sociais

44 - Subvengbes Econdmicas

45 - Equalizagdo de Pregos e Taxas

46 - Auxilio-Alimentag&o

47 - ObrigagGes Tributarias e Contributivas

48 - Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas

49 - Auxilio-Transporte

51 - Obras e Instalagdes

52 - Equipamentos e Material Permanente

61 - Aquisicdo de Imoveis

62 - Aquisicao de Bens para Revenda

63 - Aquisicdo de Titulos de Crédito

64 - Aquisigdo de Titulos Representativos de Capital ja integralizado
65 — Constituicdo ou Aumento de Capital de Empresas

66 - Concessdo de Empréstimos

67 - Depositos Compulsdrios

71 - Principal da Divida Contratual Resgatado

72 - Principal da Divida Mobilidria Resgatado

73 - Corregdo Monetdria ou Cambial da Divida Contratual Resgatada
74 - Corregdo Monetdria ou Cambial da Divida Mobilidria Resgatada
75 - Corregdo Monetaria de Operacdes de Crédito por Antecipacdo da Receita
76 - Principal Corrigido da Divida Mobilidria Refinanciado
77 - Principal Corrigido da Divida Contratual Refinanciado
81 - Distribuigdo de Receitas

91 - Sentengas Judiciais

92 - Despesas de Exercicios Anteriores

93 - IndenizagGes e Restituicdes

94 - IndenizagGes Trabalhistas

95 - Indenizagdo pela Execugdo de Trabalhos de Campo
99 - Regime de Execugdo Especial

Empenho da Despesa:

Ato emanado de autoridade competente, que cria para o estado obrigagdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de
condicdo; a garantia de que existe o crédito necessario para a liquidacdo de um compromisso assumido; € o primeiro estagio da
despesa publica.

Empenho-Estimativa:
Destinado a atender despesa de valor ndo quantificavel durante o exercicio.

Empenho Global:
Destinado a atender despesa quantificada e de base liquidavel, geralmente em cada més, durante a fluéncia do exercicio.

Empenho Ordinario:
Destinado a atender despesa quantificada e liquidavel de uma sé vez.

Empresa Publica:

Entidade empresarial, com personalidade juridica de direito privado e participagdo Unica do Poder Plblico no seu capital e diregdo, na
forma da lei, sendo de propriedade Unica do Estado. E pessoa juridica de direito privado, sem privilégios estatais, salvo as
prerrogativas que a lei especificar em cada caso particular, para a realizagéo das atividades desejadas pelo Poder Publico.

Encargos de Financiamento:
Juros, taxas e comissGes pagos ou a pagar, decorrentes de financiamentos interno ou externo.

Encargos Financeiros da Unido:
Recursos para saldar compromissos assumidos pela Unido, relativos a divida interna e externa e as emissées de agente arrecadador
do Tesouro, entre outros.

Encargos Previdenciarios da Unido:

Recursos destinados a pagamento dos proventos de aposentadoria e pensGes dos servidores civis e militares da administracéo direta
da Unido e, através do PASEP, a corrigir distorgbes de renda e assegurar especificamente ao servidor publico a formagdo de um
patrimonio individual progressivo.

Encargos sobre OperagGes de Crédito por Antecipacdo de Receita:

Despesas com o pagamento de encargos da divida publica, decorrentes de operagées de crédito por antecipagéo da receita, conforme
o0 artigo 165 da Constituicdo Federal.
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Encargos Sociais:
ver Pessoal e Encargos Sociais.

Entidade Supervisionada:
Entidade da administragdo descentralizada Federal que integra a lei orcamentéria anual.

Equalizagdo de Pregos:
Despesas para cobrir a diferenga entre os pregos de mercado e o custo de remigdo de géneros alimenticios ou outros bens.

Erario:
Tesouro ou Fazenda Publica.

Esfera Orgamentaria:

Especifica se a dotagdo orgamentéria pertence ao orgamento fiscal, orcamento da seguridade social ou orgamento de investimento.
O cddigo da classificacdo é composto por dois algarismos, sendo:

10 - Orgamento fiscal;

20 - Orgamento da seguridade social;

30 - Orgamento de investimento.

Espelho da Despesa:

Relatério fornecido pelo Sistema Integrado de Dados Orgamentdrios (SIDOR),contendo dados da despesa, tal qual foram inseridos
na base de dados, em seu menor nivel de insergdo. O menor nivel para as informagGes da despesa é o de subprojeto/subatividade,
com ou sem o respectivo identificador de operagdo de crédito.

Espelho da Receita:
Relatdrio fornecido pelo SIDOR, contendo as informacdes de receita, em seus menores detalhes, da mesma forma que foram inseridos
na base de dados. O menor nivel de informagdo da receita, para insercdo de dados, é o da unidade orgamentaria.

Estagios da Receita:

Os estdgios da receita sdo: langamento, arrecadagdo e recolhimento.

Lancamento: é a relacdo individualizada dos contribuintes, discriminando a espécie, o valor e o vencimento do imposto de cada um;
Arrecadagdo: é o momento em que os contribuintes comparecem perante aos agentes arrecadadores a fim de liquidarem suas
obrigagdes para com o estado;

Recolhimento: é o ato pelo qual os agentes arrecadadores entregam diariamente ao Tesouro publico o produto da arrecadagéo.

Estagios da Despesa:

Os estégioslda despesa sdo: empenho, liquidagdo e pagamento.

Empenho: E o ato emanado de autoridade competente que cria para o estado obrigagdo de pagamento, pendente ou ndo de
implemento de condigdo;

Liquidagdo: E a verificagdo do implemento de condicdo, ou seja, verificagdo objetiva do cumprimento contratual;

Pagamento: é a emissdo do cheque ou ordem bancaria em favor do credor.

Estimativa da Receita:

A estimativa da receita é realizada visando determinar antecipadamente o volume de recursos a ser arrecadado num dado exercicio
financeiro, possibilitando uma programacéo orgamentéria equilibrada. E essencial o acompanhamento da legislacdo especifica de cada
receita onde sdo determinados os elementos indispensaveis a formulacdo de modelos de projecdo, como a base de calculo, as
aliquotas e os prazos de arrecadagdo.

Etapa:
Cada uma das partes estabelecidas para fornecimentos, obras ou servigos, em relagdo aos prazos ou cronogramas contratuais.

Evento:
Qualquer ato ou fato que deva ter tratamento pelo Sistema Integrado de Administracdo Financeira (SIAFI).

Execugdo Financeira:
Utilizagdo dos recursos financeiros visando atender a realizagdo dos subprojetos e/ou subatividades, atribuidos as unidades
orcamentarias.

Execugdo Orgamentaria da Despesa:
Utilizacdo dos créditos consignados no Orgamento Geral e nos créditos adicionais, visando a realizagdo dos subprojetos e/ou
subatividades atribuidos as unidades orgamentarias.

Excesso de Arrecadagdo:

Entende-se por excesso de arrecadacdo, para fins deste artigo, o saldo positivo das diferencas acumuladas més a més, entre a
arrecadagdo prevista e a realizada, considerando-se, ainda, a tendéncia do exercicio. A Lei 4.320 comentada, cita o método do
professor Antdnio Ramos Machado, para célculo desse excesso.

Exercicio Financeiro:
Periodo correspondente a execucdo orgamentaria. No Brasil coincide com o ano civil.

Exercicios Anteriores:
Refere-se as dividas reconhecidas, resultantes de compromissos gerados em exercicios financeiros anteriores aquele em que deva
ocorrer o pagamento, que, por motivo de forga maior, ndo foram objeto de empenho.

Exigivel a Longo Prazo:
ObrigagGes exigiveis normalmente apo6s o término do exercicio seguinte.

Fato Administrativo:
Alteragdo nos elementos do patrimonio publico.

Fato Gerador:
Fato, ou o conjunto de fatos, ou o estado de fato, a que o legislador vincula o nascimento de obrigagdes juridicas de pagar tributo
determinado.

Fazenda Publica:

1 - Conjunto de érgdos da administracdo publica destinados a arrecadacdo e a fiscalizacdo de tributos;
2 - Erério;
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3 - Fisco.

Financiamento Interno e Externo:
S&o as operacdes de crédito interno e externo em contrato. S&o relativos a ingressos de operacgdes de crédito internas e externas,
em contrato, incluidas no Programa de Reestruturagdo e Ajuste Fiscal.

Fonte de Recursos:
ver Classificagdo da Receita.

Fundagdo Publica:

Entidade dotada de personalidade juridica de direito privado, sem fins lucrativos, criada por lei para o desenvolvimento de atividades
que ndo exijam execugdo por 6rgdos ou entidades de direito publico, com autonomia administrativa, patriménio proprio, e
funcionamento custeado, basicamente, por recursos do Poder Publico, ainda que sob forma de prestacdo de servigos.

Fundo:
Conjunto de recursos com a finalidade de desenvolver ou consolidar, através de financiamento ou negociagdo, uma atividade publica
especifica.

Fundos de Participagdo:

1 - Recursos recebidos pelos Estados, Distrito Federal e Municipios, por sua participagdo, estabelecida na Constituicdo e em lei, na
arrecadacgdo de tributos federais.

2 - Mecanismo compensatério em favor dos Estados, Distrito Federal e dos Municipios, adotado por ocasido da reforma tributaria de
1965, que centralizou os impostos de maior grau de elasticidade (IR e IPI), na esfera de competéncia da Unido. A Constituigdo de
1988 determinou que a partir de 1993, 44% do produto arrecadado, através do IR e do IPI sejam destinados aos fundos, da seguinte
forma: 21,5%, ao Fundo de Participagdo dos Estados e do Distrito Federal; 22,5% ao Fundo de Participagdo dos Municipios.

Fundos Especiais:
Parcela de recursos do Tesouro Nacional vinculados por lei a realizagdo de determinados objetivos de politica econémica, social ou
administrativa do governo.

Gastos com Investimentos:

Despesas com o planejamento e a execugdo de obras, inclusive com a aquisigdo de imoveis, considerados necessarios a realizagdo
destas Ultimas, bem como com os programas especiais de trabalho (regime de execucdo especial) e com a aquisigdo de instalagbes,
equipamentos e material permanente. N&o inclui transferéncias a qualquer titulo a entidades da administragdo indireta.

Gestdo:
Ato de gerir a parcela do patrimdnio publico, sob a responsabilidade de uma determinada unidade. Aplica-se o conceito de gestdo a
fundos, entidades supervisionadas e a outras situagdes em que se justifique a administragdo distinta.

Gestdo Tesouro:

Gestdo de recursos previstos nos Orgamentos da Unido (do Estado) para os 6rgdos da administragdo direta. A gestdo tesouro &, pois,
a principal gestdo desses 6rgdos. Os recursos que se destinam a fundos e entidades supervisionadas séo considerados como gestdo
prépria, porque, na sua transferéncia, foram registrados como despesa na gestdo tesouro.

Gestor:
Quem gere ou administra negdcios, bens ou servigos.

Grupo de Despesa:

Classificacdo da despesa quanto a sua natureza, compreendendo os grupamentos, a saber:
1 - Pessoal e encargos sociais;

2 - Juros e encargos da divida interna;
3 - Juros e encargos da divida externa;
4 - QOutras despesas correntes;

5 - Investimentos;

6 - Inversdes financeiras;

7 - Amortizagdo da divida interna;

8 - Amortizagdo da divida externa;

9 - Outras despesas de capital.

GIA:
Sigla de Guia de Informagdo e Apuragdo do ICMS.

Guia de Recebimento (GR):
Destina-se a arrecadacdo de receitas préprias, ao recolhimento de devolucdo de despesas ou ao acolhimento de depdsitos de diversas
origens.

Homologagdo:
Ato que certifica a justeza dos atos praticados anteriormente.

Identificador de Operagdo de Crédito (IDOC):

Identifica a operagdo de crédito provedora, beneficidria ou interveniente nos recursos indicados. O cédigo de 4 (quatro) algarismos
identifica a unidade orgamentaria responsavel pela operagdo de crédito e o agente financeiro. Quando ndo ha recursos decorrentes
de operagdo de crédito, usa-se o cddigo 9999 - OUTROS RECURSOS, ndo decorrentes de operacbes de crédito.

Identificador de Uso (ID.USO):

Complementa informagdo concernente a aplicagdo dos recursos, inclusive para destacar contrapartida de recursos externos:
0 - No pais;

1 - Contrapartida BIRD;

2 - Contrapartida BID;

3 - Contrapartida KFW;

4 - No exterior.

Identificador Especial:
Indica se os recursos constantes da programacdo orgamentaria estdo condicionados a tributos existentes ou em tramitagdo legal, e
se seus dados regionalizados devem ser publicados ou ndo.

Impostos:
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Tributos cuja obrigagdo tem por fato gerador uma situagdo independente de qualquer atividade estatal especifica em relagdo ao
contribuinte. Basicamente, os fatos geradores de impostos sdo:

Patriménio: tributado por impostos diretos como, por exemplo, o IPTU, o IPVA e o ITR;

Renda: tributada por impostos diretos cuja base de célculo é constituida pelos fluxos anuais de rendimentos;

Consumo: a compra e venda de mercadorias e servigos constitui o fato dominante, variando apenas o0 momento em que o imposto é
cobrado (se a nivel de produtor - IPI, ou do consumidor - ICMS) e a base de calculo de operagdo (se o valor adicionado ou o total de
transagdo). Atualmente, todos os impostos sobre o consumo sdo IVA, ou seja, sobre o valor agregado.

Imposto Sobre o Valor Adicionado:
O mesmo que imposto sobre valor agregado.

Impostos Diretos:
Tributos cujos contribuintes sdo os mesmos individuos que arcam com o 6nus da respectiva contribuigdo.

Impostos Indiretos:
Tributos que os contribuintes podem transferir o 6nus da contribuicdo, total ou parcialmente, para terceiros.

Impostos Gerais:
Incidem amplamente sobre determinado conjunto de transagdes, como a venda de produtos industrializados.

Impostos Parciais:
Incidem apenas em um tipo de ativo (parte do patriménio) ou é cobrado apenas sobre transages de determinadas mercadorias.

Incentivo Fiscal:
Assume, geralmente, a forma de isengdo parcial ou total de um imposto, tendo por objetivo, incrementar um determinado segmento
produtivo, transferir recursos para o desenvolvimento de regiGes carentes ou melhorar a distribuigéo de renda do pais.

Incidéncia:

1 - Campo de abrangéncia do fato tributario, com a determinagdo de sobre quem recai o 6nus tributario;

2 - Repositoério final de um gravame fiscal, oposto ao seu impacto inicial, que é o de sua primeira incidéncia. O gravame de um tributo
tende a ser transferido por aqueles que pagam inicialmente, dependendo a extensdo dessa transferéncia da elasticidade de procura
e da oferta dos bens e servigos e dos fatores de produgdo, isto é, do grau de imperfeicdo dos seus mercados.

Indicadores Econémicos:

Entende-se por indicador o elemento que permite o acompanhamento de um fenémeno em observagdo. Alguns indicadores
econdmicos, baseados em varidveis conhecidas, sdo construidos (tais como o consumo industrial de energia elétrica, venda de
eletrodomésticos e de autoveiculos, etc.), e seu comportamento passa a identificar o comportamento provavel da atividade
econdémica. Evidéncias desse tipo sdo utilizadas como “termOmetros” pelos mentores da politica econémica para mudanga e
redirecionamento dos instrumentos de politica. A previsdo orcamentaria de recursos requer a construcdo ou adogdo de indicadores
que possibilitem acompanhar oscilagGes de curto prazo das varidveis que afetam o comportamento das receitas.

I:ndice de Custos ou Pregos:
Indice adotado para cada tipo de fornecimento, obra ou servigo.

indice de Pregos ao Consumidor (IPC):

O IPC, cuja sigla atual é IPCA-E (Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo-Especial), calculado pelo IBGE, é um indice cuja
coleta de dados refere-se a familias com rendimentos mensais compreendidos entre 1 (um) e 40 (quarenta) saldrios minimos,
residentes nas regides metropolitanas do Rio de Janeiro, Porto Alegre, Belo Horizonte, Recife, Sdo Paulo, Belém, Fortaleza, Salvador,
Curitiba, Distrito Federal e Goiania. O periodo de coleta estende-se, em geral, do dia 16 do més anterior ao dia 15 do més de
referéncia.

I:ndice de Pregos ao Consumidor FIPE (IPC-FIPE):

Indice calculado pela Fundagédo Instituto de Pesquisas Econémicas da USP para variacdo dos precos na cidade de S&o Paulo. O periodo
de coleta é entre o primeiro e o Ultimo dia do més de referéncia para domicilios com rendimentos entre 1 e 20 saldrios minimos. Sua
composicdo e ponderagdo sdo as seguintes: alimentacdo, 30,80%; habitagdo, 26,51%; despesas pessoais, 12,51%; vestuario,
8,65%; transporte, 12,96%; saude, 4,58% e educagdo, 3,94%.

indice Geral de Precos (IGP):

Indice calculado pela Fundacdo Gettilio Vargas. H& o IGP-DI (Indice Geral de Precos-Disponibilidade Interna) e o IGP-M (indice Geral
de Precos do Mercado). O periodo de coleta do IGP-DI é entre o primeiro ao ultimo dia do més de referéncia e o do IGP-M é entre o
dia 21 do més anterior ao dia 20 do més de referéncia. )

E composto pela ponderacdo de trés outros indices: Indice de Prego no Atacado (IPA), 60%; Indice de Preco ao Consumidor (IPC),
30% e Indice Nacional da Construgdo Civil (INCC), 10%.

O IPA é composto pelos precos do mercado atacadista, o IPC é composto de pregos dos produtos e servicos das familias que auferem
rendimentos entre 1 e 33 salarios minimios nas regides metropolitanas de S&o Paulo e Rio de Janeiro e o INCC é composto pelos
precos dos materiais e mdo de obra da construcao civil.

indice Inicial:
indice de custo ou preco para efeito da fixacdo da data base dos reajustes de fornecimento, obra ou servico.

indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC):

Calculado pela IBGE, em geral, entre os dias 01 e 30 de cada més. Compde-se do cruzamento de dois parametros: a pesquisa de
precos de onze regides metropolitanas, cruzada com a pesquisa de orgamento familiar, (POF) que abrange familias com rendimentos
mensais de | (um) a 8 (oito) saldrios minimos. As ponderagGes das regides sdo as seguintes: Sdo Paulo, 26,79%; Rio de Janeiro,
10,80%; Belo Horizonte, 11,02%; Salvador, 10,30%; Porto Alegre, 7,66%; Recife, 7,21%; Brasilia, 2,19%; Fortaleza, 6,20%; Belém,
5,72%; Curitiba, 7,09%; Goiadnia, 5,02%. As ponderacdes das despesas do orgamento familiar para o célculo do inice sdo as
seguintes: Alimentagdo e bebidas, 29,59%; Habitacdo, 18,80%; Artigos de residéncia, 7,91%,; Vestuario, 6,52%; Transportes,
15,93%; Comunicagdo 1,72%, Salde e cuidados pessoais, 9,85%; Educacdo, 2,72% e Despesas Pessoais, 6,97 %.

indice Nacional de Pregos ao Consumidor Ampliado (IPCA):

Calculado pelo IBGE, em geral, entre os dias 01 e 30 de cada més. Compde-se do cruzamento de dois parametros: a pesquisa de
precos de onze regides metropolitanas, cruzada com a pesquisa de orgamento familiar, (POF) que abrange familias com rendimentos
mensais de | (um) a 40 (oito) saldrios minimos. As ponderagBes das regifes sdo as seguintes: Sdo Paulo, 36,26%; Rio de Janeiro,
13,40%; Belo Horizonte, 9,15%; Salvador, 6,23%; Porto Alegre, 9,19%; Recife, 7,21%; Brasilia, 3,06%; Fortaleza, 3,34%; Belém,
3,85%; Curitiba, 7,49%; Goiania, 3,78%. As ponderagGes das despesas do orcamento familiar para o calculo do inice sdo as
seguintes: Alimentagdo e bebidas, 22,30%; Habitacdo, 16,29%; Artigos de residéncia, 5,98%; Vestuario, 5,68%; Transportes,
19,99%; Comunicacgdo 3,41%, Salude e cuidados pessoais, 11,47%; Educacdo, 4,97% e Despesas pessoais, 9,90%.
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Ingressos Publicos ou Entradas:

Importéncias em dinheiro, a qualquer titulo, recebidas pelos cofres plblicos. Nem todos os ingressos constituem receitas publicas,
uma vez que alguns se caracterizam como simples movimentos de fundos, isto &, ndo se incorporam ao patriménio do Estado, uma
vez que suas entradas condicionam-se a uma restituigdo posterior.

Integridade da Natureza da Receita/Fonte:
Rege a consisténcia entre a natureza das receitas e suas respectivas fontes.

Investimentos:
Despesas de capital destinadas ao planejamento e a execucdo de obras publicas, a realizagdo de programas especiais de trabalho e
a aquisigdo de instalagGes, equipamento e material permanente.

Inversées Financeiras:
DotagGes destinadas a aquisigdo de imdveis, ou bens de capital ja em utilizagdo; a titulos financeiros e a constituicdo ou aumento do
capital de entidades ou empresas, inclusive as operages bancarias ou de seguros.

Isengdo:
Favor fiscal concedido por lei, que consiste em dispensar o contribuinte do pagamento do um tributo devido. Na isengdo, a obrigagdo
de pagar o tributo existe, mas foi dispensada. Na imunidade, essa obrigagdo inexiste.

Instrumentos:

Ha a utilizagdo dos instrumentos no processo de execugdo do orgamento. Os instrumentos s&o: discriminagdo detalhada da receita,
programacgdo orcamentaria da despesa (PODE), nota de dotagdo (ND), nota de crédito (NC), nota de empenho (NE), nota de
langamento (NL), programacédo de desembolso (PD), ordem bancéria (OB), guia de recebimento (GR).

Impostos Sobre o Valor Adicionado (IVA):
Impostos gerais, ad valorem sobre vendas de mercadorias e servigos, cobrados em todos os estagios do processo de
produgdo/comercializagdo, e com base no valor adicionado em cada etapa do ciclo.

Janela Orgamentaria:
Destinagdo de recursos na lei orgamentdria em valores significativamente inferiores aos custos das agdes correspondentes, com a
finalidade de facilitar futuras suplementacgdes. Dotacdo simbdlica.

Juros, Desagios e Descontos da Divida Mobiliaria:
Despesas com a remuneragdo real devidas pela aplicagdo de capital de terceiros em titulos.

Juros e Encargos da Divida Externa:
Despesas com o pagamento de juros, comissdes e outros encargos de operacdes de crédito externa contratadas, bem como da divida
publica mobilidria externa.

Juros e Encargos da Divida Interna:
Despesas com o pagamento de juros, comissdes e outros encargos de operagdes de crédito interna contratadas, bem como da divida
pUblica mobiliaria interna.

Juros sobre a Divida por Contrato:
Despesas com juros referentes a operagdes de crédito efetivamente contratadas.

Langamento:
Ato administrativo que visa liquidar a obrigagdo tributéria, através da identificagéo do fato gerador ocorrido, determinagdo do sujeito
passivo, mensuracgdo da base de calculo e aplicacdo de aliquota.

Lei:

Regra geral, justa e permanente estabelecida por vontade imperativa do Estado. Qualquer norma juridica obrigatéria, de efeito social,
emanada do poder publico competente. Conceitua-se como dispositivo a parte da lei que contém os preceitos coercitivos devidamente
coordenados e articulados.

Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO):

Lei que compreende as metas e prioridades da Administragdo Publica, incluindo as despesas de capital para o exercicio financeiro
subsequiente, orienta a elaboragdo da Lei Orcamentaria Anual, dispGe sobre as alteracdes na legislacdo tributdria e estabelece a
politica de aplicagdo das agéncias financeiras oficiais de fomento.

Lei de Meios:
Sinénimo de Lei Orcamentaria ou Lei de Orcamento. Assim denominada porque possibilita os meios para o desenvolvimento das
acles relativas aos diversos 6rgdos e entidades que integram a administragéo publica.

Leildo:
Modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para a venda de bens inserviveis para a administragdo ou de produtos legalmente
apreendidos, a quem oferecer maior lance, igual ou superior ao da avaliagdo.

Lei Orgamentéria Anual (LOA):
Lei especial que contém a discriminagdo da receita e da despesa publica, de forma a evidenciar a politica econdmica financeira e o
programa de trabalho do governo, obedecidos os principios de unidade, universalidade e anualidade.

Liberagdo de Cotas:
Transferéncia dos recursos financeiros do 6rgdo central do sistema de programagcdo financeira para os 6rgdos setoriais.

Licitagdo:
Processo pelo qual o poder publico adquire bens e/ou servigos destinados a sua manutengéo e expansdo. Sdo modalidades de licitagdo:
convite, tomada de pregos, concorréncia publica, leildo e concurso publico. (Lei 8.666 de 21 de junho de 1993).

Limite de Saque:
Disponibilidade financeira da unidade gestora, para a realizagdo de pagamentos.

Liquidagdo da Despesa:
Verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito.
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Locagdo de Mdo de Obra:
Despesas com prestagdo de servigos por pessoas juridicas para 6rgdos publicos, tais como limpeza e higiene, vigildncia ostensiva e
outros, nos casos em que o contrato especifique o quantitativo fisico a ser utilizado.

Manual Técnico de Orgamento (MTO):

Conjunto de normas e procedimentos técnico-operacionais, relacionados com a area orgamentdaria, objeto de publicacdes seriadas
por parte da Secretaria de Orgamento Federal, compreende os seguintes manuais:

MTO-01 - Coleténea da legislagdo orgamentéria e financeira;

MTO-02 - Instrugbes para elaboragdo das propostas orgamentéarias da Unido;

MTO-03 - ClassificagBes utilizadas no processo orgamentario;

MTO-04 - Instrugdes para o acompanhamento mensal da despesa com pessoal (SADP);

MTO-05 - Instrugbes para o acompanhamento fisico-financeiro de projetos e atividades orgamentarias;

MTO-06 - Procedimentos a serem observados no tocante ao processamento dos créditos adicionais.

Material de Consumo:
Aquele cuja duragéo € limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritério, de limpeza e higiene, material elétrico e de
iluminacdo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc.

Material Permanente:
Aquele de duragdo superior a dois anos. Exemplos: mesas, maquinas, tapecaria, equipamentos de laboratdrios, ferramentas, veiculos,
semoventes etc.

Medigdo:
Verificagdo das quantidades das obras ou servigos executados em cada etapa contratual.

Medida Provisoria:

Instrumento legal, previsto na Constituicdo Federal, de uso exclusivo do Presidente da Republica e com forga de Lei. As Medidas
Provisdrias podem ser usadas em casos de relevancia e urgéncia, devendo ser submetidas de imediato ao Congresso Nacional, e
aprovadas em um prazo maximo de 30 dias. Caso contrario perdem eficacia, a partir da data da sua publicagdo, se ndo forem
republicadas.

Meta:
Produto quantificado a ser obtido durante a execugdo do projeto/atividade, programa e subprograma.

Ministério:
Unidade administrativa de primeiro grau na hierarquia federal.

Modalidade de Aplicagdo:

Classificacdo da natureza da despesa que traduz a forma como os recursos serdo aplicados pelos 6rgdos/entidades, podendo ser
diretamente pelos mesmos ou sob a forma de transferéncias a outras entidades publicas ou privadas que se encarregardo da execucdo
das agdes.

As modalidades sdo:

15 - Transferéncias Intragovernamentais a Entidades ndo Integrantes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social

20 - Transferéncias a Unido

30 - Transferéncias a Estados e ao Distrito Federal

40 - Transferéncias a Municipios

50 - Transferéncias a Instituigdes Privadas sem Fins Lucrativos

60 - Transferéncias a Instituicdes Multigovernamentais

71 - Transferéncias ao Exterior - Governos

72 - Transferéncias ao Exterior - Organismos Internacionais

73 - Transferéncias ao Exterior - Fundos Internacionais

90 - Aplicagdes Diretas

Multa:
Pena pecuniaria imposta ao contribuinte faltoso para com a obrigagdo tributaria.

Natureza da Despesa:
ver Classificagdo.

Necessidade de Financiamento do Setor Publico (NFSP):
Aumento liquido da divida em um determinado periodo de tempo, descontando-se os empréstimos concedidos ao setor privado.

Necessidade de Financiamento Liquida:
Corresponde a diferenca entre o resultado primario e as despesas financeiras liquidas (encargos das dividas mobilidria, contratual e
flutuante, de origem interna e externa, menos as receitas financeiras).

Nota de Dotagdo (ND):
Registro de desdobramento, por plano interno e/ou fonte, quando detalhada, dos créditos previstos na Lei Orgamentaria Anual, bem
como a inclusdo dos créditos nela ndo considerados.

Nota de Empenho (NE):
Registro de eventos vinculados ao comprometimento da despesa, na base do empenho.

Nota de Langamento (NL):
Registro da apropriagdo/liquidacdo de receitas e despesas, bem como de outros eventos, inclusive os relativos a entidades
supervisionadas.

Nota de Movimentacdo de Crédito:

Registro dos eventos vinculados a transferéncia de créditos, tais como destaque, provisdo, anulagdo de provisdo e anulagdo de
destaque.

Nota de Previsdo de Receita:
Registro das previsGes de receitas relativas as entidades e fundos ndo abrangidos pelos orgamentos da Unido.

Numerario:
Dinheiro; moeda.
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Objeto de Gasto: i
Nivel mais detalhado de classificagdo da natureza da despesa. E 0 mesmo que elemento de despesa (vide Classificagdo Econdmica
da Despesa).

Obra:
Construgdo, reforma ou ampliagdo de bens imoveis realizada por execugdo direta ou indireta.

Obras e Instalagdes:

Despesas com estudos e projetos; inicio, prosseguimento e conclusédo de obras, pagamento de pessoal temporario ndo pertencente
ao quadro da entidade e necessario a realizacdo das mesmas; pagamento de obras contratadas; instalacdes que sejam incorporaveis
ou inerentes ao imdvel, tais como: elevadores, aparelhagem para ar condicionado central etc.

ObrigagGes Tributarias e Contributivas:

Despesas decorrentes do pagamento de tributos e contribuicBes sociais e econdmicas (COFINS, PIS/PASEP, CPMF), exceto as
incidentes sobre a folha de saldrios, classificadas como obrigagdes patronais, bem como os encargos resultantes do pagamento com
atraso das obrigagGes de que trata este elemento de despesa.

ObrigagGes Patronais:
Despesas com encargos que a administragdo € levada a atender pela sua condigdo de empregadora, resultante de pagamento de
pessoal, tais como as contribuicGes previdenciarias.

“ o
On Line”:

Modalidade de processamento eletrénico de dados, de carater interativo e instantdneo que permite consultas e acertos imediatos
por parte do usuario, assim como mensagens também imediatas oriundas do sistema.

Operagédo de Crédito:
Levantamento de empréstimo pelas entidades da administragdo publica, com o objetivo de financiar seus projetos e/ou atividades,
podendo ser interna ou externa.

Orgamentagdo:

Detalhamento dos programas e subprogramas constantes da programagdo de governo, em agdes especificas materializadas nos
projetos/atividades/ subprojetos/subatividades orgamentarios. Compreende, também, a especificacdo dos insumos materiais e
recursos humanos necessarios ao desenvolvimento dessas agles especificas, em conformidade com a classificagdo por objeto de
gasto legalmente adotada.

Orgamento Base-Zero:

Abordagem orgamentdria desenvolvida nos Estados Unidos da América, pela Texas Instruments Inc., durante o ano de 1969. Foi
adotada pelo estado de Geodrgia (no governo Jimmy Carter), com vistas ao ano fiscal de 1973. Principais caracteristicas: analise,
revisdo e avaliagdo de todas as despesas propostas e ndo apenas das solicitagdes que ultrapassam o nivel de gasto ja existente;
todos os programas devem ser justificados cada vez que se inicia um novo ciclo orgamentario.

Orgamento com Teto Fixo:

Critério de alocacdo de recursos que consiste em estabelecer um quantitativo financeiro fixo, geralmente obtido mediante a aplicagdo
de percentual Unico sobre as despesas realizadas em determinado periodo, com base no qual os drgdos/unidades deverdo elaborar
suas propostas orcamentarias parciais. Também conhecido, na giria orgamentaria, como “teto burro”.

Orcamento com Teto Mével:

Critério de alocacdo de recursos que representa uma variacdo do chamado “teto fixo”, pois trabalha com percentuais diferenciados,
procurando refletir um escalonamento de prioridades entre programagées, 6rgdos e unidades. Em giria orgamentaria, conhecido como
“teto inteligente”.

Orgamento de Desempenho:

Processo orgamentario que se caracteriza por apresentar duas dimensdes do orgamento: o objeto de gasto e um programa de
trabalho, contendo as agBes desenvolvidas. Toda a énfase reside no desempenho organizacional, sendo também conhecido como
orgamento funcional.

Orgamento da Seguridade Social:
Integra a Lei Orgamentaria Anual, e abrange todas as entidades, fundos e fundagbes de administragdo direta e indireta, instituidos e
mantidos pelo Poder publico, vinculados a Seguridade Social.

Orgamento de Investimento:
Integra a Lei Orgamentaria Anual e refere-se ao orgamento de investimento das empresas em que a Unido, direta ou indiretamente,
detenha a maioria do capital social com direito a voto.

Orgamento Fiscal:
Integra a Lei Orgcamentaria Anual e refere-se ao orgamento dos Poderes da Unido (Estado), seus fundos, 6rgdos e entidades da
administragdo direta e indireta, inclusive fundag@es instituidas e mantidas pelo Poder Publico.

Orgamento Incremental:
Orgamento feito através de ajustes marginais nos seus itens de receita e despesa.

Orgamento Programa:

Originalmente, sistema de planejamento, programacdo e orgamentagdo, introduzido nos Estados Unidos da América , no final da
década de 50, sob a denominacdo de PPBS (Planning Programning Budgeting System). Principais caracteristicas: integragédo,
planejamento, orgamento; quantificacdo de objetivos e fixacdo de metas; relagdes insumo-produto; alternativas programaticas;
acompanhamento fisico-financeiro; avaliagdo de resultados; e geréncia por objetivos.

Orgamento Publico: )

Lei de iniciativa do Poder Executivo que estima a receita e fixa a despesa da administragdo publica. E elaborada em um exercicio para
depois de aprovada pelo Poder Legislativo, vigorar no exercicio seguinte.

Orgamento Sem Teto Fixo:

Critério de alocacdo de recursos que consiste em conferir total liberdade aos érgdos/unidades no estabelecimento dos quantitativos
financeiros correspondentes as suas propostas orcamentarias parciais. Em giria orgamentaria, conhecido como "o céu é o limite".

Orgamento SEST:
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Tipo de orgamento que controla os dispéndios das empresas estatais (empresas publicas, sociedades de economia mista e suas
subsidiarias e todas as empresas controladas pela Unido, autarquias, fundagdes instituidas pelo Poder Plblico e érgdos autbnomos
da administragdo direta), de modo a ajusta-los aos programas governamentais, tendo em vista os objetivos, as politicas e as diretrizes
constantes dos planos de governo.

Orgamento Tradicional:
Processo orgamentério em que apenas uma dimensdo do orcamento é explicitada, qual seja, o objeto de gasto. Também é conhecido
como Orcamento Classico.

Ordem Bancaria (OB):
Destina-se ao pagamento de compromissos, bem como a liberagdo de recursos para fins de adiantamento e suprimento de fundos.

Ordenador de Despesa:
Qualquer autoridade de cujos atos resultem emissdo de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos
da Unido ou pelos quais responda.

Orgso:
Ministério, Secretaria ou Entidade desse mesmo grau, aos quais estdo vinculadas as respectivas Unidades Orgamentarias.

Orgso Central:
Incumbido de normatizar e coordenar a agdo dos outros 6rgdos que compde o sistema.

Orgso Setorial:
Articulador entre o 6rgdo central e os 6rgdos executores, dentro de um sistema, sendo responsavel pela coordenacdo das agbes na
sua esfera de atuacdo.

Outras Despesas Correntes:

Despesas com a manutengdo e funcionamento da maquina administrativa do governo, tais como: aquisicdo de pessoal, material de
consumo, pagamento de servigos prestados por pessoa fisica sem vinculo empregaticio ou pessoa juridica independente da forma
contratual, e outras ndo classificadas nos demais grupos de despesas correntes.

Outras Despesas de Capital:
Despesas de capital ndo classificdveis como “investimentos” ou “inversdes financeiras”.

Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas:

Despesas com a concessdo de auxilio financeiro diretamente a pessoas fisicas, sob as mais diversas modalidades, tais como ajuda
ou apoio financeiro e subsidio ou complementagdo na aquisicdo de bens, ndo classificados explicita ou implicitamente em outros
elementos de despesa.

Outros Beneficios Previdenciarios:
Despesas com outros beneficios do sistema previdenciario exclusive aposentadorias, reformas e pensoes.

Outros Encargos sobre a Divida por Contrato:
Despesas com outros encargos da divida publica contratada, tais como: taxas, comissdes bancarias, prémios, imposto de renda e
outros encargos.

Outros Encargos sobre a Divida Mobiliaria:
Despesas com outros encargos da divida mobilidria, tais como: comissdo, corretagem, seguro etc.

Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica:

Despesas com prestacdo de servigos por pessoas juridicas para 6rgaos publicos, tais como: assinaturas de jornais e periddicos, tarifas
de energia elétrica, gds, dgua e esgoto; servigos de comunicagdo (telefone, telex, correios etc); fretes e carretos; pedagio; locagéo
de imoveis (inclusive despesas de condominio e tributos a conta do locatario, quando previstos no contrato de locag&o); locagdo de
equipamentos e materiais permanentes, conservagdo e adaptagdo de bens mdveis; seguros em geral (exceto os decorrentes de
obrigagdo patrimonial); servicos de asseio e higiene servigos de divulgagdo, impressdo, encadernacdao e emolduramento; servigos
funerarios; despesas com congressos, simpoésios, conferéncias ou exposigdes; despesas miludas de pronto pagamento; vale-
transporte; vale-refeigdo; auxilio-creche (exclusive a indenizacdo a servidor); software; habilitacdo de telefonia fixa e movel celular
e outros congéneres.

Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica:

Despesas decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica pagos diretamente a esta e ndo enquadrados nos elementos de despesa
especificos, tais como: remuneracdo de servicos de natureza eventual prestado por pessoa fisica sem vinculo empregaticio;
estagiarios, monitores diretamente contratados; didrias a colaboradores eventuais; locagdo de imdveis; salario de internos nas
penitenciarias e outras despesas pagas diretamente a pessoa fisica.

Pagamento:
Ultimo estagio da despesa publica. Caracteriza-se pela emissdo do cheque ou ordem bancaria em favor do credor.

Pagamentos de Sentencas Judiciarias:

Despesas em virtude de sentencas judiciarias. Far-se-do exclusivamente na ordem cronoldgica de apresentagdo dos precatérios e a
conta dos créditos respectivos. As dotagbes orcamentarias e os créditos adicionais serdo consignados ao Poder Judiciario, nos
Tribunais responsaveis pelas sentengas.

Parédmetro:
Numa expressdo ou equacdo, letra distinta da variavel, cujo valor numérico pode ser fixado arbitrariamente.

Passagens e Despesas com Locomogado:
Despesas com aquisicdo de passagens (aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas), taxas de embarque, seguros, fretamento, locagédo
ou uso de veiculos para transporte de pessoas e suas respectivas bagagens e mudangas em objeto de servigo.

Passivo:

Contas relativas as obrigacGes, que uma pessoa fisica ou juridica deve satisfazer. Evidencia as origens dos recursos aplicados no
ativo, dividindo-se em passivo circulante, exigivel de curto e longo prazos, resultados de exercicios futuros, patriménio liquido e
passivo compensado.

Passivo Circulante:
Depdsitos, restos a pagar, antecipagdes de receita, bem como outras obrigagées pendentes ou em circulagdo, exigiveis até o término
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do exercicio seguinte.

Passivo Compensado:

Contas com fungdo precipua de controle, relacionadas aos bens, direitos, obrigagBes e situagées ndo compreendidas no patriménio
mas que, direta ou indiretamente, possam vir a afetéd-lo, inclusive as referentes a atos e fatos relacionados com a execugdo
orcamentaria e financeira.

Patrimonio:
Conjunto de bens direitos e obrigagdes de uma entidade.

Patriménio Liquido:
Capital autorizado, as reservas de capital e outras que forem definidas, bem como o resultado acumulado e ndo destinado.

Patriménio Publico:
Conjunto de bens a disposicdo da coletividade.

PDV
Abreviagdo de programa de demissdo voluntéria.

Pensdes:
Despesas com pensionistas civis e militares; pensionistas do plano de beneficios da previdéncia social; pensdes concedidas por lei
especificas ou por sentengas judiciais.

Pessoal e Encargos Sociais:
Despesa com o pagamento pelo efetivo servigo exercido de cargo/emprego ou fungdo no setor publico, quer civil ou militar, ativo ou
inativo, bem como as obrigagdes de responsabilidade do empregador.

Planejamento:

Metodologia de administragdo que consiste, basicamente, em determinar os objetivos a alcangar, as agdes a serem realizadas,
compatibilizando-as com os meios disponiveis para sua execugdo. Essa concepgdo da agdo planejada é também conhecida como
planejamento normativo.

Planejamento Estratégico Situacional:

Estratégico por admitir opositores, o que requer a formulagdo de estratégias para conseguir o apoio necessario para sua viabilizagéo.
Situacional porque centraliza sua andlise, propostas e agdo, preponderantemente na situacdo, baseado na certeza de que para alterar
a projegdo do futuro indesejavel, tem que se atuar no presente. Sintetiza-se no seguinte conceito; “é o calculo constante, que precede,
preside e segue a acdo orientada a solucdo de problemas e a lograr uma imagem objetivo desejada”. A fungdo de produgdo usada,
além dos fatores econémicos, compreende também os relativos ao poder, e por isso, a necessidade de formular estratégias, para
viabilizar os fatores necessarios a agdo, de forma dinamica e flexivel.

Planejamento Operativo:

Modalidade de planejamento voltada para assegurar a viabilizacdo dos objetivos e metas dos planos a longo prazo, através da
articulagdo e compatibilizagdo dos mesmos na conjuntura, com as areas mais determinantes da execugdo, tais como, Orgamento
Econdmico Nacional; Orgamento Monetario e Financeiro; Orgamento do Setor Publico; Orgamento do Balango de Pagamentos; Balanco
de Recursos Naturais; Balango de Recursos Humanos; Planos Operativos Setoriais com seus Programas atividades e projetos; Planos
Operativos Regionais; Planos Operativos Institucionais.

Plano de Aplicagdo:

Figura de execucdo orcamentaria que resulta da necessidade de se proceder a um maior detalhamento quanto a dotacBes que sdo
alocadas globalmente no orgamento, ou seja, desrespeitando o principio da especificagdo da despesa. A proliferagdo de planos de
aplicagdo denuncia um processo orcamentario com sérias deficiéncias de programagao.

Plano de Contas:
Estruturagdo ordenada e sistematizada das contas utilizaveis numa entidade. O plano contém diretrizes técnicas gerais e especificas
que orientam a feitura dos registros dos atos praticados e dos fatos ocorridos na entidade.

Plano Interno:

Instrumento de planejamento e de acompanhamento da agdo planejada, usado como forma de detalhamento do projeto/atividade,
de uso exclusivo de cada Ministério/drgdo, com as seguintes caracteristicas: o cadastro de 6rgdos, especificando quais deverdo ter
seus créditos detalhados em plano interno, de acordo com autorizagdo da STN, em atendimento a pedido do respectivo
ministério/érgdo; a unidade setorial de orgamento destes érgdos fica com a incumbéncia de registrar na tabela do plano interno os
codigos de PI usados; o SIAFI, de acordo com o cadastramento previsto acima, criticara a entrada de dados, ou seja, sé aceitarad a
entrada com o codigo de PI correto; os codigos de PI poderdo ter até 11 (onze) posiges alfa-numéricas; para os 6rgdos que se
utilizam de PI, o crédito serd acompanhado no detalhe do PI; o tratamento da informacdo decorrente do codigo de PI caberd a cada
ministério/érgdo, de acordo com as suas necessidades, a partir de informagdes mensais enviadas pelo SIAFI, inclusive por meio
magnético.

Plano Plurianual:

Lei que estabelece de forma regionalizada as diretrizes, objetivos e metas da administracdo publica federal para as despesas de
capital e outras delas decorrentes e para as relativas aos programas de duragdo continuada. Vigora por cinco anos, sendo elaborado
no primeiro ano do mandato presidencial, abrangendo até o primeiro ano do mandato seguinte.

PODE:
Sigla de programacdo orgamentaria da despesa.

Politica Fiscal:

Coordenacdo da tributacdo, divida publica e despesas governamentais, com o objetivo de promover o desenvolvimento e a
estabilizagdo da economia. Opera, basicamente, através de trés esquemas: via tributo sobre a renda e produgédo, via incentivos e
abatimentos fiscais.

Politica Monetaria:
Controle do sistema bancario e monetario exercido pelo governo, com a finalidade de propiciar estabilidade para o valor da moeda,
equilibrio no balango de pagamentos, pleno emprego e outros objetivos correlatos.

Precatério:
ver Pagamento de Sentencgas Judiciarias.
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Prego Inicial:
O constante de proposta para realizagdo dos fornecimentos ou execugdo das obras ou servigos.

Prego Publico:
O do servigo vendido pelo poder publico, mensurado em uma unidade de medida (divisivel) diferente do prego de mercado.

Prestacdo de Contas:

Demonstrativo organizado pelo préprio agente, entidade ou pessoa designada, acompanhado ou ndo de documentos comprobatdrios
das operagles de receita e despesa, 0s quais, se aprovados pelo Ordenador de Despesa, integrardo a sua tomada de contas; é
também o levantamento organizado pelo Servigo de Contabilidade das entidades da Administragéo Indireta, inclusive das Fundagdes
instituidas pelo Poder Publico.

Previsdo:
Num sentido mais amplo, € prever a diregéo e a extensdo, partindo do conhecimento do presente, do passado, e com base em certas
hipdteses sobre o futuro. Admite a probabilidade e exclui a certeza absoluta.

Previséo Orcamentaria:
A previsdo orgamentdria é, além de ato de planejamento das atividades financeiras do Estado, ato de carater juridico, “criador de
direitos e de obrigagGes”.

Principal Corrigido da Divida Contratual Refinanciado:
Despesas com o refinanciamento do principal da divida publica contratual, interna e externa, inclusive corregdo monetaria ou cambial,
com recursos provenientes da emisséo de novos titulos da divida contratual.

Principal Corrigido da Divida Mobilidria Refinanciado:
Despesas com o refinanciamento do principal da divida publica mobilidria, interna e externa, inclusive correcdo monetaria ou cambial,
com recursos provenientes da emissdo de novos titulos da divida publica mobiliaria.

Principal da Divida Contratual Resgatado:
Despesas com a amortizagdo efetiva do principal da divida publica contratual, interna e externa.

Principal da Divida Mobilidria Resgatado:
Despesas com a amortizagdo efetiva do valor nominal do titulo da divida publica mobilidria, interna e externa.

Principio da Anualidade:
Estabelece um periodo limitado de tempo para as estimativas de receita e fixagdo da despesa, ou seja, o orgamento deve
compreender o periodo de um exercicio, que corresponde ao ano fiscal.

Principios Orgamentarios:

Regras que cercam a instituicdo orcamentaria, visando a dar-lhe consisténcia, principalmente no que se refere ao controle pelo Poder
Legislativo. Os principais sdo: universalidade, unidade, exclusividade, especificagdo, periodicidade (anualidade), autorizagéo prévia,
exatiddo, clareza, publicidade, equilibrio e programacao.

Principio da Unidade:
Cada entidade de direito publico deve possuir apenas um orgamento, fundamentado em uma Unica politica orgamentaria e
estruturado uniformemente. Assim, existe o orcamento da Unido, o de cada Estado e o de cada Municipio.

Principio da Universalidade:
A Lei orcamentaria deve incorporar todas as receitas edespesas, ou seja, nenhuma instituicdo publica deve ficar fora do
orgamento.

Prioridade
Grau de precedéncia que representa o projeto/atividade dentro da programacgdo estabelecida, tanto para a unidade orcamentaria
quanto para o 6rgéo setorial e o érgdo central.

Processamento de Dados:
Conjunto de tarefas em que se utiliza, geralmente, computadores.

Processo Orgamentario:

Conjunto das fungbes a serem cumpridas pelo orcamento em termos de planejamento, (decisdo quanto aos objetivos, recursos e
politicas sobre aquisigdo, utilizagdo e disposicdo desses recursos), controle gerencial (obtencdo e utilizagdo eficaz e eficiente dos
recursos para atingir os objetivos) e controle operacional (eficacia e eficiéncia na execucdo das acdes especificas).

Programacdo de Desembolso (PD):
ver Cronograma de Desembolso.

Programacdo da Execugdo Orgamentaria:

O detalhamento da execucdo fisica do programa de trabalho ao longo do exercicio, tendo em conta as caracteristicas, exigéncias e
interdependéncia das agdes, visando sua compatibilizagdo com o fluxo da receita, a maximizagdo dos resultados e a minimizagdo dos
desperdicios e ociosidade dos recursos. A contrapartida da programacéo fisica deve ser a programacéo financeira.

Programagdo Financeira:
Atividades relativas ao orgamento de caixa, compreendendo a previsdo do comportamento da receita, a consolidacdo dos cronogramas
de desembolso e o estabelecimento do fluxo de caixa.

Programacdo Orgamentaria:

Identificagdo dos produtos finais de uma organizacdo, representados pelos seus programas e subprogramas, fixados a partir dos
objetivos constantes dos planos de governo, além da determinacdo dos recursos reais e financeiros exigidos e das medidas de
coordenagdo e compatibilizagdo requeridas.

Programa de Trabalho:

Elenco de projetos e/ou atividades que identificam as agGes a serem realizadas pelas Unidades Orcamentarias, pelo 6rgdo ou pela
Unido.

Programa:

Desdobramento da classificagdo funcional programatica, através do qual se faz a ligagao entre os planos de longo e médio prazo aos
orcamentos plurianuais e anuais, representando os meios e instrumentos de acgdo, organicamente articulados para o cumprimento
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das fungdes. Os programas, geralmente, representam os produtos finais da agdo governamental.

Programacgdo Monetaria:

Projecdo das variagdes nas contas consolidadas das autoridades monetarias e dos bancos comerciais para um determinado periodo
de tempo. Essas projecGes resumem, para o periodo em consideragdo, a forma como se pretende conduzir a politica monetaria, em
termos de aumento de empréstimos ao governo e ao setor privado, de acumulagéo de reservas cambiais, de expans&o dos meios de
pagamento, etc..

Progressividade do Imposto:

Caracteristica dos impostos diretos. Um imposto é progressivo quando seu crescimento é mais do que proporcional ao incremento da
propriedade ou do rendimento taxado, isto €, quando as aliquotas do tributo aumentam em razdo do crescimento do valor do objeto
tributado.

Projeto:

Instrumento cuja programacdo deve ser articulada e compatibilizada com outros, para alcangar os objetivos de um programa,
envolvendo um conjunto de operagdes limitadas no tempo, das quais resulta um produto que concorre para a expansao ou
aperfeigopamento da agdo do governo.

Projeto Basico:
Conjunto de elementos que definem a obra ou servigo, ou complexo de obras e servigos, objeto de uma licitagdo, e que possibilita a
estimativa de seu custo final e prazo de execugdo.

Projeto Executivo:
Conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execugdo completa da obra.

Proporcionalidade do Imposto:
Caracteristica dos impostos diretos. Os impostos sdo proporcionais quando aplicados sob aliquota Unica, independentemente do valor
do bem ou do rendimento tributado.

Proposta Orgamentaria:

Previsdo da receita e despesa para um exercicio, com os respectivos quadros e justificativas. No caso da Unido, materializa o Projeto
de Lei Orgamentaria encaminhado pelo Poder Executivo ao Congresso Nacional. No Estado é encaminhado pelo Poder Executivo do
Estado a Assembléia Legislativa.

Provisdo:

Operagdo descentralizadora de crédito orgamentdrio, em que a unidade orgamentéria de origem possibilita a realizagdo de seus
programas de trabalho por parte de unidade administrativa diretamente subordinada, ou por outras unidades orcamentarias ou
administrativas ndo subordinadas, dentro de um mesmo Ministério, Secretaria ou Orgéo.

Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD)
Instrumento que detalha, a nivel operacional, os subprojetos e subatividades constantes da Lei Orgamentaria Anual, especificando
os elementos de despesa e respectivos desdobramentos. E o ponto de partida para a execucdo orgamentaria.

Receita:
Recursos auferidos na gestdo, a serem computados na apuragdo do resultado do exercicio, desdobrados nas categorias econémicas
de correntes e de capital.

Receita Corrente Liquida:
Corresponde ao total da receita corrente menos os valores das transferéncias por participacdes, constitucionais e legais, dos
municipios na arrecadagdo de tributos de competéncia dos estados.

Receita de Direito Privado:
ver Receita Originaria.

Receita de Economia Privada:
ver Receita Originaria.

Receita Extra Orgamentaria:
Valores provenientes de toda e qualquer arrecadagdo que nao figure no orgamento e, consequentemente, toda arrecadagdo que nao
constitui renda do Estado. O seu carater é de extemporaneidade ou de transitoriedade nos orcamentos.

Receita Financeira:

S&o as rubricas: juros de titulos de renda, remuneragdo de depodsitos bancarios e outras receitas patrimoniais (estas Gltimas quando
se referirem a renda de aplicacBes financeiras, especialmente de Fundos). Exclui dividendos e aluguéis. Conforme a nomenclatura
contabil, é a remuneragdo de ativo disponivel, sendo que estd inserida em receitas patrimoniais.

Receita Liquida:

Receita corrente mais receita de capital excluidas as remuneragées de ativo disponivel as operagdes de crédito, as alienagdes de
titulos mobilidrios e as amortizagdes de empréstimos menos despesas com transferéncias intragovernamentais a municipios. Segundo
a nomenclatura contabil, é a disponibilidade financeira liquida menos remuneragéo de ativo disponivel menos outras transferéncias
correntes a municipios.

Receita Liquida Real:

Receita corrente liquida mais amortizagdes de empréstimos mais transferéncias de capital mais outras receitas de capital menos
despesas com transferéncias de capital intergovernamentais a municipios. Na nomenclatura contabil é a disponibilidade financeira
liquida corrigida.

Receita Orgcamentaria:
Valores constantes do orgamento, caracterizada conforme o art. 11 da Lei n.% 4.320/64.

Receita Ordinaria:
Receita arrecadada sem vinculagdo especifica, inclusive transferéncias aos Estados, Distrito Federal e Municipios, a disposicdo do
Tesouro para a execugao do orgamento, conforme alocagdo das despesas.

Receita Originaria:

Rendimentos que os governos auferem, utilizando os seus prdprios recursos patrimoniais industriais e outros, ndo entendidos como
tributos. As receitas originarias correspondem as rendas, como os foros, laudémios, aluguéis, dividendos, participacdes (se
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patrimoniais) e em tarifas (quando se tratar de rendas industriais).

Receita Prépria:
As arrecadag0es pelas entidades publicas em razéo de sua atuagdo econdmica no mercado. Estas receitas sdo aplicadas pelas préprias
unidades geradoras.

Receita Publica:

1- A entrada que, integrando-se ao patriménio publico sem quaisquer reservas, condigdes ou correspondéncia no passivo, vem
acrescer o seu vulto como elemento novo e positivo.

2 - Toda arrecadagdo de rendas autorizadas pela Constituigdo Federal, Leis e Titulos Creditérios a Fazenda Publica.

3 - Conjunto de meios financeiros que o Estado e as outras pessoas de direito publico auferem, e, livremente, e sem reflexo no seu
passivo, podem dispor para custear a produgdo de seus servigos e executar as tarefas politicas dominantes em cada comunidade. Em
sentido restrito, portanto, receitas sdo as entradas que se incorporam ao patriménio como elemento novo e positivo; em sentido lato,
sdo todas quantias recebidas pelos cofres publicos, denominando-se entradas ou ingressos (em sentido restrito, nem todo ingresso
constitui receita publica; o produto de uma operacdo de crédito, p. ex. , € um ingresso mas ndo é receita nessa concepgdo, porque
em contraposigdo a entrada de recursos financeiros cria uma obrigagdo no passivo da entidade publica).

4 - No sentido de CAIXA ou CONTABILISTICO s&o receitas publicas todas e quaisquer entradas de fundos nos cofres do Estado,
independentemente de sua origem ou fim.

5 - No sentido financeiro ou proprio sdo receitas publicas apenas as entradas de fundos nos cofres do Estado que representem um
aumento do seu patriménio. Outra maneira de se ver o problema é considerar que, para que exista uma receita publica, é necessario
que a soma de dinheiro arrecadada seja efetivamente disponivel, isto &, que possa em qualquer momento ser objeto dentro das
regras politicas e juridicas de gestdo financeira, de uma alocagdo e cobertura de despesas publicas.

Receita Vinculada:
Receita arrecadada com destinagdo especifica estabelecida na legislagdo vigente. Se a receita vinculada é instrumento de garantia de
recursos a execucdo do planejamento, por outro lado, 0 aumento da vinculagdo introduz maior rigidez na programacdo orgamentaria.

Receita Tributaria:
Total da receita proveniente da arrecadagéo de tributos (ICMS, IPVA, ITBI, taxas e outros) de competéncia do Estado, deduzidas as
restituigdes, os incentivos fiscais e outras dedugdes da receita tributaria.

Receitas Correntes:

Receitas que apenas aumentam o patriménio ndo duradouro do Estado, isto €, que se esgotam dentro do periodo anual. Sdo os casos,
por exemplo, das receitas dos impostos que, por se extinguirem no decurso da execugdo orgamentdria, tém, por isso, de ser
elaboradas todos os anos. Compreendem as receitas tributarias, patrimoniais, industriais e outras de natureza semelhante, bem como
as provenientes de transferéncias correntes.

As receitas correntes sdo classificadas em:

Receita Tributaria

Contribuicdes de Melhoria

Receita Patrimonial

Receita Agropecudria

Receita Industrial

Receita de Servigos

Transferéncias Correntes

Outras Receitas Correntes

Receitas de Alienagdo de Ativos:
E 0 mesmo que receita de alienagdo de titulos mobilidrios. E a receita proveniente da conversdo em espécie de titulos mobiliarios,
incluindo privatizacdes e demais participagdes, decorrente de sua alienagdo.

Receitas de Alienacdo de Titulos Mobiliarios:
Ver receitas de alienagdo de ativos.

Receitas de Capital:

Receitas que alteram o patrimoénio duradouro do estado, como, por exemplo, aquelas provenientes da observancia de um periodo ou
do produto de um empréstimo contraido pelo estado a longo prazo. Compreendem, assim, a constituigdo de dividas, a conversdo em
espécie de bens e direitos, reservas, bem como as transferéncia de capital.

As receitas de capital sdo classificadas em:

Operagodes de Crédito

Alienagdo de Bens

Amortizagdo de Empréstimos

Transferéncias de Capital

Outras Receitas de Capital

Receitas de Direito Publico:
ver Receitas Derivadas.

Receitas de Economia Publica:
ver Receitas Derivadas.

Receitas de Transparéncias:
Valores provenientes do repasse de recursos captados por outras instituigdes.

Receitas Derivadas:

Procedem do setor privado da economia, isto €, de familias, empresas e do resto do mundo; sdo devidas por pessoas fisicas ou
juridicas de direito privado, que desenvolvam atividades econ6micas, exceto as que desfrutem de imunidade ou isengdo, e
correspondem aos tributos. De um lado, como sujeito ativo da relagdo juridica estara o fisco; de outro, como sujeito passivo, o
contribuinte (pessoa fisica ou juridica, pertencente ao setor privado).

Recolhimento:

1 - Remessa das receitas arrecadadas pelos agentes administrativos ou pelos bancos autorizados ou Banco do Brasil para crédito do
Tesouro Nacional;

2 - As transferéncias dos recolhimentos feitos nas agéncias do Banco do Brasil a sua agéncia centralizadora na Capital do Estado, sdo
por meio de Boletim de Transferéncia (BT);

3 - O mesmo procedimento tem a agéncia centralizadora do Banco do Brasil, transferindo por meio de boletim de transferécia (BT),
os recolhimentos a agéncia central, em Brasilia, para crédito em definitivo a conta do Tesouro Nacional.
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Recursos Disponiveis:
Recursos sobre os quais o Poder Executivo mantém autonomia no sentido de prover sua alocagdo em programas prioritarios, em face
das decisGes de politica econdmica global.

Recursos Extra-Orgamentarios:
ver Receitas Extra-Orgamentarias.

Recursos Orgamentarios:
ver Receita Orgamentaria.

Recursos Ordinarios:
ver Receita Ordinaria.

Recursos Pecuniarios:
Recursos na forma de numerario.

Recursos Reais:
Recursos humanos, materiais e institucionais que, juntamente com os servigos de terceiros, sdo utilizados no desenvolvimento de
um projeto ou atividade.

Recursos Vinculados:
ver Receita Vinculada

Regime de Caixa:
Modalidade contébil que considera para a apuragdo do resultado do exercicio apenas os pagamentos e recebimentos ocorridos
efetivamente no exercicio.

Regime de Competéncia ou de Exercicio:
Modalidade contabil que considera os fatos contabeis ocorridos durante o exercicio para fins de apuragéo dos resultados do mesmo.
Incluem-se neste regime as despesas legalmente empenhadas, pagas e ndo pagas, no exercicio financeiro a que se referem.

Regime Misto:

Modalidade contabil que combina os regime de caixa e regime de competéncia para apuracdo dos resultados do exercicio. E o regime
adotado pela contabilidade publica brasileira, dado que, por determinagdo legal, pertencem ao exercicio as receitas nele arrecadas e
as despesas nele legalmente empenhadas.

Registro:
Conjunto de dados relacionados entre si, organizados e mantidos por qualquer meio de armazenamento.

Regressividade do Imposto em Relacdo a Renda:

Diz-se que um imposto é regressivo em relagdo a renda do contribuinte quando a relagdo entre o imposto a pagar e a renda decresce
com o aumento do nivel de renda. E uma caracteristica dos impostos indiretos os quais sdo cobrados de todos os individuos pelo
mesmo valor independentemente dos niveis de renda individuais.

Repartigdo da Receita Tributaria:

Além das receitas transferidas pela Unido aos Estados, Distrito Federal e Municipios através dos fundos de participacdo, a Unido
transfere ainda para as referidas esferas de governo:

3% do produto de arrecadagdo dos impostos sobre produtos industrializados, para aplicagdo em programas de financiamento ao
gestor produtivo das regibes norte, nordeste e centro-oeste, através de suas instituicbes financeiras de carater regional;

10% do produto de arrecadagdo do imposto sobre produtos industrializados, aos Estados o Distrito Federal, proporcionalmente ao
valor das respectivas exportacdes de produtos industrializados;

50% do imposto territorial rural aos Municipios onde a arrecadagéo for efetuada;

30% do imposto sobre operagdes financeiras - ouro, aos Estados e 70% aos Municipios produtores de ouro;

2/3% da distribuigéo do salario educagdo destinam-se ao estado onde a arrecadagdo for efetuada.

Repasse:
Importéncia que a unidade orcamentaria transfere a outro Ministério ou érgdo, estando associado ao destaque orgamentario.

Reserva de Capital:

Constituem reservas de capital:

a - a contribuigdo do subscritor de agdes que exceder o valor nominal e a parte do prego de emissdo das agdes sem valor nominal
que ultrapassar a importancia destinada a formacdo do capital social, inclusive nos casos de conversdo em agbes e debéntures ou
partes beneficiarias;

b - o produto da alienacdo de partes beneficiarias e bénus de subscrigdo;

c - o prémio recebido na emisséo de debéntures;

d - as doagdes e as subvengdes para investimento.

e - o resultado da corregdo monetdria do capital realizado, enquanto ndo capitalizado.

Reserva de Contingéncia:
Dotagéo global ndo especificamente destinada a determinado 6rgdo, unidade orgamentaria, programa ou categoria econémica, cujos
recursos serdo utilizados para abertura de créditos adicionais.

Reserva de Contingéncia Contabil:
Parte do lucro liquido destinado pela assembléia geral a formacdo de reserva, com a finalidade de compensar, em exercicio futuro, a
diminuigdo do lucro decorrente de perda julgada provavel, cujo valor possa ser estimado.

Restituicdo:
Direito do contribuinte que pagou tributo indevidamente, a reaver o valor pago.

Restos a Pagar:
Despesas empenhadas, mas ndo pagas, até 31 de dezembro, distinguindo-se as processadas das ndo processadas.
Sdo os restos a pagar processados e os ndo processados, deduzido o déficit financeiro.

Resultado Apurado:
Conta transitoria utilizada no encerramento do exercicio para demonstrar a apuragdo do resultado.

Resultado do Exercicio:
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Constituido pelo resultado orgamentario e o resultado extra-orgamentario.

Resultado Extra-Orgamentario:
Decréscimos, interferéncias ativas e mutagdes patrimoniais passivas independentes da execugdo orgamentaria.

Resultado de Exercicios Futuros:
Contas representativas de receitas de exercicios futuros, bem como as despesas a elas correspondentes.

Resultado de Juros:
Ver despesa liquida com juros.

Resultado Orgamentario:
Despesas, interferéncias ativas e mutagdes patrimoniais passivas resultantes de execugéo orgamentaria.

Resultado Primario:
Receitas liquidas menos despesas primarias. E a diferenga entre o total da receita e o total da despesa, excluidas, para ambos os
totais, as parcelas relacionadas a dividas, empréstimos, remuneragdo de ativo disponivel, participages e privatizagdes.

Retengdo na Fonte:
Desconto de imposto sobre a renda efetuado pelo pagador sobre rendimentos do trabalho assalariado, de capital, ou pela prestagédo
de servigos podendo ou ndo vir a ser compensado na declaragdo anual de rendimentos.

Salario-Familia:
Beneficio pecunidrio devido aos dependentes econdmicos do servidor estatuario. Ndo inclui os servidores regidos pela CLT, os quais
sdo pagos a conta do plano de beneficios da previdéncia social.

Secretaria:
Na esfera estadual é a unidade administrativa de primeiro grau na hierarquia.

Seguridade Social:
Conjunto integrado de acdes de iniciativa dos Poderes Publicos e da sociedade destinadas a assegurar os direitos relativos a saude,
a previdéncia e a assisténcia social.

Servigos de Consultoria:
Despesas decorrentes de servicos prestados por pessoa fisica ou juridicas, prestadoras de servigo nas areas de consultorias técnicas
ou auditorias financeiras ou juridicas, ou assemelhadas.

SIAFEM:
Sigla de Sistema Integrado de Administrac&o Financeira para Estados e Municipios. E um bancos de dados da execuc&o orcamentaria,
financeira, patrimonial e contabil do Estado.

SIAFI:
Sigla de Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal.

SIAFISICO:
Sigla de Sistema Integrado de Informacdes Fisico Financeiras. E um bancos de dados da execucdo orcamentéria e financeira do
Estado.

SIGEO:

Sigla de Sistema de InformagGes Gerenciais da Execugdo Orgamentaria. Este sistema permite a montagem e emissdo instantaneas
de relatdrios, consultas, séries histdricas e graficos sobre a execugdo orcamentaria e financeira do Governo do Estado de Sdo Paulo,
além de relatorios institucionais como o balango orgamentéario e anexos de receita e despesa do Balango Geral do Estado e demais
relatérios de acompanhamento de despesas.

Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal (SIAFI):

Modalidade de acompanhamento das atividades relacionadas com a administragao financeira dos recursos da Unido, que centraliza
ou uniformiza o processamento da execucdo orcamentaria, recorrendo a técnicas de elaboragdo eletrénica de dados, com o
envolvimento das unidades executoras e setoriais, sob a supervisdo do Tesouro Nacional e resultando na integragdo dos
procedimentos concernentes, essencialmente, a programacao financeira, a contabilidade e a administragdo orgamentaria.

Sistema Integrado de Dados Orgamentéarios (SIDOR):
Conjunto de procedimentos, justapostos entre si, com a incumbéncia de cuidar do processamento de cunho orgamentario, através
de computagdo eletronica, cabendo sua supervisdo a Secretaria de Orgamento Federal (SOF)

Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos (SIAPE):

Compreende o controle e acompanhamento dos gastos realizados com pessoal, a conta do Tesouro Nacional, abrangendo o
planejamento, a organizagdo a superviséo e o controle da realizagdo do pagamento de pessoal civil dos érgdos federais que recebam
transferéncias de recursos a conta do Tesouro Nacional, bem como dos inativos e pensionistas.

Sistema de Contas:
Conjunto de contas que registra ocorréncias de caracteristicas comuns a determinados atos administrativos. O sistema de contas na
administragdo publica compreende o sistema orgamentario, financeiro, patrimonial e de compensagéo.

Sistema de Contas de Compensagdao:
Registra os valores que direta ou indiretamente possam vir a afetar o patrimonio.

Sistema de Contas Financeiro:
Registra a arrecadacgdo da receita e o pagamento da despesa orgamentaria e extra-orcamentaria. A fonte alimentadora do sistema
financeiro é o caixa, que movimenta a entrada e a saida de numerario.

Sistema de Contas Orcamentario:

Registra a receita prevista e as autorizagOes legais de despesa constantes da Lei Orcamentaria Anual e dos créditos adicionais,
demonstrando a despesa fixada e a realizada no exercicio, bem como compara a receita prevista com a arrecadada. As fontes
alimentadoras do sistema orgamentario sdo: os orgamentos e suas alteragdes, o caixa e atos administrativos.

Sistema Orcamentario:
Estrutura composta pelas organizagdes, recursos humanos, informacles, tecnologia, regras e procedimentos, necessarios ao
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cumprimento das fungGes definidas no processo orcamentario.

Sistema Patrimonial:

Sistema de contas que registra os bens patrimoniais do Estado, os créditos e os débitos suscetiveis de serem classificados como
permanentes ou que sejam resultados do movimento financeiro, as variagdes patrimoniais provocadas pela execugdo do orgamento
ou que tenham outras origens, o resultado econémico do exercicio.

Sociedade de Economia Mista:
Entidade dotada de personalidade juridica de direito privado, criada por lei para o exercicio de atividade econdmica, sob a forma de
sociedade anénima, cujas agdes com direito a voto pertencam em sua maioria ao Poder Publico.

“ "
spread”:
Percentual acrescido a taxa de juros, comum em operagdes de crédito externo. E também conhecido como “taxa de risco”.

Subatividade:
A partir da Lei Orgamentéaria de 1990, todos os projetos e atividades passam a ser desdobrados em subprojetos e subatividades,
chamados genericamente de “subtitulos”, abreviado por “SUBT".

Subprojeto:
ver Subatividade.

Subtitulo:
ver Subatividade.

Sub-Repasse:
Imp,orténcia que a unidade orgamentaria transfere a outra unidade orgamentdria ou administrativa do mesmo Ministério, Secretaria
ou Orgéo cuja figura estd ligada a provisdo.

Subsidio:

Concessdo de dinheiro feita pelo governo as empresas para lhes aumentar a renda ou abaixar os precos ou para estimular as
exportacdes do pais. Podem também ser concedidas diretamente ao consumidor. Em termos orgamentarios, caracteriza uma
subvengdo econdmica.

Subvengéo Econdmica:

Alocacdo destinada a cobertura dos déficts de manutengdo das empresas publicas de natureza autarquica ou ndo, assim como as
dotagGes destinadas a cobrir a diferenga entre os pregos de mercado e os pregos de revenda. Pelo governo de géneros alimenticios
ou outros e também as dotagbes destinadas ao pagamento de bonificacdes a produtores de determinados géneros ou materiais.

Subvengédo Social:
Suplementacdo dos recursos de origem privada aplicados na prestagdo de servigos de assisténcia social ou cultural sem finalidade
lucrativa.

Superavit Financeiro:
Diferenca positiva entre o ativo financeiro e o passivo financeiro, conjugando-se, ainda, os saldos dos créditos adicionais e as
operagdes de créditos a eles vinculados.

Superavit Orgamentario:
Quando a soma das receitas estimadas é maior que as das despesas orcamentarias previstas.

Superavit Primario:
Retirando-se os encargos financeiros embutidos no conjunto das receitas e das despesas, caso o resultado seja positivo. Veja também
Resultado Primario.

Suplementagao:
Aumento de recursos por crédito adicional, para reforgar as dotacdes que ja constam na lei orcamentaria.

Suprimento de Fundos:

Instrumento de execugdo ao qual pode recorrer o ordenador de despesas para, através de servidor subordinado, realizar despesas
que, a critério da administragdo e consideradas as limitagGes previstas em lei, ndo possam ou ndo devam ser realizadas por via
bancéria.

Tabela de Eventos:
Instrumento utilizado pelas unidades gestoras no preenchimento das telas e/ou documentos de entrada no SIAFI, para transformar
os atos e fatos administrativos rotineiros em registros contabeis automaticos.

Tarifa:

Originalmente, relagdo oficial das taxas pagas sobre mercadorias importadas. Posteriormente, seu uso estendeu-se aos direitos de
importagdo e exportagdo, aos precos cobrados nas ferrovias pelo transporte de carga e, de modo geral, as pautas de pregos
correspondentes a qualquer prestacdo de servigo.

Taxa:
Espécie de tributo que os individuos pagam ao Estado, em razdo do exercicio do Poder de Policia ou pela utilizagdo, efetiva ou
potencial, de servigos publicos especificos e divisiveis, prestados ao contribuinte ou postos a sua disposigdo.

Taxa de Risco:
ver “spread”

Taxa Média Adicional Minima de Desconto em Folha para Contribuigdo a Previdéncia Social:
Acréscimo a aliquota ja existente de desconto em folha da previdéncia social, destinado a aposentadoria do servidor.

Termo Aditivo:
Instrumento elaborado com a finalidade de alterar itens de contratos, convénios ou acordos firmados pela administragdo publica.

Titulos da Divida Publica:

Titulos financeiros com variadas taxas de juros, métodos de atualizagdo monetaria e prazo de vencimento, utilizados como
instrumentos de endividamento interno e externo.
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Tomada de Contas:

Levantamento organizado por servigo de contabilidade analitica, baseado na escrituragéo dos atos e fatos praticados na movimentacdo
de créditos, recursos financeiros e outros bens publicos, por um ou mais responsaveis pela gestdo financeira e patrimonial, a cargo
de uma unidade administrativa e seus agentes, em determinado exercicio ou periodo de gestéo.

Tomada de Pregos:
Modalidade de licitagdo realizada entre interessados previamente cadastrados, observada a necessaria qualificagdo.

Transagdo On Line:
Conjunto de procedimentos destinados a operacdo de um terminal de computador ligado a um sistema central aberto a
processamento.

Transferéncia de Incidéncia:

Estudo das formas com que o 6nus da tributagdo se desloca entre pessoas e instituicdes na economia. Equivale, assim, a investigar
os efeitos gerais e particulares, de impostos diferentes sobre a distribuigdo de recursos e de rendas. Dependendo de uma série
de fatores, o tributo pode ser transferido total ou parcialmente via cobranga de pregos ou saldrios mais altos a uma segunda pessoa
que, por sua vez, pode ter condigdes de transferi-lo mais uma vez, e assim por diante. Como resultado, a pessoa (fisica ou juridica),
sobre quem incide efetivamente o tributo, ndo precisa ser necessariamente aquela sobre a qual o mesmo incidiu originalmente. A
incidéncia final é, consequentemente, resultado da transferéncia (shifting) entre agentes econémicos. Raciocinio semelhante pode
ver Impostos, Transferéncia de Incidéncia. ocorrer com os subsidios, incentivos, multas fiscais, etc.. A transferéncia de impostos,
incentivos, etc., pode assumir trés formas: “para a frente” (forward) quando, p. ex., um produtor transfere o 6nus fiscal para o
consumidor; “para trds”  (backward) quando a transferéncia recai sobre os fatores de producdo empregados pela empresa; e em
“ambos os sentidos” quando a empresa distribui o 6nus fiscal entre consumidores e fatores de produgdo. A forma de transferéncia,
normalmente, ¢  determinada pelo mercado, estando ligada, de forma direta, a concentragéo da producdo.

Transferéncias a Instituicdes Multigovernamentais:
Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a entidades criadas e mantidas por dois ou mais niveis de governo.

Transferéncias a InstituigGes Privadas sem Fins Lucrativos:
Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a entidades sem fins lucrativos que ndo tenham vinculos com a
administragdo publica.

Transferéncias a Estados e ao Distrito Federal:
Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros da Unido ou dos Municipios para os Estados e ao Distrito Federal.
Ver Transferéncias Inter-Governamentais.

Transferéncias a Unido:
Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a Unido, pelos Estados, Municipios ou pelo Distrito Federal.
Ver Transferéncias Inter-Governamentais.

Transferéncias ao Exterior - Fundos Internacionais:
Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a fundos instituidos por diversos paises, em decorréncia de lei
especifica.

Transferéncias ao Exterior - Governos:
Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a 6rgdos e entidades governamentais pertencentes a outros
paises.

Transferéncias ao Exterior - Organismos Internacionais:
Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a dérgdos e organismos internacionais, decorrente de
compromissos firmados anteriormente, inclusive aqueles que tenham sede ou recebam os recursos no Brasil.

Transferéncias Correntes:
DotagGes destinados a terceiros sem a correspondente prestagdo de servigos incluindo as subvengdes sociais, os juros da divida a
contribuicdo de previdéncia social, etc.

Transferéncias de Capital:

DotagGes para investimentos ou inversdes financeiras que outras pessoas de direito publico ou privado devam realizar, independente
de contraprestagdo direta em bens ou servigos, constituindo essas transferéncias auxilios ou contribuiges, segundo derivem da lei
de orgamento ou de lei especial anterior, bem como as dotagBes para amortizacdo da divida publica.

Transferéncias Intra-Governamentais:
Transferéncias feitas no ambito de cada governo. Podem ser a autarquias, fundagbes, fundos, empresas e a outras entidades
autorizadas em legislagdo especifica.

Transferéncias Inter-Governamentais:
Transferéncias feitas entre a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

Transferidora:
ver Unidade Transferidora.

Tributo:

Receita instituida pela Unido, pelos Estados, Distrito Federal e Municipios, compreendendo os impostos, as taxas e contribuicdes de
melhoria, nos termos da Constituigdo e das leis vigentes em matéria financeira. A Constituigdo de 1988 colocou as contribuicGes sob
0 mesmo regime constitucional dos tributos em geral, as quais sdo aplicadas as normas gerais de legislacdo tributaria e os incipios
da legalidade, irretroatividade e anterioridade.

Unidade Administrativa:
Segmento da administragdo direta ao qual a lei orgamentaria anual ndo consigna recursos e que depende de destaques ou provisdes
para executar seus programas de trabalho.

Unidade Aplicadora:
Unidade responsavel pela aplicagdo de recursos orgamentarios transferidos de outras unidades, com vistas ao desenvolvimento da
programacdo objeto da transferéncia.

Unidade de Caixa:
Principio pelo qual é disciplinada a realizacdo da receita e da despesa da Unido, através do SIAFI, significando que o Governo Federal
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mantém, em seu agente financeiro, para o conjunto de gestores, uma posicdo financeira global, cabendo ao SIAFI o controle
individualizado da posicdo de cada unidade.

Unidade de Medida:
Padrdo que se toma arbitrariamente para termo de comparagdo entre grandezas da mesma espécie.

Unidade Gestora:
Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de gerir recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob
descentralizagdo.

Unidade Gestora Executora:

Unidade gestora que utiliza o crédito recebido da unidade gestora responsdvel. A unidade gestora que utiliza os seus préprios créditos
passa a ser ao mesmo tempo unidade gestora executora e unidade gestora responsavel.

E, portanto, o atributo dado a nivel de unidade de despesa, na administracdo direta, a unidade codificada no sistema, a qual cabe a
execugdo orgamentaria e financeira propriamente dita.

Unidade Gestora Financeira:
E a unidade gestora com atributos de gerir e controlar os recursos financeiros, centralizando as operagdes e as transagdes de suas
contas bancarias.

Unidade Gestora Orgamentdria:

E a unidade com atributos de gerir e controlar os recursos orcamentarios, relacionada a uma unidade orgamentaria, mediante a qual
serdo centralizadas todas as operagdes de natureza orgamentéria, dentre as quais a distribuicdo de recursos as unidades de despesa
e fundos especiais de despesa, controle de quota fixada e dotagdo contingenciada.

Unidade Gestora Responsavel:
Unidade gestora responsavel pela realizagéo de parte do programa de trabalho por ela descentralizado.

Unidade do Orgamento:
Principio segundo o qual os orgamentos de todos os 6rgdos que constituem o setor publico devem fundamentar-se segundo uma
Unica politica orgamentaria, estruturarem-se uniformemente e ajustarem-se a um método Unico.

Unidade Orgamentaria:
O segmento da administragdo direta a que o orgamento da Unido consigna dotagdes especificas para a realizagdo de seus programas
de trabalho e sobre os quais exerce o poder de disposigdo.

Unidade Polo SIAFI:
Unidade responsavel pela entrada no SIAFI dos dados das unidades "off line" de sua jurisdigéo.

Universalidade do Orgamento:
Principio segundo o qual a lei orgamentaria deve compreender todas as receitas e todas as despesas pelos seus totais.

Unidade Transferidora:
Figura que existe na estrutura orcamentdria apenas para viabilizar a transferéncia de recursos para outras unidades que sdo,
efetivamente, as responsaveis pelo desenvolvimento da programacgédo objeto da transferéncia.

Variantes do Jogo:

Em planejamento estratégico situacional, sdo aqueles eventos de probabilidade significativa de ocorréncia durante o jogo, que n&o
controlamos nem conhecemos a lei de causalidade.
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ANEXO XX

Instrucdo CGE N.° 04, de 15-07-2011

(SECRETARIA DA FAZENDA)
- disponivel no site www.fazenda.sp.gov.br

Disciplina os procedimentos a serem adotados pela Administracdo Direta e Indireta para abertura e movimentagao das “Contas de
Adiantamento” junto ao Banco do Brasil S/A e cadastramento no Sistema Integrado de Administragdo Financeira para Estados e
Municipios - SIAFEM/SP. O Contador Geral do Estado, no uso de suas atribuigdes legais, baixa a seguinte instrugdo:

Art. 1° - Quando da abertura de uma “Conta de Adiantamento”, os dirigentes das Unidades das Administragdes Direta e Indireta,
devidamente habilitados, deverdo encaminhar oficio as agéncias do Banco do Brasil S/A de sua preferéncia, autorizando a abertura
da conta, devendo constar no mesmo:

I - nome da unidade;

1I - cédigo da unidade no SIAFEM;

III - CNPJ da unidade;

IV - nome completo, RG e CPF do responsavel e de dois co-responsaveis;

V- autorizagdo para a consulta de saldo e extrato para os representantes autorizados;

VI - anexar copia da publicagdo do Ato de Nomeagdo do Dirigente da Unidade.

Paragrafo Unico: Os signatarios do oficio deverdo encaminhar as respectivas agéncias os seguintes documentos:

I - Administragdo Direta, Autarquias e Fundagdes: Cdpia da publicagdo do Ato de Nomeagdo e ou Designagdo no Diario Oficial do
Estado de S&o Paulo.

II - Demais Pessoas Juridicas da Administragdo Indireta: Procuragdo especifica para movimentagdo da “Conta Adiantamento”.

Art. 2° - Os dirigentes das Unidades da Administragdo Direta e Indireta dever&o indicar um titular responsavel e dois co-responsaveis
pela movimentagao da referida conta.

Art. 3° - o dirigente da Unidade devera solicitar ao Banco do Brasil S/A a abertura de uma Unica “Conta de Adiantamento” por
responsavel.

Paragrafo Unico: Caso haja outra conta aberta para o responsavel, solicitar seu encerramento, previamente a abertura da nova conta.
Art. 4° - a “Conta de Adiantamento” poderd ser aberta em qualquer agéncia do Banco do Brasil S/A, ficando a critério do dirigente
da Unidade a escolha da mais apropriada.

Art. 50 - Deverdo ser solicitadas, no momento de abertura da conta, chave e senha para a consulta de saldo e extrato via internet
de acordo com a autorizagdo contida no oficio.

Art. 6° - 0 pagamento das despesas através da utilizacdo de cheque, de acordo com o Art. 13 do Decreto 53.980 de 29 de janeiro de
2009, sera feito mediante cheque nominal em favor de quem tenha fornecido o bem ou prestado o servigo, tendo como signatarios
autorizados para emissdo do cheque o servidor responsavel pelo adiantamento e mais dois servidores indicados, devendo o cheque
sempre conter duas assinaturas. .

Art. 7° - o “Regime de Adiantamento” sera concedido preferencialmente por meio de CARTAO DE PAGAMENTO DE DESPESAS,
conforme regulamenta o Decreto n° 53.980, de 29 de janeiro de 2009.

§1° - o CARTAO devera ser utilizado exclusivamente para realizagdo de despesas até o limite de dispensa de licitagdo estabelecido
no inciso II, do Art. 24 da Lei 8.666/93 pelos 6rgédos e entidades da Administragdo Direta, Autarquica e Fundacional.

§2° - a emiss@o do CARTAO sera automatica, apds a liberagdo dos recursos ao portador previamente cadastrado.

§3° - Cada CARTAO sera emitido para um item da despesa, classificado de acordo com a sua natureza.

Art. 8° - Apos a abertura da conta de adiantamento no Banco do Brasil S/A, a Unidade Gestora devera efetuar o cadastramento do
responsavel como credor e solicitar a inclusdo do Cddigo 5(atributo de responsavel por adiantamento), no SIAFEM/SP, ao Centro de
Apoio ao Usuario - Contadoria Geral do Estado (CAU-CGE), por formulario disponivel no site da Secretaria da Fazenda, na pagina do
CAU, no enderego: www.fazenda.sp.gov.br/cau.

Paragrafo Unico - Caso ja exista o cadastro do titular, deve-se pedir a inclusdo ou alteracdo da conta adiantamento ao CAU-CGE.
Art. 9° - Os empenhos para adiantamento s6 poderdo ser realizados no CPF do responsavel, e somente este possuird em seu cadastro
o nimero da conta do referido adiantamento e a identificagcdo do codigo 5.

Art. 10 - o prazo para a Prestagdo de Contas serd de 30 dias apds o periodo de aplicagdo dos recursos, excepcionando-se o més de
dezembro que deverd observar orientacdo do Decreto de Encerramento de Execucdo Orgamentaria e Financeira.

Art. 11 - As Contas de Adiantamento existentes antes da migragdo foram convertidas automaticamente, somente havendo
necessidade de se verificar se o Titulo- Raz&do da conta estd como “Conta Governo Adiantamento”.

§1° - As que foram abertas apds a migracdo receberdo no momento da abertura o referido Titulo.

§2° - Faz-se importante explicar que na nomenclatura do Banco do Brasil S/A entende-se como Titulo-Razdo Conta Governo
Adiantamento aquela que se encontra com o caractere “A”, no campo “ADIANT”, no comando >concredor do SIAFEM.

Art. 12 - Quando houver a troca do Responsavel pelo Adiantamento, a conta anterior deverad obrigatoriamente ser encerrada no
Banco para abertura de uma nova conta.

§1° - na situagdo do caput é necessario o comparecimento ao Banco com a mesma documentagdo descrita no Art. 1° desta Instrugéo.
§2° - a substituigdo dos co-responsaveis ndo ensejara o encerramento da conta, mas para tanto sera preciso a apresentacdo de oficio
do ordenador de despesa com os dados da substituigdo.

Art. 13 - Esta instrugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
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ANEXO XXI

RESOLUGAO SAA N° 56, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2018

Aprova o manual de adiantamentos da Secretaria de Agricultura e
Abastecimento.

O SECRETARIO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO, no uso de suas atribuicdes legais e considerando,
especialmente, a competéncia atribuida pelo artigo 48, inciso II, alineas “c” e “h”, do Decreto n°® 43.142/1998, e 0 que consta nos
autos do processo SAA n° 2.289/2015,

RESOLVE:

Artigo 19 - Fica aprovado, na forma do anexo desta Resolugdo, o manual referente aos procedimentos, normas
e orientagdes de gastos de recursos publicos por adiantamentos.

Paragrafo Unico - O manual a que se refere o caput deste artigo estara disponivel para consulta no site www.agricultura.sp.gov.br.

Artigo 20 - Este manual devera ser revisado conforme as alteragGes da legislagdo pertinente.

Artigo 39 - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

FRANCISCO SERGIO FERREIRA JARDIM
Secretario de Agricultura e Abastecimento
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